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9> HoRUCE KLAVESY

Pre lahsiu a rychlejsiu pracu s Editorom formuldrov vyuzivajte ,horuce klavesy”. Ide o klavesy alebo ich kombina-
cie, pomocou ktorych dosiahnete pozadované akcie ovela rychlejsie nez pri klasickom vybere volby z menu.

> PRACA SO SUBORMI

Ulozit formular
Nacitat formular z disku

> PRACA S OBJEKTMI

)il alebo )i Kopirovat objekt
)l X) alebo St Vyhat objekt
) V] atebo Stit)y[ Vlozit objekt

D Zmazat objekt
@M@ Képia objektu
+E] Zarovnat objekty
M+”_R] Zarovnat na raster
E O jedno vpred

M O jedno vzad

MJ:] Dopredu
g Dozadu
> PRACA S OKNAMI

ot

+

Dalsie
@L Predchéadzajuce
> PRACA S PROGRAMOM
a Menu
Pomoc k danej téme

@+ Obsah pomoci
‘Suh Informacie o programe



352

¥ Pracujeme s Money S3

22 Pritona A  EpiToR FORMULAROV

Urcite ndm ddte za pravdu, ze profesiondlne tlacové vystupy su jednou z moZnosti, ako tcinne zvysit prestiz Vasej
firmy. Graficky operacny systém Windows, pre ktory je Money S3 predovsetkym urceny, ddva ndvrhom tlacovych
zostdv obrovské moZnosti. Nie je Ziadnym problémom doplinit'vase tlacové vystupy o grafické logo firmy, ¢iich tlacit
farebne alebo do vopred predtlacenych formuldrov. Tieto moznosti systém Money S3 plne vyuziva a s pomocou
ponuky Nastroje/Editor formularov vdm ddva moznost [ubovolne upravit vzhlad, tvar ¢i obsah standardne dodd-
vanych formuldrov.

Rovnako tak ndm ddte za pravdu, Ze nemdte &as Citat mnohostrdnkovi dokumentdciu, ale potrebujete rychle pra-
covat. Editor formuldrov bol preto navrhnuty tak, aby jeho oviddanie bolo obdobné ovlddaniu inych programov
pre Windows a aby vds intuitivne viedli v prdci. Tdto prirucka vds vo svojej ivodnej kapitole zozndmi so vsetkymi
pojmami, nutnymi pre sprdvne pochopenie jednotlivych volieb programu. Vo svojej druhej casti potom podrobne
popisuje jednotlivé volby a ikony a sltizi pre ten pripad, kedy hned nepochopite vyznam niektorej z volieb. Stlacenim
kldvesu F1 v ktoromkolvek okamihu naviac vyvoldte aktivnu kontextovi pomoc k tej casti programu, s ktorou prdve
pracujete. Priprdci s pomocnikom sledujte tvar kurzoru — casto meni svoj tvar nad obrdzkami v texte - jednoduchym
kliknutim lavého tlacidla mysi zobrazite dalsie informdcie.

Editor formularov sa vdm pri instaldcii systému automaticky nainstaloval® na vds pevny disk a pri spusteni Money
S3vidite v sekcii lkony odkaz na Editor formulérov. Editor formuldrov spustite aj z menu z ponuky Néstroje.

zélezi vo vacsine pripadov na mnozstve dat, ktoré po-
trebujete vytlacit.

> €0 JE TO FORMULAR

Formuldrom v Money S3 rozumieme predpis (3ablo-
nu), ktora uddva tvar a obsah vyslednej tlacovej zosta-
vy. Tvarom v tomto pripade rozumieme texty a grafiku,
ktora bude vzdy rovnakd. Obsah dosadzuje program -
ide o hodnoty (premenné) z vasho tUctovnictva.

> STRUKTURA TLAGOVEHO FORMULARA

Kazdy formular v Money S3 sa sklada z niekolkych cas-
ti. V daldom texte im budeme suihrne hovorit Struktura.
Zjednodusene ide o:

» Hlavicku formulara - t,j. text (grafika, obrazok), ktory
sa bude pisat do zahlavia kazdej stranky. Pri niektorych

Praca s Editorom formuldrov je obdobna praci s akym-
kolvek inym programom pre tvorbu grafiky. Je tu vak
jeden velky rozdiel. Pokial potrebujete nakreslit obra-
zok, vac¢sinou dopredu viete, ako bude obrazok velky

(na aky format papiera ho budete tlacit). Ked ale kres-
lite formular napr. pre faktdru, celkovu velkost nevie-
te. NemoOzZete totiz dopredu vediet, napriklad kolko bu-
de mat faktura poloziek. V podstate zadate len predpis,
akym sposobom sa vytlaci jeden riadok s polozkou fak-
tury a program tento predpis sdm zopakuje pre kazdu
tla¢enu polozku. Vy nasledne musite len zadat, ¢o sa
ma stat pri prechode na novu stranu alebo po vytlace-
ni véetkych poloziek. Dizka vyslednej tla¢ovej zostavy

preddefinovanych formularoch je dalej rozdeleny na
text, ktory bude len na prvej stranke (Titul) a text, kto-
ry bude v hlavicke kazdej stranky — Hlavicku. Je moz-
né rovnako nastavit, ze sa hlavicka bude tlacit az od
druhej stranky.

» Text formulara - tj. jeho vlastny obsah. Méze sa da-
lej delit na cast, ktord sa vypisuje vzdy a do rovnakého
miesta (Strdnka) a na opakujuce sa texty (PolozZky). Tieto
sa eSte mozu dalej ¢lenit na podskupiny.

*  Editor formuldrov sa neinstaluje len vtedy, pokial pri instalacii Money S3 zvolite moznost Pokrocild instaldcia a tu nepovolite instalaciu

Editora formuldrov.
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» Patu formulara - ¢o je ukoncenie stranky. Moze sa
¢lenit na ukoncenie kazdej stranky (Pdta) a iplné ukon-
Cenie tlacovej zostavy (Zdver).

Struktidra formulara (t. napr. ¢i bude formulr obsa-
hovat zéhlavie) sa lisi podla poziadaviek na tla¢ kon-

krétnej tlacovej zostavy a je pevne dana. Pouzivatel

méze len niektoré ¢asti vynechat. V konkrétnych zosta-
véch je pre jednoduchsiu pracu uvedené napr. Hlavicka
faktury, a pod. Pri praci s Editorom formuldrov st jednot-
livé casti formulara odlisené sedym pruhom s ndzvom
Castiformuldra, ktord nasleduje. Niektoré formulare ob-
sahuju len Cast vyssie uvedenej Struktury — napr. pri tla-
¢i zloZzeniek nema Hlavicka a Péita Ziadny vyznam.
Tvar formulara je mnozina Objektov, ktoré formular
obsahuje. Objektom moéze byt napr. text, ¢iara, rdmcek,
obrazok alebo premenng, ktort do formulara dosad-
zuje program. Kazdy objekt ma svoje vlastnosti - na-
pr. (podla typu objektu) velkost, farbu, Sirku, typ pis-
ma, pozadie, priehladnost (tzn. pokial sa objekty pre-
kryvaju a horny je priehladny, potom je spodny vidi-
telny) a podobne.

Premenné (Obsah) su do formulara dosadzované pro-
gramom pocas tlace. I[de o hodnoty, ktoré boli progra-
mom vypocitané alebo nacitané zdatabazy na pevnom
disku. Do jednotlivych casti formulara mézeme vlozit
len obmedzent mnozinu premennych. Ktoré premen-
né je mozné tlacit v roznych castiach formulara urcu-
je jeho Struktura.

Kazdy formular je na disku uloZeny v dvoch suboroch.
Jeden z nich urc¢uje struktdru formulara (ten ma kon-
covku .FRP), druhy obsahuje vlastny formular (@ ma
koncovku .FRM). K jednému suboru so Struktirou moé-
Zete mat viac tvarov formulara - prikladom moéze byt
napr. niekolko tvarov faktur (beznd, dobierkov4, v cud-
zom jazyku), ktoré maju vietky rovnaku Struktiru, ale
mozu sa lisit grafickym prevedenim alebo obsahom
udajov, ktoré sa do nich tlacia.

> PRACOVNA PLOCHA EDITORA

Spustite Ndstroje/Editor formuldrov a potvrdte ponuku
Subor/Novy formuldr (vid' kapitola Oviddanie editora/
Novy formuldr). Z ponuky Struktur si vyberte napr. fak-
turu a potvrdte svoju volbu kliknutim mysou. Na obra-
zovke monitora potom uvidite zakladnu plochu.

*)
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V hornej casti formuldra je umiestnené Zdkladné me-
nu programu. Pod nim je Vodorovnd lista s ikonami,
ktoré sltzia pre rychlejsiu pracu s objektmi formu-
lara. Vlavo je Zvisld lista s ndstrojmi. Uprostred vidite
Pracovnu plochu formuldra, ktora je pruhmi rozdele-
na na jednotlivé Casti formuldra. V kazdom pruhu je
uvedené, akd cast formuldra nasleduje. Viavo a hore
su Pravitka, ktoré ulahc¢uju presné umiestenie objektu
na pracovnej ploche editora. Podrobny popis jednot-
livych ikon a volieb na zdkladnej ploche ndjdete v ka-
pitole Oviddanie editora.

> ZAKLADY PRACE S EDITOROM FORMULAROV

Najrychlejsim sposobom, ako sa naucit pracovat s Edi-
torom formuldrov, je vyskusat upravit niektory z teraj-
Sich formularov. Otvorte si prosim pomocou volby
Subor/Otvorit akykolvek formuldr a vyskusajte si po-
stupy, uvedené v nasledujucich odsekoch.®

W POZOR: Pokial upravujete formuldre, ukladajte ich pod
novymi menami(max. 8 znakov). V pripade, ak by ste tak
neurobili, tak pri aktualizdcii programu, by vdm instalac-
ny program prepisal vase upravené formuldre.

¥ Oznacenie (vybranie) objektu

Lubovolny Objekt formulara oznacite (vyberiete) tak,
Ze nanho nastavite mys a stlacite lavé tlacidlo. Okolo
vybraného objektu program zobrazi rdmcek so zachyt-
nymi Stvorcekmi.

Pokial v standardnom formulari chcete vykonat nejaké zmeny, ulozte ho este pred samotnou Upravou pomocou volby Stibor/Ulozit ako

a zadajte mu nové meno (max. 8 znakov). Potom si mézete hned' v Money S3 cez tlacidlo Vyber vyskusat zmeny v skuto¢nej zostave.
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¥ Posuvanie a zmena velkosti objektu

Objekt prenesiete, zmensite ¢i zvacsite mySou pomo-
cou metddy Drag & Drop (tahaj a pust). Pokial ho po-
trebujete posunut, uchopte ho uprostred mysou, pre-
surite na nové miesto a pustite tlacidlo mysi. Pokial ho
chcete zvacsit alebo roztiahnut, uchopte ho za zachyt-
ny Stvorcek a tahajte mysou — objekt bude podla po-
hybu mysi menit svoju velkost.

¥ Vlozenie objektu (¢iary, obdiznika, textu, atd:)

Objekt vlozite do formulara najrychlejsie tak, ze klik-
nete mysou na prislusnu ikonu. Potom nastavite kur-
zor mysi nad pracovnu plochu tam, kde pozadujete
objekt umiestnit. Kliknutim mysi objekt umiestnite.
Pokial tlacidlo mysi drzite, mozete menit velkost ob-
jektu (objekt ,natahujete”).

¥ Prekryvanie objektov a priehladnost

Objekty sa mézu prekryvat. Nanovo kreslené objekty
umiestiuje program nad tie skor nakreslené, takze sa
prekryvaju. Ak pozadujete, aby pod hornym objektom
bolo vidiet ¢ast objektu spodného, oznacte horny ob-
jekt ako priehladny pomocou volby Objekt/Viastnosti
objektu/Priehladny.

Pri objektoch s textovym vystupom (premennd for-
muldra, text, priznak ohrani¢eného textu, a pod.) sa
nepriehladnost objektu prejavi tak, ako na nizsie uve-
denom obrazku:

Priehladny Nepriehladny
text text

Textovy objekt je umiestneny na obdIzniku s fareb-
nou vypliou. V pripade, Ze je priehladny, textovy ob-
jekt preberd rovnaku farbu pozadia ako objekty pod
nim. Ak priehladny nie je, preberd farbu stranky ako
farbu pozadia.

¥ Spustenie a ukonéenie programu

Editor formuldrov ide spustit kliknutim na ikonu edito-
ra formuldrov alebo vyuzitim funkcie Windows Spustit

program. Program ide ukoncit stlacenim klavesov Alt+X
alebo volbou z menu Stbor/Koniec.

PRIKLAD VYTVORENIA FORMULARA

Na nasledujucom priklade vytvorenia faktury je moz-
né rychle pochopit, aka je tvorba formularov v Editore
formuldrov jednoducha.

Volbou Novy formuldr otvorime subor Struktdry for-
mulara faktdry VFAKTURA.FRP. Pre jednoduchsiu ori-
entaciu skusme vytvorit formular rovnaky so zaklad-
nym formuldarom faktury dodavanym s programom.
Mozete preto teda vyskusat ,tvorbu” formulara od kon-
ca —a postupne mazat objekty tak, az sa dostanete do
predvadzaného stavu.

Pred zaciatkom editacie formuldra mozete vybrat® len
tie Casti struktury formulara, ktoré budete chciet edito-
vat.V menu vyberte volbu Formuldr/Struktira. Na ob-
razovke sa objavi nasledujuce okno.

Struktura formulife

Tisknowt hlavieku strénky havni skupiny: 09

[, kaom proni stiany | Spic

I P
e 5P|

Prepina¢om v spodnej ¢asti dialégového okna mézete
povolovat ¢i zakazovat jednotlivé casti Struktury for-
muldra. Pokial je prepinac Tlacit hlavicku stranky hlav-
nej skupiny uz od prvej strany nepovoleny, tlaci sa hla-
vicka az od druhej strany tlacovej zostavy.

Ked' vytvéarate nové objekty vo formuldri, potrebujete
ich spravne umiestnit. Pokial pouzivate napr. laserovu
tlaciarer 600 DPI, na jednom milimetri existuje 600 bo-
dov, kde moéze objekt zacinat. Pre lahSiu pracu je pre-
to vhodné si nastavit minimalny krok (Raster), po kto-
rom sa budu objekty presuvat. Tuto vlastnost nasta-

* Pozor - nevybrané ¢asti formulara sa netlacia. Pokial' si budete chciet tito volbu vyskusat, odporic¢ame v kazdom pripade uloZit formular

pod novym menom, aby ste si omylom neprepisali pédvodny formular.



¥ Priloha A  Editor formuldrov

vite vo volbe Formuldr/Strdnka v Casti Raster, kde su
moznosti Prichytdvatk rastru, Zobrazovat raster a Hus-
tota rastra.

Stranka formuldre

Shdnka Rastr lDrémovénl’]

Hustata rastru Spir
Wodorovné: 055 |milmete

Svigle: 055 milimetre v Pomac
Podrobnosti

v Zobrazovat rastr

v Pfichytdvat k rastru

Teraz m6zeme zacat s vkladanim objektov do formu-
lara.

@ ? Vlozenie ¢iar a pravouholnikov

Vkladanie ¢iar a pravouholnikov vykoname kliknutim
na prislusné ikony. Kliknutim v pozadovanom mies-
te pracovnej plochy a naslednym tahanim mysou vy-
tvorime dany objekt. Pravouholniky, ktoré budu rdmo-
vat text alebo premenné, vytvorime priehladné tak, ze
nenastavime Vypln (vid. zalozka v okne Vlastnosti ob-
jektu). Samozrejme moézeme menit aj velkost (hrdbku),
farbu ¢iar a vypln plo3nych objektov (volbou Objekt/
Vlastnosti).

Vlastnosti objektu

oK

d

Sitka dany
© Tenka Cara Spar

@ Hastavend Eaig 100s |miimetre ¥

Barva e Typ Gy m
i~

= = == o ¥ Frihladnj
-

EEED  ©

mEC C

Ukézka

Pravouhelnik f Tvp Sy 4Vipli

Teraz nakreslime vo formuldri pozadované ramceky.
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Akonéhle skon¢ime s vkladanim ¢iar a obdiznikov, za-
¢neme vkladat textové objekty a premenné formu-
lara.

¥ Vkladanie textu do formulara

Vkladanie textovych objektov pomocou ikony pre vkla-
danie textovych objektov je takmer rovnaké s vkla-
danim ¢iar a pravouholnikov. Obsah textového ob-
jektu, farbu a styl pisma menime po kliknuti na ikonu
Vlastnosti objektu.

¥ POZNAMKA: Volbou Subor/Nastavenie méZete pomo-
cou prepinacaPo vlozeni objektu vyvolat vlastnosti do-
siahnuttoho, Ze kedvloZite novy objekt, automaticky vam
program ponukne okno pre nastavenie jeho vlastnosti.
V opaénom pripade je objekt vytvoreny s vilastnostami
nastavenymi vo volbe Vlastnosti novych objektov.

? Vlozenie premennych do formulara

Premennu formuldra vlozime tak, ze klikneme na ikonu
pre vkladanie premennych a kliknutim a tahanim mys-
ou v danej ¢asti formuldra vytvorime danu premennu.
Vyberieme jej typ zo zoznamu premennych; popripa-
de upravime jej vlastnosti ako format tlacového vystu-
pu, farbu, styl a velkost pisma.
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Vlastnosti objektu

Proménna
Tym proménn:
& 4jbd vypositang hodnoty
&

Seznam proménngch

|Iméno proménné

Cena bez DPH celkem

Cena celkem
Cena s DPH celkem
CenasDPH 2a Ml

Rozmeny
Déka proménng: 12/%
Vlastnost] Eisel

I™ Zarovnat celou E4st

W Zarovnat desetinou st
znakem: [0 T
Poget des. st 2f%

v Oddélovat tisice

Spér

Pomoc

[ Pithledng

CenazaMJ 5 r

Cenavé Hladna 2 _ .
Camikéad 5 Test pfi nedefinovaném &isle
Cinnost (zlaatka) k]

Ciso skladu ]

Clenéni DPH [zkiatke) 2 W Zobrazaval Standard
Hemetnost &1

Henetnost HJ &2

Katalooowé Sislo 2

Proménnd f Format 4 Pismao

? Vkladanie zoskupenych objektov

Pokial potrebujeme na jednu poziciu vkladat viac pre-
mennych alebo textov, vyuzijeme ikony pre vkladanie
zoskupenia objektov (napr. ked vedla seba potrebu-
jete vytlacit meno a priezvisko, ¢o su dve samostatné
premenné). Podobne ako pri vkladani predchadzaju-
cich typov objektov vytvorime objekt kliknutim a ta-
hanim (metédou Drag & Drop) v danej casti formula-
ra. Zobrazi sa nam dialégové okno, v ktorom definu-
jeme jednotlivé objekty a to bud'typu Text, alebo typu
Premennd. Pomocou ikon so Sipkami menime poradie
objektov v skupine (toto dosiahnete pouzitim meto-
dy Drag & Drop).

Vlastnosti skupiny objekti

Zoznam polofiek;
0K

Cenabez DPH celkem Py
Cena bez DPH za MJ Spit

-

o |
_ o |
e |

Text

Zmazat

Objekt
Wlastrosti

Oddélovade

Pomaoc

i

Pokial potrebujeme zmenit obsah objektu, klikneme
na tlacidlo Objekt. Tlacidlo Oddelovace nam otvori di-
alégové okno, v ktorom mozeme ku kazdému objektu
definovat oddelovac pred a za objektom. Oddelovac na
zaciatku a konci skupiny sa netlaci. Pokial sa ,stretnd”
oddelovace medzi jednotlivymi objektmi, tlaci sa len
oddelovac za prvym z objektov. Nasledujtci oddelo-
vac, patriaci druhému objektu, sa vynechava.

Ked'vytvorime niekolko objektov a umiestnime ich do
pravouholnika, méze sa nam stat, Ze akokolvek klikne-
me na text, pracujeme s pravouholnikom, Je to spo-
sobené tym, ze pravouholnik je v poradi vrstiev vys-
sie, ako dany objekt. Pri vkladani akéhokolvek objektu
sa totiz v danej asti formuldra vytvori vrstva, v ktorej
je prislusny objekt umiestneny. Obecne teda pre kaz-
du ¢ast formulara plati, ze POCET OBJEKTOV = POCET
VRSTIEV. Vyssie popisany problém ide, nastastie, lah-
ko prekonat. Po oznaceni objektu (skupiny objektov)
pomocou klavesu PageUp premiestiiujeme vo vrst-
vach dopredu (teda k sebe) a klavesom PageDown
adekvatne dozadu (smerom do monitora). So sucas-
ne stlacenym klavesom Shift objekty presivame na
zaciatok (PageUp) alebo na koniec (PageDown) v po-
radi vrstiev.

Pokial nevieme, ktory objekt mame prave oznaceny,
staci sa pozriet na informacny riadok v spodnej casti
editacného okna, ktory ndm podava informéacie o ak-
tudlnej pozicii kurzora, zvacsenia, ¢i zmensenia, dalej
o tom, ¢i bol formular zmeneny, o type ozna¢eného
objektu (Text, Premennd, Pravouholnik, Ciara, atd.), su-
radniciach lavého horného rohu objektu a jeho rozme-
roch vo vodorovnom a zvislom smere.

B Editor formularoy - [Formulaf: C:\Program Files\CIGLER SOFTWARE\Money S3\FRM\VFAKTURA. FRM]
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Akonahle médme vyplnenu cast formulara s informa-
ciami o dodavatelovi a odberatelovi, m6Zzeme zacat
s vypliiovanim poloziek faktury. Polozky nadpiseme
textom

PRI ]

foenatiris ibigig - akddgod ot ade

a pod jednotlivé textové objekty umiestnime prislus-
né premenné.

N Pafel N M- - Tenazabil rOPA%- Yhei OPR - STPE

[Geragenie dodaviey Halslogee znaderie

[ e doddy | Ko vunadee 1 Pode i) A1 - Eenapaldal YA

e pulotRy filsiogeve felo T Fote hid Ted b 17 DFHa b iDFH i DFH celkem ts DPH cekem

V poslednej casti formuldra vytvorime tabulku s ko-
necnym suctom cien.

Zévéietna sumace faktury (74.0 mml

B Sleia

I Zichriienie 1 DPHE - aokraufiler celkem

Celkom k Ghrade v Symbol mény? 1 Celkem

Uhradené zélohou:: + Celkem zalohové zaplaceno

Uhradi

OVLADANIE EDITORA

¢

V tejto kapitole vds podrobne zozndmime s funkciami
a vyznamom jednotlivych ikon a volieb v menu. Ich vy-
znam je uvddzany v tom poradi, v akom ich ndjdete na
pracovnej ploche programu.

> SUBOR

Skupina menu Stbor obsahuje prikazy pre pracu so su-
bormi a parametrami programu.

¥ Novy formular

Volba sluzi k vytvoreniu nového formularového subo-
ru. Tento subor bude automaticky pomenovany >NO-
NAME.FRM< (NONAME=bezmenny). Po potvrdeni vol-
by kldvesom Enter program ponukne v dialégovom
okne zoznam suborov so Strukturou formuléra (subo-
ry s priponou .FRP).

Vybér, souboru struktury formulare

Mena siboru: Adresdie
VFAKTURS.FRP C:h. Money S3WFRM
Spat
[ wDOBPRUY.FRF A =LA
[™ wDODLIST.FRP | [ Program Files En
(== CIGLER SOFTWwWARE
(= Money 53

[ YSLOZEMK.FRP
[ WYCETKAFRP
[ “YCMZDAFRP

Soubory typu: Diskove jednatky:
|5uubury definice,” fip j = |
Popis

Faktura wystavend

Vyberte si Struktdru formuldra, ktory chcete vytvarat
a kliknite nanho lavym tlac¢idlom mysi. Na obrazovke
dostanete zékladnu plochu so $trukturou vybraného
formuldra. Kazdy subor definicie je Specificky pre réz-
ne tla¢ové zostavy a v ziadnom pripade nie je mozné
menit jeho ndzov alebo obsah. Vo dvoch spodnych ri-
adkoch dialégového okna je zobrazeny popis vybra-
ného suboru, ktory obsahuje nazov tla¢ovej zostavy
a doplriujucu poznadmku. Po vybere suboru definicie
sa otvori editacné okno s novo vytvorenym formula-
rom. Neskor pri uloZeni siboru alebo ukonceni prace
S programom sa vas program opyta na nové meno su-
boru formulara.

% otvorit

Editor formuldrov samozrejme umoziuje Upravy uz
existujucich formularov. Po potvrdeni volby Otvorit
program ponukne v diald6govom okne zoznam formu-
larov (subory s priponou .FRM). Pokial zadate neexis-
tujuce meno formulara, editor formuldrov automatic-
ky otvori dialégové okno suborov so strukturou (FRP),
v ktorom si vyberiete prislusnu zostavu a tym zalozi-
te novy formular so zadanym menom (vid. predchad-
zajuci odsek).
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Po potvrdeni kldvesom Enter alebo my3ou je pozado-
vany formuldr otvoreny k editacii na pracovnej ploche
programu.

¥ Ulozit P2

Prikaz ulozi formuldr v aktivnom editacnom okne.
Pokial stbor nie je doposial pomenovany (je pome-
novany NONAME.FRM), program otvori dialégové
okno suborov a ponukne vam zmenu nazvu (pripo-
nu .FRM nie je nutné pisat, program si ju doplni sam).
Dialégové okno vyzerd obdobne ako v predchadza-
jucom pripade.

¥ Ulozit vsetko

Prikaz ulozi vsetky otvorené formulare, u ktorych na-
stala akakolvek zmena od posledného ulozenia. Pokial
nejaky subor nie je doposial pomenovany (je pomeno-
vany NONAME.FRM), program otvori dialégové okno
suborov a ponukne vam zmenu tohto nazvu (priponu
FRM nie je nutné pisat, program si ju doplni sam).

? Ulozit ako

Program otvori dialégové okno a opyta sa vas na no-
vé meno suboru formulara, popripade mozete vybrat
iny subor, ktory prepidete. Subor s pdvodnym ndzvom
zostane zachovany v podobe posledného ulozenia.

¥ Pridat pribuzny formular

Tato volba umoznuje pridat iny subor formulara, kto-
ry je vytvoreny na zaklade rovnakej struktury (sibo-
ru so Strukturou), do prave aktivneho edita¢ného ok-
na. Program otvori dialégové okno suborov, v ktorom
si vyberiete pozadovany subor. Po zvoleni suboru pre
pridanie sa vam zobrazi dialégové okno s podmienka-
mi pridania formulara.

Nastaveni pridavani

el fom

d

[~ ped ptidénim smazat Ok

" wybraneé éasti

Prevaiat Spat

Pomoc

[v whdku Easti
35 kupina nadpisu poloZek faktury
E35kupina zauttowani
[E1Z4&vEreEna sumace fakiury
Patizka stranky faktuy

[ iflou formulafe
¥ popis formulate
[~ barvu papim

[~ oramovani a podklad

v povoleno

Paneld

Mozete si zvolit pridanie celého formulara, alebo len
jeho casti. Ak zvolite pridanie len urcitych casti, kliknu-
tim mysi oznadite ¢ast formuldra a zaskrtnete policko
Povolené. Volba Pred pridanim zmazat vdam umoznuje
vymazat alebo zachovat obsah pévodného formulara.
Ponuka Prevziat v pravom stlpci vdm umozni prevziat
len niektoré rysy priddvaného formulara.

¥ Pridat formular

Této volba umoznuje pridat akykolvek iny sibor formu-
ldra do prave aktivneho edita¢ného okna (teda i formu-
lara sinou Strukturou). Praca je vcelku rovnaka s ponu-
kou Pridat pribuzny formuldr, s jedinym obmedzenim:
pokial pridavany formuladr obsahuje premenné alebo
Casti formuldra, ktoré nie st povolené v strukture edi-
tovaného formuldra, program tieto premenné alebo
Casti formuldra vypusti.

? Tlaé

Kliknutim mysou na polozku Tla¢ sa otvori dial6go-
vé okno s vyberom nainstalovanych tlaciarni a moz-
nostami tlac¢e formuldra. Ked nesuhlasite s tlacou na
implicitna tlaciaren, mozete si roletovym vyberom
zvolit inU z nainstalovanych tlaciarni. V pripade, ze
okno pod napisom Tlaciareri je prazdne, nemate vo
Windows nainstalovanu Ziadnu tlaciaren (vid. pomoc
MS-Windows).

Nastavenie tlace

Tladiarefr

Tlaé
Ylastnosti

MNahrad

¥ Pfestupovat na novou strénku

MEfitka: | 100 -

Spat

0l

Pomoc:

Po zaskrtnuti poloZky Prestupovat'na novi strdnku tlaci-
aren na pozicii vlozeného konca strany pokracuje v tla-
¢i az na dalsej strane; prip. liste papiera.

¥ Nahlad

Ndhlad znamend zobrazenie formuldra vo formate
WYSIWYG (What you see is what you get) - teda pres-
ne tak, ako bude formular vytla¢eny. Pokial formu-
lar obsahuje priznak konca strany (i niekolkokrat), na-
hlad strdnky nedeli, len konce stran zobrazi oddeluju-
cou ciarou. Ikony vpravo pre Upravu zobrazenia menia
pomer zobrazenia formulara oproti skuto¢nej velkos-
ti formulara.
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Gislo faktury | 22|
Pomac

®| Q111

Lups 100 %

INadpis faktury

INadpis faktury

Dot
Dodavatel (obchodni nazev) - nazev firmy
Dodavatel (obchodni nazev) - ulice

Dodav: Dodavatel (obchodni nazev) - mésto
Dodavatel (obchodni nazev) - stat

T Dotavatel et GadholayD

Far:  Dudevatal fax stvoti Do

Vil Dodavatl - mab dvlby 8o

siso Cislo faktury

€islo objednavky
mbl: Kanstanr s ymiel
ol s

Fatti

Objecniavka

iE i3 0abs e
DIE otberstels: _0dbératel - DI

daie & fimé - Lago
[r—

Odbératel (obchodni nazev) - nazev firmy
Odbératel (fakt. adresa) - jméno

Odbératel (obchodni nazev) - ulice
Odbérate Odbératel (ohchodni nazev) - mé

el - ko |

Odbératel (obchodni nazev) - stat

Spisob plathy:

Ditum vystaveria:

? Nastavenie

V dialbgovom okne pre nastavenie programu méte
moznost menit nastavenie cesty k formuldrom (vypi-
som cesty alebo s pomocou tlacidla prechadzat).

Je mozné si takisto zvolit, po akych intervaloch ma pro-
gram automaticky ukladat vietky otvorené formuldre,
¢i mad privlozeni akéhokolvek objektu do formulara vy-
volat dialégové okno s vlastnostami objektu a umozni
vam nastavit implicitnu polohu képie objektu vo for-
muldri (vid. Objekt/Kdpia).

Nastaveni editoru formulaia

Cesta k formulafim
|C.\Prugram Files\CIGLER SOFTARE\Money S3WFRM

> FORMULAR

Skupina Formuldr obsahuje prikazy pre nastavenie pa-
rametrov, popisu a Struktury formulara.

¥ Stranka

Tato polozka vam otvori okno Strdnka formuldra, kde mo-
Zete nastavit vlastnosti formulara v troch zalozkach:

Strdanka formulire

l Rastr ] Drémovénl’]

Welikost stranky Spit |
& lastnf  Sitka 180.0/ %) |milimetre_»
A3 Pormoc
CM G [ 00/ [mimere <]
" AB
Barva papiru: B?rvou Papl’ru £ rqzumi

EEEE LT

HEENE

[

| |WEs

Oramowani objekid Zvolite-f orémovani obiektd,

budou pii editaci zobrazeny
hranice objektd

v Oramovani textu

I~ Oramovani obrazku

Prochézet | Spat |
v Automatické ukladani: g : mi. Pomac
v Po vloZeni objekiu vyvolat vlastnosti
Zobrazeni vlastnost objektu pod mysi
[v Zobrazovat vlasthost objekiu
f* Dioba zobrazeni vlastnosti 1.0 : e,

" Mekoneéna doba zobrazeni viastnosh

Paloha duplik &tu

Yodorovng: 00y |milimetre *
Svisle: 00y |milimetre *

% Koniec _AJ+X]

Prikaz sluzi k ukonceniu programu. Pokial mate v pro-
grame nejaky neulozeny formuldr, program sa vas au-
tomaticky opyta na jeho uloZenie, pripadne aj na je-
ho meno.

» Stranka - tu nastavujete rozmery stranky. Program
vam ponuka Standardy A3, A4 a A5. Vy si véak mozete
vybrat vlastny format a zvolit Sirku formulara v ponuka-
nych jednotkach (milimetre, body alebo palce). Pre [a-
hsiu editaciu vam program ponuka volbu farby stran-
ky. Je to vyhoda hlavne v pripadoch, ked papier, na
ktory tlacite, md inu farbu, nez bielu. Po zapnuti polo-
ziek Ordmovanie textu a Ordmovanie obrdzku sa okolo
tychto objektov zobrazi ich hranica. Tieto hranice sa
netlacia, maju pouzivatelovi posluzit pre lepsiu orien-
taciu vo formuldri.

» Raster - v tejto zdlozke mate moznost menit nasle-
dujuce parametre: Hustotu rastra — ako vo vodorov-
nom, tak aj vo zvislom smere. Pokial je rozchod bodov
mensi, nez pat milimetrov, program akceptuje zadané
hodnoty, ale raster z optickych dévodov zobrazuje len
po piatich milimetroch. (Formular s rozchodom zobra-
zenym po jednom milimetri by pravdepodobne nevy-
zeral velmi pekne, o editécii ani nehovoriac).
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Podrobnosti - program moze objekty k rastru zarovna-
vat, nemusi vsak raster zobrazovat a naopak. Niektori
pouzivatelia nemaju editaciu podla rastrov prilis v oblu-
be, mézu si teda raster vypnut Uplne. Doporucujeme
aspon zapnut polozku Prichytdvat k rastru — ulah¢ime
si tym zmeny velkosti a posun objektov (ide ich lep-
sie zarovnavat).

Stranka formuldre

Shanka Rastr lDrémovénl’]

Hustota rastrr

Wodorovng: 055 |milimete -
Swigle: 052 |milimete ~ Pamoc
Podrobnosti

v Zobrazovat rastr

v PFichytavat k rastu

» Oramovanie - v zdlozke je mozné menit parametre
oramovania a vyfarbenia stranky:

Stranka formulare

Strénka] Rastr  Ordmovani I

v Oramovani stranky v Wybarvit stianku

Zpét

ze vlastnite farebnu tlaciaren, na ciernobielych
tlaciarnach bude farba nahradena rastrom).

? Popis

Kliknutim mysi na prikaz Popis si mOzete zapisat vlast-
né poznamky k prislusnému formularu. Popis definic-
ného suboru a jeho Struktury je vyplneny vyrobcom
a nie je mozné ho zmenit.

Popis formulare

Popiz formulare:
Faktura wystavena

Popis souboru strukturg formulafe:

Faktura wystavend

Popis struktury formulafe:

Struktura formulafe pro westavend fakiuny: ~

Hlavni skupina [Titl faktury, z8wér Faktur):
Podfizena skupina pro nadpiz poloZek:
Podfizena skupina preni Urovné poloZek [déle se 4 » opakuje jako
Podfizena skupina [5]):
Padfizend skupina [1] sdrudujici nékeolik polofek podle diubku
poloZky fakiun:

Barva okraje: Barva wiplné: L
EEEE  EEEE | e
HEEE HEEE

R R

| | | |

Sitka ordmeeani

+ Tenka cara
" Mastavens dara 1 |miimety v

Zanbleni roh(l ardmovéni stranky

[~ Zaoblovat knnic
005 |miimetry
0.0 : milimetry *

Sifka zaoblen:

Vitka zaobleni:

Po zaskrtnuti polozky Ordmovanie strdnky mate
moznost zvolit farbu ciary, ktorou bude stranka
ordmovana. Je mozné zmenit takisto dlzku ¢iary a to
v milimetroch, bodoch alebo palcoch. Zaoblenie rohov
oramovanie je mozné menit vo vyssie uvedenych
jednotkach zvlast pre vysku a Sirku zaoblenia. Po
zapnuti volby Zaoblovat kruznicu vkladate len
jednu hodnotu, rovnaku pre vysku i Sirku zaoblenia.
Zaskrtnutim volby Vyfarbit stranku mozete vybrat
farbu, ktora sa bude tlacit (samozrejme len v pripade,

Mapovéda

| oK | Zpét

¥ Struktura

Stromova Struktura formulara v lavej polovici dia-
I6gového okna obsahuje vsetky skupiny formulara.
Poli¢ko Povolené v spodnej casti okna umoznuje po-
volit ¢i zakdzat prislusnu ¢ast formuldra pre zobrazenie
a tlac. Zakazané skupiny sa vo formuléri nezobrazuju
a v zostave sa netlacia, ale pri ukonceni prace s edito-
rom sa ulozia, a to vratane objektov.

Struktura formulife

truktura
CLE e o]

Tiu fakiury
Napovda

Tisknout hlavigku steanky hlavni skupiny:

[vidy, keome prvn strany

Nadpis poloZek Faktury
= Skupina polazek 1. fravné
Til pologky 1. Grovné

1 Skupina polosky

1 Skupina seznamu virebrich &isel 1. Growné

#1- Skupina seznam dodévek 1. irawné

1 Skupina polosek 2. irown

i polozky 1. diovns

 pologek faktuy
1 poloek na nove strénce
i Skupina zaitovént

Zavéredns sumace fakiury

Fatitka stanky fakiuy

El
1 s syl ki
[vady =l

Nastavent pro vybranou &5t
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> OBJEKT

Skupina Objekt obsahuje prikazy pre pracu s jednotli-
vymi objektmi alebo skupinami objektov.

? Vlastnosti

Prikaz sluZi ku zmene vlastnosti* oznaceného objektu
alebo skupiny objektov. V pripade, Ze menite vlastnosti
skupiny objektov, menia sa len spolo¢né vlastnosti. Ak
nemdte oznaceny ziadny objekt, program sa vas opyta,
¢i chcete menit Viastnosti novych objektov.

Ponuka vlastnosti sa meni podla druhu spracovaného
objektu (iné vlastnosti méze mat Ciara a iné napr. text).
Zakladné informacie o objekte vam podava tiez infor-
macny riadok v spodnej ¢asti editatného okna.

? Vlastnosti novych objektov

Tymto prikazom zadate zakladné vlastnosti novo vkla-
danych objektov ako su format textu, typ Ciary, vypln.
Prikaz mézete vyvolat aj tak, ze neoznacite ziadny ob-
jekt a zvolite polozku menu Objekt/Vlastnosti.

Vlastnosti objektu

Typ viping ok
& Phnd
 Gratovana

e

Zpit

Napovéda

IV Prihledng

£ Bezvipht

Typ fafovant Barva viphg

]

TN

Ukézks

Pravadhelnik f Tup S AV fplf,

¥ Kopirovat Lon]4c] o] ]

Tato funkcia skopiruje oznaceny objekt alebo skupi-
nu objektov do schranky Windows (clipboardu), pri-
¢om podvodny objekt zostane vo formuldri zachova-
ny. Skopirované data mozete potom kedykolvek vlo-
zit do formulara.

% Vynat o]+ x]  [sin) 4]

Tato funkcia skopiruje oznaceny objekt alebo skupi-
nu objektov do schranky Windows (clipboardu), pri-
¢om povodny objekt bude z formulara odstraneny.
Skopirované data mozete potom kedykolvek vlozit
do formulara.

> Viozit o]+ V| [sntf 4/
Této funkcia vlozi data zo schranky Windows (clipbo-
ardu) skopirované z Editora formuldrov.

¥ Zmazat Ll

Tato funkcia odstrani prave oznaceny objekt alebo
skupinu objektov. Starostlivo rozvazte, ¢i chcete da-
ny objekt skuto¢ne zmazat, lebo odstranené objekty
uz nejde obnovit.

¥ Kopia EH@

Tato funkcia vytvori kopiu oznaceného objektu posu-
nutého podla nastavenia editora (Stibor/Nastavenie).

% Zarovnat S +E]

Po aktivacii funkcie Zarovnat'sa zobrazi dialbgové ok-
no s vyberom zarovnania skupiny objektov a to ako vo
vodorovnom, tak vo zvislom smere. Vyberovymi pre-
pinac¢mi vyberate zarovnanie zvlast pre zvisly a vodo-
rovny smer.

Zarovnani objekti

Zarovhani vodorovné
™+ hez zarovnani

™ wlevo

" na stfed

" wpravo

-
-

Zarovhani svislé

(% bez zatovnan

™ shora Spit

" nastfed
Paormoc

™ zdola

Objekty v skupine sa zarovnaju tak, ze pri zarovnani
vlavo program vypocita priemer hodnét lavych okra-
jov vsetkych objektov a na tuto hodnotu objekty zarov-
na. Podobne sa objekty zarovnaju vpravo, zhora i zdo-

* Vlastnosti objektu méZete velmi rychle menit prostym kliknutim mysi na objekte. Vynimku tvoria len textové objekty, ktoré po kliknuti mysi

umozriuju editdciu textu priamo vo formuldri.
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la. Prizarovnani na stred program vypocitava priemer-
nu hodnotu stredov oznacenych objektov.

Volba Zarovnat k rastru je povolend len v pripade,
ze v menu Formuldr/Strdnka mate zaskrtnutud volbu
Prichytdvat'k rastru.

Po zapnuti volby Zarovnat na stred casti formuldra sa
objekty v skupine zarovnaju na stred prave aktivnej
casti formuldra.

¥ Zarovnat na raster ﬁ]"'_R]

Funkcia Zarovnat na raster zarovnava oznacené objek-
ty krastru, ato len v pripade, Ze v menu Formuldr/Popis
mate v polozke Raster zaskrtnutu volbu Prichytdvat
k rastru.

¥ Ojedno vpred =]
Tento prikaz umiestni oznaceny objekt o jednu pozi-
ciu vpred v poradi objektov (vymeni sa s predchad-
zajucim).

Objekty sa vykresluju v poradi, ako boli vlozené. Tym
je zaistené, ze objekty vlozené neskor mézu prekres-
lit objekty vlozené pred nimi. Prikazom teda mézeme
ovplyvnovat toto vykreslovanie objektov.

¥ Ojedno vzad =]
Tento prikaz umiestni oznaceny objekt o jednu pozi-

ciu dozadu v poradi objektov (vymeni sa s nasledu-
jucim).

¥ Dopredu [snin] 4]

Tento prikaz umiestni oznaceny objekt v poradi ob-
jektov az na zaciatok. Tym zaistime, Ze tento objekt sa
vykresli ako prvy.

% Dozadu S+
Tento prikaz umiestni oznaceny objekt v poradi objek-
tov az na koniec. Tym zaistime, Ze tento objekt sa vy-
kresli ako posledny.

¥ Oznadit vsetko

Prikaz oznaci vietky objekty v aktivnej casti formuldra.

Ak potrebujete zrusit toto oznacenie, je potrebné klikntt
my3ou na prazdnu bielu plochu mimo zobrazenych ob-
jektov napr. Uplne vpravo.

> OKNO

Skupina Okno obsahuje prikazy pre pracu s oknami.

® Dalsie &

Stlacenim klavesu F6, prip. vyvolanim funkcie Dalsie
Z menu, sa vam prepne aktivne okno do dalsieho
v poradi. To znamena, ze ked mate otvorené tri for-
muldre a naposledy otvoreny formular je aktivny, po
zvoleni funkcie Dalsie sa stéava aktivnym prvy otvore-
ny formular, po opatovnom stlaceni F6 sa stava aktiv-
nym druhy otvoreny formular, a pod. Stlacenim tlaci-
dla F6 vlastne listujete jednotlivymi oknami v tom po-
radi, ako boli otvorené.

¥ Predchadzajice snit] +.[re]

Stlacenim kombinacie klavesov Shift+F6, popr. vyvola-
nim funkcie Predchddzajice zmenu sa vam prepne ak-
tivne okno do predoslého v poradi. To znamen4, ze ked
méte otvorené tri formulare a naposledy otvoreny for-
muldr je aktivny, po potvrdenifunkcie Predchddzajtce
sa stava aktivnym druhy otvoreny formuldr, po opa-
tovnom stlaceni Shift+F6 sa stava aktivnym prvy otvo-
reny formular, a pod. Stla¢cenim kombinacie klavesov
Shift+F6 vlastne listujete jednotlivymi oknami v opac-
nom poradi, ako boli otvorené.

? Dlazdice

Po vybere funkcie DlaZdice sa na obrazovke velkost pra-
covnej plochy Editora formuldrov rozdeli rovhomerne
medzi jednotlivé okna. V praxi to znamena, Ze v pripa-
de poctu x okien bude kazdé okno zaberat 1/x plochy
(pri pocte dvoch okien bude kazdé zaberat polovicu
pracovnej plochy, pri pocte troch tretinu, atd.).
Vynimka nastane pri neparnom pocte pat a viac oki-
en.Vtomto pripade sa pracovna plocha rozdeli na fava
a pravu cast, pricom v lavej Casti je rovhomerne rozlo-
zeny parny pocet okien a v pravej ¢asti pracovnej plo-
chy neparny pocet. Aktivne okno zostava aktivnym i po
vykonani prikazu DlaZdice.

¥ Kaskada

Uprava pracovnej plochy editora prikazom Kaskdda
znamena, ze vsetky okna sa pri rovnakej velkosti po-
skladaju na seba s presahom (zo spodného okna je vi-
dietlen jeho nazov). Aktivne okno zostava aktivnym aj
po vykonani prikazu Kaskdda.
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9 Obnova okna

Volba prekresli aktivny formular - je vhodna pokial pri
niektorej manipulacii zostane na formulari zmena, kto-
rd nepozadujete.

> POMOC

Pod touto volbou néjdete priamy vstup do kontextovej
pomoci. Dalej tu méte moznost zistit ¢islo verzie pro-
gramu a dalsie informdcie, ktoré mézete potrebovat
napr. pri volani na linku technickej podpory.

9 Obsah

Kliknutim mysi na tuto polozku sa otvori okno s titul-
nou strankou pomoci k programu. Pomoc je rozdele-
nd na niekolko zdkladnych tém pre lahsie vyhladava-
nie jednotlivych tém pomoci.

Pracu s pomocou vam ulah¢i aj niekolko funkénych tla-
cidiel v hornej ¢asti okna pomoci:

» Obsah - zobrazi titulnu stranku pomoci.

» Hladat - vyvola dialogové okno pre hladanie tém
napovedy podla klti¢ovych slov.

» Spat - navrat k poslednej zobrazenej téme.
» Tla¢ - zobrazi dialégové okno tlace.

¥ Praca s editorom
Vyvold jednotlivé témy pomoci popisujuce pracu s Edi-
torom formuldrov.

? Technicka podpora
Zobrazi kontaktné adresy na technicku podporu.

¥ O programe

Zobrazi aktualne informacie o verzii programu.

> ZVISLA LISTA S NASTROJMI

Zvisla lista s nastrojmi sluzi k vkladaniu novych objek-
tov do formuldra, k oznac¢ovaniu uz nakreslenych ob-
jektov a k zmene zobrazenia.

% Uprava zobrazenia (meritko)

VysSie zobrazené ikony sluzia pre zvacsenie, ¢i zmen-
Senie formuldra. PouzZivatel tak dostdva moznost edi-
tovat formular do najmensich detailov. lkony s lupou
menia pomer zobrazenia o 25%. lkona 1:1 vracia po-
mer zobrazenia na hodnotu 100%.

[x] Vyher objektov

lkona pre vyber objektov sltzi k oznaceniu objektu ci
skupiny objektov. Okolo objektu (¢i skupiny objektov)
sazobrazi ramcek, ktory vam dava informécie o velkos-
ti objektu. Pozor - nemusi vzdy suhlasit, ze velkost ob-
jektu = velkost obsahu! (napr. pri obrazkoch).

¥Kreslenie Eiar

Ikona sluzi k nakresleniu rovnych giar metédou Drag
& Drop (tahaj a pust). Ciara sa zobrazi podla nastave-
nych vlastnosti novych objektov.

Nastavenie Vlastnosti pre objekt Ciara (vid. tiez kapito-
la Objekt/Vlastnosti).

® Cast Typ diary

Vybrat si mdzete bud ¢iaru tenkd, ktord mé dizku jedné-
ho bodu, alebo si dizku ¢iary méZete nastavit, a to bud
v milimetroch, bodoch alebo palcoch. Pri tenkej ciare si
mozete vybrat z niekolkych typov ciar (napr. pIng, ciar-
kovana, bodkovang, atd.). v lavej ¢asti dialbgového ok-
na ndjdete paletu Sestnastich farieb, zktorych simozete
vybrat farbu ciary. Pri nastavenej ¢iare moézete menitlen
farbu, nikdy vsak typ. V spodnej ¢asti sa vam priebezne
zobrazuje ¢iara tak, ako bude vyzerat vo formuldri.

o] ¥Kreslenie pravouholnikov

Ikona sluzi ku kresleniu pravouhlych objektov (napr. rdm-
Ceka, a pod.) metédou Drag & Drop. Pravouholnik sa zob-
razi podla nastavenych vlastnosti novych objektov.

Nastavenie Vlastnosti pre objekt Pravouholnik (vid. tiez
kapitola Objekt/Vlastnosti).

¥ Cast Pravouholnik

Pri pravouholnikoch mate moznost menit zaoblenie
rohov. Zaoblenie je mozné menit v milimetroch, bo-
doch alebo palcoch a to ako vo vodorovnom, tak aj
zvislom smere. Pokial zaskrtnete polozku Zaoblovat
kruznicou, miera zaoblenia bude rovnaka vo vodorov-
nom aj vo zvislom smere.
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® Cast Typ diary

Nastavuje sa Ciara, ktord ohrani¢uje pravouholnik.
Vybrat si mdZete bud'tenku ¢iaru, ktora ma dizku jed-
ného bodu, alebo si dizku ¢iary mézete nastavit, a to
bud' v milimetroch, bodoch alebo palcoch. Pri tenkej
Ciare si mozete vybrat z niekolkych typov ciar (napr.
plnd, ¢iarkovand, bodkovang, atd.). V lavej casti dial6-
gového okna najdete paletu Sestnastich farieb, z kto-
rych si mozete vybrat farbu ciary. Pri nastavenej ciare
mobzete menit len farbu, nikdy vsak typ. V spodnej ¢as-
ti sa vdm priebeZne zobrazuje ¢iara tak, ako bude vy-
zerat vo formulari.

» Cast Vypln

Pravouholnik je mozné vyplnit plochou, srafovanim
alebo ponechat bez vyplne. V pripade, ze vypliiou je
plocha alebo akékolvek Srafovanie (vodorovné, zvis-
1é, kriz, a pod.), mdézete zmenit farbu vyplne z palety
Sestnastich farieb.

[©] ¥Kreslenie elipsy

Ikona sluzi k nakresleniu elipsy metédou Drag & Drop.
Elipsa sa zobrazi podla nastavenia vlastnosti novych
objektov.

Nastavenie Vlastnosti pre objekt Elipsa (vid. tiez kapi-
tola Objekt/Vlastnosti).

® Cast Typ diary

Nastavuje sa ciara, ktord ohranicuje elipsu. Vybrat si
mozete bud tenku ¢iaru, ktord ma dizku jedného bo-
du alebo si dizku ¢iary méZete nastavit, a to v milimet-
roch, bodoch alebo palcoch. Pri tenkej ¢iare si mozete
vybrat z niekolkych typov ciar (napr. pInd, ¢iarkovana,
bodkovand, atd.). V lavej ¢asti dialdgového okna najde-
te paletu Sestnastich farieb, z ktorej si mozete vybrat
farbu ciary. Pri nastavenej ¢iare mozete menit len far-
bu, nikdy vsak typ. V spodnej Casti sa priebezne zobra-
zuje Ciara tak ako bude vyzerat vo formulari.

» Cast Vypln

Elipsu je mozné vyplnit plochou, Srafovanim alebo po-
nechat bez vyplne. V pripade, Ze vyplfou je plocha
alebo akékolvek Srafovanie (vodorovné, zvislé, kriz,
a pod.), mézete zmenit farbu vyplne z palety Sestna-
stich farieb.

¥ VloZenie textu

Ikona sluzi k vioZeniu textového objektu metédou Drag
& Drop. Text sa zobrazi podla nastavenych vlastnosti
novych objektov. Pre editaciu textu je na ploche edi-
tora k dispozicii niekolko ikon.

Nastavenie Vlastnosti pre objekt Text (vid. tiez kapito-
la Objekt/Vlastnosti):

¥ Cast Text

V hornej ¢asti dialbgového okna editujete obsah ob-
jektu typu Text.

¥ Cast Format

Volba Jednoriadkovy urcuje vzhlad textu vzhladom
k hraniciam objektu. V tomto pripade sa text zobrazi
len ako jeden riadok nezévisle na nastaveni velkosti ob-
jektu. Je mozné ho tiez vzhladom k objektu zarovnat
(zvisle aj vodorovne) a to ku vietkym hraniciam i stredu
objektu. Volba Viacriadkovy rozdeli text na viac riadkov
tak, ako ste jeho rozdelenie na viac riadkov zadali v ¢as-
ti Text. Pri zaskrtnuti volby Formdtovattext program au-
tomaticky odriadkuje text v pripade, Ze text by presa-
hoval hranice objektu. Volba Ciarovy kéd zobrazi text
vo formate ciarového koédu (samozrejme, ze text musi
dodrzat pravidld daného typu ciarového kédu). Tu je
mozné volit Typ ciarového kédu podla vyberu z roleto-
vej ponuky. Typ ¢iarového kédu nastaveny programom
Money S3 nema v tomto pripade vyznam.

Tlac bloku textu pouzijete vtedy, ked budete chciet do
formulara vytlacit len ur¢itu ¢ast textového vyjadrenia
premennej (tuto cast definujete volbami Zobrazit od
znaku a pocet Znakov). Prikladom vyufZitia je tla¢ pe-
naznej Ciastky do zloziek, kde sa maju jednotlivé ¢islice
zapisat do samostatnych okienok. Pre kazdé okienko
tak musite definovat samostatnu premennu. Do kolén-
ky Text pri nastaveni mimo rozsah textu napiste hldse-
nie, ktoré ma program vypisat v pripade, ked premen-
nd bude mat vacsi rozsah, nez vami zadany.

® CastPismo

Pismo mézete vybrat zo vietkych nainstalovanych pis-
men v prostredi Windows. Farbu pisma mo6zete vybrat
z palety Sestnastich farieb. Velkost pisma je mozné me-
nit na vysku i na Sirku vzhladom k jednému znaku, a to
v milimetroch, bodoch alebo palcoch.
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Natocenim pisma sa rozumie otocenie celého obsahu
o zvoleny pocet stupnov proti smere hodinovych ru-
ciciek vzhladom k pomyselnej osi X.

Pri pravach pisma sa v ukazke predvoleny text auto-
maticky meni podla zadanych zmien.

»VloZenie premennej formuldra

Ikona sluzi ku vlozZeniu premennej formuldra meté-
dou Drag & Drop. Po stla¢eni mysi na ikone a nasled-
nom vlozeni objektu na pracovnu plochu program
ponukne zoznam premennych, ktoré mozete pou-
Zit v editovanej ¢asti formulara. Kliknutim na vybrané
premenné ich prenesiete do editovaného objektu na
pracovnej ploche.

Nastavenie Vlastnosti pre objekt Premennd (vid. tiez ka-
pitola Objekt/Vlastnosti).

¥ CastPremenna

V pripade, ze chcete tlacit sicet premennych z inej
casti formulara (Polozky), zaskrtnete poli¢ko Sumovat
z a vyberte cast formulara, z ktorej budete sumovat
premenné.” Dizka premennej sa nastavuje na celko-
vy pocet znakov nezdvisle na premennej, ktoré si zvoli-
te vlavej casti dialbgového okna. Rovnako moézete ¢is-
lo zarovnat. Pokial zadate sucasne zarovnavanie celej
aj desatinnej Casti, program najprv zarovna desatin-
nu ¢ast a nasledne celd do celkovej dizky premenne;j.
Pokial'ide o ¢iselnt premennu, mate moznost nadefi-
novat znak, ktory sa bude zobrazovat namiesto nevy-
znamnych miest. Program dava rovnako moznost defi-
novat text, ktory sa zobrazi v pripade, Ze hodnota pre-
mennej je nulova.

¥ Cast Format

Volba Jednoriadkovy urluje vzhlad premennej vzhla-
dom k hraniciam objektu. V tomto pripade sa premen-
nd zobrazi len ako jeden riadok nezavisle na nastave-
ni velkosti objektu. Ide ju takisto vzhladom k objektu
zarovnat (zvisle i vodorovne) a to ku vsetkych hrani-
ciam aj ku stredu objektu. Volba Viacriadkovy rozde-
li text premennej na viac riadkov. Pri zaskrtnuti volby
Formdtovat'text program automaticky odriadkuje text
premennej v pripade, Ze text by presahoval hranice ob-

jektu. Volba Ciarovy kéd zobrazi text vo formate ¢iaro-
vého kédu (samozrejme, ze text musi dodrzat pravid-
14 daného typu ciarového kddu). Tu je mozné volit typ
¢iarového kédu alebo pouzit typ nastaveny programo-
vo v Money S3 (len u niektorych tla¢ovych zostdv, na-
pr. doklady so skladovymi polozkami, zoznam sklado-
vych zasob, atd’).

Tlac bloku textu pouZzijete vtedy, ked' budete chciet do
formuldra vytlacit len urcitu ¢ast premennej (tuto cast
definujete volbami Zobrazit od znaku a pocet Znakov).
Prikladom vyuZitia je tla¢ penaznej Ciastky do zloziek,
kde sa maju jednotlivé Cislice zapisat do samostatnych
okienok. Pre kazdé okienko tak musite definovat samo-
statnu premennu. Do kolénky Text pri nastavani mimo
rozsah textu napiste hlasenie, ktoré ma program vypi-
sat v pripade, ked premenna bude mat vacsi rozsah,
nez vami zadany.

® CastPismo

Pismo mozete vybrat zo vietkych nainstalovanych pi-
sem prostredia Windows. Farbu pisma mézete vybrat
z palety Sestnastich farieb. Velkost pisma je mozné me-
nit na vysku aj na sirku vzhladom k jednému znaku, a to
v milimetroch, bodoch alebo palcoch.

Natocenim pisma sa rozumie otocenie celého obsahu
o zvoleny pocet stuprov proti smere hodinovych ru-
Ciciek vzhladom k pomyselnej osi X.

Pri Gpravach pisma sa v ukdzke predvoleny text au-
tomaticky meni podla zadanych zmien (mimo nato-
cenia textu).

¥ VloZenie obrazku

lkona sluzi k vlozeniu obrazku metédou Drag & Drop.
Do formuldra mozete takto vlozit obrazky vo forma-
te BMP (Bitova mapa Windows), WMF (Windows me-
tafile).

Nastavenie Vlastnosti pre objekt Obrdzok (vid. tiez ka-
pitola Objekt/Vlastnosti).

¥ Cast Obrazok

Po zaskrtnuti policka Zarovnat' podla radmceka sa obra-
zok prispdsobi velkosti ramceka. Pokial pri tejto volbe
zvolite Zachovat pomer strdn, obrazok sa sice prispd-

* Casto sa Vam moze stat, ze potrebujete sumovat premenné, ktoré nechcete tlacit. Vlozte ich teda do formulara a vo vlastnostiach zakéazte
zobrazovanie tejto premennej. Premennd sa nebude tlacit, ale mézete ju sumovat.
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sobi velkosti ramceka, ale tak, aby pomer stran zostal
rovnaky ako original - méze sa teda stat, Ze obrazok
nebude rovnako velky ako rdmcek. Pri zaskrtnutej vol-
be Vystredit sa stred obrazka rovna so stredom ramce-
ka bez ohladu na velkost. Tlacidlom Zmazat odstrani-
te obrazok z objektu.

Obrdzok mozete rovnako ulozit. Obrdzok je mozné ulo-
zit len v rovnakom formate, v akom bol nacitany.

¥ VloZenie priznaku textu

Ikona sluzi k vloZeniu priznaku textu metédou Drag &
Drop. Priznakom textu rozumieme miesto, do ktorého
Editor formuldrov vlozi dlhy text (napr. list).

Nastavenie Vlastnosti pre VloZenie priznaku textu.

¥ Cast Text

V Casti Text mozete povolit volbu Ohraniceny text, pri-
padne Povolit pravy okraj. Ohraniceny text vdm po-
voli menit velkost rdmceka, v ktorom bude zobraze-
ny prislusny text.

Priznak textu je standardne zarovnany k lavému okraju.
Text v ramceku mézete zarovnat k obom okrajom ale-
bo na stred. Pokial zaskrtnete poli¢cko Formdtovat'text,
text sa automaticky odriadkuje na poziciu pravého kon-
ca ramceka (neplati pre neohraniceny text).

® CastPismo

Pismo moézete vybrat zo vietkych nainstalovanych pis-
men prostredia Windows. Farbu pisma mézete vybrat
z palety Sestnastich farieb. Velkost pisma je mozné me-
nit na vysku aj na Sirku vzhfadom k jednému znaku a to
v milimetroch, bodoch alebo palcoch.

Natocenie pisma sa rozumie otocenie celého obsahu
o zvoleny pocet stupnov proti smeru hodinovych ru-
ciciek v vzhladom k pomyselnej osi X.

Pri Gpravach pisma sa v ukdzke predvoleny text au-
tomaticky meni podla zadanych zmien (mimo nato-
Cenia textu).

¥ Vlozenie konca strany

Kliknutim mysi do lubovolnej casti formulara vlozite ko-
niec strany. Pri vystupe na tlaciaren sa na poziciu kon-
ca strany formuldra odstrankuje a tla¢ dalsej ¢asti for-
mulara pokracuje na dalsie listy (vid. Tlac).

¥ VloZenie skupiny objektov

Ikona sluzi ku vlozeniu skupiny objektov metédou Drag
& Drop. Skupina objektov sa zobrazi podla nastavenia
vlastnosti v menu Objekt/Vlastnosti novych objektov.
Textové objekty sa vzozname od premennych formu-
lara lisia tym, ze su zobrazené v Uvodzovkach.

Pomocou Sipok vpravo od zoznamu menite poradie
oznaceného objektu v zozname premennych. Pokial
chcete vlozit do zoznamu objekt typu Text, stlacte
tlacidlo Text. Kliknutim na tlacidlo Premennd sa ot-
vori dialégové okno pre vkladanie premennej formu-
lara. Oznacenim objektu a stlacenim tlacidla Objekt
mate moznost menit vlastnosti oznaceného objektu.
Pokial' chcete menit parametre textového vystupu pre-
mennych a textov, stlacte tlacidlo Vlastnosti. Tlacidlo
Oddelovace sluzi k nastaveniu oddelovacov pre jed-
notlivé objekty v skupine.

> VODOROVNA LISTA S NASTROJMI

Vodorovna lista s ikonami sltzi k rychlym zmendm
niektorych vlastnosti objektov bez nutnosti vyvolavat
tieto zmeny vyhladavanim prislusnych volieb v menu.
Dalej je tu skupina ikon pre rychlu pracu s diskovymi
subormi a pre obsluhu tlace a vyvolanie pomoci.

? Novy formular

Funkcia tejto ikony je rovnaka s prikazom menu Stbor/
Novy formuldr. Program otvori dialégové okno so
zoznamom suborov Struktdr formuldrov. Dvojitym klik-
nutim, alebo oznacenim a kliknutim na tlacidlo OK na-
hrate prislusnu struktdru formulara.

¥ Otvorenie formulara

Funkcia tejto ikony je rovnaka s prikazom menu Stbor/
Otvorit. Program otvori dialdgové okno so zoznamom
suborov formuldra. Dvojitym kliknutim alebo oznace-
nim a kliknutim na tlacidlo OK nahréte prislusny for-
mular.

¥ Ulozenie formulara

Funkcia tejto ikony je rovnakd s prikazom menu Subor/
Ulozit.
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» Tlaé

Funkcia tejto ikony je rovnaka s prikazom menu Stbor/
Tlac. Program otvori dialégové okno tlace. Kliknutim
na tlacidlo OK potvrdite tla¢ formulara.

% Nahlad tlage

Funkcia tejto ikony je rovnaka s prikazom menu Stbor/
Ndhlad. Program otvori dialégové okno s ndhladom
tlace. Formular bude zobrazeny tak, ako sa vytlaci. Ku
zmene meradla ndhladu su na pravej strane k dispo-
zicii ikony s lupou.

¥ Vlastnosti objektu

Funkcia tejto ikony je rovnaka s prikazom menu Objekt/
Vlastnosti. Pri stlaceni tejto ikony mézu nastat tieto al-
ternativy:

» V pripade, ze neméte oznaceny Ziadny objekt, pro-
gram sa vas opyta, ¢i si zeldte menit implicitné nasta-
venie pre Vlastnosti novych objektov.

» Pokial' mate oznaceny jeden objekt, otvori sa dial6-
gové okno s vlastnostami objektu.

» Ak je oznacena skupina objektov, otvori sa dialégo-
vé okno vlastnosti skupiny objektov.

Avial |10 -

¥ Vyber fontu a velkosti pisma

V polirezu a velkosti pisma mézete menit velkost a font
textu. Vyberat mozete zo vietkych pisem pouzivanych
vo vasej instalacii Windows.

? Volba rezu pisma

Ikony pre editaciu pisma menia vlastnosti oznac¢ené-
ho textového objektu ako je tu¢né, podciarknuté pis-
mo, alebo kurziva. Program tak umozriuje menit jed-
noducho vzhlad textovych objektov.

% ¥ Volba zarovnanie textu

Text mézete vzhladom k hraniciam objektu zarovna-
vat vlavo, vpravo alebo na stred objektu.

E ¥ Zmena farby objektu

Ak kliknete mySou na vyssie uvedenu ikonu, rozvinie
sa vam paleta Standardnych Sestndastich farieb. Pokial
ako objekt mate oznaceny text, kliknutim lavého tlaci-
dla do prislusného policka zmenite jeho farbu.

E ? Zmena farby obrysu a vyplne objektu

lkona pre zmenu farby objektu mé aj podobu nastave-
nia pre dve farby. V pripade, Ze sa objekt sklada z ob-
rysu a vyplne, lavym tlacidlom z palety Sestnastich fa-
rieb volite farbu obrysu a pravym tlacidlom farbu vy-
plne objektu.

? Ojedno vpred

Funkcia tejto ikony je rovnaka s prikazom menu Objekt/
O jedno vpred. Tento prikaz umiestni oznaceny objekt
0 jednu poziciu v pred v poradi objektov (vymeni sa
s predchadzajucim).

Objekty sa vykresluju v poradi, ako boli vlozené. Tym
je zaistené, ze objekty vlozené neskor mézu prekres-
lit objekty vlozené pred nimi. Prikazom teda mézeme
ovplyvnovat toto vykreslovanie objektov.

¥ Ojedno vzad

Funkcia tejto ikony je rovnaka s prikazom menu Objekt/
O jedno vzad. Tento prikaz umiestni oznaceny objekt
o jednu poziciu vzad v poradi objektov (vymeni sa
s nasledujucim).

? Pomoc

Stlacenim tlacidla vyvolate pomocnika k Editoru for-
muldrov.




