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Kniha jazd

Obsah a funkcie modulu Kniha jazd

Modul Kniha jdzd tvori v menu Money S5 samostatny uzol, v ktorom s umiestnené funkéne previazané zakladné zoznamy

uréené pre vedenie evidencie jdzd a vystavovanie cestovnych prikazov.

™ Vozidla - zoznam vSetkych vozidiel editovanej firmy eviduje vietky technické ddaje o
vozidle (model, obsah motora, spotreba, ¢islo TP a VIN) a taktiez evidencné informa-
cie o aktudlnom stave tachometra, zodpovednom vodicovi, skutocnej spotrebe a pod.

™ Zoznam jazd - sldzi pre vedenie evidencie jednotlivych jazd. Jazda sa viaze k vozidlu,
vodicovi a miesta odjazdu/prijazdu, program uskutoériuje i automatickd kontrolu
logickej nadvaznostijednotlivych jazd vozidla.

™ Cestovné prikazy - cestovné prikazy umoziuji zaddvat etapy, stravné, platby cud-
zimi menami, prepldcat zélohy, zaictovat cesty a prenasatich do alebo zo zoznamu
jazd.

™ Tlac knihy jazd - prehlad jazd moze byt filtrovany pre konkrétne vozidld, vodicov,
dévod cesty alebo ¢asové obdobie.

Pomocné zoznamy

Okrem uvedenych zdkladnych zoznamov obsahuje Money S5 v menu Zoznamy/Kniha jézd
a jazdy viacero pomocnych zoznamov, ktoré program vyuziva hlavne pre doplnenie do
hlavnych kariet v module. Niektoré z nich st naplnené, iné si pouzivatelia zostavujd
sami.

™ Dovody ciest - pouzivatelsky definovany zoznam je urceny pre vnitropodnikové tri-
edenie. Dévody ciest si pouzivatelia vytvdrajl podla potreby, napr. rokovanie, ndkup
materidlu, rozvoz tovaru, servis atd.

™ Nahrady - zoznam sldzi pre vypocet ndhrad za pouzitie stikromného vozidla pri pra-
covnej ceste. Jednotlivé karty eviduji legislativne uréend vysku nahrad pre jednotli-
vé typy vozidiel platnou ku konkrétnemu datumu.

™ Dopravny prostriedok — naplneny zoznam sa pouziva pre editdciu jednotlivych Jdzd
na Cestovnom prikaze.

™ Stravné tuzemsko - zoznam zakonnych nahrad pre vypocet cestovnych prikazov,

i

Yietky poloZky

o Monn}ay 55

|2 Utovnictyvo

= (= Adresar
53 Firmy
8 osoby
E,Q Adresny kliide
8 2hiFenia adries
[P ktivity

[ Fakkuracia

A Skady

8 Objednavky

[ Majetok

= [& Personalistika

o Zamestnandi

Zoznam jazd
Cestovné prikazy
Tla¢ knibvy jazd
= [& Zoznamy
= Utovny
5] Bankowy
[ Kontrolingowve
@ Zemepisné
A Skadove
8 Cennikové
=& Intrastat
eadl Ostatné
= Kniha jazd a jazdy
A0 DEvody ciest
o nahrady
&e Dopravny prostriedok
S stravné tuzemsko
& stravné zahranidie
[LE Urganizace
8 Pomdicky
& Administracia
Bl Reqister
LA Business Inteligence

minimdlne hodnoty sd zdvdzné. Karty st opat rozliSené podla obdobf, pre ktoré je vyska nahrad platna.

™ Stravné zahranicie - vyska nahrad pre zahranicné cesty. Nahrady sii previazané so zoznamom Stdtov a zoznamom Mien,

odkial preberaju kurzy pre prepocet na domdcu menu.

Posledny z dolezitych zoznamov, ktoré program vyuziva pri praci s modulom, je umiestneny v module Personalistika:

I Zamestnanci - zoznam vSetkych oséb, ktoré sa vo firme vyskytuji. Nemusi ist priamo o zamestnancov firmy, mézu tu byt
vedeniirozni externisti, ktori st opravneni vozidla pouzivat. Kazdy Zamestnanec je kvli vylctovaniu sticasne automa-
ticky zavedeny aj do zoznamu Firiem, kde mu je mozné zadat aj bankovy ticet pre preplacanie ndhrad.

Pred zahajenim prace s modulom teda odpordcame skontrolovat a naplnit zoznamy potrebné pre vedenie evidenciu ciest. Ide
hlavne o zoznam Vozidiel, Zamestnancov (vodicov) a podla potreby aj zoznam Dévodov ciest.

Zoznam jazd

Zoznam jdzd slizi pre vedenie Knihy jdzd, teda evidencia jednotlivych jazd konkrétnych vozidiel a vodicov. Pre jednoduchsie
ovladanie a lepsi prehlad odporicame zalozit v zozname pre kazdé vozidlo osobitnd skupinu.

Jazda
Pre spravne vedenie evidencie je na karte jazdy potrebné vyplnit nasledujlce pole:
™ Vozidlo - povinny (daj, bez jeho doplnenia sa karta nedd ulozit. Vozidlo je nutné vybrat zo zoznamu.

™ Vodic - vodica je mozné dosadit zo zoznamu Zamestnancov, ale ak je vybraté vozidlo priradené konkrétnemu zamest-
nancovi, doplni sa jeho vodic automaticky. V takom pripade je mozné ho [ubovolne zmenit, vyhradne vSak vyberom zo
Zamestnancov.
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Stav tachometra pri odjazde

Kontrolingové premenné
Zékazka
Skredisko

Cinnost’

Stav tachometra pri prijazde

21 Jazda - Karta [_ O] x|
i Ok - oy Spar ol Pousic ©
eeobecné |sznémka I
Jazda
Wozidio IFF\B PG w|E Druh ISIuEDbn? j
Wodic IMirUsIav Mad’ x| = DiEvod |5|_L|2 x| @
MavEtivend Firma ISIovak Telekom, a.s. L= Poet kilomekrow I 5,00
M oa..
Ddjazd Prijazd
Miesto odjazdu IBratisIava L= Miesto prijazdu IBratisIava iI_EI
Datum odjazdu |23, &, 2009 j Datum prijazdu |23, g, 2009 j
Cas odjazdy IQ:SD:DD i’ Cas prijazdu |1D:ZU:DU i’

75 825,00

™ Navstivena firma - nepovinny tdaj. Vyberom firmy z adresdra sa automaticky doplni aj pole Miesto prijazdu.

™ Druh -volba, ¢iide o sluzobnt alebo stikromnd cestu.

I Dovod - podla tejto premennej je mozné filtrovat tla¢ Knihy jdzd.

™ Pocet kilometrov - povinny Gdaj, bez ktorého nejde karta ulozit. Jedna sa o pocet skuto¢ne najazdenych kilometrov,
ktory je mozné doplniti tak, Ze sa na karte zada Stav tachometra pri prijazde a program automaticky vypocita rozdiel
vzhladom k Stavu tachometra pri odchode.

™ Aspat - funkcia automatického generovania spiatocnej cesty. Pokial je pole zaskrtnuté, do hodnoty Pocet kilometrov
je potrebné zadat celkovd dlzku jazdy (vratane spiatocnej cesty). Po uloZeni karty program sticasne vygeneruje i druh
kartu jazdy pre spiatocnd cestu a medzi obe karty rozdeli na polovicu Pocet kilometrov a Stavy tachometrov a ¢asové Gdaje

o0 odchode a prichode.

L] PRIKLAD: Zadavame jazdu zo sidla firmy v Bratislave do partnerskej firmy v Preove. Na karte jazdy vyberieme Navstivend firmu (pro-
gram doplni do Miesta prijazdu Presov), ddtum odjazdu i prijazdu doplnime na 25.5., ¢as odchodu zaddame 8:00, ¢as prichodu 19:00,
pocet najazdenych kilometrov 400. Ak zaskrtneme pole A spét, po uloZenf karty sa v zozname vygeneruje i dalsia karta pre spiatoéni
cestu. V kartdch potom budd tieto Gdaje:

1. jazda: Pocet km - 200, Miesto odjazdu - Bratislava, Miesto prijazdu - Presov, Cas odjazdu - 8:00, Cas prijazdu - 13:30, Stav tachometra
pri odjazde - 1000, Stav tachometra pri prijazde - 1200.

2. jazda: Pocet km - 200, Miesto odjazdu - Presov, Miesto prijazdu - Bratislava, Cas odjazdu - 13:30, Cas prijazdu - 19:00, Stav tachomet-
ru pri odjazde - 1200, Stav tachometra pri prijazde - 1400.

™ Miesto odjazdu - program doplni z adresy Gctovanej firmy (kmefiové adresné karty zadané v Sprievodcovi nastavenim

programu v zélozke Zdkladné udaje o firme).

™ Miesto prijazdu - cielovd obec sa automaticky doplni z adresy Navstivenej firmy.

™ Datum/Cas odjazdu a prijazdu - program kontroluje éasovii nadviznost jednotlivych jazd vozidla a v pripade, kedy sa
jazdy prekryvajd, na tito skutocnost upozorni (vid. kap. Kontrola knihy jdzd).

™ Stavtachometra priodchode — doplni sa podla predchddzajlcej jazdy, Gidaj je mozné zmenit. Pole nie je nutné vypliiovat
v pripade stikromného vozidla.

™ Stavtachometra pri prichode - je interaktivne spojeny s polom Pocet kilometrov — ak sa jeden z (idajov zmen{, program
okamzite prepocita druhy, pri vypocte vychadza z hodnoty v poli Stav tachometra pri odjazde.

™ Stredisko, Zakazka, Cinnost - kontrolingové premenné.
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Kontrola knihy jazd

Program pri vozidle kontroluje nadvédznostijednotlivych jazd. Preto nie je mozné ulozit (idaje o najazdenych kilometroch

tak, aby sa stav na tachometri kryl s inou jazdou. Ak viak pri zaddvani stavu na tachometri vznikne medzera (stav nenadva-
zuje na predchddzajicu jazdu) alebo stav nie je zadany, karta jazdy sa ulozi. Rovnako tak ide ulozit jazdu, ktord sa u rovna-
kého vozidla ¢asovo prekryva sinou jazdou (napr. v pripade, ked pouzivatel needituje presny

N . . 2 Legenda *x
Cas, ale len datum jazdy). g
D . _ . t Mezadan st
Ku kontrole tychto pripadov sldzi tlacidlo Kontrola knihy jdzd, po jeho stlaceni program vykona et
na celom zozname (vo vSetkych skupinach) kontrolu nadvaznosti ¢asu a najazdenych kilomet- ext Menadvizuje na
. " sz . . o Lo . predchadzajicu jazdu
rov a vypise, kolko jdzd nemd zadany stav tachometra a kolko ich nenadvazuje na predchddza- T —

jlce jazdy. Tieto problematické karty sd v zozname farebne odliSené, vid Legenda k zoznamu. s R

Cestovne prikazy

Zoznam Cestovnych prikazov slizZi k tvorbe a archivacii cestovnych prikazov vratane vypoctu stravného a inych nahrad, ich
prepoctu z cudzich mien na domdce, preplatenie zaloh a vydctovanie.

Funkcie v zozname

™ Schvalit / Zrusit schvalenie CP - pomocou tlacidla sa menfi stav cestovného prikazu pod kurzorom z Neschvdlené na Schvd-
lené a naopak, priznak ma vplyv na moznost vyplatenia zélohy a vydctovania. V nastaveniach pristupovych prav je mozné
urcit uzivatelov, ktori mézu cestovné prikazy schvalovat.

™ Preplatenie zdlohy - zalohu je mozné preplatit len pri schvalenom cestovnom prikaze. Po stlaceni tlac¢idla program
vystavi hotovostny pokladni¢ny alebo zavazkovy doklad, zalezi na vybere obsluhy.

™ Vyictovanie - vydctovat sa dd iba schvaleny cestovny prikaz, ktory obsahuje aspori jednu etapu cesty (polozka zoznamu
Cesty v zalozke Vyictovanie). Program vygeneruje vSetky potrebné pokladnicné alebo zavazkové doklady, podla toho, ¢i
vylctovanie obsluha poZzaduje v hotovosti alebo nie. Vylictovanie ide pri nezamknutom cestovnom prikaze pouzit opa-
kovane - program umoziiuje preti¢tovanie existujicich dokladov, pripadne stornovanie pévodnych a tvorbu novych (tato
moznost mdze nastat napr. vtedy, ked'je povodné zaictovanie vykonané pokladni¢nym dokladom a nové zavéazkovym).

™ Preniest z/do knihy jazd - tlagidld umoznia prenos vybratych Jdzd zo Zoznamu jdzd do Cestovného prikazu pod kurzorom
alebo naopak vietkych Ciest zadanych v oznacenom prikaze do Zoznamu jézd. Podrobnosti vid posledna kapitola.

Cestovny prikaz

Mnoho z nasledujdcich Gdajov je mozné na kartu doplnit automaticky z Nastavenia skupiny (menu Agenda/Nastavenie skupin a
zoznamov), napr. ¢iselny rad, obmedzenie stravného, rozdctovanie, kontrolingové premenné.

27 Cestovny prikaz - Karta H[=] E3
g Ok - &) Spat ﬁ} Poudt  Zobrazit doklad zalohy  Fobrazit doklady wwistovania [ﬂ Fripojit dokument IQJ J
Cislo cestovnéha prikazu ICPDQDDODI ICP iI_EI I | Ulozt ako koncept
Pracovrik. |P6V0| Garaj LIEI Stravné
Divod cesty ISKOL iIEI Typ sadzby domaceho stravného INajniEEi j
Miesto jednania IBrnU Sadzba stravného 5-12 I 3,60
spolucestutici I Sadzha stravného 12-18 I 5,40
Typ cesty IZahraniEné j Sadzha stravného 18-24 I 8,30
Flanovany zatiatok cesty m I Podiat' stramé pre eta...
PoZadovana zaloha I 0,00 IEUR LIAI Kontrolingové pr
WyEka vreckoveho v % I 0 j Stredisko IBA il_al
Zakazks | T
Cinnost’ IMONSS EIE
Histdria
Zalozenie [paara) JE ] I PN =]
Schvdlerie [paarai x[a] [z e 2o ]
‘Wyplatenie I _Iil Inezadané j
Wyldtovaie |Poara) a3l [ize 2o ]
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™ Pracovnik - osoba, ktorej sa vypldcaju cestovné ndhrady, povinne sa vyberd zo zoznamu Zamestnancov.
™ Miestojednania, Spolucestujci - textové pole pre evidenéné informdcie.

™ Typ cesty - volby Domdca alebo Zahrani¢nd cesta ovplyvni obsah cestovného prikazu (napr. pri zahrani¢nej ceste pribud-
nd na karte Cesty polia pre cielovy Stat).

™ Planovany zaciatok cesty — predbezny datum, ddaj je mozné spresnit na karte Cesty.

™ Pozadovana zaloha - informdcia je urcend pre tlac¢ cestovného prikazu, napr. pre Gcely schvdlenia nadriadenym pracovni-
kom a zahrriuje aj vreckové. Pri Preplateni zdlohy je mozné Ciastku zmenit.

™ Vyska vreckového - ¢iastka sa odpocita pri vydctovant cesty.

k datumu zaciatku prvej etapy (vid pomocné zoznamy). DalSia moinost’jg vypocet Vlastné, ktoré spristupnf k editdcii niz-
Sie uvedenych sadzieb pre jednotlivé ¢asové obdobia. Podla skutocnej dlzky cesty (stcet hodin jednotlivych etdp) bude
vypocitand vyska nahrady.

™ Pocitat stravné pre etapy samostatne - sliZi k rozliSeniu, ¢i sa ma pocitat stravné za cell dobu cesty alebo len za jednot-
livé Cesty (etapy). Funkcia je uréend pre zahranicné cesty do viacerych réznych Statov, kde sa ndhrady pocitajd v roznych
menach alebo pre prerusené cesty.

PRIKLAD: Pracovnik odiiel na sluzobn(i cestu 1.1.2009 a vratil sa 31.1.2009. Cesta tam trvala 8 hodin a spat tie7 8 hodin. Ak nie
jevolba Pocitat stravné pre etapy samostatne aktivovand, stravné sa vypocita za cely mesiac. V pripade, Ze je aktivna, stravné sa
vypocita len za trvanie cesty tam a cesty spat, teda za 16 hodin.

27 Cestovny prikaz - Karta [_ O] m

|l OK - ¥ Spar ﬁ}EDuéi{ Zobrazit doklad z3lahy  Zobrazit doklady vwidtereania | ([ Pripoji dokument @) J

Yeenhecné

Zaloha Yyictovanie
Preplatena zaloha I 0,00 I _Iil Sicet nahrad v doméacej mene I 11,22
Doklad éilo | Zaokihleng [ L0
Spdsob wyplaty lm
Doklad éslo IIZF\VUQDDUSE;
Doba cesty
Doba trvania IU dni IID hodin IU mirik
Doba trvania domaca IU dni |2 hodin IU miriiE
Doba trvania zahrani... ID dni |8 hodin ID minik

Cesty |Meny I

[ Opravit | Pridat | Preniest do keihy jézd [ ] Pridat spistodnd jazdu 53 Kopitovat X Zmazat @ % 2 Legenda |

. | Miesto zahajenia | Datum a cas uk... | Miesto ukondenia | Kilometre | Sphsob doprawy | Kod vozidla e
Brmao 12.06.200912:0..  Bratiglava 100,00 Automobil firemng  FAB 9071
Bratislava 12.06.200910:0...  Brmo 0,00 Automobil firemng  FAB 901

< | 3

V zdlozke Vydctovanie sa vdcsSina Gdajov zobrazi az po Vyductovani cestovného prikazu (vid predchddzajdca kapitola Funkcie v
zozname) a to podla Gdajov zadanych pre jednotlivé Cesty.

™ Preplatena zdloha - ¢iastka, ktord bola pracovnikovi skuto¢ne vyplatena tikonom Preplatenie zdlohy (vid Funkcie v
zozname).

™ Sacet nahrad vdomacej mene - sti¢et nahrad sa na domdcu menu prepoc¢ita podla kurzu, ktory je zadany na kartach
pouzitych mien v zalozke Meny.

™ Zaokrihlené - sposob zaokrihlenia vychddza z nastavenia dokladu, ktorym bol prikaz vyiétovany.

™ Sposob vyplaty - informacie o tom, ¢i bola vyplata vykonand Prevodom (zdvazkovym dokladom) alebo V hotovosti (po-
kladni¢nym dokladom).

™ Doklad cislo - €islo vydctovacieho dokladu.

™ Doba cesty - rozpis celkového trvania cesty (sdcet casov vietkych jednotlivych Ciest) na pobyt doma a v zahraniéi sa
taktiez zobrazi az po zal¢tovani cestovného prikazu.

©2009 CIGLER SOFTWARE, a.s.
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Cesta v cestovnom prikaze

Jednotlivé Cesty sa edituji v dolnej Casti zalozky Vydctovanie na karte Cestovného prikazu.

23 Cesta v cestovnom prikaze - Karta
{E 0K -9 spit lih Pouit | @)
s ———

{iseobecne | siget natrad | Poznamia |

2Zaldadné informacie

Détumzzhéenia [12.6.2008  v| Caszshdjenia [aomoo =
Mesto zshdjenia [Bratislva

Krajina zahajenia

Détumkonéenia [12.6.2003  [v| s ukonenia 100000
Miesto ukondenia  |Brno

Krafina ukongenia |Czech x

Datum prekrogenia hranice |12, 6. 2003 ] Casprekrote... [s:0000 =

JH[=] 3

Doprava

Doprawny prostriedok |Automobil firemny % .
wozidlo |FAB 301 x .

Stravné

™ Bezplatn. ..

Krétenie stravného % 0,00 =

™| rives
Kilometre: 0,00

I= | Hepogtat néh, 22 poustie sthr, voeid s (polLjazdec)

Typ vozidla  |Firemne B
Druh vozidla | Osobne =

Cena PHM 0,000
Mahrada cestovného | 000 | —[m

Dalsie vydaje

Ubytovanie 1 0,00 = |
Ubytovanis 2 0,00 |

vedlagie vydaje 1 0,00 .
vedlafiie vidajs 2 0,00

™ Datum zacatia/ukoncenia - vetky datumy na prvej karte Cesty sa doplnia podla ddtumu zadaného na karte Cestovného

prikazu v poli Pldnovany zaciatok cesty, na dalsich kartdch sa preberajd podla posledného pouzitého datumu.

™ Cas zacatia/ukoncenia - pri jednodennych a zahranicnych cestach je presné urcenie casu dolezité pre vyber sadzby pre

vypocet nahrad.

™ Miesto zacatia/ukoncenia - na prvej karte je ako Miesto zacatia dosadené sidlo firmy, na dalsich kartach sa do pola prebe-

rd Miesto ukoncenia z minulej etapy

™ Krajina zacatia/ukoncenia, Datum prekrocenia hranice - pri zahraniénych cestach je vyber krajiny a presného ¢asu povinny.

Meny pouzivané vo vybranych krajindch sa automaticky zaradia do zoznamu Mien (vid. kap. Cestovny prikaz v cudzich mendch).

™ Dopravny prostriedok — druh dopravného prostriedku je potrebné doplnit skor ako Vozidlo, pretoze tato volba zmeni

skladbu nizsie zobrazovanych poli.

™ Vozidlo - (daj je délezity pre prenos do Knihy jdzd. Z tohto dovodu je potrebné zadat aj najazdené Kilometre.

™ Cena PHM - dopliuje sa pri cestach sikromnym vozidlom.

™ Nahrada cestovného - pole je pristupné len v pripade cesty lodou, lietadlom, MHD a pod.

27 Cesta ¥ cestoynom prikaze - Karta
L 0K - 9 Spir A Pouit | @
e Bl

Y2eobecne | Sucet nabrad

azndmka |

Prehl'ad nahrad za ce...

Doba trvania etapy ce...

Doba trvania domaca 0 dny 1:0
Doba trvania zahranine] 0 dny 8:0
Daba trvania celkom 0dny 9:0

Ciast... Mena Prepotet do DM
Nahrada za pouditie sikromného vozidia 0,00
Cestowns nklady dastka 0,00 0,0
Cestavné naklady DM 0,00
Ubytovanie DM 0,00
Strawné 1 - fiastka 300,00 jczk x 11,217049915
Strawné 2 - dastka 0,00 [ELR. x Wy
Stravné DM 11,22
wreckowé 1 - dastka 0,00 jczk x 0,00
Wrackové 2 - flastka 0,00 ELR. x 0,00
¥reckove DM 0,00
vedl'ajSie vidaje DM 0,00
Celkom pa prepotte 11,22

[_ (o]

V zdlozke Sucet ndhrad je na karte Cesty uvedena rekapituldcia vSetkych zadanych Gdajov a celkové stcty ¢iastok v cudzej a

domdcej mene a ¢asu trvania cesty.
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Funkcie zoznamu Ciest na karte Cestovného prikazu
Nastrojova lista v zozname Ciest na karte Cestovného prikazu obsahuje nasledujdce tlacidla:

™ Preniest do knihyjazd — prendsat je mozné jednotlivé cesty v pripade, ked'sajednd o cestu firemnym alebo sikromnym
automobilom (vid posledna kapitola).

™ Pridat spiatocni jazdu - funkcia prida spiato¢nd cestu k jazde pod kurzorom. Po vybere datumu a ¢asu zacatia cesty pro-
gram vygeneruje kartu s vymennymi miestami zacatia a ukonéenia cesty, s rovnakou dlzkou cesty a pripadne aj odjazde-
nymi kilometrami.

Cestovny prikaz v cudzich mendch

Platby pre zahranicné cesty je treba zaddvat v cudzich mendach. Prvym predpokladom je vyber Typu cesty ako Zahranicna (v

zalozke VSeobecné na karte Cestovného prikazu). Touto volbou sa spristupnia vSetky polia pre vyber meny (na cestovnom pri-
kaze PoZadovand zdloha, v jednotlivych cestach Ubytovanie a Vedlajsie vydaje). Tu je mozné zadat akikolvek kombinaciu mien
(napr. letenka sa kdpi doma v eurdch, zaloha sa vyplativ ceskych korundch, stravné a vreckové sa pocita v menach jednotli-
vych navstivenych krajin).

27 pouita mena v cestoynom prikaze - Karta H=] E3
Meny vsetkych vybratych krajin a ostatné dalSie pouzité meny sd il 0K -9 spat bhPasit | @
potom vedené v samostatnom zozname Meny v zalozke Vydctovanie. Mena 2K B E|
Ich kurzy sa nacitajd z kurzového listka zadaného v Sprievodcovi D e e m
nastavenim programu/¢ast' Agenda, a to ku driu zadanému v kazdej z Kurz
pouzitych mien ako Ddtum prepoctu kurzu. Tento datum by mal byt Mosstvo | 26,7450
podla platnej legislativy jednotny pre vSetky meny na rovnakom ke | L0000
cestovnom prikaze a mal by to byt deri vyplatenia zalohy alebo
zacatia cesty.

Prenosy jazd medzi Cestovnymi prikazmi a Zoznamom jazd

Pre zjednodusenie prace s modulom je mozné prenasat jazdy firemnymi aj sikromnymi autami z Cestovnych prikazov do Zozna-
mu jdzd a naopak. Program pritom pontka moznost prenosu pre cely cestovny prikaz alebo len pre vybraté jazdy. Prenos je
mozné uskutocnit vyhradne v zozname Cestovnych prikazov a to nasledujlcimi spésobmi.

Prenos do knihy jazd
Cestovné prikazy pontkajt dve moznosti prenosu:

™ Zo zoznamu cestovnych prikazov - ndstrojova lista zoznamu cestovnych prikazov obsahuje tlacidlo Preniest do knihy jdzd,
pomocou ktorého sa do Zoznamu jdzd prenest vsetky cesty cestovného prikazu pod kurzorom, ktoré majd ako Dopravny
prostriedok vybraty firemny alebo stiikromny automobil.

™ Z karty cestovného prikazu - na ndstrojovej liste zoznamu Ciest na karte Cestovného prikazu (zalozka Vydctovanie) je
obdobné tlacidlo Preniest do knihy jdzd. Pomocou nej sa viak prenesie do knihy jdzd len cesta, ktord je v zozname pod
kurzorom (alebo vSetky oznacené cesty), za predpokladu, Ze sa uskutocnila automobilom.

Po preneseni do Zoznamu jdzd je potrebné jednotlivé karty Jdzd otvorit a doplnit pole Navstivend firma, Miesto odjazdu a
Miesto prijazdu.

Prenos z knihy jazd

Prenasat cesty je mozné aj druhym smerom a to do zoznamu cestovnych prikazov pomocou tlacidla Preniest z knihy jdzd. Po
jeho stlaceni program zobrazi Zoznam jdzd, kde staci oznacit vybraté jazdy a stlacit tlacidlo OK. V Cestovnom prikaze, ktory je
prave pod kurzorom sa zalozi pre kazdl oznacend Jazdu karta Cesta, kam sa presund vsetky Gidaje o Case, mieste a najazde-

nych kilometroch a potom tu sta¢i uz len editovat (idaje o stravnom, ubytovani a dalsich vydajoch.
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