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1.1

Editor formular( pro Money S3

Vitejte v napovédé k Editoru formulail pro ekonomicky systém Money S3!

CIGLER SOFTWARE, a.s., poskytuje k programu Editor formuldfd systém kontextové napovédy dostupné z
kterékoliv &asti programu po stisku kldvesy F1. Text napovédy obsahuje fadu odkaz na souvisejici
informace, které ziskate stiskem mysi na pfislusné polozce.

V napovédé k Editoru formuldrd najdete popis hlavniho menu programu a ikon na ovladani:
F Obsah napov&dy k Editoru formuldfd - Hlavni menu

P Horké kldvesy programu

P Svisld nastrojova lista

P Vodorovnd néstrojova lista

Dale se dozvite, co je to formulaf, jeho struktura a zakladni prace v Editoru formulara:
# Uvod do prace s Editorem formulafd

Také je zde popsan postup vytvoreni formulare, véetné samostatného prikladu:
b Priklady

V pripadé jakéhokoliv problému kontaktujte nasi podporu:
P Technickd podpora

KaZdé okno napovédy obsahuje v horni &asti nékolik tladitek: mdZete si kdykoliv zobrazit podrobny abecedni
Rejstiik, nebo prislusné okno Vytisknout.

V menu déle najdete funkci Poznamka (k libovolnému oknu pripoji vas vlastni text) a Zalozka (oznaci
prislusné okno, abyste jej pozdéji snadno nasli).

Dal$i informace o programu miZete najit i na nasich internetovych strankach na adrese
www.money.cz/kestazeni/dokumentace.

Co je Editor formulart

Co je Editor formulard

Editor formuldfd je externi program pro ekonomicky systém Money S3 uréeny pro tvorbu nebo editaci
formuldiG pro Money S3.

Profesionalné vypadajici tiskové vystupy jsou jednou z moznosti, jak Ucinné zvysit prestiz vasi firmy.
Graficky operacni systém Windows, pro ktery je Money S3 predevéim uréeno, dava navrhiim tiskovych
sestav obrovské moznosti. Neni Zadnym problémem doplnit vase tiskové vystupy o grafické logo firmy, ¢i je
tisknout barevné nebo do predem predtisténych formulard. Tyto moznosti systém Money S3 nyni piné
vyuziva a s pomoci nabidky Ndstroje/Editor formuldfd vdm dava moznost libovolné upravit vzhled, tvar &
obsah standardné dod&vanych formulafa.

Editor formulard byl navrzen tak, aby jeho ovladani bylo obdobné ovladani jinych program@ pro Windows a
aby vas intuitivné vedl v praci.

Stiskem klavesy F1 v kterémkoliv okamziku navic vyvolate aktivni kontextovou napovédu k té casti
programu, se kterou pravé pracujete. Pfi praci s ndpovédou sledujte tvar kurzoru - ¢asto méni svij tvar nad
obrazky v textu - snadno prostym poklepanim levého tlacitka mysi zobrazite dalsi informace.

Editor formuldfd se vadm pfi instalaci systému Money S3 automaticky nainstaloval (pokud jste nezvolili
Pokrocilou instalaci bez instalace Editoru formuldfd) na vas$ pevny disk. Editor formuldfd spustite z menu v
Money S3 N3stroje/Editor formulafd.

P Co je to formuldf

P Struktura formuldfe

P Nastaveni tisku v Money S3
P Zakladni ovlddani

P Horké klavesy

P Piiklady

P Hlavni menu
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1.1.2

1.1.3

Co je to formular
Co je to formular

Formulafem v Money S3 rozumime predpis (Sablonu), ktery udava tvar a obsah vysledné tiskové sestavy.
Tvarem v tomto pfipadé rozumime texty a grafiku, ktera bude vzdy stejna. Obsah dosazuje program - jedna
se o hodnoty (proménné) z vaseho Ucetnictvi.

Prace s Editorem formuldfd je obdobna préci s jakymkoliv jinym programem pro tvorbu grafiky. Je zde vSak
jeden velky rozdil. Pokud potfebujete nakreslit obrazek, vétsinou dopredu vite, jak bude obrazek velky (na
jaky format papiru jej budete tisknout). Kdyz ale kreslite formulaf napf. pro fakturu, celkovou velikost
neznate. NemdZete totiz dopredu védét, napiiklad kolik bude mit faktura polozek. V podstaté zadate pouze
predpis, jakym zplsobem se vytiskne jeden fadek s polozkou faktury a program tento predpis sém zopakuje
pro kazdou tisténou polozku. Vy nasledné musite pouze zadat, co se ma stat pfi pfechodu na novou stranu
nebo po vytisténi véech polozek. Délka vysledné tiskové sestavy tedy zaleZi ve vétsiné piipadi na mnozstvi
dat, ktera potrebujete vytisknout.

Struktura formulare
Struktura fomulare

Kazdy formuldr v Money S3 se sklada z nékolika ¢asti. V dalSim textu jim budeme souhrnné Fikat Struktura.
Zjednodusené se jednd o:

® Hlavicku formulafe - tj. text (grafika, obrazek), ktery se bude psat do zahlavi kazdé stranky. U nékterych
preddefinovanych formulard je dale rozdélen na text, ktery bude pouze na prvni strance (Titul) a text, ktery
bude v hlavi¢ce kazdé stranky - Hlavicku. Je mozné rovnéz nastavit, ze se hlavi¢ka bude tisknout az od
druhé stranky.

® Text formulaFe - tj. jeho vlastni obsah. MiZe se dé&lit dale na &ast, kterd se vypisuje vzdy a do stejného
mista (Strdnka) a na opakujici se texty (Polozky). Tyto se jeSté mohou dale ¢lenit na Skupiny.

® Patu formulaFe - co? je ukonéeni stranky. MizZe se &lenit na ukon&eni kazdé stranky (Paticka) a GpIné
ukonceni tiskové sestavy (Zavér).

Struktura formuléfe (tj. napf. zda bude formulaF obsahovat zahlavi) se li&i podle poZadavk{ na tisk konkrétni
tiskové sestavy a je pevné dana. UZivatel mdZe pouze n&které &asti vynechat. V konkrétnich sestavéach je
pro jednodu$si praci uvedeno napf. Hlavi¢ka faktury, apod. Pt praci s Editorem formuldfd jsou jednotlivé
¢asti formulare odliSeny Sedym pruhem s ndzvem ¢asti formulére, kterd nasleduje. Nékteré formulare
obsahuji pouze ¢ast vySe uvedené struktury - napr. u tisku slozenek nema Hlavicka a Paticka zadny vyznam.
Tvar formulafe je mnozina Objektd, které formulaF obsahuje. Objektem mdze byt napt. text, ¢ara, rdmecek,
obrazek nebo proménna, kterou do formulare dosazuje program. Kazdy objekt ma svoje Vlastnosti - napr.
(podle typu objektu) velikost, barvu, $iFku, typ pisma, pozadi, prihlednost (tzn. pokud se objekty prekryvaiji
a horni je prihledny, pak je spodni viditelny) a podobné.

Kazdy formular je na disku uloZzen ve dvou souborech. Jeden z nich urcuje strukturu formulafe (ten ma
koncovku .FRP), druhy obsahuje vlastni formulaf (a ma koncovku .FRM). K jednomu souboru se strukturou
miZete mit vice tvarl formulaFe - ptikladem mdZe byt napf. n&kolik tvard faktur (b&znd, dobirkova, v cizim
jazyce), které maji vSechny stejnou strukturu, ale mohou se liSit grafickym provedenim nebo obsahem
Udajd, které se do nich tisknou.

Nastaveni tisku v Money S3
Nastaveni tisku v Money S3

V Money S3 se pfi volbé Tisk zobrazi okno Nastaveni tisku.

V Casti Formular se vadm zobrazi nazev formulare pro tisk.

Tladitkem Vybér zobrazite seznam FRM souborl (formulafd) nastavenych pro tisk. Napf. u faktur mate
nékolik moznosti FRM soubord, napf. vystavena faktura, vystavena faktura v cizi méné, faktura s textem
anglicky, némecky nebo francouzsky a dalsi. Tlacitkem OK si vyberete pro aktualni tisk formular. Tlacitkem
Natrvalo si vybrany formular nastavite na vSechny dalsi tisky.

Tlacitkem Editovat se vam otevre Editor formulaii s otevienym vybranym formulafem. Je to nejrychlejsi
cesta pro Upravu formulafe. POZNAMKA: Pokud si upravite stavajici formular, nezapomernte si pomoci volby
Ulozit jako ulozit soubor pod jinym nazvem. V opacném pripadé by se vam formular pfi jakémkoliv upgrade
programu prepsal na vychozi.

© 1990-2009 CIGLER SOFTWARE, a.s.
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Zakladni ovladani
Zakladni ovladani

= Popis pracovni plochy

Kazda ¢ast formulare obsahuje v levé Casti editacniho okna pravitko, které vam pozici tenké ¢ary udava
soufadnice kurzoru ve svislém sméru. Pravitko pro vodorovny smér je spolecné vSem cCastem formulare.
LisSty na pravé a spodni strané editacniho okna vam usnadnuji posun mezi jednotlivymi ¢astmi formulare.
Pod spodni listou naleznete informacni fadek, ktery je rozdélen na Ctyfi Casti. V prvni ¢asti program
zobrazuje aktualni soufadnice kurzoru v aktivni ¢asti formulare. Vpravo od ni se nachazi informace o
zvétsSeni, ¢i zmenseni. Treti policko se vyplni textem "Zménéno" pouze v pfipadé, ze v aktualnim formulafi
provedete urcité zmény od posledniho otevieni souboru. Posledni policko obsahuje informace o oznaceném
objektu, a to typ objektu, soufadnice levého horniho rohu objektu vzhledem k dané casti formulare a
velikost (Sitka a vyska) v milimetrech.

Pro zrychleni prace se soubory a s objekty Editoru formuldfd mlzete pouzit Svislou nebo Vodorovnou listu
ikon.

Nejrychlej$im zplsobem, jak se naudit pracovat s Editorem formuldrd, je zkusit upravit néktery ze stavajicich
formulard. Otevitete si pomoci volby Oteviit jakykoliv formulaF a vyzkousejte si postupy, uvedené

v nasledujicich odstavcich.

POZOR: Jestlize upravujete formulare, ukladejte je vZzdy pod novymi jmény. V pFipadé, Ze byste provedli
update programu, by vam totiz instalacni program prehral vase upravené formulare.

= Oznaceni (vybrani) objektu

Libovolny Objekt formulare oznaclite (vyberete) tak, Zze na né&j najedete mysi a stisknete levé tlacitko. Kolem
vybraného objektu program zobrazi ramecek se zachytnymi Ctverecky.

= Posouvani a zména velikosti objektu

Objekt pfenesete, zmensite & zvétdite mysi pomoci metody Drag & Drop (tdhni a pust). Pokud jej
potfebujete posunout, uchopte jej uprostfed mysi, presufite na nové misto a pustte tla¢itko mysi. Chcete-li
jej zvétsit nebo roztahnout, uchopte jej za zachytny Ctverecek a tahnéte mysi - objekt bude podle pohybu
mysi ménit svoji velikost.

= VloZeni objektu (¢ary, obdélniku, textu, aj.)

Do kazdého formulare mizete vkladat rizné objekty (jako jsou texty, proménné, grafické objekty atd.).
Vkladani mizete provést pomoci ikon na Svislé li$té a typ pisma vlozenych objektt mizete zménit
Vodorovnou liStou. Pak nastavite kurzor mysi nad pracovni plochu tam, kde pozadujete objekt umistit.
Poklepanim mysi objekt umistite. Dokud tla¢itko mysi drzite, mdZete ménit velikost objektu (objekt
,natahujete"). Novy objekt se do formulaie vloZi dle nastaveni Vlastnosti novych objektd.

= Pfekryvani objektl a prihlednost

Objekty se mohou pFekryvat. Nové kreslené objekty umistuje program nad ty dfive nakreslené, takZe se
prekryvaiji. Jestlize pozadujete, aby pod hornim objektem byla vidét ¢ast objektu spodniho, oznacte horni
objekt jako priihledny pomoci volby Vlastnosti objektu, prepina¢ Prdhledny. U objektl s textovym vystupem
(proménna formulare, text, pfiznak ohranic¢eného textu, apod.) se neprihlednost objektu projevi tak, jako na
nize uvedeném obrazku:

© 1990-2009 CIGLER SOFTWARE, a.s.
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prahledny nepruhledny
text text

Textovy objekt je umistén na obdélniku se Zlutou vyplni. V pFipad&, Ze je prihledny, textovy objekt pFebira
stejnou barvu pozadi jako objekty pod nim. Jestlize prihledny neni, pFebira barvu stranky jako barvu pozadi.
VioZeni éary

Jestlize je &ara jiného typu, neZ pIna, mezery mezi dil¢imi &arami, popf. te¢kami jsou prihledné a tudiz
nezakryvaji pozadi. V opa&ném pFipadé se pFi pFekryti objektd mezi jednotlivymi éastmi &ary zobrazuje
podkladova barva, nastavena v menu Stranka.

VioZeni jinych grafickych objektd (pravouhelnik, elipsa)

Jestlize v &asti vyplii nezadkrtnete policko "Priihledny", elipsa (pravoulhelnik) piekryje objekty v pozadi. V
opacném pripadé budou vidény.

® Ulozeni formulare

Vytvoreny formulaF miZete uloZit volbou menu UloZit (F2) (tato funkce se vztahuje k pravé aktivnimu
editaénimu oknu). Pokud neni formulaF pojmenovén, program otevie dialogové okno soubord, kde mizete
zadat nové jméno (popf. vybrat jiz existujici). Nezadate-li nové jméno, ulozi si program tento soubor jako
NONAME.FRM (NONAME= bezejména). Ulozit formuldr pod jinym jménem, aniz byste stavajici zménili,
miZete vyberete-li volbu v menu UloZit jako. Program otevie dialogové okno souborll, kde zadate nové
jméno (popFipadé vyberete jiZ existujici pro pFepsani). UloZeni viech formulaid otevienych ve viech
editacnich oknech, ve kterych byly provedeny zmény, provedete volbou Ulozit vSe. Nebude-li mit néktery

formuldr zaddno jméno, zeptd se program na né automaticky.

Pro ndzornou ukézku jsme pro vas pripravili popis postupt zmén ve formulafich.
P Piiklady

Svisla lista ikon
Svisla nastrojova lista

Svisla lidta s nastroji slouzi ke vkladani novych objektd do formulare, k oznacovani jiz nakreslenych objektl

a ke zméné zobrazeni.

= Uprava zobrazeni @l El Il - zobrazené ikony slouzi pro zvétSeni, ¢i zmenseni formulare. UZivatel
tak dostava moznost editovat formuldF do nejmensich detaild. Ikony s lupou méni pomér zobrazeni o 25%.
Ikona "1:1" vraci pomér zobrazeni na hodnotu 100%.

= Vybér objektu k - ikona slouZi k oznaceni objektu, & skupiny objektd. Okolo objektu (& skupiny
objektl) se zobrazi rdmedek, ktery vam dava informaci o velikosti objektu. Pozor - nemusi vzdy souhlasit ,
Ze velikost objektu=velikost obsahu! (napf. u obrazk{).

® Vlozeni cary - ikona slouZi k nakresleni rovnych ¢ar metodou Drag & Drop (tdhni a pust). Céra se
zobrazi dle nastavenych Vlastnosti novych obijektd v zéloZce Typ &ary.

= VloZeni pravouhelniku L - ikona slouZi ke kresleni pravouhlych objektd (napf. rdmeckdl, apod.)
metodou Drag & Drop (téhni a pust). Pravolhelnik se zobrazi dle nastaveni Vlastnosti novych obijektd.

(. .
® Vlozeni elipsy - ikona slouzi k nakresleni elipsy metodou Drag & Drop (tdhni a pust). Elipsa se
zobrazi dle nastaveni Vlastnosti novych objektd.

= Vlozeni textu A - ikona slouZi ke vloZeni textového objektu metodou Drag & Drop (tdhni a pust). Text
se vloZi dle nastaveni Vlastnosti novych objektd.

® Vlozeni proménné - = - ikona slouzi ke vlozeni proménné formulafe metodou Drag & Drop (tahni a
pust). Zobrazi se okno Vlastnosti objektu.

T . . vr . . o , ,
® Vlozeni obrazku = - ikona slouzi ke vlozeni obrazku metodou Drag & Drop (tadhni a pust). Zobrazi se

okno Vlastnosti objektu. Po stisknuti tlacitka Naclist se zobrazi okno Nacteni obrdzku pro vybér. Do formulare
miZete takto vloZit obrazky ve formatu BMP, WMF nebo EMF. Po kliknuti na tlagitko OK mate moZnost ve
spodni ¢asti nastavit Posunuti obrézku ve vodorovném nebo svislém sméru. Jako jednotky posunuti mate k
dispozici milimetry, body nebo palce. Po zadkrtnuti poli¢ka Zarovnat dle rémecku se obrazek ptizplsobi
velikosti ramecku (vétdinou zmendenim). Volba Zachovat pomér stran zajisti, Ze obréazek si zachova sv{j
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1.1.7

pomér stran nezavisle na velikosti ramecku, do kterého obrazek vkladate. PFfi zaskrtnuté volbé Vystredit se
stied obrazku shoduje se stfedem ramecku bez ohledu na velikost. Tladitko Smazat odstrani obsah ramecku
a zachova jeho velikost. Po stisku tlacitka UloZit se zobrazi podobné dialogové okno, jako pro otevirani
souboru. Obrazek Ize ulozit jen ve stejném formatu, v jakém byl nacten.

® VloZeni konce strany "™ - kliknutim do libovolné ¢asti formulafe vlozite konec strany. Pfi vystupu na
tiskarnu se na pozici konce strany formular odstrankuje a tisk dalsi ¢asti formuladre pokracuje na dalsi listy.

= VlozZeni seskupeni proménnych a texti - ikona slouZi ke vloZeni skupiny objektld metodou Drag &
Drop (tédhni a pust). Zobrazi se okno Vlastnosti skupiny objektl. Tuto funkci pouzijete, pokud potfebujete na
jednu pozici vkladat vice proménnych nebo textl (napr. kdyz vedle sebe potiebujete vytisknout jméno a
piijmeni, coZ jsou dvé samostatné proménné). Podobné jako u vkladani predchozich typl objektt vytvorite
objekt poklepanim a tazenim (metodou Drag & Drop) v dané Casti formulare. Zobrazi se vam dialogové
okno, ve kterém definujete jednotlivé Objekty a to bud typu Text, nebo typu Proménnd. Pomoci ikon se
$ipkami ménime poradi objektd ve skupiné (téhoz dosdhnete pouzitim metody Drag & Drop). Pokud
potfebujete zménit obsah objektu, kliknéte na tlacitko Objekt. Tlacitko Oddélovace vam otevie dialogové
okno, ve kterém muzete ke kazdému objektu definovat oddélovac pied a za objektem. Oddélovac na zacatku
a konci skupiny se netiskne. Pokud se ,setkaji" oddélovace mezi jednotlivymi objekty, tiskne se pouze
oddélovac za prvnim z objektd. Nasledujici oddélovad, patFici druhému objektu, se vynechava.

Vodorovna lista ikon
Vodorovna néastrojova lista

Vodorovna lista s ikonami slouzi k rychlym zménam nékterych Vlastnosti objektd bez nutnosti vyvolavat tyto
zmény vyhledavanim pfislusnych voleb v menu. Dale je zde skupina ikon pro rychlou praci se soubory a pro

obsluhu tisku a vyvolani napovédy.
0. ikona vyvola funkci Novy formular.
=

= Novy formula¥
= Oteviit formulaFr - ikona vyvola funkci Otevfit formular.
= Ulozit formular = ikona vyvola funkci Ulozit formular.

= Tisk formulafie & ikona vyvola funkci Tisk formulare.

= Nahled @. - ikona vyvola funkci Nahled.

m Vlastnosti objektu Hh - ikona vyvola funkci Vlastnosti objektu.

1 | (10 -
® Pismo |ﬁnal J | J Eﬂ - ikony pro styl pisma. Vyznam uvedenych ikon

vyplyva z jejich nazvu i vzhledu. Uzivatel takto ma moznost oznacenim casti, ¢i celého textového objektu a
jedinym kliknutim tlacitka mysi ménit format, & zarovnani pisma. Po provedenych zménach zlistanou ostatni
vlastnosti textu zachovany.Tyto vlastnosti Ize také zménit v menu Vlastnosti. Vybér fontu je zavisly na
mnozZstvi nainstalovanych pisem ve Windows. To znamena, Ze si mate moznost vybrat ze viech druhl pisma,
které mate pod Windows nainstalovany.

= Barva objektu __lhd ikona rozvine paletu standardnich Sestnacti barev. Pokud jako objekt mate
oznacen text, kliknutim levého tlacitka do prislusného policka zménite jeho barvu. V pfipadé, Ze objektem je
pravouhelnik nebo elipsa levym tlacitkem mysi ménite barvu okraje objektu a pravym tlacitkem ménite

= Zarovnani - ikony slouzi pro zarovnani textu (doleva, doprava nebo na stred).

barvu vyplné. i~ ikona pro zménu barvy objektu ma i podobu nastaveni pro dvé barvy. V pfipadé, ze
se objekt skldda z obrysu a vyplIné, kliknutim levého tlacitka ménite barvu obrysu objektu a pravym
tlacitkem barvu vyplné.

® O jedno vpred =l - ikona vyvola funkci O jedno vpred.
® O jedno vzad IB - ikona vyvola funkci O jedno vzad.

. . K2 LN v . ‘vo
® Napovéda *° - ikona vyvola Napovedu Editoru formulard.

Horké klavesy
Horké klavesy Editoru formulaid

= Prace se soubory
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Ulozit formular

F1

Nacist formular z disku

F3

m Prace s objekty

Kopirovat objekt

Ctrl + C nebo Ctrl + Insert

Vyjmout objekt

Ctrl + X nebo Shift + Delete

Vlozit objekt

Ctrl + V nebo Shift + Insert

Smazat objekt

Delete

Kopie objektu Ctrl + D
Zarovnat objekty Ctrl + A
Zarovnat na rastr Ctrl + R
0O jedno vpred PageUp
O jedno vzad PageDown

Dopredu

Ctrl + PageUp

Dozadu

Ctrl + PageDown

= Prace s okny

Dalsi F6
Predchozi Shift + F6
= Prace s programem

Menu F10
Napovéda F1

Obsah napovédy Shift + F1
Informace o programu Shift + F10

Priklady
Priklady

12

Zde si popi$eme postup Upravy formulaid pro zménu velikosti pisma a pro zménu proménné ve formulfi.
s O w e v ’ v
Také se muzete podivat na postup Vytvoreni formulare.

Priklad ¢€.1

P Postup zmény pisma textu pred polozkami na vystavené fakture

Nejprve si spustite Editor formuldfd (Ndstroje/Editor formuldfd) a volbou Soubor/Otevfit si vyberete formulaf
vystavené faktury VFAKTURA.frm a tlacitkem OK potvrdite.

Otevre se formular faktury. Nyni si mysi kliknete na objekt Text pFed cenami (kolem vybraného objektu se
zobrazi ramecek se zachytnyml ctverecky) a pravym tlacitkem my5| zobrazite Pop up menu. Vyberete volbu
Viastnosti. POZNAMKA: Pro presné oznaceni vybraného obJektu mzete pomOC| lupy na svislé listé zobrazeni
zvétsit. Zobrazi se vam okno Vlastnosti objektu. Zde vidite nazev proménné Text pfed cenami. Ve spodni
zélozce Pismo si mGzZete vybrat styl pisma, velikost, barvu atd. Nasledné potvrdite tlacitkem OK. Po
dokonceni Uprav vyberete volbu Soubor/UloZit jako a tento vami upraveny formular si ulozite pod jinym nez
plvodnim nazvem.

V Money S3 si vystavite fakturu a pfi volbé Tisk faktury se vam zobrazi okno Nastaveni tisku, kde si
tlacitkem Vybér zobrazite seznam formuladrd pro vystavené faktury. Vyberete si svlij upraveny formular a
vytisknete.

Priklad ¢.2

P Potiebujete vystavit fakturu anglicky i s popisem polozek v anglic¢tiné

Nejprve si cizojazyCny popis musite zadat na Kmenovou kartu. Po vybrani pfislusné kmenové karty si v
zélozce Rozsifeny popis mizete nastavit Popis 1 -3. Zde si napiSete anglicky popis vybrané polozky do
zalozky Popis 1 okno Popis.

Spustite si Editor formuldfd a volbou Soubor/Otevfit si vyberete formuldr anglické faktury VF_anf.frm a
tlacitkem OK potvrdite.

Otevre se formular faktury. Nyni si mysi kliknete na pole Popis poloZky a pravym tlacitkem mysi zobrazite
Pop-up menu. Vyberete volbu Viastnosti. Zobrazi se vam okno Vlastnosti objektu. Zde si vyberete ze
seznamu proménnych pravé Popis 1 a potvrdite tlacitkem OK. Takto jste si zménili ve formulafi proménnou
popis polozky na anglicky popis. Tento postup je nutné opakovat ve vsech dalSich polozkach Grovné nize.
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Viastnosti objekiu

Podet M)

Peges 2

Poges 3

Pogss pokodhy

Podad

Pofpivas cong coll.em
Pohzorvec cens pam)
Prvaha bansskhos
Prozrubms 1
Prozrubss 2

Prozraemda 3

i

EEREEeE=E"EY

Prosdhrerih JF eotril 4P o0

Po dokonceni Uprav vyberete volbu Soubor/UloZit jako a tento vami upraveny formular si ulozite pod jinym
nez plivodnim nazvem.

V Money S3 si vystavite fakturu a pfi volbé Tisk faktury se vam zobrazi okno Nastaveni tisku, kde si
tlagitkem Vybér zobrazite seznam formulard pro vystavené faktury. Vyberete si svlij upraveny formuldr a

Vytisknete.

Vytvoreni formulare
Vytvoreni formulére

Priklad ¢.3

P Vytvoreni formulare pro vystavenou fakturu

Volbou Novy formular oteviete soubor struktury formulare faktury VFAKTURA.FRP. Pro snadnéjsi orientaci
zkuste vytvoFit formuldi shodny se zakladnim formulaifem faktury doddvanym s programem. Mizete proto
tedy vyzkouset ,tvorbu" formulafe od konce - a postupné mazat objekty tak, az se dostanete do
predvadéného stavu.

Pred zacatkem editace formuldfe mizZete vybrat pouze ty ¢asti struktury formulare, které budete chtit
editovat.

POZOR: Nevybrané casti formulare se netisknou. Pokud si budete chtit tuto volbu vyzkouset, doporucujeme
v kazdém piipadé uloZit formuldi pod novym jménem, abyste si omylem nepfepsali pdvodni formular.

V menu vyberte volbu FormulaF/Struktura. Na obrazovce se objevi nasledujici okno:
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PFepinadem ve stromové struktuie mdzete povolovat & zakazovat jednotlivé &asti struktury formulafe. Pokud
je prepinac Tisknout hlavicku stranky hlavni skupiny jiz od prvni strany nepovolen, tiskne se hlavi¢ka az od

druhé strany tiskové sestavy.

Kdyz vytvarite nové objekty ve formulafi, potfebujete je spravné umistit. Pouzivate-li napf. laserovou
tiskdrnu 600 DPI, na jednom milimetru existuje 600 bodt, kde m{Ze objekt za¢inat. Pro snadné&jsi praci je
proto vhodné si nastavit minimalni krok (Rastr), po kterém se budou objekty presouvat. Tuto vlastnost
nastavite ve volbé Formular/Stranka v Casti Rastr, kde je moznost Pfichytavat k rastru a Hustota rastru.

stranka formulare

Stidrka [ RSl || Oudmanvand |

Hustota 1asteu

Vodoovn: | 255 |wimety =/
Swigh [ 2505 [N"l"'ﬂ'!"!-'ﬂ
Fadrebnost

v Zobrazowst e
[w Pchldest k rastg

Nyni mizete zaéit s vkladanim objektl do formulafe.
® VloZeni ¢ar a pravouhelnikd

Z

§
¥

pé

Vkladani éar £ a pravouhelniki @ provedete poklepanim na prisluéné Ikony. Poklepénim v pozadovaném
misté pracovni plochy a ndslednym tazenim mysi vytvofite dany objekt. Pravouhelniky, které budou ramovat
text nebo proménné, vytvotite prihledné tak, Ze nenastavite Vyplri (viz Vlastnosti objektu). SamozFejmé

muUzete ménit i velikost (tloutku), barvu &ar a vyplii plonych objektd.
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Nyni nakreslite ve formulafi pozadované ramecky.
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Jakmile skonéite s vkladanim &ar a obdélnikli, zanete vkladat textové objekty a proménné formulare.

= Vkladani textu do formulafe

Vkladani textovych objektll pomoci Ikony 4 je témé&F shodné s vkladdanim &ar a pravouhelnikl. Obsah
textového objektu, barvu a fez pisma ménime po poklepani na ikonu Vlastnosti objektu.

POZNAMKA: Volbou Soubor/Nastaveni mizete pomoci piepinace Po vioZeni objektu vyvolat viastnosti
dosahnout toho, ze kdyZ vlozite novy objekt, automaticky vdm program nabidne okno pro nastaveni jeho
vlastnosti. V opacném pfipadé je objekt vytvoren s vlastnostmi nastavenymi ve volbé Vlastnosti novych
objektd.

= VloZeni proménnych do formulare
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Proménnou formulafe vloZite tak, Ze poklepete na Ikonu * pro vkladani proménnych a poklepanim a
tazenim mysi v dané Casti formulare vytvorfite danou proménnou. Vyberete jeji typ ze seznamu proménnych,
popfipadé upravite jeji vlastnosti jako format tiskového vystupu, barvu, fez a velikost pisma.

Viastnosti objekiu

Froménnd Py oK
T promrne. Dkt || =
& b vypoiitens hodnoty B~ Zpst
i~ Wlatroah Hasl

| =] | T St cslou 2ist Hipornida I
1 hodrchs urbend vaoroem | =
G pr grimierns b I Ziwererat dmstrun Lt I
Jrisiens profrebnesd Jin ~ mahaen [ E‘
Cokom 20 Pobet dev mint | 1|
Lok o pigdobwred [ apiacors il
Lo ¢ [PH calesm mns
Cona ¢ [FH cobsm - wiabioy i L] I~ [
Cana ¢ DIPH w ek (0% T

T il mnan Sk

Cona ¢ DPH w sasked (1 - vpabiowdei i ] r-m
Cona & DPH v zikladed sactd - wudiowas 510
Cana 3 DPH e i Bore sackd hLi-]
Cona 2 DPH ve sridered sache - wpiiiovan 509 & Zobeszorvad I
Lz wpbvistend dosladu £
Cinnost [zhstia) 43
ek Takhury 1 -

Prrosssabsrory JF i §P sevees

= Vkladani seskupenych objektti

Pokud potFebujete na jednu pozici vkladdat vice proménnych nebo textl, vyuZijte Ikony 3 pro vkladani
seskupeni objektl (napr. kdyZ vedle sebe potfebujete vytisknout jméno a piijmeni, coz jsou dvé& samostatné
proménné). Podobné jako u vkladani predchozich typl objektl vytvofite objekt poklepanim a tazenim
(metodou Drag & Drop) v dané Casti formulare. Zobrazi se vam dialogové okno, ve kterém definujete
jednotlivé Objekty a to bud typu Text, nebo typu Proménnd. Pomoci ikon se Sipkami mé&nime poradi objektl
ve skupiné (téhoz dosahnete pouzitim metody Drag & Drop). Pokud potfebujete zménit obsah objektu,
kliknéte na tla¢itko Objekt. Tladitko Oddélovade vam otevite dialogové okno, ve kterém mizete ke kazdému
objektu definovat oddélovac pred a za objektem. Oddélovac na zacatku a konci skupiny se netiskne. Pokud
se ,setkaji" odd&lovace mezi jednotlivymi objekty, tiskne se pouze oddé&lova¢ za prvnim z objektd.
Nasledujici oddélovac, patfici druhému objektu, se vynechava.

Viasinosti skupiny objekta

Sernam polodes:

Liklad v zakladnd 1ache DFH
DPH + zikladni cashd

(el

f

41
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Kdyz vytvorite nékolik objektd a umistite je do pravolhelniku, mdze se vdm stat, ze ackoli poklepavate na
text, pracujeme s pravouthelnikem. Je to zplsobeno tim, Ze pravouhelnik je v poradi vrstev vyse nez dany
objekt. PFi vkladani jakéhokoliv objektu se totiz v dané Casti formulafe vytvori vrstva, ve které je prislusny
objekt umistén. Obecné tedy pro kazdou cast formulare pIat| 7e POCET OBJEKTU = POCET VRSTEV. Vyse
popsany problém lIze, na&tésti, lehce pfekonat. Po oznadeni objektu (skupiny objektl) pomoci klavesy
PageUp pFeml'st'ujete ve vrstvéch dopredu (Cili k sobé) a klavesou PageDown adekvatné dozadu (smérem do
monitoru) Se soucasné stisknutou klavesou Shift objekty presouvate na zacatek (PageUp) nebo na konec (
PageDown) v poradi vrstev.

Pokud nevite, ktery objekt mate pravé oznacen, staci se podivat na informacni fadek ve spodni cCasti
editacniho okna, ktery vam podava informace o aktualni pozici kurzoru, zvétSeni, ¢i zmenseni. Dale o tom,
zda byl formularF zménén, o typu oznaceného objektu, soufadnicich levého horniho rohu objektu a jeho
rozmérech ve vodorovném a svislém sméru.

i [dlar fermplidi - [ Fonmulsf; C:PSIDGENE - 360y FR- 1
’“ ke Foersis®  Ofoms Jive hagoetel

_Eﬂlﬂl 5 e ]l__ll_gili_'l_lmﬂ

o\ E

I
Y

F=®® »[>00m =]

EES B35 Legp 100X [Pazinierd [0 )6 T SHme

Jakmile mate vyplnénu &ast formulare s informacemi o dodavateli a odbérateli, mlzZete zacit s vypliovanim
polozek faktury. Polozky nadepiSete textem

Mo polndel Fia Aot shibnee [7E sl
................ : e g S Sy g i Ty O g R
"""" i dodiviy  : g araten D RERMOM) D CeamMJOPHY D befRd [

vy g s crade Pl NN Cemm g DFHN ;b OPH |
moedy et ) VeRue EONAN D e
PP — —— R

V posledni ¢asti formulare vytvofite tabulku s kone¢nym souctem cen.
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1.2.1
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FormulaF vytvorené faktury mizete v libovolném okamziku Vytisknout na tiskarnu, nebo se na né&j podivat
pomoci Nahledu.

Hlavni menu

Hlavni menu

Obsah napovédy k Editoru formuldfd kopiruje strukturu Hlavniho menu programu, které je rozdéleno
nasledovné:
P Soubor
P Formuléf
P Objekt
Okno

]
P Napovéda

Ovladani _brogramu Editoru formuldfd pro Money S3 je vyvijeno piné v souladu s konvencemi ovladani
programd pro Windows. V nédpovédé naleznete také obecny Uvod do préce, Pfiklady prace s programem a
prehled Horkych klaves.

Soubor
Soubor

P Novy formuldf

P Otevrit (F3)

P Ulozit (F2)

P UloZit vie

P UloZit jako

P Piidat pfibuzny formulaf
P Pridat formulaf

P Konec (Alt + X)

Menu Soubor obsahuje prikazy pro praci se soubory a parametry programu.

Novy formular

Novy formular
Soubor / Novy formular

Volba Novy formulaF slouzi k vytvoreni nového formularového souboru. Tento soubor bude automaticky
pojmenovan >NONAME.FRM< (NONAME= bezejména). Po potvrzeni volby klavesou Enter program nabidne v
nasledujicim dialogovém okné seznam defini¢nich soubort (soubory s pfiponou FRP).

Jednotliva pole v okné Vybér souboru struktury formulafe maji tento vyznam:
= Jméno souboru - zde zadavate jméno souboru, popf. se zobrazi soubor vybrany ze seznamu. Ze seznamu
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1.2.1.2

1.2.1.3
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1.2.15

1.2.1.6

muzete vybirat ndzev pro otevieni nebo uloZeni souboru.

= Soubory typu - zde si miZete vybrat z roletové nabidky typ souboru.
= Diskové jednotky - vybirate disk.

= Popis - popis souboru definic - nelze jej ménit.

Po vybéru struktury formulare se vam zobrazi zakladni plocha se strukturou vybraného formulare.

Otevrit formular

Otevrit fomular (F3)
Soubor / Oteviit

Po potvrzeni volby Otev#it formuldF program nabidne v dialogovém okné seznam existujicich soubord
formulaFd (soubory s pfiponou FRM). Zadate-li neexistujici jméno formulafe, program automaticky otevfe
dialogové okno souborl definic, ve kterém si vyberete pfislusnou sestavu, a tim zaloZite novy formular se
zadanym jménem.

Tuto funkci vyuzijete v pripadech, kdy si budete potifebovat upravit jiz existujici formular.

Ulozit formular

Ulozit formular (F2)
Soubor / UloZit

Ptikaz Ulozit formular ulozi formuldf v aktivnim editacnim okné. Pokud soubor neni dosud pojmenovén (je
nazvan NONAME.FRM), program otevfe dialogové okno souborl a nabidne vdm zmé&nu nazvu (pfiponu FRM
neni nutné psat, program si ji dopini sam).

POZNAMKA: Pokud upravujete jiz existujici formular, nezapomenite pfi jeho ulozeni pouzit funkci Ulozit jako.
Zamezite tak prepsani plvodnim formuldfem v pfipadé upgrade programu.

Ulozit vSe
Ulozit vSe
Soubor / UloZit vSe

Ptikaz UlozZit vse uloZi vSechny oteviené formulare, u kterych nastala jakakoliv zména od posledniho uloZeni.
Pokud néjaky soubor neni dosud pojmenovan (je nazvan NONAME.FRM), program otevie dialogové okno
SOUbO[‘G a nabidne Vam zmeénu tohoto nazvu (pfiponu FRM neni nutné psat, program si ji doplni sam).
POZNAMKA: Pokud upravujete jiz existujici formular, nezapomente pfi jeho ulozeni pouzit funkci UloZit jako.
Zamezite tak prepsani plvodnim formuldfem v pfipadé upgrade programu.

Ulozit jako
Ulozit jako
Soubor / UloZit jako

Program otevFe dialogové okno a zepta se vés na nové jméno souboru formulafe, poptipadé mizete vybrat
jiny soubor, ktery pfepiSete. Soubor s plvodnim nazvem zlstane zachovan v podobé posledniho uloZeni.
POZNAMKA: Tuto funkci pouzijte vzdy, kdyz upravujete jiz existujici formuldf. Zamezite tak prepsani
plvodnim formuléfem v pfipadé upgrade programu.

PFidat pfibuzny formular
Pridat pfibuzny formular
Soubor / Pfidat pfibuzny formulaf

Volba umoznuje pfidat jiny soubor formulare, ktery je vytvoren na zdkladé stejného defini¢niho souboru, do
pravé aktivniho editaéniho okna. Program otev¥e dialogové okno soubord, ve kterém si vyberete pozadovany
soubor. Pokud jiz ve formulafi néjaké objekty existuji, program se vas zeptd, zda chcete objekty pred
pridanim smazat nebo jen doplnit novy formulaf do stavajiciho. Tuto funkci pouzijete napf. pfi tvorbé svého
formulare faktury. Otevrete si soubor VFAKTURA.FRM a volbou Prfidat pfibuzny formulai se vdm zobrazi
seznam formulaFd (jen pro vystavené faktury) pro vybér.

Po zvoleni souboru pro pfidani se vdm zobrazi okno Nastaveni pfiddvéni. Zde si mlzete zvolit pFidani celého
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formulare, nebo jen vybrat urcité ¢asti. Kliknutim mysi oznacite ¢ast formulare a ve spodni ¢asti okna
zatrhnete pole Povoleno. Volba Pred pridanim smazat vam umozfiuje vymazat nebo zachovat obsah
plvodniho formulaie. Volba Pfevzit zobrazuje dal$i moznosti prevzeti ryst z priddvaného formulare (vysku,
Sifku, atd.).

1.2.1.7 Pridani formulare

Pridat formular
Soubor / Pfidat formular

Volba Pridat formulaF umoznuje pridat jakykoliv jiny soubor formulafe, do pravé aktivniho editacniho okna.
Program otevfe dialogové okno souborl, ve které si vyberete pozadovany soubor. Pokud jiz ve formulafi
néjaké objekty existuji, zepta se vas program, zda chcete objekty pfed pfidanim smazat nebo jen doplnit
novy formular do stavajiciho. VSechny proménné pfidaného souboru budou pfepsany podle nového
defini¢niho souboru (POZOR ! - nemusi vzdy souhlasit).

Po zvoleni souboru pro pfidani se vdm zobrazi okno Nastaveni pfiddvéni. Zde si mizete zvolit pfidani celého
formulare, nebo jen vybrat urcité ¢asti. Kliknutim mysi oznacite ¢ast formulare a ve spodni ¢asti okna
zatrhnete pole Povoleno. Volba Pred pridanim smazat vdam umozfiuje vymazat nebo zachovat obsah
plvodniho formulaie. Volba Pfevzit zobrazuje dal$i moznosti prevzeti ryst z priddvaného formulare (vysku,
Sifku, atd.).

1.2.1.8 Tisk formulare
Tisk
Soubor / Tisk

Volba Tisk zobrazi dialogové okno s vybérem nainstalovanych tiskaren a moznostmi tisku formulare.

Pokud nesouhlasite s tiskem na implicitni tiskarnu, mdzZete si roletovym vybé&rem zvolit jinou z
nainstalovanych tiskaren.

V pripadé, ze okno pod napisem Tiskdrna je prazdné, nemate ve Windows nainstalovanu Zzadnou tiskarnu (viz
napovéda MS-Windows).

Po zatrZeni volby Prestupovat na novou stranku tiskarna na pozici vlozeného konce strany pokracuje v tisku
az na dalsi strané, popf. listu papiru.

1.2.1.9 Nahled tisku

Nahled
Soubor / Nahled

Volba Nahled zobrazi formuladr ve formatu WYSIWYG (What you see is what you get) - tedy tak, jak bude
formuldr vytistén. Jestlize formuldr obsahuje pfiznak konce strany (i nékolikrat), ndhled stranky nedéli,
pouze konce stran zobrazi. V pravé ¢asti jsou ikony pro Upravu zobrazeni.

1.2.1.10 Nastaveni

Nastaveni
Soubor / Nastaveni

Ve volbé Nastaveni mate moznost ménit nastaveni cesty k formulariim (vypisem cesty nebo s pomoci
tlacitka prochazet). Lze si také zvolit, po jakych intervalech ma program automaticky ukladat vsechny
oteviené formulare, zda ma pfi vloZeni jakéhokoliv objektu do formulafe vyvolat okno s Vlastnostmi objektu
a umozni vam nastavit implicitni polohu Kopie objektu ve formulafi.

1.2.1.11 Konec

Konec (Alt + X)
Soubor / Konec

PFikaz slouzi k ukonceni programu. Pokud mate v programu néjaky neuloZzeny formulaFr, program se vas
automaticky zepta na jeho uloZeni a pfipadné i na jeho Jméno.
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1.2.2 Formular
Formular

P Stranka
P Popis
P Struktura

V menu FormulaF se zobrazuji piikazy pro nastaveni parametrd, popisu a struktury formulare.

1.2.2.1 Popis
Popis
Formular / Popis

Volba Popis vam zobrazi okno Popis formulare.

Zde si mizete napsat vlastni popis k danému formulafi. Pocet znakd v kazdém z oken je omezen na 180.
Popis k prislusnému defini¢nimu souboru a strukture defini¢niho souboru je vyplnén vyrobcem a nelze jej
ménit.

1.2.2.2 Stranka

Stranka
Formulaf / Stranka

Volba Strdnka vam zobrazi okno Strédnka formuldfe, kde mizZete nastavit tyto vlastnosti formulare:

Zalozka Stranka

Zde nastavujete rozméry stranky. Program vam nabizi standardy A3, A4 a A5. Vy si viak mlzete vybrat
vlastni format a zvolit Sitku formulafe v nabizenych jednotkach (milimetry, body nebo palce). Pro snadnéjsi
editaci vdm program nabizi volbu barvy stranky. Je to vyhoda zejména v pripadech, kdy papir, na ktery
tisknete, ma jinou barvu nez bilou. Po zapnuti polozek Ordmovaéni textu a Ordmovani obrazku se okolo
t&chto objektl zobrazi jejich hranice. Tyto hranice se netisknou, maji uZivateli poslouZit pro lepsi orientaci ve
formulari.

Zalozka Rastr

V této zaloZzce mate moznost ménit nasledujici parametry: Hustotu rastru - jak ve vodorovném, tak i ve
svislém sméru. Jestlize je rozte¢ bodd mensi, neZ pét milimetrll, program akceptuje zadané hodnoty, ale
rastr z optickych d@vodl zobrazuje pouze po péti milimetrech. (Formulaf s roztedi zobrazenou po jednom
milimetru by pravdépodobné nevypadal moc hezky, o editaci ani nemluvé).

V &asti Podrobnosti - program mizZe objekty k rastru zarovnavat, nemusi viak rastr zobrazovat a naopak.
Néktefi uZivatelé nemaji editaci podle rastru pFilis v oblibé€, mohou si tedy rastr vypnout Uplné.
Doporucujeme alespon zapnout polozku Pfichytdvat k rastru - usnadnite si tim zmény velikosti a posun
objektl (Ize je 1épe zarovnavat).

Zalozka Oramovani

V zalozce Ordmovani Ize ménit parametry ordmovani a vybarveni stranky. Po zaskrtnuti polozky Ordmovani
stranky mate moznost zvolit barvu ¢ary, kterou bude stranka oramovana. Lze zménit také tloustku ¢ary a to
v milimetrech, bodech nebo palcich. Zaobleni rohli orémovani strénky lze ménit ve vySe uvedenych
jednotkach zvlast pro vysku a Sifku zaobleni. Po zapnuti volby Zaoblovat kruznici vkladate pouze jednu
hodnotu, stejnou pro vysku i &itku zaobleni. Zaskrtnutim volby Vybarvit strénku mizete vybrat barvu, kterd
se bude tisknout (samoziejmé pouze v pripadé, ze vlastnite barevnou tiskarnu, na ¢ernobilych tiskarnach
bude barva nahrazena rastrem).
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Struktura formulare

Struktura
Formular / Struktura

Stromova struktura formulafe v levé poloviné dialogového okna obsahuje vSechny skupiny formuléare -
Hlavicku, Titul, PoloZky a Skupiny, Zavér a Paticku.

Zakliknutim vybrané Casti formulare umoziiujete povoleni ¢i zakdzani prislusné skupiny pro tisk a nahled.
Zakazané skupiny se sice ve formulafi nezobrazi, ale pfi ukonéeni prace s Editorem formulafd se uloZi, a to
vletné objektd.

V pravé ¢asti okna nastavujete tisk Hlavicky a Paticky, vysku vybranych ¢asti a definujete pocet polozek na
strané.

= Tisknout hlavicku stranky hlavni skupiny - roletova nabidka pro nastaveni tisku Hlavicky stranky.

= Tisknout paticku stranky hlavni skupiny - roletova nabidka pro nastaveni tisku Paticky stranky.

= Nastaveni pro vybranou ¢ast - u polozek seznamu je mozné nastavit vysku pro vybranou ¢ast v
milimetrech, bodech nebo palcich.

= Definice poctu polozek na strané - v této Casti definujete, kolik poloZzek bude na strance. Mate moznost
z téchto voleb:

Pocet polozek omezeny jen velikosti strany - pocet vytiSténych polozek je zavisly pouze na vySce papiru.
Max. poclet poloZzek na stranku - po vytiSténi zadaného poctu polozek bude tisk pokracovat na dalsi

strané. Pokud pocet polozek na strané nepresdhne zadany pocet, nebude mit toto nastaveni pro tisténou
strénku zadny vliv.

Min. poclet polozek na stréanku - pokud pocet polozek na strané nepresahne zadany pocet, program
dotiskne strédnku prazdnymi polozkami (z polozky se vytisknou vSechny statické objekty, jako jsou cary,
texty apod., na misté proménnych bude prazdné misto).

Pevny pocet poloZek na stranku - po vytisténi zadaného poctu polozek bude tisk pokracovat na dalsi
strané. Pokud pocet polozek na strané nepresdhne zadany pocet, program dotiskne stranku prazdnymi
polozkami (z polozky se vytisknou vSechny statické objekty, jako jsou ¢ary, texty apod., na misté
proménnych bude prazdné misto).

Objekt
Objekt

P Viastnosti

F Vlastnosti novych objektd

P Kopirovat (Ctrl + C) (Ctrl + Ins)
P Vyimout (Shift + Del)

P VioZit (Shift + Ins)

P Smazat (Del)

P Kopie (Ctrl + D)

P Zarovnat (Ctrl + A)

P Zarovnat na rastr (Ctrl + R)
P Na pozici... (Ctrl + P)

P O jedno vpied (PgUp)

P O jedno vzad (PgDn)

P Doptedu (Shit + PgUp)

P Dozadu (Shift + PgDn)

P Oznadit vie

Skupina Objekt obsahuje prikazy pro préaci s jednotlivymi objekty nebo skupinami objektd.

Vlastnosti objekt

Vlastnosti
Objekt / Vlastnosti

Piikaz slouzi ke zméné vlastnosti ozna¢eného objektu nebo skupiny objektd. POZNAMKA: Vlastnosti objektu
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muzete velmi rychle zménit kliknutim pravym tlacitkem mys$i na objekt - Viastnosti.

V pfipadé, ze ménite vlastnosti skupiny objektl, méni se jen spole¢né vlastnosti. Jestlize neméate oznacen
7adny objekt, program se vas zepta, zda chcete ménit Vlastnosti novych obijektd.

Nabidka vlastnosti se méni podle druhu zpracovavaného objektu (jiné viastnosti miize mit ¢ara a jiné napt.
text nebo proménna). Zakladni informace o objektu vam podava také informacni fadek ve spodni Casti
edita¢niho okna.

Text
V zéloZce Text doplnujete text, ktery se bude na formulafi zobrazovat.

Proménna

Hodnoty Proménné jsou do formularfe dosazovany programem béhem tisku. Jedna se o hodnoty, které byly
programem vypocitdny nebo nacteny z databazi na pevném disku. Do jednotlivych ¢asti formulafe mizete
vloZit pouze omezenou mnozinu proménnych. Které proménné je mozné tisknout v rliznych ¢astech
formulare urcuje jeho Struktura.

U giselnych proménnych mizZete nastavovat tyto vlastnosti:

Typ proménné

= Vybér vypocitané hodnoty - vybirate ze seznamu proménnych vypocitanou hodnotu.

= Suma vypocitané hodnoty z - v pripadé, Ze pozadujete sumovat (secist) proménné z jiné Casti
formulare, zaskrtnéte tuto volbu. Zde mate moznost vybrat proménnou z poloZzek seznamu. V pfipadé, ze
seznam je tvoren vnorenou skupinou nabidnou se proménné z Casti Zavér této skupiny (sumovat lze jen v
Casti Zavér sestavy popf. skupiny).

V pravé casti karty Vlastnosti objektu nastavujete:

= Délka proménné - nastavuje se na celkovy pocet znak{ nezavisle na typu, ktery si zvolite v levé &asti
dialogového okna.

= Vlastnosti Cisel - zde definujete vlastnosti proménné Cisla. Volbou "Zarovnat celou ¢ast znakem" mate
moznost nadefinovat znak, ktery se bude zobrazovat misto prazdnych mist celé ¢asti. Volbou "Zarovnat
desetinnou ¢ast" nastavujete znak pro desetinnou Cast a poCet des. mist. V posledni ¢asti si definujete text,
ktery se ma zobrazit ve formulafi pfi nulovém cisle nebo nedefinovaném disle.

U logickych proménnych, napf. v ¢asti filtrd u seznamd, je moZnost nastaveni proménné pro "Texty stavi".
Zde nastavujete text nebo znak, ktery se zobrazi pfi volbé ano (aktivni vybér) nebo pfi volbé ne.

U proménnych, které obsahuji delsi text, jako napf. Spisova znacka nebo Text pred cenami ve fakture, si
muZete ve Vlastnostech textu nastavit

= Normalni text (memo) - text je mozné vloZit na kterékoliv misto prislusné casti formulare.

= PFichyceny na zacatek - text bude prichyceny vzdy na zacatek pfislusné casti formulare (napf. Titul
faktury)

= PFichyceny na konec - text bude pfichyceny vzdy na konec pfislusné ¢asti formulare (napf. Titul faktury).
Format textu

= Ohraniceny text - text se bude zobrazovat dle nastavené velikosti objektu.

= Povolit pravy okraj - povoluje zménu pravého okraje dle objektu, v opaéném pfipadé je pravy okraj az
do konce fadku.

= OFiznout vSéechny proménné nad textem - volba ofizne objekty, které jsou nad textem.

U nékterych proménnych (napf. druh faktury, typ Ucetnictvi) je nastavena proménna jako MnoZina.
Tladitkem Definice mnoZiny se zobrazi okno pro Nastaveni textd mnoZiny, kde je moZné editovat texty pro
hodnotu proménné.

U proménnych, kde je mozné vkladat napf. logo jako obrazek mate moznost nastavit vlastnosti pro obrazek.
Po zaskrtnuti politka Zarovnat obrdzek se obrazek ptizplisobi velikosti rémecku (vétsinou zmensenim).

Volba Zachovat pomér stran zajisti, e obrazek si zachova sv(j pomér stran nezavisle na velikosti rdmecku,
do kterého obrazek vkladate. PFi zaskrtnuté volbé Vystredit se stfed obrazku shoduje se stfedem ramecku
bez ohledu na velikost.

= Zobrazovat - pokud u vybrané Ciselné proménné vypnete tento prepinac, bude objekt viditelny pouze ve
formulafi nikoli pfi tisku. Funkci vyuZijete napf. pfi sumaci proménnych, kdy mizZete proménnou pouzit do
vzorce, aniz by se zobrazovala.

Tladitkem Standard nastavite pro konkrétni proménnou pdvodni nastaveni rozmérl a vlastnosti cisel.
Prepinacem Prihledny nastavujete, zda ma byt text nebo proménnd prihlednd, v piipadé Prekryvani obiektl

Format
= Jednoiadkovy - urcuje vzhled textu nebo proménné vzhledem k hranicim objektu. V tomto pfipadé se
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text zobrazi pouze jako jeden Fadek nezavisle na nastaveni velikosti objektu. Lze jej také vzhledem k objektu
zarovnat (svisle i vodorovné) a to ke vSsem hranicim i stfedu objektu.

m ViceFadkovy - rozdéli text na vice radkl tak, jak jste jej na vice radkl zadali v zaloZce Text.

= Formatovat text - program automaticky odradkuje text v pfipadé, Ze text by presahoval hranice objektu.
= Tisk bloku textu - vdm umozZfiuje nastaveni tisku "Zobrazit od znaku", pocet "Znaki" nebo zobrazovani
"Od konce". Toto nastaveni pouzijete napf. pro tisk formuldiG (Vydctovani dané z pfijmu fyzickych osob aj.),
kde je nutné kazdy znak vlozit do samostatného pole. Jednoduse vlozite proménnou do kazdého pole
formulare a nastavite, ktery znak z proménné se ma vytisknout.

= Text pFi nastaveni mimo rozsah textu - zde si napiSete, co se ma tisknout pokud text presahne
nastaveny rozsah.

Pismo

Vybér fontu v levé Casti dialogového pisma vam poskytuje vybér ze vSech nainstalovanych pisem pro
Windows. Barvu pisma mizete vybrat z palety barev. Také pfi Upravach stylu pisma se vam v ukazce
predvoleny text automaticky méni dle vasich zmén.

Natocenim pisma se rozumi otoceni celého obsahu o zvoleny pocet stupfili proti sméru hodinovych rucicek
vzhledem k pomysiné ose "X".

Vlastnosti novych objekt(

Vlastnosti novych objektl
Objekt / Vlastnosti novych objektd

Timto pFikazem zadate zakladni vlastnosti nové vkladanych objektd jako jsou format textu, typ &ary, vyplf.
P¥ikaz mlZete vyvolat i tak, e neoznacdite 2adny objekt a zvolite polozku Vlastnosti.

Pravouhelnik

U pravouhelniku mate moznost ménit zaobleni roht. Zaobleni Ize ménit v milimetrech, bodech nebo palcich a
to jak ve vodorovném, tak i svislém smeéru. Jestlize zaskrtnete polozku Zaoblovat kruznici, mira zaobleni
bude stejna ve vodorovném i ve svislém sméru.

Format

Volba Jednorddkovy ur€uje vzhled textu vzhledem k hranicim objektu. V tomto pfipadé se text zobrazi pouze
jako jeden radek nezavisle na nastaveni velikosti objektu. Lze jej také vzhledem k objektu zarovnat (svisle i
vodorovné) a to ke vdem hranicim i stfedu objektu. Volba ViceFadkovy rozdé&li text na vice Fadkd tak, jak jste
jeho rozdé&leni na vice Fadk{d zadali v &asti Text. PFi zadkrtnuti volby Formatovat text program automaticky
odradkuje text v pfipadé, Ze text by presahoval hranice objektu. Volba Carovy kdd zobrazi text ve formatu
¢arového kodu (samoziejmé, ze text musi dodrzet pravidla daného typu ¢arového kédu). Je zde mozné volit
Typ carového kédu podle vybéru z roletové nabidky. Typ ¢drového kédu nastaveny programem Money S3
nema v tomto pripadé vyznam.

Tisk bloku textu pouzijete tehdy, kdyz budete chtit do formulére vytisknout jen urcitou ¢ast textového
vyjadieni proménné (tuto ¢ast definujete volbami Zobrazit od znaku a polet Znakd). Péikladem vyuziti je tisk
penézni ¢astky do slozenek, kde se maji jednotlivé Cislice zapsat do samostatnych okének. Pro kazdé okénko
tak musite definovat samostatnou proménnou. Do kolonky Text pfi nastaveni mimo rozsah textu napiste
hldseni, které ma program vypsat v pfipadé, kdyz proménnd bude mit vétsi rozsah, nez vami zadany.

Pismo

Pismo miZete vybirat ze viech nainstalovanych pisem v prostiedi Windows. Barvu pisma mizete vybrat
z palety Sestndcti barev. Velikost pisma Ize ménit na vysku i na Sitku vzhledem k jednomu znaku, a to
v milimetrech, bodech nebo palcich. Nato¢enim pisma se rozumi otoceni celého obsahu o zvoleny pocet
stupfid proti sméru hodinovych ruci¢ek vzhledem k pomysiné ose X.

Pfi Upravach pisma se v ukdzce Vzorek predvoleny text automaticky méni dle zadanych zmén.

Typ cary

Vybrat si miZete bud’ &aru tenkou, kterd ma tloustku jednoho bodu nebo si tloustku ¢ary miZete nastavit a
to bud’ v milimetrech, bodech nebo palcich. U tenké ¢ary si mdzete vybrat z nékolika typl &ary (napt. pina,
¢arkovana, te¢kovana, atp.).

V levé ¢asti dialogového okna naleznete paletu barev. U nastavené &ary mizete mé&nit pouze barvu, nikoli
v8ak typ. Ve spodni &asti Ukdzka se vam prib&zné& zobrazuje ¢ara tak, jak bude vypadat ve formulafi.

Vyplin
Objekt Ize vyplnit plochou, Srafovanim nebo ponechat bez vyplné. V pripadé, ze vyplni je plocha nebo
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jakékoliv $rafovani (vodorovné, svislé, kiiz, apod.), mizete zménit barvu vypIné z palety $estnacti barev.

1.2.3.3 Kopirovat

Kopirovat (Ctrl + C) (Ctrl + Ins)
Objekt / Kopirovat

Tato funkce zkopiruje oznadeny objekt nebo skupinu objektl do schranky Editoru Formuldfd (clipboardu),
pri¢emz plvodni objekt zlstane ve formulaFi zachovan. Zkopirovana data mdzete poté kdykoli vioZit do
formuldre pomoci prikazu Vlozit (Ctrl + V) (Shift+Ins).

1.2.3.4 Vyjmout

Vyjmout (Shift + Del)
Objekt / Vyjmout

svo

Tato funkce zkopiruje oznaceny objekt nebo skupinu objektl do schranky Editoru Formuldrd (clipboardu),
pricemz plvodni objekt bude z formulaFe odstranén. Zkopirovana data mizZete poté kdykoli vloZit do
formulare pomoci prikazu Vlozit (Ctrl + V) (Shift+Ins).

1.2.3.5 Vlozit

Vlozit (Shift + Ins)
Obijekt / Vlozit

svo

Tato funkce vlozi data ze schranky Editoru Formuladrd (clipboardu) zkopirované z kteréhokoliv formulare.

1.2.3.6 Smazat

Smazat (Del)
Objekt / Smazat

Tato funkce odstrani pravé oznaceny objekt nebo skupinu objektd.
POZOR: Peclivé rozvazte, zda chcete dany objekt skutecné smazat, jelikoZz odstranéné objekty jiz nelze
obnovit.

1.2.3.7 Kopie
Kopie (Ctrl + D)
Objekt / Kopie

Tato funkce vytvoFi kopii oznaceného objektu podle Nastaveni Editoru formularg.

1.2.3.8 Zarovnat

Zarovnat (Ctrl + A)
Objekt / Zarovnat

Po aktivaci funkce Zarovnat se zobrazi dialogové okno s vybé&rem zarovnani skupiny objektl a to jak ve
vodorovném, tak ve svislém sméru. Vybérovymi pfepinadi vybirdte zarovnani zvlast pro svisly a vodorovny
smér. Objekty ve skupiné se zarovnaji tak, ze p¥i zarovnani vlevo program vypocitad primér hodnot levych
okrajll viech objektll a na tuto hodnotu objekty zarovna. Podobné se objekty zarovnaji vpravo, shora i zdola.
PFi zarovnani na stfed program vypocitava primérnou hodnotu stfedl oznacenych objektd.

Volba Zarovnat k rastru je povolena pouze v pfipadé, Zze v menu Stranka mate zaskrtnutou volbu PFrichytavat
k rastru.

Po zapnuti volby Zarovnat na stfed ¢asti formulare se objekty ve skupiné zarovnaji na stfed pravé aktivni
Casti formulare.
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1.2.3.9 Zarovnat na rastr

Zarovnat na rastr (Ctrl + R)
Objekt / Zarovnat na rastr

Funkce Zarovnat na rastr zarovnava oznacené objekty k rastru, a to pouze v pfipadé, ze v menu Stranka
mate v zaloZce Rastr zaskrtnutou volbu Pfichytdvat k rastru.

POZNAMKA: I kdy? rastr nastavite na menéi rozte¢ bodl, z optickych dlvodd se zobrazi s rozte&i péti
milimetrd. Rastr vdm umozni snadné&jsi editaci objektl vzhledem k formatu stranky.

1.2.3.10 Na pozici
Na pozici ... (Ctrl + P)
Objekt / Na pozici ...

Volba Na pozici vam zobrazi okno Pozice objektu na presné zadani umisténi objektu.
Kazda ¢ast formulare obsahuje v levé Casti editacniho okna pravitko, které vam pozici tenké cary udava
soufadnice kurzoru ve svislém sméru. Pravitko pro vodorovny smér je spolecné vSem cCastem formulare.

1.2.3.11 O jedno vpred
O jedno vpred (PgUp)
Objekt / o jedno vpred

Tento piikaz umisti oznaceny objekt o jednu pozici vpred v poradi objektl (vyméni se s predchazejicim).
Objekty se vykresluji v poradi, jak byly vloZzeny. Tim je zajisténo, Ze objekty vloZzené pozdéji mohou
prekreslit objekty vloZzené pred nimi. Pfikazem ovliviiujeme toto vykreslovani objektd.

1.2.3.12 O jedno vzad
O jedno vzad (PgDn)
Objekt / O jedno vzad

Tento pFikaz umisti oznadeny objekt o jednu pozici vzad v pofadi objektl (vymé&ni se s nasledujicim).
Objekty se vykresluji v poradi, jak byly vlozeny. Tim je zajiSténo, ze objekty vlozené pozdéji mohou
prekreslit objekty vioZené pred nimi. Pfikazem ovliviiujeme toto vykreslovani objektd.

1.2.3.13 Dopredu
Dopredu (Shift + PgUp)
Objekt / Dopfedu

P¥kaz Dopfedu umisti oznaceny objekt v poFadi objektll aZ na zagatek (za objekty "PFiznak textu" a "Konec
strany", které jsou vzdy na zacatku a nelze ménit jejich poradi). Tak zajistite, ze tento objekt se vykresli
jako prvni.

Objekty se vykresluji v poradi, jak byly vlozeny. To znamend, Ze objekty vloZzené pozdéji mohou prekreslit
objekty vioZené pfed nimi. P¥ikazem ovliviiujete toto vykreslovéni objekt(.

1.2.3.14 Dozadu

Dozadu (Shift + PgDn)
Objekt / Dozadu

P¥kaz Dozadu umisti oznaceny objekt v pofadi objektd a? na konec. Tak zajistite, Ze tento objekt se vykresli
jako posledni.

Objekty se vykresluji v poradi, jak byly vlozeny. To znamend, Ze objekty vloZzené pozdéji mohou prekreslit
objekty vloZené pFed nimi. P¥ikazem ovliviiujete toto vykreslovani objektd.

© 1990-2009 CIGLER SOFTWARE, a.s.



Editor formulard pro Money S3 27

1.2.3.15 Oznacit vSe

1.2.4

1241

1.2.4.2

1.2.4.3

Oznacit vSe
Objekt / Oznacit vie

Ptikaz Oznacit vse oznacli vSechny objekty v aktudlni ¢asti formulare.

Okno

Okno

Pk Daldi (F6)

P Piedchozi (Shit + F6)
P Dlazdice

P Kaskada

P Obnova okna

Skupina Okno obsahuje prikazy pro praci s okny.

Dalsi

Dalsi (F6)
Okno / Dalsi

Stiskem klavesy F6, popf. vyvolanim funkce Dalsi z menu se vam prepne aktivni okno do dalsiho v pofadi.
To znamena, Ze kdyZ mate oteviené tfi formulare a naposledy otevieny formular je aktivnim, po aktivaci
funkce Dalsi se stava aktivnim prvni otevieny formulaf, po opétovném stisku F6 se stava aktivnim druhy
otevieny formular, atp. Stiskem tlacitka F6 vlastné "listujete" jednotlivymi okny v tom poradi, jak byly
otevreny.

Predchozi

Predchozi (Shift + F6)
Okno / Pfedchozi

Stiskem kombinace klaves Shift+F6, popf. vyvolanim funkce Predchozi z menu se vam prepne aktivni okno
do predeslého v poradi. To znamend, ze kdyz mate oteviené tfi formuladie a naposledy otevieny formular je
aktivnim, po aktivaci funkce Predchozi se stavéa aktivnim druhy otevieny formuldr, po opétovném stisku
Shift+F6 se stava aktivnim prvni otevieny formular, atp. Stiskem kombinace klaves Shift+F6 vlastné
"listujete" jednotlivymi okny v opa¢ném poradi, nez jak byly otevieny.

Dlazdice

Dlazdice
Okno / Dlazdice

Po vybéru funkce DlaZdice se na obrazovce velikost pracovni plochy Editoru formuldfd rozdéli rovnomérné
mezi jednotlivd okna. V praxi to znamena, Ze v pfipadé poctu x oken bude kazdé okno zabirat 1/x plochy (pFi
poctu dvou oken bude kazdé zabirat polovinu pracovni plochy, pfi poctu tfi tfetinu, atd.)

Vyjimka nastane pfi lichém poctu (péti a vice oken). V tomto pfipadé se pracovni plocha rozdéli na levou a
pravou cast, pficemz v levé Casti je stejnomérné rozlozen sudy pocet oken a v pravé Casti pracovni plochy
lichy pocet. Aktivni okno zdstava aktivnim i po provedeni pfikazu DlaZdice.
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1.2.5

1251

Kaskada

Kaskada
Okno / Kaskada

Uprava pracovni plochy Editoru formulérd ptikazem Kaskdda znamend, e véechna okna se pfi stejné
velikosti "poskladaji" na sebe s pfesahem (ze spodniho okna je vidét pouze jeho ndzev a méfitko na levé
strané&). Aktivni okno z{stava aktivnim i po provedeni pfikazu Kaskada.

Obnova okna

Obnova okna
Okno / Obnova okna

Funkce Obnova okna prekresli aktivni formulaf. Tato volba je vhodna pokud pii nékteré manipulaci zGstane
vidét na formulafi zména, kterou nepozadujete (napf. po smazani rdmecku zlstane vidét néjaka ¢ast
smazaného ramecku).

Napovéda
Napovéda

P Obsah (Shift + F1)
P Price s editorem
P Technickd podpora

P O programu (Shift + F10)

Pod touto volbou naleznete primy vstup do kontextové napovédy. Déle zde mate moznost Zzjistit ¢islo verze
programu a dalsi informace, které mlZete potfebovat napt. pfi dotazu na horkou linku.

Technicka podpora programu

Technicka podpora
Napovéda / Technicka podpora

Technicka podpora telefonem je zabezpedovana centrainé v celé Ceské republice na telefonnim &isle:

841 121 121

Sluzba je bezplatna a je urcena véem uzivatelim sluzby Aktualizace. Linka je v provozu v pracovni dny od
8:00 do 17:00 hod. Maximalni délka hovoru je omezena na deset minut. Pfed pouzitim této linky si, prosim,
pripravte licen¢ni ¢islo programu Money S3.

On-line zdroje informaci

Rozcestnik technické podpory: www.money.cz/podpora

Technicka podpora on-line: www.money.cz/podpora/on-line

Aktudlni kontakty: www.money.cz/kontakty

NejcCastéjsi dotazy: www.money.cz/podpora/fag

Legislativni aktualizace Money S3: www.money.cz/podpora/aktualizace
Skoleni Money S3: www.money.cz/podpora/skoleni

Dokumentace k programu: www.money.cz/kestazeni/dokumentace

Podrobnosti o technické podpofe na internetu naleznete v Money S3 v menu Ndpovéda/Technicka podpora.

Kontaktni adresa:

CIGLER SOFTWARE, a.s.
Rostislavovo namésti 12, 612 00 Brno
Obchodni oddéleni: 549 522 511
Tech. podpora, hotline: 841 121 121
Fax: 549 522 512

E-mail: info@money.cz

Technickd podpora, E-mail: hotline@money.cz
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WWW: http://www.money.cz

1.2.5.2 O programu

O programu (Shift + F10)
Napovéda / O programu

Volba O programu vam zobrazi aktuaini informace o verzi programu. Cislo verze programu budete
potfebovat sdélit pfi jakémkoliv dotazu na horké lince.
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