¢ SOLITEA

ZAKLADNE KROKY OBSLUHY ELEKTRONICKEJ REGISTRACNE)J
POKLADNICE V MONEY S3

Vtomto ¢lanku najdete popis zakladnych cinnosti v Money S3, ktorymi obsluhujete fiskadlnu tlaciaren alebo
registracnu pokladriu (pre jednoduchost budui obe oznadované ako elektronicka registraéna pokladnica alebo ERP).
Samotné prepojenie a nastavenie komunikacie medzi Money S3 a pokladriou je stucastou fiskalizacie elektronickej
registracnej pokladnice, ktoru realizuje Vasa servisna organizacia. Postupy prepojenia najdete v samostatnej sekcii tu.
Aj ked tento navod dostatocne vycerpavajuco vysvetluje zakladné kroky a povinnosti obsluhy, dérazne odporucame
prestudovat si aj zakon 289/2008 Z.z. a 361/2013 Z.z.

e Zakladné informacie

e Vklad do elektronickej registraénej pokladnice

e Vyber z elektronickej registracnej pokladnice

e Hotovostny predaj (predajka)

e Hotovostny predaj (predajka) — platba kartou

e Hotovostny predaj vratka (predajka) — vratenie tovaru

e Uhrada faktury v hotovosti

e Uhrada faktury platobnou kartou

e Vytlacenie kdpie dokladu

e Vykonanie priebeznej uzavierky

e Vykonanie dennej uzavierky

e \ykonanie intervalovej uzavierky

Zakladné informacie

Podla zdkona 289/2008 Z.z. je podnikatel povinny evidovat trzby v hotovosti v elektronickej registracnej
pokladni. Pre tieto Gcely je platba platobnou kartou tiez povaZovana za platbu v hotovosti (resp. platobny prostriedok
nahradzajici hotovost). Podnikatel je povinny platby zaevidovat bezodkladne. V pripade poruchy elektronickej
registratnej pokladnice ma povinnost zapisat poruchu do Knihy registraénej pokladnice, pocas doby poruchy
vystavovat paragony, ktoré je povinny nahrat do elektronickej registra¢nej pokladnice do 10 dni od skon¢enia mesiaca
v ktorom bola prevadzka elektronickej registracnej pokladnice obnovend, a takisto kontaktovat svoju servisnu
organizaciu ohladom nahlasenia poruchy. Svoju servisnd organizaciu je povinny kontaktovat aj ohfadom poskodene;j

alebo chybajucej plomby, aby bola zabezpecena jej vymena.

Podnikatel je povinny umiestnit elektronickd registraénu pokladiiu tak, aby Udaje na zobrazovacom
zariadeni (displeji) boli pre zédkaznika citatelné. Takisto je podnikatel povinny, ak vioZil do elektronickej registracnej

pokladnice inG hotovost ako trzbu, zaevidovat tento prijem ako vklad — viac tu.

Doklady oznacené slovami ,Neplatny doklad”, denné uzavierky, kdpie paragdnov a aj nasledne vystavené
pokladni¢né doklady (289/2008 Z.z. §10 ods. 4-5) je podnikatel povinny archivovat po dobu piatich rokov od konca
roka v ktorom boli vystavené. Pre doklady oznacené slovami ,Vklad” alebo ,Vyber” staci, Ze ich bude podnikatel

archivovat do konca predajného dna.
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Podnikatelov ma tieZz povinnost na kazdom predajnom mieste spristupnit vyobrazenie pokladni¢ného dokladu, ktory
vyhotovuje kazdou elektronickou pokladnicou tak, aby toto zobrazenie bolo pre kupujuceho viditelné a jednoznacné.

Na vyobrazeni musi byt zvyrazneny danovy kod pokladnice, ddtum a ¢as, celkova suma platenej ceny a ochranny znak.

TaktieZ, aj ked zdkon 289/2008 Z.z. vysku prijatej trzby cez elektronickd registraéni pokladiiu neobmedzuje, je
potrebné prihliadat na suvisiace pravne predpisy a to zakony 394/2012 Z.z. a 246/2012 Z.z.. Zakon 394/2012 Z.z.
obmedzuje vysku prijatej trzby v hotovosti sumou 5000€. Podla zakona 246/2012 Z.z. ak prijaté trzba nepresiahne
1000€ pri platbe v hotovosti, resp. 1600€ pri platbe prostriedkami nahradzajdcimi hotovost (napr. platobnd karta),
tak je mozné predaj realizovat bez faktury cez zjednodu$enu fakturu, ktord méze nahradzat aj blok z registraénej
pokladnice (v Money S3 predaj cez predajku). Pri platbe viac ako 1000€ resp. 1600€ je potrebné najprv vystavit fakttru

a samotné prijatie platby realizovat ako Ghradu faktury (v Money S3 cez prijmovy pokladni¢ny doklad).

Vklad do elektronickej registrac¢nej pokladnice

Podla zdkona, ak podnikatel vloZi do elektronickej registracnej pokladnice hotovost okrem prijatej trzby, je povinny
ju bez zbytoéného odkladu po jej vloZeni zaevidovat v elektronickej registracnej pokladnici. Ak teda réno pred zadatim
predaja mate pripravenu hotovost na vyddvanie je potrebné ju zaevidovat ako vklad, ¢ize vykonanie vkladu do
elektronickej registracnej pokladnice by mala byt prvéd ¢innost, ktord rano podnikatel vykonda. Upozorriujeme, ze
dennou uzdavierkou sa vsetky vklady nuluju a je potrebné vklad na druhy deri vykonat znova v takej sume, akt hotovost
ste nechali v pokladni. Vklad je v priebehu diia mozné vykonavat opakovane. V pripade, Ze by pri dafiovej kontrole
bola v pokladni odhalend vacsia hotovost ako stcet denného obratu a vkladu, tak by ste boli upodozrievany z prijatia
trzby bez zaevidovania v elektronickej registracnej pokladni, zao hrozia nezanedbatelné sankcie. Tolerovana je

hotovost vacésia do 20€.

Postup na vykonanie vkladu v Money S3:

1. Postupujte cez Sklad / Fidkélne tlaciarne / Vklady/Vybery hotovosti. Alternativny postup je cez U¢tovnictvo
(pri komplete Sklad Financie) / Pokladnica / FiskdIne tladiarne / Vklady/Vybery hotovosti.

2. Zvolte Novy vklad.
V otvorenom okne zvolte sumu vkladu a potvrdte tlacidlom OK.

4. V pripade, Ze je funkéné spojenie s elektronickou registracnou pokladnou, tak sa vytlaci doklad, oznaceny
slovom VKLAD. Bez vytladenia tohto dokladu je vklad nevykonany, je potrebné odstranit pric¢inu problému

a vklad vykonat znova.
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8 B B E ewwagem B o [ B | 5 G| B [ B &
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Intervalova uzavierka Shifts Ctrl+|

Kopia posledného dokladu

M B o

Zakladné operacie Dalsie funkcie Otvorenie zésuvky Shift+F12

Cislo dokladu
1803100001

V hotovostiv € 100,00

Obiibené polozky

Upozoriujeme, Ze registracné pokladnice Euro (okrem Euro 500FP) neumozniuju vklady z programu Money S3 a je

potrebné ich vykonat na klavesnici pokladnice.
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Vyber z elektronickej registracnej pokladnice

Pri odobrati hotovosti z pokladnice napr. na osobnu spotrebu, podnikatel vykona vyber z elektronickej registracnej

pokladnice. Odobratie hotovosti po dennej uzavierke sa za vyber nepovazuje, nakolko dennou uzavierkou sa povazuje

hotovost v pokladni za nulovu. Aj ked zdkon priamo neprikazuje vyber pri odobrati hotovosti evidovat, odporticame

tak konat

aj napriek tomu. Z praktickej skusenosti vieme, Ze sa vyskytli ojedinelé pripade, ked boli postihnuty

podnikatelia, ktorych hotovost v elektronickej registracnej pokladni bola o viac ako 20€ nizsia ako sucet obratu

a vkladov.

Postup na vykonanie vyberu v Money S3:

tlaé

1. Postupujte cez Sklad / Fidkélne tlaciarne / Vklady/Vybery hotovosti. Alternativny postup je cez Uétovnictvo
(pri komplete Sklad Financie) / Pokladnica / Fiskélne tlac¢iarne / Vklady/Vybery hotovosti.
2. Zvolte Novy vyber.
V otvorenom okne zvolte sumu vyberu a potvrdte tlacidlom OK.
4. V pripade, Ze je funkéné spojenie s elektronickou registraénou pokladrou, tak sa vytla¢i doklad, oznaceny
slovom VYBER. Bez vytlacenia tohto dokladu je vyber nevykonany, je potrebné odstranit pric¢inu problému
a vyber vykonat znova.
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» 09.03.2018 1803090002 vidaj VYBER 30,00 3000 VB2 p  cose | pomoc OK: &) niervalova umaviera e
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Obribené polazky

Zakladné operacie Dalzie funkeie Otvorenie zasuvky Shift+F12.

Eido dokladu
1803100001

Upozoriujeme, Ze registracné pokladnice Euro (okrem Euro 500FP) neumoZiuju vyber z programu Money S3 a je

potrebné ho vykonat na klavesnici pokladnice.
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Hotovostny predaj (predajka)

Postup na vytvorenie predajky v Money S3:

Postupujte cez Sklad/Skladové doklady.
Zvolte Pridat/Predajka.
V otvorenej karte Skladovej predajky zvolte na hornej liste tlacidlo Pridat zdsobu.

V otvorenom Zozname zasob na sklade kliknite na potrebnu zasobu a kliknite na OK.

vk wnN e

Na otvorenej karte Pridat polozku do predajky mézete zmenit Pocet MJ a pripadne aj predajnu cenu a iné
nalezitosti. Kartu potvrdme tlacidlom OK.

Opéatovne mbzeme rovnakym spdsobom pridat dalSie zasoby na predajku. V pripade, Ze uz nechceme
pridavat Ziadne zésoby, tak ukonéime vyber tlacidlom Zavriet.

Navrétiac sa na kartu Skladova predajka mozeme opravit ostatné nélezZitosti dokladu. Doklad potvrdime

tlacidlom OK.
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v Ronertor Ceny i .
v £ Mecronka zélda DPH Vrétane DPH
Wyst. Mechanika DVD zam.j. 5,2900 1,2580 7,5480
v Prij. | 7lava za doklad: 0,00 Mechanika FOD celkom 6,29 1,26 7,55
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8. Nasledne sa vytlaci doklad z elektronickej registracnej pokladnice a v Zozname skladovych dokladov je pri
predajke ¢ierny obdiZnik. V pripade, 7e predajka z nejakého dévodu neprejde, tak je pri nej v Zozname
skladovych dokladov okrem &ierneho obdiznika aj éerveny vykri¢nik (pripadne sa doklad vébec neulozi).
Je potrebné odstranit pri¢inu problému a doklad opatovne poslat do elektronickej registracnej

pokladnice kliknutim na doklad pravym tlacidlom a volbou Posli do fiskalu.

-.- Predajka PRE1800001 Monitor Standardny 09.02.2018 99,00 118,8000 £9,0000

» = Predajka PRE1800002 Klévesnica Etandardnd M 03,2018 6,29 7,5500 5,0000
Opravit’
Pridat’ >
Vyfiat’
Tlaé >
Mail (PDF)
Akcie
Hrom. operacie >
Legenda

| Poli dofiskalu 1
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Hotovostny predaj (predajka) — platba kartou

www.solitea.sk

Postup na Uhradu predajky inak ako hotovostou, teda platobnym prostriedkom nahradzajdcim hotovost:

1. Postup vytvorenia dokladu je rovnaky ako v pripade obycajnej predajky uhradenej v hotovosti

v predchadzajucom odseku.

kliknite vpravo hore na karte dokladu na tlacidlo Platidla.

Po vybere zésob, ktoré maju byt obsiahnuté na predajke a po vyplneni ostatnych naleZitosti dokladu

V otvorenom okne zvolime z roletovej ponuky prislusny druh platby, ¢im sa automaticky prevezme ciastka

platby. Je mozné kombinovat platbu viacerymi platidlami. V pripade, Ze neviete vybrat Ziaden druh

platidla, tak je ich potrebné nastavit cez Money/Moznosti a nastavenia/Neperfiazné platidla.

Potvrdime tlacidlom OK a nasledne takto uloZime aj cely doklad. Vytla¢i sa doklad cez elektronicku

registracnu pokladriu na ktorom bude obsiahnuty rozpis platidiel. V pripade Ze sa tam toto c¢lenenie

nezobrazuje, kontaktujte svoju servisnu organizaciu.

I
}@ Py B Tt @
i Pomoc
Zaviet Bridat

oK
< zasobu -

Zikladné operacie

Popis dokladu  Texty

Préca s polozkami

Skladova predajka

(&} Penuku

7| Dopyt

[ Cpravit
3 vynar

s
%

Cudzie MOSS
meny

Objednavku

Typ

Prevziat'z dokladu

Hrom.

dokladu  operacie
rica s dokladom

] X

Zisk na

doklade

Zrutenie

liav

Doklad &slo: PRE1800003 x|V Odberatel  Konedny priiemca Fakturaénd adresa
Popis dokladu: ‘Navesmca $tandardnd EF Zaplatene % @
Objednavka dislo: =
Fakira /Pokl dokl: Celkom za doklad 7,55 ‘
Vénahllrv'y symbal: Platend 7,55
Pérovad symbol: Zostava doplatit’ 0,00
Datum
Vystavenia: 10.03.2018 Sklad. pohybu: 10.03.2018
Doplatit platidié  Ciastha platidla  Ciastka v € 4
Pougivat, kad: [ V hotovesti v € 0,00 I
~ 0,00
Atane DPH
0,00
s 22 ki " 010
Obstardvacis cens: 500 & spat 7,55
Zisk: 128 ¢ TERom 27 g 7,55
|%l s B Epopis “katalog Ztava  Typceny Sadzba DPH Obsta.cena  CenaMl
|> Klévesnica Standardna KEYSTDOO1 0,00  bezdane 20,00 5,0000

Hotovostny predaj (predajka) — vratenie tovaru

V praxi dochadza aj k situaciam, Ze kupujuci pride po istom ¢ase vrétit uz predtym zakdpeny tovar, pricom dojde

k vrateniu periazi. V takom pripade ste povinny dany doklad bezodkladne zaevidovat avydat ho zdkaznikovi.

Zékaznikovi teda ostdva ako pévodny doklad, tak aj stornujuci doklad. Stornujici doklad je mozné vytvorit dvoma

sp6sobmi:

a) zozoznamu dokladov

1. Vzozname skladovych dokladov cez Sklad / Skladové doklady, stojac na predajke, ktoru chcete stornovat

kliknite na tlacidlo Refundacia predajky.
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Otvori sa novy doklad s poloZzkami a cenami rovnakymi ako na povodnom doklade, akurat v zapornej
sume, ¢im dojde k vrateniu poloZiek na sklad.
Polozky, ktoré nemaju byt stornované je mozné vymazat, pripadne opravit poc¢et mernych jednotiek ¢i

cenu. Doklad potvrdime tlacidlom OK. Nasledne sa vytlaci doklad s minusovymi polozkami.

EF E - 4 B P | Zadaite hladany text /.-J Money 53 Nastroje zoznamu - o x
Uctovnictvo Obched Sklad Servis Analy; Réfia Nastroje Skladove dokdad @
zy 4 .
Bopravit £ T ? Eﬂ Eﬂ =) Refundacia predajly |3 Uzamknutie @
=== === _ ¥
8 vyrat B o =E == Hrom. predctovanie [ Odomknutie !
Pridat  Vytvorit Jednoduchy Tlaé Zoznam . XML
doklad =N 7] filter - dokladu = dokladov & Vazby prenosy ~
Prdca so zoznamorm Filtrovanie Operdcia Data ~
> () Fakhiry vystavens () Fakhiry prijats Objednavky prijaté Zoznam podani Skladoveé doklady
2 & F R " Druhdokladu  Dokiad "Popis " Dat.vystavenia Celkom zaklad " CelkomsDPH|  Obstaravacia cena
— — — ==
» - Predajka PRE1800001 Manitor étandardny 09.02.2018 118,8000 59,0000 |

b)  pridanim nového dokladu

1. Postup vytvorenia dokladu je obdobny ako v pripade obycajnej predajky v predchadzajucom odseku.

2. Po vybere polozky, ktoru chcete pridat na doklad sa otvori okno Pridat polozku do predajky. V tomto

Solitea Slovensko, a.s.
Plynarenska 7/C, 821 09 Bratislava

pripade kedZe ide o vratenie tovaru, tak na tejto karte zaskrtnite Vratka, tym sa predajna cena zobrazi
z minusom a Pocet MJ sa zo skladu neodpise, ale sa na sklad prijme. V pripade ak budete predajnu cenu
editovat rucne, tak je potrebné nezabudnut na znak -, pred sumou. Kartu potvrdme tlac¢idlom OK.
Opéatovne mbzeme rovnakym spdsobom pridat dalSie zasoby na predajku. V pripade, Ze uz nechceme
pridavat Ziadne zésoby, tak ukonéime vyber tlacidlom Zavriet.

Navrétiac sa na kartu Skladova predajka mozeme opravit ostatné nélezZitosti dokladu. Doklad potvrdime

tlacidlom OK. Nasledne sa vytlaci doklad s minusovou polozkou.

= Pridat polozku do predajky O *
Ol« O
0K Q5pat Pomoc Cena zadana
pouZivatelom
Zakladné operacie Dalzie funkcie
Popis, cena  Podrobnosti Refim DPH
Popis: Kataldg:
Klavesnica Standardna v| |KEYSTDDDI
Zlava: Typ ceny: Sadzba DPH: Cenové hladina:
5,290 fle | 0,00 |% |bezDPH | |20 | | zaKadni v
Hmotnost: M&k. sadzba DPH: Cennik:
0,000 20 Zakadna i
Obstardvadia cena:
5,0000
Ceny . =
Zaklad DPH Vratane DPH
Zami. -6,2900 -1,2580 -7,5480
Celkom 18,87 3,77 -22,64
Pofet M1 M Zasoba:
=
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Uhrada faktury v hotovosti
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Postup na Uhradu faktiry v Money S3 (tento postup predpoklada, Ze faktura, ktora bude uhradzana je uz vytvorena):

1. Postupujte cez U&tovnictvo/Pokladnica/Zoznam pokladni¢nych dokladov. V pripade, 7e méte komplet
Sklad, tak postupujte cez Financie/Pokladnica/Zoznam pokladni¢nych dokladov. Zvolte Novy prijem.

2. Nadoklade vypliite povinné nélezitosti. Minimalne je potrebné vybrat cez trojbodku z ponuky Pokladriu na
ktorl sa bude Uhrada realizovat. Povinnost vyplnit ostatné povinné naleZitosti dokladu (predkontacia,
Clenenie DPH) zavisia od kompletu Money S3 a od predpripravenych nastaveni (pouZivatelska konfiguracia,
typy dokladov).

Kliknite na trojbodku na konci riadku Variabilny symbol.

Otvori sa Zoznam neuhradenych dokladov, kde vyberte predmetnu fakturu a potvrdte tlacidlom OK.
Upozoriiujeme, Ze aj ked program umozni uhradit cez prijmovy pokladni¢ny doklad aj iny doklad ako
vystavenu faktdru (pohladavka, dobropis prijatej faktury), tak cez elektronicku registra¢nu pokladriu tieto
iné uhrady neprejdu nakolko nejde o trzby za predaj tovaru alebo sluZieb.

5. Otvorisa okno uhrada, kde mézZete ovplyvnit vysku Uhrady faktdry. Ak teda nebola uhradena v plnej vyske
upravte sumu v koldnke Platena Ciastka. Potvrdte tlacidlom OK.

6. V okne Zoznam hradenych dokladov, viete cez Tladidlo pridat zopakovat cely proces od bodu 4 a pridat
Uhradu dalsej faktury. Ak chcete pokladnicnym dokladom uhradit len jednu fakturu, tak potvrdte volbu
tlacidlom OK.

7. Navrétiac sa spat na Prijmovy pokladni¢ny doklad ho uloZite tlad¢idlom OK.

RE-9A9 |= e Mastroje zoznamu Money 53
m Utovnictve | Obchod  Sklad  Senis  Analyzy  Réfia  Mastroje  Pokladniéné doklady
L gﬁa ;nhl'a:ya\ﬂfy - EKgntrn\a du:\adnvDPH " (] sohmng vikaz %_E giamuh Z\U’(vykazy - %i{avuﬁuva puk\:
b = i ! . [E)Zoznam podani ) - i (ivaha & Winosy ontrola Ghrad
féﬁ:ﬁy Eok‘a.dma Benke Vpisz  Frikazyna  Kurzy 5] Interné doklady "Q‘ESQ‘* ;ﬁ:‘;ﬁ,‘gﬂ [ Priznanie k DPH MOSS ST ‘f;:,‘:ﬁ'fj“ [ Vysledovka 1dip Zisk [ Dakie zostavy -
Dennik T Zoznam pokladniénych dokladov  Ctrl+P Ostatné doklady DPH Uzavierky Prehlady a tlacové zostavy
> JQ‘} B Uhradawyst{ g9 Prijmovy pokladnicny doklad ] X
2VE B Unada i @ Celkom £ DPH ‘Firma
= GETlag = Opravit
[@ Pokiadnicnd @ € @ Pomoc D@ k;uc . E w i;z,sgmps‘r‘o.
48 Stavhotovo| OK  Spat Pridat N Dodaci list Cudzie MOSS Korekgia  Typ Rozpis DPH !
& el polozky  Vynat vystaveny meny doKladu 20 zéloh s
Figkalne tlag Zakladné operdcie Praca s polozkami Previstzdakiadu | [ Zomam neabradenyeh doklador
Popis dokladu
L . T sucet 5@ Véetky meny P
Riadok: Doklad dislo: Adresa L A
z 5 PP1800004 x v @ ﬁ B [ Export de excelu g Len uhradené
2 Popis dokdad: | s R i @ Pomoc Jed?:f;my 5§ Len zhodny var. symbol B ey
B Varasio sy ] | PP — : ’
§ parovad symbol: — Uhrada X
=] Détum ©o: 1€ DPH Hradeny doklad: (11800003)
g Uz pripacu: | 10.03.2018 | vystaveria 10.03.2018 | artner: odrobny Vojtech -
° Uskupt‘z)FH‘ P\vaﬂ:ry: lu:lizsy:mmnnuua Ped bvvm?synsngm « 9
pokiadita ?: Predko ok Jspst | Pomoc
POKL PO @ Suma: 48,00 €
Zjednodudeny def, doklad: [ Prim. Getp:[211000 | f—"adism P "V‘Stﬂz"- ‘::W Pohladavky Pryats fakry Zévd Hraii‘:ziﬂw:wéw
i o X = Zdroj:  Faktira vystavend
& ¢ Zoznam hradengch dokladov o 1
= [Boprevit [& A ke Varisb, symbol: 11800003
Ole [ 22 vt
— ok Mavier | prigar Kt @ Zirg) Predaj sluiby - fakiira do zahranida v A1 UE;:::E:Z: TABA
uhradu Faktira v refime MOSS za dodanie l. slufieb .
Prica so zoznamom Dalzie funkcie Predaj sutieh Uhradené je ut:
=] K z D W mene vystavenia Mena v, Zmena kurzu W doméce]j mene Ciastha Ghrady:
B » 48,00 € 48,01 Platens Gastka:
R bR Preplatok:

8. Po potvrdeni dokladu sa na obrazovke objavi okno vyzadujlce potvrdenie, ¢i chcete doklad poslat do

fiskalu. Potvrdte tlacidlom Ano. V pripade, 7e sa vyzva nezobrazi, tak je potrebné upravit nastavenia

v Money/Moznosti a nastavenia/Pokladni¢né komponenty/Fiskdlna tladiareri. Ak sa vyzva objavi, ale
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doklad sa nevytlaci, je potrebné vymazat doklad zo Zoznamu pokladni¢nych dokladov, odstranit pri¢inu
problému a vystavit doklad znova.

Money 53

&y Potvrdte

k-

-

Chrete doklad odoslat’ na zictovanie cez fiskalny modul?

Uhrada faktury platobnou kartou

Postup na Uhradu faktury platobnou kartou v Money S3 (tento postup predpokladd, Ze faktura, ktora bude uhradzana

je uz vytvorena):

1. Postupujte cez U&tovnictvo/Pokladnica/Zoznam pokladni¢nych dokladov. V pripade, 7e mate komplet

Sklad, tak postupujte cez Financie/Pokladnica/Zoznam pokladni¢nych dokladov.

Novy prijem.

Na spodnej liste Zoznamu pokladni¢nych dokladov zvolte Platby platobnou kartou. Kliknite na tlacidlom

Na otvorenej karte je potrebné zvolit miniméalne Pokladriu (je mozné ju mat prednastavenu cez typ

dokladu). Ostatné povinné naleZitosti su zavislé od kompletu Money S3 a od pripadnych prednastaveni
(pouzivatelska konfiguracia, typy dokladov).

Vybrana pokladnica pre Prijmovy pokladni¢ny doklad pri dhrade platobnou kartou musi byt $pecidlne

nastavend na tento typ platby. Ak teda takuto pokladnu vytvorent nemate, tak v casti Vyberte bankovy

Ucet a pokladriu zvolte Pridat a vytvorte si novu pokladfiu s nastavenym druhom Platby platobnou kartou.

Vyber potvrdime

- AP |Pdue
Uétovnictvo
-
o3
Nowy | Novy ftvorit

o = ’
prijem | vjdai i dokisd I Zmazat

Praca so zoznamom

Obchod

[3 opravit

&
=

> | (&) Faktlry vystavené

4l2 8 F P Duhdokadu Dokiad

Sklad

[ Kopirovat [ &

(&) Faktiry prijaté

Obfibené polozky

tlacidlom OK.
pel Nastroje zoznamu Meney 53
Sevis  Analjzy  Réfia  Nistroje | Pokladniéné doklady
z ? ‘B Len nezalittované = Zoznam dokladoy_- | A Stam, Reverse Chara Lzambnuti [
= —_ ) 4 Stav hotovosti Bankovy uéet zlebo pokladnica
Jednoduchy Taé  Daiiovy Pokladnicni )
filter - dokladu - doklad kniha U Inventarizicia @ ¢ ﬁ 0
Filtrovanie Tla¢
OK  Spat Pouiit | Pomoc Generuj
Objednvky prijats | Zomeampodani | Pokladnitné doklady X |BAN/SWIFT
] Prijmovy pokladniény dokld Zskdadné operdcie Préca s Gétom
N = - Skratka: Popis: Podiatodny stav:
@ % = Tt P Qpravit m [KARTA | [Pty platobnou kertou 0,00
&
@ Pomoc Kopiioyat Cud : Kurz nacitat’z banky: KurzpeE. stavui  Mnodstvas
oK Spat Pridat Dodaci list Cudzie MOSS Kore| oon= [MEna: Lol oS L= Gt =
3 Vyhat G . - 0,0000 | [
polozku vystavenj men
Zskladné operacie Préca < polozkami Prevziat z dokladu Pricay Primémy (Zet:
Popis doldadu a 315000 neprisme kbtovan
. » i devizovom Géte & valatove] pokiadnic vyberiete v polieku “Cudzia mena” menu zoznamu. U
Riadok; Doklad Gislo: ress ‘oméce] meny panechajte pole “Cudzia mena” prézdne
& PP1800005 x|v @ @ re cudziu menu vyberte v poll Kurz naditat 2 banky” pefiainy Listav, 2 ktorého sa budd zistovat!
Popis doklacu;  |Trzba z registradne) pekiadne | kurzy. Ak nechéte pole prézdne, kurz sa bude naditat: a) pri Géte z rovnakej banky, U ktore) je Géet
) ok fzaviet | pricst | [vedeni; b) pr pokiadri z nérocne; bariky.
Variabiing symbol I - okl zadate v poll Primrny (éet” Géet 7 Gétove] osnouy, ktord pat tomuto bankovému Gt alebo
s E ckiadnic, bude tento Gét automatcky poufivany pre zalEtovanie pokadniénych a bankawjch
Pérovad symbol: Préca <o zozn okladoy. Y P Y P P 1y 'y
Ditm Lo: ( dare 2 typov dokladoy budd pouité u tohto Gtu/ookisdnice ako nastavenie pre mportované
Gt prises (00305 | vtevena wass | | )« Skrata  Popis A =
: . ————— b KARTA Plath, itol
Uskut, DPH: Platby: e BRIBRES 1\, doidadov pre Import OOML prenosy a homebankig)
I
karTA Typ dokiadu (prifem): Typ dokiadu (jdaj):
i
e tredisko: * | Beztypu - | Beztypu
Zjednoduseny dafi, doklad: [ Prim. Géet MD: 315000 stedske:
Poutivat. kid: [ Ucet
IBAN: SWIFT:
omamka: Tuzemské dislo Gétu ] Uver
€
Pefiany Ustav:
0%
0w [ Homebanking;
. . . 20% |-
Format polofiek: |Normaina ~ Celkom
Siitet vyl.: 0,0 € Druh: patby petobroukertor v | fpokecnk: | |
<
Poznémka:

Hotovostné doklady | Platby platobnou kartou
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5. Dalsi postup pri thrade faktlry je totozny s postupom pri Ghrade faktury v hotovosti, ktory bol popisany

v predchadzajucom odseku.

Vytlacenie képie dokladu

Tuto funkcionalitu vyuZijete v pripade, ak si potrebujete okrem fiskalneho dokladu, ktory odovzdavate zakaznikovi
vytlacit aj kopiu tohto dokladu, pripadne ak si chcete vytlacit kopiu dennej uzévierky. Takyto doklad je oznaceny
slovom Képia a Neplatny doklad a neobsahuje ochranny znak. Takyto doklad nie je mozné pouzit ako nahradu za
fiskdlny doklad. Upozorfiujeme, Ze z Money S3 sa cez funkciu Képia dokladu, da vytlacit len posledny vytlac¢eny doklad.
V pripade, ak potrebujete vytlacit iny starsi doklad, tak je potrebné vyuzit servisné programy jednotlivych

elektronickych registracnych pokladni.
Postup na vytlacenie képie dokladu v Money S3:

1. Postupujte cez Sklad/Fiskalne tladiarne/Képia posledného dokladu.

@E-Q AT |2dEhkdny et
- Utovnictvo Obchod | Sklad | Servis  Analyzy  Réfia  Nastroje  Vklady/vybery hotovesti @
B E B B g s 5 B | B Bionse | [ B e ot - |

1 Vjrobné &isla

el Money 53 Nastroje zoznamu - B X

Zisoby | Predajka  Vjdsjks Prijemks (5 Vystav. dod. list [ Vyroba  Skladové Zagét. Vjpisstavu [ Dalsi - | Inventiry Uzavierky Skladove
na sklade B doklady lel8 Dodivky predajok zisob E - zoznamy -
Sklad Skladové doklady Zaiétovanie Tiacové zostavy Spravi 83 Vklady/vjbery hotovosti  Shift=Ctri=H
> () Fakbiry vystavené | (5} Fakuiryprijaté | Objednévkyprijaté | Zoznam podani | Vklady/vibery hotovesti X 53 Pricbeing uzavierka Shifts Ctrl+X
4| & F » Ditvystavenia Dokiad Druh dokladu  Pred.miesto CekomsDPH  Hotovost’ Popis Stredisko  Prifl &5 Denng yzévierks Shifts Ctrl+Z.
» - 09.03.2018 1803090001 Prijem VKLAD 100,00 100,00 Vklad do fidkéinej Hafiarne - P
= Intervalova uzdvierka Shift+ Ctrl+|
- 09.03.2018 1803090002 Vydaj VYBER 30,00 30,00 Vyber z fiskéine;j tadarne
IE Kopia poslednéhe dokladu I

Vykonanie priebeznej uzavierky

Cez priebeznu uzavierku si viete kedykolvek v priebehu dia skontrolovat priebezny obrat za dany den. Takisto by pri
kontrole od Vas pozadovali priebeznl uzéavierku, aby si overili, ¢i hotovost v pokladni zodpoveda sume obratu
avkladov za dany def. Priebeznl uzavierku viete vytladit neobmedzeny pocet krat za obchodny den, teda ju
odporucame vytlacit vidy ak si nie ste isty, ¢i doklad presiel do fiskdlnej pamate (nedotlacil sa cely, dosla paska
a podobne). V pripade, ak sa v obrate na priebeznej uzavierke nenachddza, tak doklad nepresiel a je potrebné ho
vytlacit znova. Upozoriiujeme, Ze niektoré elektronické registracné tlaciarne (napr. Pegas FM-06) priebeznu uzavierku
nevytladia, pokial nebol spraveny aspon jeden pohyb a takisto, Ze registra¢né pokladnice Euro nedokazu vytlacit

priebeznl uzavierku z Money S3, ale je potrebné ju vytlacit tlacidlami na pokladni.
Postup na vytlacenie priebeznej uzavierky v Money S3:

1. Postupujte cez Sklad/Fiskalne tlaciarne/Pribeina uzévierka. Alternativny postup je cez Uctovnictvo (pri

komplete Sklad Financie)/Pokladnica/Fiskalne tlaciarne/ Priebeznd uzavierka.

Q- Q@ P |Zecuiehiadany text Je) Money 53 Nastroje zoznamu - Box
Uctovnictvo Obchod | Sdad | seris  Analjzy  Retis  Mastoje  Vilady/ery hotovsti ®

= ?—i Bl Priety dod. st f@Prevedke | = ks Skl pohyby 8 Intrastst % £), (B Registr. pokisdnice -
= ; : e = H ericie -

4 Vjrobné &isla I

Skladové

Zasoby Predajka  Vydajka Prijemka Vystav. dod. list B} Vyrob: Skladeve Zaidt. Vypis stavu Dalei - | Inventiry  Uzavierky
na sklade B Vystar. dod. st 3 Voo doklady Bl Dodavky predajok 23s0b E Baki - - zoznamy -
Sklad Skladové doklady Zauctovanie Tlacoveé zostavy Spravy m Viklady/\ybery hotovosti Shift+Ctrl+H
> (5) Faktiry vystavené | (5) Fakbiryprijaté | Objednavkyprijaté | Zoznampodani | Vklady/wibery hotovost 3 5} Pricbeing uzdvierka smmcmoxl
4| @ F = Dtwystavenia Dokiad Druh dokladu  Pred.miesto CekomsDPH  Hatovast’ Papis Stredisko  Pril =3 Denns uzsvierka Shifts Ctrls Z
» - 09.03.2018 1803090001 Prijem VKLAD 100,00 100,00 Vklad do fiskalnej tadarme ? Intervalovs uzdvierka Shifte Ctrie|
- 02.03.2018 1803090002 Vydaj VYBER 30,00 30,00 Viber z fiskaine] tladiarne
& Kopia peslednéhe dokladu
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Vykonanie dennej uzavierky

Vykonanie dennej uzavierky je povinnost podnikatela kazdy den, kedy bola evidovana triba. Dennd uzavierka
obsahuje sihrnné udaje o dennych financnych operaciach. Po jej vykonani sa nuluju vsetky v ten den vykonané obraty
avklady a bez jej vykonania nebude mozné na dalsi den tlacit na elektronicke]j registracnej pokladni doklady.
V pripade, Ze v dany obchodny den spravite uzavierku tykajucu sa tohto predajného dna a nasledne vykonate dalsie

predaje, tak v dany den uz uzavierku nevykondvate a tieto predaje uz spadaju do dalSieho obchodného dna.
Postup na vytlacenie dennej uzavierky v Money S3:

1. Postupujte cez Sklad/Fiskalne tlaciarne/Denna uzévierka. Alternativny postup je cez U&tovnictvo (pri
komplete Sklad Financie)/Pokladnica/Fiskalne tlaciarne/Dennd uzavierka.

2. V otvorenom okne potvrdte vykonanie Dennej uzavierky tlac¢idlom Ano.

QE- 989 e hlads xt yel Money 53 Nastroje zoznamu — [m] X
m Uctovnictve  Obched | Skad | Servis  Analjzy  Réfia  Mastroje  Vklady/wjbery hotovosti
= ;%E % % ] Prijaty dod. list [ Prevadka g & Skl pohyby Es @ @ Intrastat I? EeGEIERERS : [}
=] i HE \Wirnhné Ficla = i) Hrom. operacie - =l
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Sklad Skladové doklady &% Informacia Spravi B3l Viklady/vybery hotovosti  Shift+ Ctrl+H
> (5 Faktiry wystavené | (%) Faktiryprijaté | Objedndvkypriiaté | Zozm: = Skutoine si Zeléte vykonat Dennd uzavierku? Prieheina uzavierka Shift+Ctrl+X.
4| & F a Dituystavenia Dokad Druh dokladu ~ Pred.miesto Stredisko  Prifl 5 Donnd zavierka Shifts Cirl+Z I
e e o 4AD Mie %! Intervalova uzévierka Shift+ Ctrl+|
- 09.03.2018 1803090002 Wydaj VYBER
& Kopia posledného dokladu

Vykonanie intervalovej uzavierky

Intervalova uzévierka patri medzi dobrovolné uzavierky, ktoré si moze, ale nemusi podnikatel vytlacit v lubovolnom
mnozstve a za lubovolny interval. Podnikatelia si s iou nahradzaju kedysi povinni mesaénu uzévierku. Je moznost
vytlacit sihrnnd alebo podrobnu uzavierku, pricom sidhrnna je vlastne priebeznd uzavierka za dané obdobie.

Podrobna uzédvierka obsahuje navySe vietky predaje, ¢o pri dlhom intervale mdze spotrebovat zna¢ny podiel pasky.
Postup na vytlacenie intervalovej uzavierky v Money S3:

1. Postupujte cez Sklad/Fiskélne tladiarne/Intervalova uzavierka.
2. Zvolite si interval datumov, alebo interval Cisel uzévierok (na kazdej dennej uzavierke je Cislo uzdvierky).

Takisto zvolite ¢i chcete podrobnu alebo suhrnni uzévierku. Potvrdite tlacidlom Vytvorit.

% & P Money 53 Nastroje zoznamu - = X
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Zasoby | Predajke Vydajka Priemka [ Vystav. dod. list [ Vyroba  Skladové ) Zaidt. | Vypisstavu [ Qalei - | Inventiry Uzdvierky Skladove
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