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Money S3 - Periodicka a hromadna fakturace

INSTALACE MODULU PERIODICKA A HROMADNA FAKTURACE

Periodicka a hromadna fakturace je samostatny modul, s jeho zakoupenim je programu pfidélen pfidavny kéd k vasi hlavni licenci. Modul
je funkéni pouze ve verzi programu 15.100 a vyssSi a jen v pfipadé, kdy program pouziva softwarovy kli¢.

m  POZNAMKA: Druh klige ve vasi instalaci poznate snadno podle licenéniho &isla. V pfipadé softwarového klice je licenéni &islo
programu 16mistné, u hardwarového kli¢e pouze 9mistné.

Ve chvili, kdy dokoupite novy modul Money S3, dostavate Pridavny kod k Licen¢nimu ¢islu. Dle stavu pfipojeni k internetu (on-line ¢i off-
line) zadate kéd do programu nasledujicim zptsobem:

On-line

Na karté Money / Napovéda, kontakty spustite Licenéni manazer, kde v zalozce Obsah licence tlacitkem Aktualizovat moduly provedete
automatickou aktivaci nové zakoupenych moduld.

Po zavieni okna Licen¢ni manazer program automaticky zpfistupni nové zakoupené moduly.

&# Licenéni manazer Money 52 - X
Obsah licence  Sprava licence
Licenéni &slo:  BKXR-CITS-E2Y3-2AGX Roz3ifit Money 53
Modul Pidavny kéd Dostupnost | Tyto volby sloudi k rozsifeni
- N Money 53 o daléi moduly nebo
Pocet licend 441R - 7AZ - 9XBW - 2XQP 2 poéet Kientd,
Typ licence pind
Dafiova evidence EMEY - KMSB - IQ7Z - 61CM ano =
Q Nakup online
Podvaojné adetnictvi DICY -914Y - XAPS - G2CE ano
Fakturace CIDF - T1BM - PMWN - NEJE ano
Adresar firem ano
Skady 8HGT - 310F - KBAG - ICIM ano Aktualizovat moduly
Objedndvky 1PRM -BMDM - 2P3] - SRAL ano Zaktualizuje seznam modul vasi
Uetni analjzy ZNIT - 61MX - 1LE1 - SW2M ano gc:;f;f zregistradnho centra
Skladové analyzy MYFE - RPHT - BKCQ - Q377 ano
Mzdy BHEI - 63%6 - QTS1 - RXR4 neomezene
Mzdy Plus 3L8L - ZTQ1 - QP8N - 11%] ano
Majetek ZMID - A2K9 - PE4H - ABDF ano
Kniha jizd a cestovni ndhrady EPWX - Y11 - GRZN - QWDT neomezeng
SErvis 91AB - 7DB6 - PG1I - E2W4 ano
Periodicka a hromadna fakturace 3L9P -CLIN - WIP1-IR81 ano
E-shop konektor GMBE - 3WIL - 4WFF - CHI1 ano
Fatmi Fantrila MTT7_¥CEC DNl A D210 ELT 5
< >

Off-line
Na karté Money / Napovéda, kontakty spustite Licencni manazer a pfepnete se do zalozky Obsah licence.
Pokud mate licencni soubor, provedete volbu Nacist ze souboru. Pokud nemate licenéni soubor, provedete volbu Zapsat rucné.

m  POZNAMKA: Pro pohodIngjsi praci pfi zadavani Licenéniho &isla a Piidavnych kédi si mizete u naseho obchodniho oddéleni
vyzadat zaslani licenéniho souboru ,S3.licence.csw” na e-mailu: brno@money.cz, nebo tel.: 549 522 511.

Nacist ze souboru — pokud jste si zazadali na obchodnim oddéleni o zaslani licenéniho souboru S3.licence.csw, pak mate tyto moznosti:
» Soubor S3.licence.csw spustite pfimo z média dvojitym kliknutim.

» Pokud jste si soubor ulozili, tlaitkem Nacist ze souboru oteviete okno pro vyhledani souboru S3.licence.csw ve vasem pocitaci
a soubor otevrete.

Automaticky se provede aktualizace v§ech vasich zakoupenych moduld.

Zapsat ru¢né — tuto volbou pouzijete, pokud budete chtit zapsat pfidavné kédy k zakoupenym moduldm ruéné podle vytisténého Rozpisu
modulli licence Money S3.

Po zavfeni okna Licenéni manazer program automaticky zpfistupni nové zakoupené moduly.
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& Licenéni manazer Money 52
Obsah licence  Sprava licence

Licenéni dslo:

BKXR-CIT5-E2Y3-2AGK

ViFatni rantrila

WITT _VEES DNl A _DEAD

Modul Pridavny kéd Dostupnost ~
Pocet licend 441R - BFAZ - 9XBW - ZXQP 2
Typ licence plnd
Dafiova evidence EMEY - KMSE - IQ7Z - 6ICM ano
Podvainé Uetnictul DICY - 914Y - XAPE - G2CE ano
Fakturace CIDF - I1BM - PMWN - NEJE ano
Adresaf firem ano
Sklady BHGT - 3)DF - KBAG - ICIM ano
Objednévky 1PRN - BMDN - 2P3] - 6RAL ano
Ugetni analyzy ZNIT - 61M¥ - 1LE1 - 9W2M ano
Skladove analyzy NYFE - RPHT - 8KCQ - Q377 ano
Mzdy BHGI - 63X6 - QTS1 -R¥XR4 neomezensg
Mzdy Plus 3L9L - 2TQ1 - QPEM - 113 ano
Majetek ZNID - A2KS - PE4H - ABDF ano
Kniha jizd a cestovni nahrady EPWY - ¥11X - GRZN - QWDT neomezené
Servis 91AB - 7D66 - PG1L -E2W4 ano
Periodické a hromadna fakturace 3L9P - CLIN - WIP1 - IR81 ano
E-shop konektor GMGE - 3WIL - 4WFF - CHI1 ano
v

MNapovéda

Rozsifit Money 53

Tyto valby slousi k rozgifeni
Money 53 o daléi moduly nebo
poéet kient,

Pfi zakoupeni modulu nebo Kienta
jete obdrZeli pfidavny kad.
MiZete jej zapsat rufné nebo
nadist z dodaného souboru.
Nadist ze souboru

Z dodaného souboru natte
skladbu moduld vasi licence.

Zapsat ruéné

Umo#iuje ruéné zapsat pfidavné
lddy k vad licend

V pfipadé potizi kontaktujte nasi technickou podporu na telefonnim &isle 549 522 503.

START verze

Ve verzi Money S3 START muzete pouzivat Periodickou a hromadnou fakturacilibovolné, dokud nepiekrocite ve zvolené agendé povolené
limity verze START. Po jejich pfekro¢eni nebudete moci tuto volbu pozivat.

Poznamka: Verzi Money S3 START si mGzete stahnout na webu na adrese http://www.money.cz/kestazeni/start.

Na karté MozZnosti licence / PIna verze tladitkem Vyzkouset komplety oteviete kartu pro nastaveni komplett a modull, kde vyberete volbu
Periodicka a hromadna fakturace.

Vyzkou$ejte zdarma komplety a moduly. Snadno tak pred zakoupenim zjistite,
které nejvic vyhovuji vasim potfebam.

Vyzkouset komplet  Premium (aktuaing pouzivate) v
= - Neomezené =
Zikaznicks Bakea  Daiod  Evdence . Podoiné  Skadya
popora 02 pokiadna  vdence  maetky  T2UEe Kmhaded Mo pongy ghjednaiky
@) o @ ) ) 2 @) ) o) o
&) 2 &2) &) &7 &) &) &) 7 N

Volitelné moduly

| Evidence treb ([EET E-shop kanektor /| Kniha jizd a cestow nihrady

Ueetni centrala /| Senis pro:  neomezené i
| Utetni analyzy XML DE Profi +/ S3Automatic
Usetni klent | Perioticka a hromading fakturace | Euro pokiadny

V| Skiadové analyzy | Zadizng V| Mzdy Plus

/| Import dokladii z Excelu

POTVRDIT




Money S3 - Periodicka a hromadna fakturace

MobuL PERIODICKA A HROMADNA FAKTURACE

Modul Periodicka a hromadna fakturace vam zjednodusi praci s pravidelné vystavovanymi fakturami, jako napf. pronajmy, opakované
sluzby apod. Soucasti modulu je i hromadna fakturace tzv. Vyfiditelnych objednavek. Jedné se o objednavky, které jsou pfipravené
k vyfizeni a u kterych je zbozi skladem. Navic mGzete pfednostné vybirat objednavky pro odbératele s nastavenym adresnim klicem.

Prinos pro uzivatele

- nastaveni vzoru periodického dokladu z jiz vytvofené vystavené nebo pfijaté faktury, nebo z Typu dokladu

- nastaveni zahajeni generovani dokladu a frekvence

- moznost nastaveni data ukonéeni generovani nebo ukonéeni po poctu vygenerovanych dokladl

- tvorba dokladu k poslednimu dni v mésici s moznosti nastaveni pouze pro pracovni dny

- datum pInéni DPH je mozné nastavit v den vystaveni dokladu nebo k poslednimu dni pfedchazejiciho mésice
- vybér adresy bud z Adresare, nebo pomoci Adresnich klict

- automaticka kontrola pro tvorbu periodickych doklad(i s moznosti nastaveni upozornéni

- vytvoreni e-mailové zpravy s pfilohou dokladu v PDF formatu

- vytvofeni e-mailové zpravy s pfilohou dokladu v XML-money; pfijemce dokladu (pokud ma také program Money S3) nasledné muze
tento doklad importovat jako fakturu pfijatou jedinym kliknutim

- hromadna nebo postupna fakturace Objednavek prijatych, pro které je zbozi skladem

PERIODICKA FAKTURACE

Modul Periodicka a hromadna fakturace umoznuje generovat podle zadaného intervalu a vzoru faktury periodicky se opakujici platby. Toto
generovani je mozné nastavit pro Faktury vystavené a Faktury prijaté. TlaCitkem Periodicka fakturace oteviete seznam Vzory periodickych
dokladd pro nastaveni kritérii.

QE- 28 yel Money 53 Nastroje seznamu — o X
y Ugenicti  Obchod  Sklad  Sevis  Analjay  Refie  Nastroje | Vzory periodickych dokladd @
L [Bopmit £ \7--‘ = = @
© Eiopiovat [ al T S
Pridat Vzory saktudlnim  Jen Generovat  Test
K vyimonr @ terminem  aktivni | doklady sl vys
Price se seznamem Filtrovani Operace ~
Navigator < | vaory periodickych dokadd Legenda %
> [ Uetrictyi %)@ Teata Nazev Druhdokadu Prvnivystaveni Interval -perioda  Typ ukondeni veo o
4 & Faktrace NAJEM Najemné prostor Fakiura vydans  01.02.2023  Mésic Podle poctu vyst; A7
i & KD B i B o S bodepot yyet, ™ Y20rys akudinim terminem
[5 Faktury vystaveng | [P akturace za dkid budovy  Faktura vydand 0L = SIELE generovani periodicky
_— dokiad? (dafum generovéni
[ Fakury D.ruate fe dnesni)
1] periodicks fakturac 5 Veory s prosijm terminem
[ Polozky faktur vyst generovani periodickych

; . dokladi (datum generovani
[ Polozky faktur piija je menéi ne? dnesni)
[ Typy faktur vystay

[3 Typy faktur piijatic ovladéni seznamu

> [ Adresé? 4| zsbrazeni sloupcd pro
fazeni

> sad " Kiknutin na sloupec

> [ Cbjednavky sefadiite seznam

> ] Analyzy v fazeni vzestupng nebo
sestupné

> [5] Mzdy

9 o @ Rychié hledzni - hledzni podie

napsanych znakl v
seznamu

Oblibené polo
L] polozky ) tafenimmysi sz oznadiviee

1 Navigator
£ Nase firma

& Odkazy

[# - D -o9] L

Ovladaci tlacitka
Pridat — tlacitkem oteviete Kartu nastaveni vzoru periodického dokladu.

Filtrovani — pomoci rychlych filtrG muzete v seznamu vzorl zobrazit Vzory s aktualnim terminem nebo Jen aktivni vzory.

Generovat doklady — pro vzor pod kurzorem nebo pro oznacené vzory tlacitkem spustite generovani periodickych dokladd. Nejprve se
zobrazi Nastaveni dat generovanych dokladt pro kontrolu ¢i pfipadnou editaci. Po potvrzeni dat dokladu tlacitkem OK spustite funkci
generovani doklad. Nasledné se zobrazi Seznam adres, pro které se budou generovat doklady a tlacitkem Spustit generovani se
vytvori doklady. Vytvorené doklady se, pokud mate na Karté nastaveni vzoru periodického dokladu aktivni pfepina¢ Zobrazovat karty
generovanych doklad(, zobrazi pro editaci a uloZeni, v opaéném pfipadé se ulozi automaticky do seznamu Faktur vystavenych.

Test— pomoci tlacditka zjistite, zda je mozné podle nastaveného vzoru vygenerovat periodické doklady. V pfipadé zjisténi chybovych stavd,
které znemozniuji generovani periodickych dokladd, mizete zobrazit Report a nasledné chyby ve vzorech opravit a test spustit znovu.
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Posunout datum nasledujiciho vystaveni — pro vzor pod kurzorem nebo pro oznacené vzory tlacitkem posunete datum nasledujiciho
vystaveni o jeden €asovy interval.

Na Aktivnim informacnim radku Sipkou u ikony EI " rozbalite funkce:

- Prejit na seznam vzort — zobrazi se seznam Vzory periodickych doklad(.

- Generovat doklady — spusti se funkce pro generovani dokladu, viz vyse.

- Nastaveni upozornéni — zde mlzete nastavit, jak ¢asto vas ma program upozorriovat na termin generovani periodickych dokladu.

Karta nastaveni vzoru periodického dokladu

ZaloZka Obecné

Zkratka — zkracené oznaceni pro vzor periodického dokladu.

Popis — popis vzoru periodického dokladu.

Druh dokladu — vybirate zda se budou vytvaret Faktury vystavené nebo Faktury prijaté.

Prvni vystaveni — datum, od kdy se zahaji generovani prvnich periodickych dokladu.

Délka intervalu — zadavate ¢asovy interval, po jaké dobé se ma generovani doklad(i opakovat.
Posledni vystaveni — zde se zobrazuje informace o datu posledniho generovani.

Nasledujici vystaveni — zobrazuje se datum nasledujiciho generovani dokladu. Datum se pocita podle data nastaveného na poslednim
vygenerovaném dokladu a délce intervalu.

Pouzit jen pracovni dny — po zaskrtnuti pfepinace se budou doklady generovat vzdy jen v pracovni dny. Pokud datum nasledujiciho
vystaveni vyjde na nepracovni den (sobota, nedéle, svatek), tak se automaticky pfenastavi na prvni pracovni den, ktery bude pfedchazet
nepracovnimu dni. DalSi interval pro generovani se vsak pocita od pavodniho data.

K poslednimu dni mésice — po zaskrtnuti pfepinace se doklady budou generovat vzdy k poslednimu dni v mésici.
Typ ukonceni — zvolite, kdy ma byt generovani dokladd ukonceno. Na vybér jsou tyto moznosti:

- Nikdy — generovani bude probihat bez omezeni.

- K datu — zobrazi se pole pro zadani data, ke kterému se ma generovat posledni doklad.

- Po poctu vystaveni — pfi tomto vybéru se zobrazi pole Pocet vystaveni, kde zadate pocet opakovani. Vedle pole se zobrazuje informace
o celkovém poctu vystaveni.

Karta nastaveni vzoru periodického dokladu X
OQ«lH O
0K  Zpét Pouiit MNapovéda

Zikladni operace

Obemé  Popis dokladu, Texty Mastaveni e-mailu  Poznamka

Zkratka: NAJEM

Nazev: N&jemné prostor

Druh dokladu: Faktura vystavena

Pryni vystaveni: Posledni vystaveni: 01.02.2023 @ pousitjen pracovni dny
Délka intervalu: 1 3 Mésic ~  Masledujici vystaveni: 01.03.2023 [k poslednimu dni mésice
Typ ukonéeni: Po podtu vystaveni ~

Podet vystaveni 10 5 jif vystaveno: 1

Vzor periodického dokladu:

O pouit existuiic doklad: 1023003 (2023) « & Datum pinéni DPH: ¥ den vystaveni v
() pousit typ dokladu: e

Seznam adres pro periodicky doklad:

‘yberte adresu z Adresafe nebo pomod adresniho klice. Pokud je adresa na existujicim dokladu nebo Typu dokladu nastavena, automaticky
se zde pfevezme.

© vibér z adreséfe: (14) Kancelsfské potieby s.r.o.

(O) wipbér z adresnich Kigd:

Dalsi nastaveni:
("I Pfepotitat prodejni ceny poloZek die cenkid, cenoviich hladin a slev nastavenyich na karts adresy
8 zobrazovat karty generovanyich dokladd
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Vzor periodického dokladu

Pro vytvofeni vzoru periodického dokladu mizete vybrat bud jiz vytvofeny doklad Faktury vystavené/prijaté ze seznamu nebo doklad
vytvofit podle Typu dokladu. V obou pfipadech se pfevezmou do periodického dokladu vSechny udaje z faktury nebo typu a nastavi se
datum vystaveni podle zadani na karté vzoru.

Pouzit existujici doklad — tlaCitkem *=* oteviete seznam Faktur vystavenych/prijatych pro vybér. Pfi pouziti existujiciho dokladu bude
béhem generovani dokladii dochazet k jeho kopirovani. Tladitkem E2 oteviete kartu Viystavené/prijaté faktury pro editaci.

Pouzit typ dokladu — tlacitkem *=* oteviete seznam Typu vystavenych/prijatych faktur pro vybér. PFi pouZiti typu dokladu se budou
vystavovat doklady podle nastaveného typu. Tlacitkem & oteviete kartu Typu vystavené/prijaté faktury pro editaci.

Datum plnéni DPH — z roletové nabidky vybirate, zda se ma do dokladu doplnit Datum pInéni DPH podle data vystaveni nebo k poslednimu
dni pfedchazejiciho mésice.
Seznam adres pro periodicky doklad

V této Easti nastavujete mnozinu adres, pro které se maji periodické doklady generovat, a to bud vybér adres z Adresare nebo vybérem
adres obsahujici zadany Adresni kli¢. Pro kazdou adresu se ve stanoveném datu vygeneruje jeden periodicky doklad podle nastaveného
vzoru.

Pokud je adresa na existujicim dokladu Faktury vystavené/prijaté nebo na Typu dokladu, pak se tato automaticky vybere a nastavi do
pole Vybér z adresare.

Vybér z adresare — tlacitkem *** otevrete Editor firem. Tlacitkem Pridat oteviete seznam Adresar pro vybér. V Editoru firem se zobrazi
sloupec s uvedenim Odbératele a Konecéného prijemce. Odbératel se prebira z nazvu firmy z Karty adresy ze zalozky Obchodni jméno
a Konecny prijemce ze zalozky Provozovna. Tlacitkem Jiny konecny prijemce se otevie vybérovy seznam Adresare, ze kterého mizete
vybrat jiného pozadovaného kone€ného pfijemce.

Vybér z adresnich klici — tlaCitkem *=* oteviete Editor filtrovanych adresnich klica. TlaCitkem Pridat oteviete seznam Adresnich klict pro
vybér. Periodické doklady se budou generovat pro vSechny adresy z Adresare, které obsahuji vybrany Adresni klic.

Prepocitat prodejni ceny polozZek dle cenikd, cenovych hladin a slev nastavenych na karté adresy — prodejni ceny se prepocitaji podle
nastavenych cenikl, cenovych hladin a slev zadanych na Karté adresare.

Zobrazovat karty generovanych doklad(i — pfi zaskrtnutém prepinaci se kazdy vygenerovany doklad zobrazi k editaci a ulozeni. Pokud
prepinac nebude aktivni, pak se po vygenerovani dokladu tyto automaticky ulozi do seznamu Faktur vystavenych/prijatych bez zobrazeni.

Popis dokladu, Texty
Na této zalozce mlzete definovat texty pfed cenami a za cenami pro Fakturu vystavenou a Dodaci list.

Popis dokladu

Prevzit ze vzoru — popis se pfevezme z vybraného vzorového periodického dokladu.

Nastavit vlastni — pomoci ikony otevrete Editor vyrazu, kde se v levé ¢asti zobrazi seznam proménnych (Mésic, Rok, Tyden atd.), které
muzete pouzit pro vytvarfeni vyrazu. Vysledny vyraz se zobrazuje v hornim editacnim poli.

Karta nastaveni vzoru periodického dokladu had
Q«H ©
OK  Zpét Poufit MNapovéda

Zakladni operace

Obecné  Popis dokladu, Texty  Nastaveni e-mailu  Pozndmka

Popis dokladu
() pFevzit ze vzoru

© nastavit viastni:  <PopisDokladu> za obdobi <MesicRok> =

Texty pred cenami [ Texty za cenami
() pFevzit ze vzoru

O nastavit viastni:

Faktura  Dodad list

Text pfed cenami Madist UloZit Smazat
<TextPredFa> za obdobi <MesicRok> =

Text za cenami Madist UloZit Smazat
<TextZaFa= >

Pro SnEdnEJSI identifikad fakmry odberahele mnzete v Poplsu dokladu a Textech pfed cenami / za cenami poufit tyto fasové proménné;
<M , <CisloM Fni mésic a rok, <CtvrtletiRok> — &tvrtleti a rok, <PololetiRok=> — pololeti a
rok, <'I'vdeank> tyden a rnk, <Rok> — rok

Hodnota promenne se na generovaném dokladu nastavi podle data PInéni DPH. Ffi zadani <MesicRok+1> nebo <MesicRok-1>se k
aktudlnimu mésid pficte resp. odefte jeden mésic navic. Ffiditat 8 odeditat je mo#né i vice mésic. Obdobné Ize postupovat i u ostatnich
proménnych. Pro editad vlastniho fetzce lze vyuéit Editor vyrazd (viz Haditko s Sipkou).
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Texty pred cenami/ Texty za cenami

Prevzit ze vzoru — pokud mate vybrany vzor periodického dokladu, pfevezmou se texty podle vybraného dokladu do vSech generovanych
dokladd.

Nastavit viastni

— Nacist — timto tlacitkem vlozite do pole pfedem pfipraveny text, ktery mate ulozen v souboru na disku.

— Ulozit — tlacitkem ulozite text, ktery jste do pole zapsali, a uchovate jej tak pro dalsi pouziti. Do dal$ich dokladu nebo jej nactete opét
pomoci tlacitka Nadist.

Pomoci ikony oteviete Editor vyrazil, kde se v levé asti zobrazi seznam proménnych (Mésic a rok, Ctvrtleti a rok, Tyden a rok atd.), které
muZzete pouzit pro tvorbu Textu pred cenami/ za cenami. Hodnota proménné se na generovaném dokladu nastavi podle data PInéni DPH.
Vysledny vyraz se zobrazuje v editacnim poli.

Na zélozce Dodaci list mizete texty Prevzit z faktury nebo stejné tak jako u Faktury Nacist/Ulozit soubor nebo vytvofit vlastni definici
vyrazu.
Zalozka Nastaveni e-mailu

Odeslat e-mail odbérateli po vystaveni dokladu — pfepinacem urCujete, zda se ma pro kazdy uspéSné vygenerovany doklad vytvorit
e-mailova zprava podle nize nastavenych adres.

Karta nastaveni vzoru periodického dokladu X
O« O
OK  Zpét Poudit Napovéda

Zakladni operace

Obecné  Popis dokladu, Texty Nastavenie-malu  Poznamka

B odeslat e-mail odbérateli po vy i doklad
Komu: jan.novak @csw.cz
Kopie: anna.kakaova@csw.cz
Skryta:
Pfedmét: Doklad €. <Dokdad>, Popis: <Popis>
Ffipajit: ©PDF soubor: ~ <Doklad=.pdf ae

8 s datovym XML souborem ve formatu ) 1500C (O XML-Money
(O ISDOC archiv:  <Doklad =.isdocx
([ Jiny soubor:
Zorava: vaeni,
v priloze Vam zasiéme doklad €. <Doklad = za .<Popis »". Soucast piilohy je take soubor ,<Doklad > isdoc”. Otevienim
souboru spustite privodce pro import faktury do programu Money 53, pfipadné i do jinéhe programu s podparou
formatu ISDOC.

Pfijemny den

"] Pousit Zablonu e-mailu:
8 ried odeslanim oteviit karty podtovnich zprav 8 POF 2 XML soubor po odeslani smazat

ISDOC archiv — archiv obsahuje jako hlavni dokument datowy XML soubor ve formatu ISDOC + pfilohu POF soubor jake vizudlni nahled
dokladu + pfilohu Jiny soubor®. viechny soubory se prenasi jako jeden celek.

Sablona e-mailu - zde zadate Sablonu e-mailu pro odeslané zpravy. Odeslana zprdva bude vytvoiena podle této Zablony. Hodnoty pali
Komu, Kopie, Skrytd, Pfedmét a Zpréva se pievezmou z 3ablony. Do pole Komu je tfeba zadat na 3abloné proménnou <EMail =, Pfi tvorbé
Zablony lze pousit z&stupné proménné. BliZSi informace jsou uvedeny v napovédé.

Komu — pokud je u vybranych adres nastavena na Karté adresare e-mailova adresa, pak se zde doplni. V opaném pfipadé je mozné
adresu zapsat ru¢ne.

Kopie, Skryta — dalSi e-mailové adresy pro doplnéni.

Predmét — automaticky se nastavi pfedmét s Cislem dokladu a popisem z dokladu.

Pripojit — tlagitkem *=* vyberete pozadovany soubor. Tlacitkem * oteviete Editor vyrazi, ve kterém zadate cestu a nazev formou
proménnych.

- PDF soubor — k e-mailové zpravé se pfipoji PDF soubor generovany v ramci prdvodce tiskovym exportem. Elektronicky podpis pro PDF
nastavujete v Pristupovych pravech uzivatele nebo v Nastaveni agendy. Pokud mate nastaveno vyzvani k podepsani ¢i zadani hesla, po
uloZeni si program toto nastaveni pro generovani vSech periodickych dokladt automaticky pamatuje.

- S datovym XML souborem — pokud je pfepinac aktivni, pfipoji se k e-mailové zpravé XML soubor (s nadzvem PDF souboru a pfiponou
Xml-Money) obsahujici data dokladu. PFijemce dokladu nasledné muaze tento doklad importovat do Money S3 jako fakturu pfijatou.

- Jiny soubor — po zaskrtnuti pfepinace se pfipoji k e-mailové zpravé soubor uvedeny v tomto poli.
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Zprava — zde se zobrazuje preddefinovany text zpravy, ktery mizete editovat.

Pouzit Sablonu e-mailu — zde zadate nazev souboru standardni Sablony .OFT MS Outlook pro odeslané zpravy (analogie $ablon .DOT
pro MS Word). Odeslana zprava bude vytvofena podle této Sablony — mizete vyuzit napf. pro tvorbu graficky formatovanych zprav vasim
obchodnim partnertim.

m  UPOZORNENI: Pro vytvareni $ablon .OF T nesmi byt program Outlook (do verze 2003 véetn&) nastaven v editaénim médu MS
Word, protoze tehdy uklada Sablony zprav ve formatu .DOT, ktery nelze pfi exportu pouzit. Pfipojené soubory se do e-mailu
doplIni vzdy bez ohledu na pouziti Sablony. Tlagitkem * oteviete Editor vyraz(, ve kterém zadate cestu a nazev formou
proménnych.

Pred odeslanim otevrit karty postovnich zprav -— po zapnuti pfepinace se e-mailova zprava otevie na pozadi ve vasem poStovnim
klientovi.

PDF a XML soubor po odeslani smazat — po odeslani e-mailu se vymazou soubory PDF a XML v pomocném adresafi.

m  POZNAMKA: UloZeni soubort &i programt miZete zadat pomoci tlagitka ** jako pevnou cestu k adresafi, nebo si prostfednictvim
tlacitka *=*otevrete Editor vyraz(, ve kterém zadate cestu a nazev formou proménnych.

m  UPOZORNENI: Pokud vystupni soubor nebo pfipojeny dokument jiz na disku existuje, zepta se program pred exportem, zda jej
chcete pfepsat. U hromadnych exportl (exportl vice dokladd do vice soubor(l) se tento dotaz nezobrazi a soubor se prepise
automaticky.

Generovani periodickych dokladt
Tlacitkem Generovat doklady pro vzor pod kurzorem nebo pro oznacené vzory tlacitkem spustite generovani periodickych dokladu.

Nejprve se zobrazi Nastaveni dat generovanych dokladt pro kontrolu ¢i pfipadnou editaci. Po potvrzeni dat dokladu tlacitkem OK spustite
funkci generovani dokladd.

Mastaveni dat generovanych dokladd x
QK Zpét Mapovéda
Zakladni operace

MNastavte data, kterd se doplni do generovanych dokladd.

Mastaveni pro vzor: Fakturace za dklid budovy

P 31.01.2023 -

UE, pipadu: D ——— Vystaveni: 31.01.2023
Plnéni DPH: 31.01.2023 Splatnosti: 14.02.2023
Skl pohybu: 31.01.2023

UPDZORMNENIE: pokud bude na adrese odbératele [ dodavatele v adresaFi firem
nastavena individualni splatnost pohledavek / zavazki, bude mit tato hodnota

=

pi st a vyse jené datum splatnosti bude ignorovano.

Nasledné probéhne Test na generovani dokladl, zda je mozné podle nastaveného vzoru vygenerovat periodické doklady. V pfipadé
zjisténi chybovych stavu, které znemoznuji generovani periodickych doklad(i, mizete Zobrazit report a nasledné chyby ve vzorech opravit
a test spustit znovu.

V dal§im kroku se zobrazi Seznam adres, pro které se budou generovat doklady a tlacitkem Spustit generovani se vytvofri doklady.
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ﬂ Seznam adres, pro které se budou generovat doklady - a x
Spustit Zpét Mapovéda
generovani
Zékladni operace
Nasledujici seznam obsahuje adresy, pro které se vygeneruji periodické doklady. PouZitim volby .Spustit
3 an" zahajite g ani jednotlivych dokladd
Vzor Doklad Datum wystaveni  Mazew firmy Cislo firmy 16
{UKLID Faktura vydana  31.01.2023 Kancelarské potreby s.r.o. 14 123456788

Celkovy podet zaznaml: 1

Jen vzory ve stavu OK -— pfi generovani vice vzord mize nastat situace, ze u nékterych vzora probéhne test s vysledkem varovani nebo

chyba a zbyvajici jsou ve stavu OK. Timto tlacitkem vygenerujete pouze periodické doklady pro vzory ve stavu OK. U chybovych stav(
muzete Zobrazit report s uvedenim chyby.

@

« 0

Zavit | Napovéda

Test na generovani dokladii

Zékladni operace

U nékterych vzord byly zjistény ¢
Zméiite nastaveni téchto vzord a leujts

(viz Report), které Ziuji
v | )

ani periodickych dokladi.
vzory je moZné (stav "OK" nebo
Visledek testu  Zkratka vzoru Papis Repart
)oK UKLID Pro vzor je moine vygenero: ¢ doldady,
@ e NAJEM

Pfi uloZeni zkuSebnho dokladu byly Zj$tény chybové stavy (viz report). Zobraait report

[ periodicka fakturace X 4

= a x
SeznamEskivyd
FaktVyd [zoét)

stav reference informace o chyb&
' kod " Data|
Klie hodnota [ty chyby|| 90 L popis chyby

[ 37003 |[Nutno zadat Eislo dokladu vystaveng faktury. Il

poiet 1

Vytvorené doklady se, pokud mate na Karté nastaveni vzoru periodického dokladu aktivni pfepina Zobrazovat karty generovanych
dokladu, zobrazi pro editaci a uloZeni, v opacném pfipadé se ulozi automaticky do seznamu Faktur vystavenych/prijatych.

POZNAMKA: Pokud méa vybrany odbératel v Adreséfi nastavenou individualni splatnost pohledavek, pak se tato automaticky
pfevezme do generovanych dokladu.
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HROMADNA FAKTURACE VYRIDITELNYCH OBJEDNAVEK

Seznam objednavek jsme rozsifili o zobrazeni objednavek, které jsou pfipravené k vyfizeni a u kterych je zbozi skladem. Diky funkci
Viyriditelné objednavky si je nejen zobrazite, ale zaroven je mizete hromadné vyfakturovat, aniz byste museli potvrzovat kazdy doklad
samostatné. Navic mizete pfednostné vybirat objednavky pro odbératele s nastavenym adresnim klicem.

Po stisku tlacitka Vyriditelné objednavky v seznamu Objednavek prijatych se spusti privodce pro nastaveni parametra:

ﬂ Seznam objednévek k vyfizeni, pro které je zhoZi skladem x|

Seznam objednavek k vyfizeni, pro které je zboZi skladem

Zde mizete nastavit parametry vybeéru objednavek k vyfizeni, pro které je zbozi skladem.

Objednavky se vybiraji podle nejniziho data “vyfidit do”™. Jei stejné, ma pfednost objednavka
s niZEim datem vystaveni.

Prednostné vybirat objednavky pro odbératele s adresnim kicem:

B Fouze kompletni objednvky k vyitzeni

MNewvybirat objedndvky s datem “vyfidit nejdiive™ vyESim nes:
16.02.2023

PFednostné vybirat objednavky pro odbératele s adresnim klicem — tlacitkem oteviete seznam Adresnich kli¢l pro vybér.

Pouze kompletné vyriditelné objednavky — pokud bude tento pfepinac aktivni, pak do seznamu vyfiditelnych objednavek vstoupi pouze
ty objednavky, které je mozné celkové vyfidit - pro vSechny polozky je zbozi skladem. V tomto pfipadé neni mozné objednavky vyfidit
pouze Castecné.

Nevybirat objednavky s datem ,vyridit nejdrive” vy$sim nez — objednavky, které maji datum Vyfidit nejdfive vy$Si nez zadané datum
nebudou do seznamu vyfiditelnych objednavek vstupovat.

Po potvrzeni nastavenych parametrt tlacitkem OK program zobrazi Seznam vyriditelnych objednavek, pro které je zbozi skladem.

Pro objednavku pod kurzorem nebo pro oznacené objednavky tlacitkem Fakturovat spustite funkci na tvorbu Faktur vystavenych. Nejprve
vyberete Typ vystavené faktury, ten bude pro vSechny oznacené faktury shodny. Hromadna fakturace je mozna pouze v pfipadé, Ze mate
zakoupen modul Periodicka a hromadna fakturace.

29 Seznam objednavek k vyfizen(, pro které je zboi skladem [u} X
s 6 0 2 @
Fakturovat  Zavit = Napovéda Senem  Vyiiditelné

objednavek  polozky
Prace se seznamem Tisk

4| ® « Dokiad Datvyfidtdo Datvystaveni ' Komplet.vyF. Popis " Celkem s DPH "Odbéra L o =
» (3 op23003 08.022023  01.02.2023 Ano Objednavka tuzemsks - Brusle ledni 170,00 Outdoor e

{5 op23004 13.02.2023 06.02.2023 Ano Objednévka tuzemska - Bota 7320,50 MILIM s Objednavky prijaté

3 OP23005 16022023 06.02.2023 Ano Objednavka tuzemsks - Stany 4000,00 MLIMS (3 Posledni den k vyiizeni

= OP23006 18.02.2023 06.02.2023 Ano Objednavka 7 EU - Bota Goretex 6811,00 Rucksac (datum ‘vyfidit do’ je

dnesn)

{5 Prodla (datum ‘vyfidit do' je
mensi ne dnesn)

= Zatimnevyiizovat (datum
yfidit nesdfive’ je vyS¥ net
dnesn)

o Vyfizené dokiady

polazky objednavek
4] = pofadi’  Komplet.uyF. Lze vyiidit M1 ‘Papis Katalog Typceny  SazbaDPH Cena M) Poget M)
» 1 Ano 2,0000 Brusle ledni K6 s dani 21,00 850,0000 =
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Na karté prvni vygenerované faktury mizete pomoci tlacitek ovlivnit ukladani a zobrazovani vygenerovanych faktur:

OK — zobrazi se kazda jednotliva vygenerovana faktura, kterou muZete pfipadné upravit a ulozit. Tisk dokladu se provede podle nastaveni
v Typu jednotlivych dokladt nebo podle UZivatelské konfigurace.

OK — vse — vygenerované faktury se nebudou zobrazovat a rovnou se ulozi do seznamu Faktur vystavenych. Vytvofené doklady miizete
vytisknout az po dokonéeni generovani vSech dokladu. Pokud budete chtit zasilat faktury e-mailem pomoci vlastni definice exportu tisku,
mUzete vyuZzit nastaveni pro Automatické akce.

. p . L P . «
@ POZNAMKA: Pokud bude v seznamu Automatickych akci nastavena pro fakturu vydanou akce ,Export tisku“, tak se tato akce
pfi automatickém ukladani faktur spusti v pfipadé, Ze bude na Karté nastaveni automatické akce na zalozce ,Udalost provedena“
zapnuty prepinac ,periodickou nebo hromadnou fakturaci*.
& Vystavend faktura - zboZi u] X
O K= Tisk L [?3 [3 opravit j (] Nabidku ? =1l Typ dokladu & Zisk dokladu
' € Napoveda [+] [E] Kopiroyat = 7| Poptaviu =" 2 Hrom. operace [§ Zrugenrslev
OK  Zpét Plidat  Pridat Objednavku Cizi Korekge -
polotku - zésobu -+ 96 Vyjmout = [53 Dodacilist | any i Registr DPH |25 Texty
Zakladni operace Préce s polozkami Prevzit z dokladu Price s dokladem
Popis dokladu  Dodavatel  Uivatelska pole
Doklad dislo: 1023009 X v Odbératel  Konedny piijlemce  Fakturaéni adresa  Spojent
Ev. &loprokH: 1023009 x Outdoor Sport s.r.0. < B
Popis dokladu: Objednévka tuzemsks - Brusle ledni Sediy Kare, g <
Objedndvka &slo: ~ OP23003 N&m. Sv. Martina 12
Variabiini symbel.: 1023009 15700 Praha
Pérovad symbol: Ceska republika
Konst. symbol (Q): 0008 Zplisob platby: 1 -
D,Ehim 454545451 C7454545451
UI\:e“m‘\'rm ur\padu: 16.02.2023 VysEvEn!: 16.02,2023 Bankovni et K6d banky: specfickj symbol:
Plnéni DPH: 16.02.2023 Splatnosti: 02.03.2023 |678‘30,’24DD
sklad. pohybu: 16.02.2023
Hradit na: Predkontace: Clen&ni DPH:
Druh faktury: MNormélni Dobropis BAN - FYO01 - 19R01,02
Utivatelsky kdd: (D zjednodus. doklad Stfedisko: Zakdzka: Cignost:
Dopravafvyskladnénl  Expedice KE Zakad DPH Viéetné DPH
0% 0,00 0,00 0,00
10 % 0,00 0,00 0,00
To15% 0,00 0,00 0,00
21% 1553,72 326,28 1880,00
Celkem 1553,72 326,28 1880,00
Souéet Ghrad: 0,00 KE Sleva na doklad: 0,00 o Zbyvé uhradit: 1880,00 KE
Zisk na dokladu: 513,71 | ke
%08 s p B a  Pofad Popis katalog Seva  Typceny  Sacba DPH Cena M Celhem s DPH PocetM) w1 Predkontace
@ 1 Brusle ledni KS6 0,00 sDPH 21,00 890,0000 1780,00 2,0000 ks FVOO1
b @ 2 Poitovné K60 0,00 sDPH 21,00 100,0000 100,00 1,0000 Fy002

Pokud na generované faktufe budou chybét nékteré udaje (napf. Ciselna fada, pfedkontace atd.) program faktury vygeneruje a na zavér
vypise informacni dialog, Ze nékteré faktury byly uloZzeny s varovanim. Tlacitkem Report oteviete HMTL stranku, kde se zobrazi pfesné
informace o chybéjicich udajich na fakturach, které je nutné nasledné ru¢né doplnit. V pfipadé, Ze budou chybét udaje napf. ¢lenéni DPH,
program vypiSe informacni dialog, Zze generované faktury se nepodafilo ulozit. Tlacitkem Report oteviete HMTL stranku, kde se zobrazi
pfesné informace o chybéjicich udajich na fakturach. Povaha chyb zavisi i na nastaveni zpusobu Uétovani (karta Money / MoZnosti
a nastaveni / Pfednastaveny zplsob uctovani dokladu (pro nové uzivatele).

Tlacitkem Zpét kartu faktury neulozite, ale proces generovani vystavenych faktur dale pokracuje.

Algoritmus

Funkce prochazi Objednavky prijaté za vSechny uUcetni roky, které nejsou zcela vyfizeny a odpovidaji vybéru Nevybirat objednavky

s datem ,vyFidit nejdive” vy$§im neZ. V seznamu vyfiditelnych objednévek se objednavky sefadi podle data Vyfidit do. Razeni v seznamu
objednavek k vyfizeni je mozné ménit pouze pokud je v pravodci zapnuty prepina¢ Pouze kompletné vyfiditelné objednavky.

Pro kazdou objednavku v oznaceni se bude generovat jedna faktura. Pokud nebude oznacena zadna objednavka, tak se faktura
vygeneruje pro objednavku pod kurzorem. Faktury se vzdy vygeneruji do aktualniho u€etniho roku, a to i v pfipadé, Zze se objednavky
nachazi v jinych rocich.

Objednavky se postupné prochazi, pficemz u skladovych polozek se zjiStuje, zda je mozné polozku zcela nebo alespon ¢astecné vyridit
na zakladé zbyvajiciho nevyfizeného poctu MJ polozky a aktualniho mnozstvi zasoby na skladé. Pokud pro celé zbyvajici nevyfizené
mnozstvi existuje dostate€né mnozstvi zasoby na skladg, tak se polozka oznaci jako kompletné vyfiditelna. Pokud Ize polozku vyfidit
pouze Castecné, tak se oznaci jako ¢astecné vyfiditelna.

Objednavka se zahrne do generovani pouze v pfipadé, Ze obsahuje alespon jednu polozku, kterou Ize kompletné nebo ¢astecné vyfridit.
Pokud je v pravodci zaskrtnuty prepina¢ Pouze kompletné vyriditelné objednavky, tak se objednavka zahrne do tisku pouze v pfipadé, ze
celou objednavku Ize kompletné vyfidit. Neskladové polozky se automaticky oznacuji jako kompletné vyfiditelné.

Pokud pro skladovou polozku objednavky existuje dostateéné mnozstvi, ale datum dodavky je vyssi, pak vas program na tuto skute¢nost
upozorni - datum skladového pohybu na dokladu nesmi byt mens$i nez datum nejmladsi dodavky.



Volejte: 549 522 511

obchod@money.cz
Praha Brno Liberec Bratislava PreSov
Rubeska 215/1 Drobného 555/49 1. maje 97/25 Plynarenska 7/C Kupelna 3

tel.: +420 244 001 288  tel.: +420 549 522 511 tel.: +420 485 131 058  tel.: +421 249212 323  tel.: +421 517 732 908
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