Prevod dokumentov z povodného ulozZiska

Od verzie 21.700 bolo zmenené ukladanie pripojenych dokumentov do nového uloZiska v Money S3 —
karta Money / Sprava dat / (sekcia) Dokumenty / Dokumenty v Ulozisku.

Dokumenty v ulozisku zobrazuju zoznam vsetkych Pripojenych dokumentov v programe Money S3,
ktoré su sucastou uloZiska. Od verzie 21.700 sa do tohto zoznamu ukladaji dokumenty automaticky.
Pri prechode na verziu 21.700 zo starsich verzii programu odporuicame vyuzit funkciu na Prevod

dokumentov do nového uloZiska. Dokumenty ulozené v tomto novom ulozisku vyrazne skracuju ¢as
zalohovania.

Na karte Money / Sprava dat / Dokumenty sa nachadza funkcia na Prevod dokumentov do nového
uloZiska.

Prevod sa tyka dokumentov, ktoré sa nachadzaju v prieCinku DOKUMENTY pod prieCinkom agendy.
Prevod zohladnuje hierarchicku Struktiru priecinkov a tieZ dokumenty umiestnené v tomto priecinku
formou odkazu. Pokial mate v adresari DOKUMENTY aj nejaké vlastné podadresare, tak sa vSetky
prevedu ako nové priecinky do uloziska.

Vsetky prevedené dokumenty najdete v novom zozname Dokumenty v tloZisku (karta Money /
Sprava dat / (sekcia) Dokumenty / Dokumenty v Ulozisku) v prie€inku Nezaradené. V novom Ulozisku

si mbZete vytvorit vlastné Priecinky a Podpriecinky, a mat tak vsetky dokumenty na jednom mieste
a roztriedené.

POZOR: Prevod mdze byt €asovo naroény v zavislosti na poéte siiborov umiestnenych v pévodnom
ulozisku.

POZNAMKA: Funkciu na prevod dokumentov do nového UloZiska mozete obmedzit pomocou Pristupovych
prav.

Sprievodca prevodom dokumentov z pévodného do nového dlofiska

Sprievodca prevodom dokumentov z
pbvodného do nového UloZiska

Pomocou tejto furnkcie urobite preved dokumentoy z pévodného do nového dlosiska programu Money 53.
Prevod sa tyka dokumentov, ktoré sa nachédzajt v zioZe DOKUMENTY pod Zosou agendy. Prevod
zohladiiuje hierarchick truktiru Zofiek @ tie? dokumentov uloZenych v tejto Zozke formou odkazu, Po
prevode sa virazne zrjchl zélohovanie dokumentov umiestnenych v Glozisku.

POZOR, preved moZe byt' Casovo narocny v zavislosti na pocte siborov umiestnenych v pévednom
uloZisku.

Ak cheete polracovat, Kimite na tiadido Dalé,

gt Zonet
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Na druhej strane sprievodcu mozZete nastavit, ktorych agend sa bude prevod tykat:
Oznaiit vietky — oznadia sa vsetky agendy, vratane aktuélnej.
Zrusit oznadenie — zrusi sa oznadenie agendy.

Pre oznacené agendy prebehne najskor vytvorenie zaloznych kdpii, nasledne prevod dokumentov do
nového uloziska a vymazanie dokumentov z povodného uloZiska Money S3. O zrealizovanom prevode
program vypiSe protokol.

Dokumenty v uloZisku

Dokumenty v ulozisku zobrazuju zoznam vsetkych Pripojenych dokumentov v programe Money S3,
ktoré su sucastou uloZiska.

V lavej ¢asti sa zobrazuje zoznam Priecinky, kde mdzete vytvorit vlastné priecinky a podprieinky,
ktoré sa budu zobrazovat v stroméekovej Strukture. V pravej ¢asti sa nachadza zoznam vsetkych

Pripojenych dokumentov pre Priecinok pod kurzorom. Pomocou tlacidla Suvisiace zdznamy mobzete
zobrazit v spodnej ¢asti zoznamu tie zaznamy, na ktoré ma aktualny dokument vazbu.
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Ovladacie tlacidla
Ovladacie tlacidla sa vztahuju vidy k prave aktivnej ¢asti zoznamu (Priecinky, Dokumenty alebo
Suvisiace zaznamy), podla toho, kde mate umiestneny kurzor.

Tlacidlo Pridat obsahuje tieto funkcie:
Pridat sibor — zobrazi sa okno Vyber dokumentu. Typ pripojenia mbzete vybrat:

- Skopirovat do uloZiska — dokument ostava na svojom pévodnom umiestneni, ale sticasne je
skopirovany do tohto ulozZiska dokumentov do priecinka pod kurzorom.

- Presunut do uloZiska — dokument je presunuty do tohto uloZiska dokumentov do priecinka pod
kurzorom. Subor sa na povodnom miestne vymaze.

Pridat prieinok — pridanie nového priedinka.
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Pridat podprieéinok — pridanie nového podpriecinka pre priecinok pod kurzorom.
Zobrazit — otvori sa stbor pod kurzorom vo vychodiskovom programe.
Ulozit ako — dokument mézZete uloZit mimo UloZiska programu Money S3.

Premenovat dokument — pévodny néazov suboru sa nahradi novym ndzvom. Zmena nazvu, datumu
a €asu a pouzivatela prebehne automaticky aj na vSetkych vazobnych zaznamoch.

Premiestnit dokument — dokument pod kurzorom alebo oznaéené dokumenty mdézeme premiestnit
do vybraného cielového priecinka. Dokumenty mézete tiez presunut pomocou metdédy Drag&Drop
do inych priecinkov.

Premiestnit priecinok — priecinok pod kurzorom méZete premiestnit do inej Grovne.

Prevod dokumentov do nového tloziska — funkcia pre prevod dokumentov z pévodného do nového
Uloziska dokumentov.

Pomocou tlacidla Priecinky a Suvisiace zdznamy zobrazite €i zavriete tieto zoznamy.

POZNAMKA: Zobrazovanie dokumentov a pracu s dokumentami v tloZisku je mozné pomocou
Pristupovych prav obmedzit.

TIP:

Ak mate na doklade a na skladovych zasobach vytvorené odkazy na pripojené dokumenty alebo na
obrazky mimo UloZiska Money (tzn. niekde na disku), mézete ich presunut do Uloziska dokumentov
v Money S3. V zozname Dokumenty v tloZisku si vytvorite vlastné Priecinky a tlacidlom Pridat /
Pridat subor otvorite okno pre Vyber dokumentov. Tu si vyberate poZadované subory a v spodnej
Casti okna vyberiete volbu Presunut do uloZiska. Subory sa presunu do Uloziska a pri dokladoch,
zasobach a pod. u ktorych bol odkaz na subor do pévodného umiestnenia, sa odkaz automaticky
zmeni na vazbu do UlozZiska.

ir Vyber dokumentu s
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Typ pripojenia: Skopirovat do GloZiska ~ Zrusit’

Po prevode dokumentov do nového uloziska si nastavte zalohovanie dokumentov na karte Money
/ Moznosti a nastavenia / Nastavenie agendy / Zdlohovanie ddt prepinaé Vrdatane dokumentov
v uloZisku.
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Mastavenie agendy b

Qa« 0 &
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Udaje o firme Agenda Vrétane dokumentov v dlogisku
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Histéria akcli Datum poslednej zalohy formulgrov: [ . |

Format ISDOC Zalohovat aj index

Vyaivat pausivatels kaglone pd_ 3 | 3] drioch
Vytusrat zalohy cykicky
Podet zéloh v cykle: =
Podet miest: % (rozsah 01-05)
Cislo budcej za’lohy: > Ou

Skomprimovat' do formatu ZIP

Chrénit’ heslom:

Posledna uzévwerk4:| Posledné zéloha: l:l

Pripojené dokumenty

V hlavnych zoznamoch Money S3 mézete k flubovolnému zaznamu pridat elektronické Pripojené
dokumenty.

Pod pojmom dokumenty sa rozumeju nielen sibory na vasom disku, ale aj odkazy na internetové
stranky a dokumenty aplikacie Outlook (maily, schédzky, ulohy, kontakty, poznamky).

Pripojeny dokument je umiestneny na lavej strane zoznamu a oznaceny ikonou kancelarskej spinky.
S pripojenymi dokumentami pracujete nasledovnym sp6sobom:

Stla¢enim pravého tlacidla mysi na ikone kancelarskej spinky pri polozkach zoznamu otvorite Miestnu
ponuku s nasledujicou ponukou:

Prehlad vsetkych pripojenych dokumentov - v prvej ¢asti pop-up menu vidite nazvy vsetkych uz
pripojenych dokumentov. MdzZete ich priamo otvorit a pracovat s nimi.

Prehlad $ablén pre tvorbu dokumentov - nasleduje zoznam vietkych Sablén pre vytvorenie
dokumentu, ktoré je mozné v danom zozname pouzit na tvorbu novych dokumentov.

Pridat stibor

- Skopirovat do uloZiska - zobrazi sa okno Vyber dokumentu. Typ pripojenia sa nastavi Skopirovat do
uloZiska, tzn. Zze dokument ostdva na svojom pévodnom mieste, ale suc¢asne je skopirovany do
zoznamu Dokumenty v uUloZisku do priecinka Nezaradené danej agendy.

- Presunut do uloZiska - zobrazi sa okno Vyber dokumentov. Typ pripojenia sa nastavi Presunut do
uloZiska, tzn. Zze dokument je presunuty do zoznamu Dokumenty v UloZisku do priecinka Nezaradené
a je na neho vytvorené prepojenie. Subor sa na pévodnom mieste vymaze.

- Vybrat z uloZiska - zobrazi sa zoznam Dokumenty v uloZisku pre vyber dokumentov, ktory sa
nasledne pripoji k zdznamu.
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- Pripojit odkazom - zobrazi sa okno Vyber dokumentov. Typ pripojenia sa nastavi Odkaz na
dokument, tzn. Ze dokument zostava na svojom povodnom mieste, v Money S3 vznikne iba
referencia k tomuto dokumentu.

Volba Pripojené dokumenty — poslednd polozka pop-up menu otvori Zoznam pripojenych
dokumentov, kde je mozné pridavat dokumenty vyberom z vasho disku alebo zadanim www stranok.

POZNAMKA: Zoznam pripojenych dokumentov méZete otvorit aj tla¢idlom Pripojené dokumenty
alebo stlacenim lavého tlacidla mysi na ikone kanceldrskej spinky.

UPOZORNENIE: Pokial budete otvarat dokument z tGloZiska Money S3 kvéli editacii, odporucame pred
editaciou dokumentu zatvorit vSetky rovnaké aplikacie (Word a Excel). V pripade, Ze bude otvoreny
pred editaciou iny dokument tejto aplikacie, mbze sa stat, Ze sa zmeny na editovanom dokumente
nezapiSu do UloZiska. Jedna sa o Specifické chovanie tychto aplikacii, ktoré nie je mozné na strane
Money S3 ovplyvnit. Rovnaka situacia plati aj v pripade, ak zakladate novy dokument Wordu alebo
Excelu priamo z Money S3 cez pop-up menu Pripojenych dokumentov. vid. Obrazky.
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