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Periodicka fakturacia

Modul Periodickd fakturdcia je rozSirujuci modul Money S3, ktory vyuziju hlavne spoloc¢nosti,
ktoré v pravidelnych intervaloch fakturuju to isté tym istym odberatefom (servisné poplatky, ndjom),
ale tiez aj spolocnosti, ktorym je v pravidelnych intervaloch nie¢o fakturované (telefén, internet,
najom).

Pomocou tohto modulu si viete vytvorit neobmedzené mnozstvo vzorov periodickych faktur
pre vystavené alebo prijaté faktury a program V&as automaticky upozorni, ked nastane termin
vystavenie niektorého zo vzorov a umozni Vam rovno aj vygenerovanie pozadovanych dokladov.

Periodicka fakturacia

Pracu s modulom Periodickd fakturdcia si ukazeme na priklade spoloc¢nosti, ktord raz za 3
mesiace fakturuje svojim trom zdkaznikom dohodnuté ndjomné na zaklade zmluvy s platnostou jeden
rok.

1. Najskor si nastavime vzor periodickej fakttry. Kliknite na zélozku Obchod / Sipka pod Faktiry
vystavené [ Periodickd fakturdcia (obdobna cesta je aj cez Prijaté fakttiry).
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o] Periodicks fakturdcia

Tym sa dostaneme do okna Vzory periodickych dokladov, kde méZeme pridavat nové vzory, ale
takisto upravovat uz existujluce. Toto okno je spolo¢né pre vystavené aj prijaté faktury a vidite
v flom vzory oboch druhov faktur.
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2. Tlacidlom Pridat si priddame novy vzor. V pripade ak chceme vyuzit uz nejaky skor vytvoreny vzor
alen opravit niektoré Udaje (napr. datum a odberatelov/dodavatelov), tak mézeme vyuzit
tlacidlo Kopirovat.

" [
Uctovnictvo Obched Sklad Servis Analyzy Rézia Mastroje Vzory periodickych dokladov

Vzory s aktualnym Len Generovat  Test Posundt’ datum

terminom aktivne doklady nasl, vystavenia ™
Praca so zoznamom Filtrovanie Operacia
> Vzory periodickych dokladowv
jﬁ\l; @ "Skratka 'Popis Druh dokladu "Prué wystavenie "Posledng vystavenie !
3 SLUZ_OSKOM Sluzba Osobny konzultant - mesadna fakturacia pausal Faktura vystaven:  05.03.2015 05.03.2015

3. Otvori sa ndm Karta nastavenia vzoru periodického dokladu. Na prvej zalozke VsSeobecné
postupne nastavime vlastnosti vzoru:

Skratka - fiou budeme tento vzor identifikovat

Popis — mbzeme vyplnit pre lepsiu orientaciu v zozname vzorov

Druh dokladu - zvolime, Ci sa jednda o vzor pre vystavenu alebo prijatu fakturu (v nasom priklade
volime vystavenu fakturu)

Prvé vystavenie - urCime kedy dbjde k prvému vystaveniu dokladov, teda kedy nam program
prvykrat ponukne dany vzor na vybavenie

Dizka intervalu - uréuje ako ¢asto sa bude faktira vystavovat. Z roletovej ponuky si zvolime
jednotku (mesiace) a interval (3, nakolko im fakturujeme raz za 3 mesiace)

Typ ukoncenia — vtomto poli vieme nastavit, kedy sa ma vzor automaticky prestat ponukat
(médme uzavretd ro¢nd zmluvu, tak mézeme zvolit Po pocte vystaveni 4)

TIP: vhodnou pomockou su aj zaskrtdvacie polia vpravo. PouZit len pracovné dni, vyuzijeme
vtedy, ak nechceme, aby datum vystavenia vySiel na vikend alebo sviatok — program po
zaskrtnuti automaticky posunie datum vystavenia na najblizSi pracovny den. Volba
K poslednému driu v mesiaci nastavi datum vystavenia vidy na posledny der v mesiaci.

9+ ©

Spat Pomoc

Zakladne operacie

Vieobené | Nastavenie e-mailu | Pozndmka

Skratka: NAJOMNE

Popis: Mesacné ngjomné na zaklade zmluvy

Druh dokladu: Faktira vystavena v

Prvé vystavenie: 15, 4.2015 B

Dizka intervalu: 3% (Mesac v [k poslednému dfiu mesiaca
Typ ukondenia: Po poéte vystaveni v

Podet vystaveni 4 % uF vystavens: 0
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Vzor periodického dokladu — urluje ako bude vyzerat faktura (jej polozky, zauctovanie, texty
a pod.), ktory vznikne pri generovani dokladov z tohto vzoru. Na vyber mame mozZnosti pouZit
existujuci doklad, kde kliknutim na trojbodkou mézeme ako vzor vybrat uZz nejaky existujuci
v minulosti vystaveny doklad, alebo poufZit typ dokladu, kde kliknutim na trojbodkou vyberame
z vytvorenych typov dokladov (v nasom pripade pouzijeme vytvoreny typ NAJOMNE).

TIP: typy dokladov pre vystavené alebo prijaté faktiry najdete cez menu Obchod / Typy
dokladov / Typy faktur vystavenych (prijatych).

Druh dokladu: Faktira vystavena v
Prvé vystavenie: 15, 4.2015 [Ehg
Dizka intervalu: 33 |Mesac = [ Opravit e
— ﬁ
Typ ukonéenia: Po pocte vystaveni L @ @ Kopirovat’
= 2 = Zavriet Pridat’ Bez  Pomoc Tlag

Potet vystaven 43| uiv s e e

¥ - B vyriat typu

I Vzor Eﬁndickéhn dokladu: I Prdca so zoznamom | Tla& |

() poutit' existujlc doklad: .. = A = Skratka  Mazov Cis.rad Hradit'na Fredkg
(®) pouit'typ dokladu: neuvedeny E@ Al Faktira v anglictine Irr TABA Fvoo1

. HOTOVOST  Hotovostna faktira irr POKL PO Fvoo1
Zoznam adries pre periodicky doklad: = =

. . . KONZULTANT Faktira za sluzby O 1rr TABA

Vyberte adresu z Adresdra alebo pomocou adresného kliéa. Pokial
automaticky sa sem prevezme. Irr TABA
— WTET

Zoznam adries pre periodicky doklad - vyberieme na koho budu doklady vystavené. Opat mame
dve moZnosti: priamy vyber z adresdra, kde cez trojbodku sa dostaneme do okna Editor firiem,
tla¢idlom Pridat vyberieme z adresara konkrétne firmy (v nasom priklade si prdve tymto
spésobom vyberieme nasich troch podnajomnikov) alebo zadanim skupiny adries

prostrednictvom vyber z adres. kltcov, kde obdobnym sp6sobom vyberieme adresny klU¢, ktory
mame priradeny na poZadovanych adresach.

Dalsie nastavenia - zaskrtneme Zobrazovat karty generovanych dokladov, &m sa nam pri
generovani budu postupne ponukat na potvrdenie jednotlivé doklady (pri vdéSom mnozstve
dokladov a v pripade ak na dokladoch urcite ni¢ nechceme menit je tato volba zbytoc¢nd)

Zoznam adries pre periodicky doklad:

Vyberte adresu z Adresara alebo pomocou 3
automaticky sa sem prevezme.

X E 1

Wynat Iny keneény Hore Dolu
prijemca

(®) vyber z adresara:

Zakladne operacie Praca so zoznamom | Daldie funkcie |

Chwy ity
_Jwyber z adres. kiGgov: T

Odberatel Konedny prijemca
(7) EXPERT s.r.o. (7) EXPERT s.r.o.
(16) KANCEL a.s. (18] KAMCEL a.s.
 (8) MONTA spol. sr.o. (8) MONTA spal. sr.0.

DalSie nastavenia:
Zobrazovat'karty generovanych doklada
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4. Pokial chceme vygenerované doklady automaticky odoslat ako email na emailové adresy

nastavené na prislusnych adresach, tak v zadlozke Nastavenie e-mailu zaskrtneme Odoslat email

odberatelovi po vystaveni dokladu, ¢im sa okno vyplni predvolenymi nastaveniami, ktoré

mozeme podla potreby upravit. Vyplnime text Sprdvy a taktiez zaklikneme volbu S ddtovym XML

suborom, aby sa okrem prilohy v pdf odoslala aj priloha v Specidlnom XML formate, ktord sa

Vasmu odberatelovi v pripade ak pouziva Money S3 automaticky naimportuje ako prijata
faktura.

Karta nastavenia vzoru pericdickéhe dokladu 53¢

« 4 0
OK  Spat  Poudit Pomoc

Zikladné operdcie

| vgegbemél Mastavenie e-mailu Fomémkﬂ |

Odeslat’ e-mail odberatel'ovi po vystaveni dokladu

Komu: <EMail =
Kdpia:
Skryta:
Predmet: Doklad &, <Doklad>, Popis: <Popis=
Pripajit: PDF stibor: Doblad> ndf E]
S datowym ¥ML stborom (pripona Xml-Money)
[T1ny stibor: = =

Dobry defi, -

na zéklade uzavretej zmiuvy Vam v priche zasielame doklad €. <Doklad = za .<Popis=", Sifastou prilohy je taktie?
stibor »<Doklad>.xml-money™, Otworenim siboru spustite sprievodcu pre import faktiry do programu Money 53,

S pozdravom a prianim pekného diia
Ing. Gertrida Pekna

[ Pred odoslanim otvorit' karty podtovych sprév ["]PDF a XML stibor po odoslani zmazat’

Sabléna e-mailu - tu zadate nazov siiboru standardnej $ablény .OFT M5 Outlook pre odoslané spravy. Odoslana sprava
bude vytvorena podla tejto Sablény - mbéZete vyuZit’ napr. pre tvorbu graficky formatovanych sprav vasim obchodnym
partnerom. Hodnoty poli Komu, Képia, Skryta, Predmet a Sprava sa prevezmii zo Sablony. Do pol'a Komu je treba zadat’
na Zabléne premennii <EMail>. Pri tvorbe £ablény moZno pouZit’ premenné, ktoré si k dispozicii v Editore vyrazov.
BliZZie informdcie si uvedené v pomoci.

5. Teraz mame vzor periodickej faktury hotovy a tladidlom OK ho uloZime. Pri uloZeni program
skontroluje, ¢i vzor neobsahuje formalne chyby.

6. Ked nastane termin generovania niektorého zo vzorov, tak program nds nato upozorni bublinou
na spodnej liste (bublina nie je zobrazena stale, pri ignorovani sa strati a po chvili znova objavi).

-

@ Termin generovania periedickych dokladov

V zozname vzorov periodidaych dokladov sa nachadza 1 wzor s aktualnym
terminom generovania.

N
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7. Na zaklade tohto upozornenia (ale aj bez neho) mbézeme generovanie dokladov spustit vyberom
z ponuky na spodnej liSte volbou Generovat doklady alebo v okne Vzory periodickych dokladov
(Obchod / Sipka pod Faktury vystavené / Periodickd fakturdcia - obdobna cesta je aj cez Prijaté
faktury) takisto tlac¢idlom Generovat doklady.

ar Bl - @ & Zadajte hizdany text ‘ Nastroje zozna... = = o=
Uétovnictvo | Obchod | Sklad | Servis | Analyjzy | Réia | Nastroje | Vzory periodickych dokladov | = @
- P
-_ Jgprawf ﬁ = Q=ﬂ_‘r - @: ﬁh‘
@ . . - o % 3 i
@Eoplrwat [ - ]
Pridat . Vzory s aktualnym Len Generovat | Test Posundt datum
& vyfiat ﬁ' terminom aktivne doklady nasl. vystavenia ~
Praca so zoznamom I Filtrovanie | Sl Opperacia I
3 Vzory periodidaych dokladoy
!H ] rskraﬂf.a IrPo|:lis Druh dokladu IrPr\-'vé vystavenie I
“%" SLUZ_OSKOM Sluzba Osobny konzultant - mesadng fakturacia pausal Faktira vystavené  05.03.2015
i » MAJOMME — Mesafné ndjomné na zaklade zmluvy Faktira vystavené  15.04.2015
)
=
2
=
n v
(=] Prejst na zoznam vzorov
Generovat doklady |
T 4 ’:I Mastavenie upozornenia t
DEf|2015 [15.04.2015 | Janko Hrasko = 4 * |verzia: 15,400 Lic:

8. Program nam teraz ponukne na odsuhlasenie ddtumy generovanych dokladov (v nasom priklade
je prvy datum generovania vzoru nastaveny na 15.04.2015 a preto sa ndm tento datum aj
ponukne). Ak ich nechceme menit, tak potvrdime tla¢idlom OK.

Mastavenie datumov generovanych dokladov 22

Qle« O

0K Spat Pomoc

Zikladné operacie I

Mastavte datumy, ktoré sa doplnia do generovanych dokladoy.

Mastavenie pre vzor: Mesatné najomné na zaklade zmluvy

- 15.04,2015
UE. pripadu: | Vystavenia: 15.04.,2015
Plnenia DPH: 15.04.2015 Splatnost: 22,04.2015
SK. pohybu: 15.04,2015

UPOZORNENIE: pokial’ bude na adrese odberatela / dodavatel'a v adresari firiem
nastavena individualna splatnost’ pohl'adavok f zavazkov, bude mat’ tato
hodnota prednost’ a vy%3ie uvedeny datum splatnosti bude ignorovany.
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9. Program teraz vykona kontrolu, ¢i je dany vzor vygenerovatelny. Ak nie, tak skonci chybovym
hldsenim o chybe, ale ak je vSetko v poriadku, tak nam program ponukne zoznam vsetkych
dokladov, ktoré chce vygenerovat. Generovanie spustime tlac¢idlom Spustit generovanie.

..; Zoznam adries, pre ktoré sa budd generovat’ doklady = =
Spustit’ Spat Pomoc
generovanie
Zakladné operacie
Nasledujici zoznam obsahuje adresy, pre ktoré sa vygeneruju periodické doklady. PouZitim volby
~Spustit’ generovanie™ zahajite generovanie jednotlivyich dokladov.
Vzor Doklad Datum vystaveni  Mazov firmy Cislo firmy  I¢0
iMAJOMME ~ Fakiira vystaven: 15.04.2015 EXFERT s.r.o. 7 32564789
MNAJOMME  Faktira vystaveni 15.04.2015 KAMCEL a.5. 15 26874280
MAJOMME  Faktira vystaven: 15.04.2015 MOMTA spol. sr.o. 8 62435442

Celkovy pocet zaznamov: 3

Nasledne prebehne samotné generovanie dokladov. Podla zvolenych nastaveni vo vzore sa ndm

postupne ponukaju generované doklady na kontrolu a opravu (vyuZijeme

hlavne v pripade

prijatych faktdr, kde bude potrebné opravit Cislo dokladu a datum) a taktiez ak sme si to

nastavili, tak sa automaticky odoslu zakaznikom maily s faktdrou v prilohe.

© 2015 CIGLER SOFTWARE, a.s.

strana 6 z 6



