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AKO PRIPRAVIT MONEY S4 / S5 NA NOVY UCTOVNY ROK

Staci iba par krokov, aby bolo Vase Money pripravené pre dalsi G¢tovny rok. PrindSame Vam

zakladny ndvod ,ako na to” aj s mnoZstvom tipov na zefektivnenie prace.
1. Priprava ¢iselnych radov
2. Prdca v dvoch obdobiach
3. Uzatvorenie skladovej evidencie

4. U¢tovnd uzdvierka

1. PRIPRAVA CiSELNYCH RADOV

Zoznamy — ostatné — Ciselné rady

Na karte ¢iselného radu si nastavte nové prefixy ¢iselnych radov pre obdobie roku 2018.
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TIP:

www.solitea.sk

Ak pouzivate rovnaky Ciselny prefix pre viacero Ciselnych radov alebo vsetky Ciselné rady, je

mozné prefix (Ciselnd predpona radu) doplnit aj hromadne:

Oznacte pozadované Ciselné rady a cez pravé tlacidlo mysi vyberte z POP-UP menu Hromadnu

operdciu — Nové obdobie pre Ciselny rad. Cez tlacidlo Pridat sa Vam otvori karta pre zadanie

nového obdobia ¢iselného radu s uvedeni prefixu pre vSetky oznacené Ciselné rady. Na jedno

kliknutie si takto lahko nastavite vsetky Ciselné rady pre nové obdobie.
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Dopyty prijaté
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Fripojené dokumenty
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Zobraz iba oznadené
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2. PRACA V DVOCH OBDOBIACH

Ked budete na prelome rokov vystavovat doklady v starom (2017) aj novom (2018) roku
sucasne, jediné comu je potrebné venovat pozornost, je datum Gétovného pripadu. Pri
vystavovani dokladov Money automaticky ponukne taky ¢iselny rad, ktory je predvoleny pre
prisluné obdobie a to podla datumu Gctovného pripadu, ktory je uvedeny na doklade. Cize ak
ste si podla hore uvedeného navodu nastavili Ciselny rad pre nové obdobie od 1.1.2018, pri
vystaveni dokladu s datumom uctovného pripadu napr. 2.1.2018 Money vyplni spravny Ciselny
rad pre rok 2018.

Ak zmenite dodatocne datum uctovného pripadu, déjde automaticky k zmene cisla dokladu
podla Ciselného radu platného pre dané obdobie. Napr. ak budete 2.1.2018 vystavovat doklad
s ddtumom uctovného pripadu 28.12.2017, Money Vam automaticky ponukne Ciselny rad roku
2017.

Pozor — po uloZeni dokladu uZ nie je mozné ¢iselny rad zmenit!

Daldou moZnostou ako vykonat zmenu &iselného radu na doklade je po zmene datumu ruéne
zrusit vazbu na Ciselny rad v hlavicke dokladu (cez krizik vedla ¢isla dokladu) a jeho opatovnym

vyberom zo zoznamu.

TIP:

Pre zjednodusenie prace je mozné pred nahravanim dokladov do ,starého roku” zmenit
pracovny datum (na spodnej liste programu dvakrat kliknite na datum). Na doklade tak budete

mat automaticky predvoleny datum aj Ciselny rad.

Po skonceni nahravania dokladov do ,starého roku” nezabudnite zmenit pracovny datum na

aktualny.
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3. UZATVORENIE SKLADOVEJ EVIDENCIE

Ku koncu roka odporidéame vykonat prepocet obstardvacich cien. (Sklad — skladové operdcie —
prepocet obstardvacich cien). Prepocet opravi obstardvacie ceny vydajovych dokladov a vietky
doklady skladovej evidencie preuctuje. Na spustenie prepoctu je potrebné odomknut vsetky

skladové doklady od poslednej skladovej uzavierky.

Po prepocte odporucame pristupit ku kontrole dokladovej a Uc¢tovnej evidencie (vypis stavu

zasob, stavy uctov 112, 123, 132) ako aj k skladovej inventure.

Po zauctovani inventarizacnych rozdielov (prijemka, vydajka) odporicame vykonat Skladovi

uzavierku.

TIP:

Prepocet obstaravacich cien odporiu¢ame vykonavat pravidelne aj v priebehu roka. Vdaka
prepoctu obstardvacich cien ziskate redlne hodnoty skladovych cien vo Vasich reportoch.
Spoloc¢nostiam s velkym mnoZstvom skladovych pohybov odporidcame aj pravidelné vykonanie
skladovej uzavierky. Pravidelné vykondvanie skladovej uzavierky zefektiviiuje prepocet
obstaravacich cien a priebezne zUctovdva odchylky, ktoré spésobuju napr. vydaje zasob do

minusu.

Ako vykonat skladovu uzavierku:

Pred vykonanim skladovej uzavierky je potrebné nastavit parametre korekéného dokladu. Do
nastavenia konfiguracie korekénych dokladov je mozné vstupit pomocou kliknutia pravého
tlac¢idla mysi na sekciu ,,skladové zasoby” v navigatore. Po zobrazeni menu je potrebné zvolit

moznost ,nastavenie”.

Otvori sa karta ,,nastavenia zasob“:
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Po nastaveni parametrov korekénych dokladov, je mozné pristtpit k samotnej skladovej

uzavierke. Sklady — skladové operdcie — skladové uzavierky — Pridat

Solitea Slovensko, a.s.
Plynarenska 7/C, 821 09 Bratislava

-
i Skiadové uzévierka - Karta

SRR

il ok - 9 spar [ghpout @

Popis

Détum uzévierky |31.12.2017

|v|

Ukonéenie roka 2017

Rad obdobi |\richozf fada obdobi

BE

Poznamka

+421 249 212 323, info@solitea.sk
IC0: 36237337, IC DPH: SK2020193890

Spoloénost zapisana v Obchodnom registri Okresného stidu Bratislava I. oddiel Sa, vlozka 2969/B


mailto:info@solitea.sk

¢ SOLITEA

Po dokonceni skladovej uzavierky vznikne k 31.12.2017 korekény doklad, ktory je Specificky
tym, Ze meni hodnotu OC jednotlivych zasob bez vplyvu na pocet MJ na sklade (podobny

princip ako pri preceneni bankovych uctov a pokladnic).

Po vykonani skladovej uzavierky, nebude mozné ulozit skladovy doklad ani fakttru s vizbou

na sklad do uzatvoreného obdobia.

V pripade potreby je mozné v zozname skladovych uzavierok vidy poslednu skladovu uzavierku
odvolat. Odvolanie uzavierky spdsobi automatické vymazanie korekéného dokladu

s ocefovacimi odchylkami.
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4. UCTOVNA UZAVIERKA

Pred vykonanim Gctovnej uzavierky prosim skontrolujte spravne nastavenie uzavierky. Menu
Agenda — Sprievodca nastavenim programu — Uctovnictvo v sekcii Nastavenie uzdvierok je

potrebné mat spravne vyplnené ucty:

e Konecny ucet suvahovy
e Pociatocny ucet suvahovy
o Uget ziskov a strat

o Hospodarsky vysledok v schvalovacom riadeni

Rovnako musi byt vyplnena skupina dokladov a ¢lenenie DPH (bez vplyvu) pre interné doklady,
ktoré vzniknu pri uzévierkovych operéciach. Pre tieto doklady odporicame zriadit samostatnu

skupinu a ¢iselny rad.
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Kontrola nastavenia saldokontnych Gétov - Uétovnictvo — tctovy rozvrh

Pre vsetky ucty, ktoré su v rozvrhu definované ako saldokontné, je potrebné zadefinovat ucet
prevodu zostatku. Inak by zostatok uctu nebol prevedeny do nového obdobia polozkovo (ako

jednotlivé doklady) ale len jednou sumou, ¢o by narusilo evidenciu saldokonta.
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V pripade ak sa v agende pouzivaju cudzie meny, je potrebné pred vykonanim Gctovnej
uzavierky vykonat precenenie pokladnic a bankovych uctov k 31.12.2017 ako aj zoznamu
neuhradenych pohladavok a zavazkov k 31.12.2017. (Uctovnictvo — uzdvierkové operdcie —

precenenie pokladnic a uctov / precenenie pohladdvok a zdvézkov).

Po nahrani a kontrole dokladov minulého obdobia a HV (stivaha a vysledovka) je mozné

vykonat Uc¢tovnud uzévierku:

Uctovnictvo — uzdvierkové operdcie — uctovnd uzdvierka:
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1. KROK - uzatvorenie Uctovnych knih

Nastavenie pociatocného datumu nového uctovného obdobia. (POZOR nie konecného
datumu!).

i ™
23 e dituma b= B
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Vyber pociatocneho datumu
Prosim, vyberte datum, ktorym bude zadnat nové obdobie

31.01.2013 =]

2. KROK - otvorenie uctovnych knih v novom obdobi

Po vykonani uctovnej uzavierky déjde k vytvoreniu nového uctovného obdobia.
V zoznamoch dokladov sa budd $tandardne zobrazovat len doklady posledného Gétovného

obdobia (rok 2018).

Pre zobrazenie dokladov vsetkych obdobi je potrebné zrusit volbu ,Aktudlne obdobie”.

Rozhodujlcim datumom pre zobrazenie dokladov v prislusShom obdobi je datum vystavenia.
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|
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