VSeobecne

V tejto Casti stru¢ne popiseme postupy prace s aplikaciou a principy, na ktorych je
postavena praca s elektronickymi formularmi.

V&eobecne

Formulare

Zakladnym stavebnym kamefiom TaxEditu je modul pre spracovanie formularov. Ten
umoziuje na zaklade prislusnej Sablony vytvorit, ulozit a upravovat f'ubovolny pocet
exemplarov daného formulara.

Novo vytvoreny dokument sa na obrazovke objavi v podobe zhodnej s tlaenym
formularom, vSetky Udaje sa vyplfiuju do €asti zhodnych s tlacenou verziou — uzivatelia
zvyknuti na papierové priznania sa teda nemusia ucit pohybovat v odliShom prostredi
programu, naviac je mozné v kazdej chvili kontrolovat' vyslednu podobu dokumentu tak,
ako bude nakoniec vytlaceny.

Oproti tlacenym predloham vSak maju formulare TaxEditu v sebe zabudovanu urcita
"inteligenciu” — Sablona dokumentu mimo iného kontroluje korektnost zadanych udajov,
vyhodnocuje, ktoré polia maju byt vyplnené, stanovi hodnoty, ktoré mozno vypocitat,
ponuka predpokladané odhadnutelné hodnoty, zobrazuje varovanie pri neStandardnych
vstupoch alebo nutnych Upravach uz zadanych udajov a urcuje, v akom poradi je
potrebné jednotlivé polia vyplinit.

Kazda Sablona obsahuje:

e Vzorce - Vdaka nim TaxEdit vypocita a vyplni hodnoty tych prvkov, ktoré vypocitané
byt mézu. V pripade, Ze hodnota niektorého prvku jednoznacne vyplyva z hodn6t
prvkov inych, program uzivatelovi nedovoli vypocitanu hodnotu zmenit.

« Kontrolné funkcie - Zabezpec€uju spravne vyplnenie poli. Program Vas napriklad
nenecha zadat do pola pre pocet mesiacov Cislo vacsie ako 12. Nedovoli ani zadat
vacsiu stratu za minulé obdobia, ako mozno v aktualnom roku uplatnit.

o Aktivitu - Niektoré prvky alebo celé oddiely nie je potrebné, ¢i dokonca nemozno
vyplnit v zhode s ostatnymi ¢astami formulara. Takéto polia budu v TaxEdite
neaktivne (budu Sedivé a nebude mozné zapisat do nich ziadnu hodnotu). Vo
formulari sa teda neprechadzaju vSetky polia, ale tie €asti, ktorych vyplnenie je
nevyhnutné.

« Naslednosti - Formular sa tiez nutne neprechadza sekvencne. Nasledujuci prvok
k vyplneniu sa ur€uje podla aktualnych hodnét ostatnych prvkov. Aplikacia vedie
uzivatela do réznych Casti formulara i mimo neho (napriklad do povinnych priloh
nad ramec formulara) tak, ako je to pre spravne vyplnenie celého dokumentu
potrebné. Zaroven ale umoziuje uzivatelovi poradie zmenit, niektoré prvky
preskodit, vratit sa k ich vyplneniu neskor. Ak chcete teda prechadzat jednotlivé
prvky v poradi stanovenom programom, pouzivajte pre prechod do dalSieho prvku
klavesu Tab. Ak chcete editovat iny prvok, kliknite do neho mysou.

« Varovanie -V niektorych pripadoch upozorni program na nie prili§ ¢astu
kombinaciu hodnét bud priamo zvlastnym oknom s otazkou, €i je rieSenie spravne,
alebo priamo v tlaCive zvyraznenym upozornenim na neStandardné rieSenie
(upozornenie je vidiet na obrazovke, ale netlaci sa).

« Inteligentna tlaC - Aplikacia podla zadanych hodnét sama vyhodnoti, ktoré Casti
formulara bude chciet’ uzivatel tlacit a ponukne k tla€i spravny rozsah stranok. Je
v8ak mozné vytlacit i mensi alebo va&sSi rozsah bud zadanim Cisel stranok, alebo



oznacenim prislusnych stran v obsahu formulara.

e Dynamické stranky - Niektoré stranky formulara su tzv. dynamické. Program ich v
pripade potreby schopeny tieto stranky rozmnozit tak, aby bolo mozné zadat vSetky
potrebné udaje. Typickym prikladom je priloha vo formulari cestnej dane, do ktorej
mozno zapisat 25 vozidiel. Ak chcete zadat' viac vozidiel, program automaticky viozi
dalSie stranky s prilohou. Dynamické stranky je mozné vlozit' aj ru¢ne — viz ponuka
Navigacia/Dynamické bloky.

» Rozpisové (sumarne) stranky — UzZivatelia mézu niekedy pocitovat potrebu rozpisat
jedina kolénku vo formulari na viac riadkov. Napriklad v priznani k dani z prijmov sa
vyskytuje koldnka pre celkovu hodnotu darov, niekedy vSak méze byt Ziaduce
rozpisat’ tuto celkovi hodnotu na jednotlivé dary, z ktorych sa sklada.

K fubovolnému prvku vo formulari mozno vytvorit sumarnu stranku (Nastroje/Pridat’
sumarnu stranu), v nej celkova hodnotu rozpisanu na viac riadkov, pripadne rozpis
vytlagit a odovzdat ako prilohu k priznaniu.

¢ Odkaz na pravnu upravu — polia formularov maju nastaveny odkaz do prislusného
pravneho predpisu legislativy platnej v obdobi, ktorého sa formular tyka. Odkaz je
zapisany symbolicky a méze byt zobrazeny v l[ubovolnom pravnom systéme
indtalovanom na hostitelskom poéitaci, ktory poZadovany predpis obsahuje.
Optimalizované su potom tieto odkazy pre hypertextovu kniznicu pravnych
predpisov Konzultant (ponuka Pomoc/Pravna uprava).

Poznamka: Konzultant obsahuje iba pravne predpisy ceskej legislativy.

e Odkaz na poucenie — polia formularov maju tiez nastaveny odkaz do prislusného
poucenia k formularu (Pomoc/Poucenie).

Predchadzajice odstavce mozno zhrnut takto:

Program umozni vyplnit’ priznanie podobnym spésobom, akym sa vyplfuje papierové
priznanie. Vedie uzivatela formularom od zaciatku az do konca, nepovoli zadanie
nekorektnych udajov a k vyplneniu poskytuje uzivatelovi vSetky mozné podporné
informacie.

VSeobecne

Filtre

Tam, kde to ma zmysel, ponuka TaxEdit prevodneé filtre, ktoré umoznuju vytvorit

z jedného formulara formular iny, pri€om sa do nového dokumentu z pévodného
prevezme maximum vyplnenych udajov. Z priznani fyzickych os6b tak mozno napriklad
odvodit opravné a dodato€né priznanie, priznanie pre dalSie zdanovacie obdobie,
bankovy prikaz (ponuka Databaza/Dokument/Filire z okna databazy alebo Nastroje/Filtre
pri otvorenom dokumente s priznanim).

Pre Specifické ucely su uréené suhrnné filtre, ktoré pracuju podobne ako filtre prevodné,
ale ako vstup pouziju udaje z viacerych réznych dokumentov a vysledok dokazu ulozit
bud do nového alebo uz existujuceho dokumentu. Zastupcom tejto kategorie su predpisy
pre vypocet vysporiadania pri priznani k dani z pridanej hodnoty (ponuka
Databaza/Suhrnné priznanie pri pohlade na databazu danovnikov, kurzor musi byt na
danovnikovi, ktorému chceme suhrnné priznanie zostavit).

VSeobecne
Sprava klientov a dokumentov

TaxEdit je program uréeny predovsetkym pre dafovych poradcov, u¢tovné a auditorské



firmy. Umozniuje preto nielen vytvorit’ priznanie, ale tiez viest databazu lubovolného poctu
klientov. V databaze su evidované zakladné informacie o klientoch, predovsetkym
informacie potrebné pre vyplnenie priznania (ako je meno, adresa, telefon...), ale i
niektoré dalSie potrebné pre danovych poradcov (meno spravcu dane). Pri kazdom
klientovi su rovnako prehladne evidované vSetky dokumenty vytvorené v TaxEdite. Okrem
nich ma uzivatel moznost importovat do databazy aj dokumenty vytvorené fubovolfnym
inym programom, napriklad listy pisané v textovom editore. V samostatnych databazach
je mozné evidovat vozidla a nehnutelnosti klienta a zo zadanych Udajov potom
automaticky vygenerovat takmer hotové priznania k dani z nehnutelnosti a cestnej dani.

Poznamka: Databaza nehnutelnosti bude naplnena aktualnymi dariovymi priznaniami v priebehu
roka 2004 a bude pristupna pre verziu Complet Ill.

Databaza ma ufahgit pracu s dokumentmi dariovnikov, ich rychle vyhladanie a zistenie
potrebnych udajov. K tomu sluzia tri zakladné nastroje:

e Zobrazené informacie — Priamo v databazovom okne sa zobrazuju zakladné informacie
o klientoch a ich dokumentoch (napriklad vratane vySky dane vypocitanej
v dokumente). UZivatelia maji moznost urgit, ktoré stipce budd v pohlade na databazu
viditelné a ktoré nie. Velmi jednoducho mozno zmenit poradie stipcov a ich Sirku —
v pripade zmeny poradia sta&i chytit favym tlacidlom mysi zahlavie stipca a presunut
dolava &i doprava. V pripade zmeny Sirky je podobne potrebné stlacit’ lavé tlacidlo v
medzere v zahlavia medzi dvoma stipcami a pri stlaéenom lavom tlagidlu tahat dolava
Ci doprava.

« Triedenie — Zaznamy o danovnikoch a dokumentoch mozno v databaze triedit réznymi
spbsobmi tak, aby sa zobrazili vo vhodnom poradi. NajjednoduchSie triedenie mozno
dosiahnut kliknutim na zahlavie stipca — napriklad kliknutie na zahlavie "Priezvisko”
spdsobi zoradenie dafiovnikov podla ich priezviska, kliknutie na zahlavie stipca
"Formular’ zoradi dokumenty podla druhu priznania. Najst medzi stovkou dokumentov
napriklad priznanie k cestnej dani potom nie je problém.

« Filtrovanie - Filtrovanie je dalSim krokom k sprehladneniu databaz. Zatial ¢o triedenie
iba meni poradie zobrazenych zaznamov, filtrovanie umoznuje niektoré zaznamy skryt,
zobrazit' iba vybrané. Namiesto stovky najréznejSich dokumentov sa potom zobrazi
napriklad iba priznanie za urcity rok alebo iba urcity druh priznania.

K najjednoduchSiemu filtrovaniu sluzia tlacidla na paneli nastrojov databazy - tlacidlo
Obdobie a tla€idlo Dane.

¢ Archivne zaznamy — Kazdy zaznam v kartotéke je mozné oznacit priznakom Archiv.
Takéto zaznamy potom nie su bezne zobrazované, takze pohfad na kartotéku je
prehlfadnejsi. Zobrazenie i archivnych zadznamov dosiahnete stlacenim tlacidla na paneli

nastrojov | 2 . Pohlad na archivne zaznamy sa zapina v kazdej kartotéke zvIast.
Hromadne mozno priznakom archiv oznacit zaznamy pomocou viacnasobného vyberu
a funkcie Upravy/Oznacit/Archivovat
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|T Zobragit wEetka

TaxEdit ponuka radu dalSich moznosti pre triedenie a filtrovanie — blizSie budu popisané
v kapitole o ponuke Databaza.

Po novej indtalacii TaxEditu sa databazy zobrazuju tak, aby nebolo mozné menit Gdaje
zapisané v riadkoch. K zmene udajov o danovnikovi je nutné vyvolat dialégové okno

z ponuky Databaza/Danovnik/Editacia danovnika. Pokrocili uzivatelia mézu toto nastavenie
zmenit’ a editaciu zjednodusit' — staci vypnut volbu Nastroje/Moznosti databaz/\VVybrany
riadok zvyraznit cely. Jednotlivé bunky v databaze potom mozno prepisovat priamo,
podobne ako v tabulkovych kalkulackach (Excel, 602calc apod.). Zaginajucim uzivatelom
naopak nemozno tento postup odporucit — omylom zmenena cesta k dokumentu totiz
povedie k neprijemnej skuto€nosti, ze TaxEdit nebude schopny tento dokument otvorit.

VSeobecne

Ovladanie

Aplikacie TaxeoiT je spracovana €o najStandardnejSim spésobom, aby jeho ovladanie
zodpovedalo ostatnym programom urcenych pre prostredie Windows.

Zaroven sa ale snazi o Co najpraktickejSie vyuzitie vSetkych tychto principov. Naviac pre
vacsinu ukonov existuje simultanne niekolko spdsobov prevedenia, aby kazdy mohol
pouzit ten, ktory mu najlepSie vyhovuje a na ktory je zvyknuty.

Je teda mozné celu aplikaciu (snad okrem zadavanych textovych a Ciselnych udajov)
ovladat pomocou mysi; i ked to nebyva niekedy najrychlejSie, rozhodne tomuto spdsobu
nechyba intuitivnost. Zarover je vdak mozné sa bez mysi celkom obist. Pripravené
klavesové skratky a celkovy spdsob prace s dokumentmi pocitaju aj s uzivatefmi, ktori
pracuju s programom rychlo a efektivne iba pomocou klavesnice.

Dokontili ste zostaveni daflového priznania x|
B Silstenim piishiného latida médele vberal 2 najtasteitich akcii
spoprgich s akbudingm formudrom
Akcia

ot ] Ukonél précu s aktudngm fomuléton

Uk dokmert | Ul gy formudde
Vot | Votadi dokument

Fie Vytvori odvodens priananie (dadatoéng, vikazy,
- prehldsenia, bankové prikazy...|

Lenk ditan Formeités bude pri d aliom otvoren( pordknuty iba pre
Eftanie
Shok na 2adiatok Presde 5a na zatiatok aktudlneho formmida

Pamog
Vsetky funkcie je mozné volit' z ponuk alebo aktivovat pomocou horucich klaves ¢&i tlacidiel

na paneloch nastrojov. Naviac su v odhadnutych fazach procesu ponukané uzivatelom
pokial mozno prave tie funkcie, ktoré potrebuje.




Napriklad koniec vypinania tlagiva je opatreny ponukou volieb, ktoré sa najéastejsie
aplikuju po ukonc&eni prace s formularom. Jednotlivé funkcie z tejto ponuky su popisané
dalej v prirucke.

Odporu¢ame v8ak, neCakajte s niektorymi funkciami az do chvile, kedy sa objavi tato
ukonCovacia ponuka. Zvlast ulozenie dokumentu je vhodné urobit’ ihned, ako do
dokumentu zadate prvé platné udaje. Nikdy sa neda vylucit chyba hardware alebo

aj samotného programu TaxEdit, pri ktorej by ste o rozpracovany dokument prisli.

Ponuka Subor

Subor

Databaza CTRL+R

==

Otvori riadiace okno databazovej nadstavby a prida do hlavnej ponuky polozku Databaza.
Okno aj ponuka budu popisané dalej v prirucke.

Subor
Tvorba formulara CTRL+N

(Tato polozka je v ponuke Subor iba vtedy, ked je otvorena databaza vozidiel alebo
nehnutelnosti. )

Vyvola ponuku dokumentov, ktoré mozno odvodit z databazy vozidiel ¢i nehnutelnosti.

Subor

Novy CTRL+N

.-r_DI

Volba otvori ponuku novych dokumentov -Vyber formulara. Tu je tematicky roztriedena
ponuka vSetkych Sablon, podla ktorych je mozné vytvorit novy formular. Pretoze pocet
moznych Sablén formularov dosahuje niekolko desiatok poloziek, s? spolu zobrazené
Casovo alebo tematicky prislusné skupiny Sablén. Zoznamy su ponukané v prislusne
nazvanych zalozkach, medzi ktorymi je mozné sa prepinat bud pomocou mysi, alebo
kombinaciou klaves Ctrl+TAB, Ctrl+SHIFT+TAB. Zalozka s nazvom "VSetky” obsahuje
skutoCne vSetky dodavané Sablény, aby bolo mozné vytvorit' aj dokumenty, v pripade
ktorych uzivatel nie je schopeny odhadnut skupinu, v ktorej je logicky zaradena. V tomto
zozname su aj Sablony, ktoré sa beZne pouzivaju skér ako ciele odvodzovacich
Prevodnych filtrov, aby ich bolo mozné vytvorit' aj priamo bez skor spracovavaného
zdrojového dokumentu. V zoznamoch su jednotlivé riadky bud aktivne (zobrazené iernou
farbou) alebo pokial nie je prislusna Sabléna nainstalovana, Seda farba naznacuje
neaktivitu.




¥v¥ber Sablony pre no¥y dokument i ! 5'

Aktudne | 2003 | 2002 | 2001 | DPH, Cestna | Wokazy | Zévisls | Registiacie, Patvidenie | Dstatné |

Vyberte fablonu poZadovaného priznania zo zoznamu dostupnich $abldn: I |

5| & - Dafhoveé priznanie k dani 2 prijmoy fyzickich oz8b za ok 2002 tb A

@ B - Dafové priznanie k dani 2 prijmoy fzickipch ozdb za rok 2002 twb B

§| B - Dafiové priznanie k dani z prijmoy fyzickich osdb za rok 2001/2002 wh B2
Z| B - Dafové priznanie k dani 2 prijmoy fezickjch osdb za ok 2002 twb B3

3| C - Dafoveé priznanie k paui alne) dani fyzickich ozéb za rok 2002 typ C

| [ - Dafové priznanie k dani 2z pridane] hodnoty na rok, 2003

3| C - Priznanie k cestne] dani FO

§| C - Priznanie k cestne] dani PO

Editécia dafiovnika Wprawit Sabltnu Ok, Zrugt Pornoc

Niektoré obsiahlejSie kapitoly su rozdelené do sekcii s aktualnymi vzormi a s tlaCivami
archivnymi uz neplatnymi. Prikladom su dvojice Majetkové/Majetkové (neaktualne) a
Vykazy/Vykazy (neaktualne). Naopak Zavisla cinnost, Registracia, DPH a Spotrebné dane
obsahuju ako aktualne, tak i niektoré uz neplatné tlaciva.

Zvlastnu funkciu ma este zalozka Ostatné, ktora sustreduje formulare, ktoré nie su
oficialne tlagiva. (PIna moc, Ziadost o vratenie preplatku ap.) V tejto sekcii mozno tiez
priamo z TaxEditu zalozit dokument inej aplikacie — prednastavené su Textovy dokument
(.doc) a Tabulka (.xIs) pre vyvolanie aplikacii a dokumentov Office.

Tlacidlom Editacia dafiovnika mozno prejst do dialdgového okna s detailnymi informaciami
o danovnikovi, ktorému sa chystame vytvorit dokument. (Databaza/Editacia dariovnika)

Samostatné pismeno na zaciatku nazvu $ablény umoznuje rychle dosiahnutie Sablény

i v dalSich zoznamoch - stlaCenim prislusnej klavesy je v zozname nastaveny najblizsi
riadok tymto pismenom oznaceny. Pokial je v zozname viac rovnako oznacenych riadkov
(napriklad na karte VSetky), su postupne cyklicky nastavované vSetky takéto riadky.

V pravej Casti zoznamu su v niektorych skupinach vypisané €isla tlaCiv MF, podla ktorych
je Sabléna spracovana.

Ak je volba Novy aktivovana pri aktivnom Okne databazy, alebo ak je pouzitda rovhomenna
volba z ponuky Databaza, bude po vybere zo zoznamu novy dokument predvyplneny podla
udajov evidovanych o subjekte, tak ako boli zadané pri editacii dafiovnika. Podla tychto
udajov su nastavené aktivity jednotlivych oddielov a poli a do prislusnych poli formulara su
zapisané Udaje. Zaroveri sa do formuldara prenesu aj Udaje z dialdégového okna Udaje

0 uzivatelovi.

Ponuku novych dokumentov mozno otvorit tiez tlacidlom Novy na paneli nastrojov,
pomocou klavesovej skratky CTRL+N, pripadne stlacenim klavesy ENTER ¢&i poklepanim
mysSou na riadku danovnika.

Novinkou TaxEditu 2.8 je rozdelenie zaloziek s dokumentmi do vacSich skupin, ktoré sa
ovladaju spat zalozkami, ale tento raz na lavej strane okna..

Zalozka Cesky



Obsahuje sekcie so Sabldbnami ako bolo popisané vyssie.

Zalozka Slovensky

Vo verzii 2.8 je Standardne inStalovana i podpora slovenského jazyka i legislativy.
Obmedzenie pre uzivatefov, ktori nemaju slovenské rozsirenie zakupené je rovnako ako v
pripade majetkovych dani pri verzii Simple/Complet | - nelicencované Sablény teda
funguju ako demoverzia — ide vyplnit len prva strana..

Zalozka Neaktualne

Niektoré obsiahlejSie kapitoly su rozdelené do sekcii s aktualnymi vzormi a s tlacovymi
zostavami archivne uz neplatnymi. Su to dvojice Majetkové/Majetkové (neaktualne) a
Vykazy/Vykazy (neaktualne). Neaktualne sekcie maju i skupiny Zavisla ¢innost,
Registracia, DPH a Spotrebné dane . VSetky neaktualne skupiny su teraz zhromazdené
pod rovnomennou zalozkou v favej Casti okna. Archiv tlaCovych zostav, ktoré su inak
delené po rokoch je do Neaktualnych odlozeny od roku 1999 spéat.

Zvlastne funkcie ma este zalozka Ostatné, ktora sustreduje formulare, ktoré nie su
oficialnymi tlaGovymi zostavami. (Plna moc, Ziadost o vratenie preplatku ap.) V tejto sekgii
je mozné tiez priamo z TaxEditu zalozit dokument inej aplikacie — prednastavené su
Textovy dokument (.doc) a Tabulka (.xls) pre vyvolanie aplikacie a dokumentov Office.

Novinkou v TaxEdite 2.8 je moznost’ menit uplne RTF Sablony, vratane zakladania novych
— kopirovanim prednastavenych prototypov. Je teda mozné upravit i Sablény pre exporty
danovych priznani do textového editoru - DPH.RTF, DPPO.RTF a DPFOB.RTF.

Tlac¢idlom Editacia poplatnika je mozné prejst’ do dialégového okna s detailnymi
informéaciami o poplatnikovi, u ktorého sa chystame vytvorit dokument. (Databaze/Editacia

poplatnika)
Zalozka Vlastna

sluzi pre uzivatelské zostavenie vyberu najCastejSie pouzitych Sablén. Lubovolna Sablona
sa do zalozky Vlastna umiestni pretiahnutim mysi alebo pravo tlacidlovou ponukou.
Samozrejme Ze Sablona zostane i v pévodnom umiestneni. Odstranit Sablénu zo zalozky
Vlastna je mozné opéat pretiahnutim, na vylozku Ceské, alebo zmazanim cez pravé
tlaCidlom mysi.

Sada RTF Sablon na zalozke Ostatné je uzivatelsky opravitelna — vznikaju nové koépie,
ktoré je mozné pouzit ako vystup filtrov napriklad z Vykazov, priznania k DPH, priznania k
dani z prijmov FO i PO a dalSich.

Ponuku novych dokumentov je mozné otvorit' tiez tlaidlom Novy na paneli nastrojov,
pomocou klavesovej skratky CTRL+N, pripadne stlaime klavesy Enter &i poklepnutim
mySi na riadku poplatnika.

Subor
Otvorit’ CTRL+O
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Otvorte v novom okne uz existujuce priznanie. Priznanie méZete otvorit' aj klepnutim na
tlacidlo Otvorit na Standardnom paneli nastrojov alebo pomocou klavesovej skratky
Ctrl+O.

Vyber priznania, ktoré ma byt otvorené, sa uskutoCriuje podobne ako v inych aplikaciach
systému Windows v dialdgovom okne Otvorit’ subor. VVyberte alebo zadajte nazov
priznania, ktoré chcete otvorit. Pole "Nazov suboru” v dialogu Standardne obsahuje
zoznam suborov s priponou PDW, ¢€o je Standardna pripona, ktora sa pouziva pre subory
obsahujuce ulozené formulare programu TaxepiT - Priznanie k dani pre Windows.

Pokial je ziadany dokument uz v programe otvoreny, zobrazi sa vyzva "Subor XXX je uz
otvoreny. Otvorit znovu ?”. Pokial na tuto otdzku odpoviete kladne, bude kdpia suboru
otvorena v novom okne. Budu teda subezne v r6znych oknach zobrazené neidentické
képie toho istého dokumentu. Pri zapornej odpovedi bude okno s uz otvorenym
dokumentom nastavené ako aktivne a bude zobrazené.

Volba Otvorit sa chova inak, ak je aktivhe Okno databazy. Potom totiz zalezi na polohe
kurzoru v databazovom okne. Pokial je kurzor v hornej asti okna - teda na zozname
danovych subjektov, sprava sa funkcia otvorit tak ako bolo popisané vysSie. Pokial je
kurzor v dolnej Casti okna - teda v zozname dokumentov, je priamo otvoreny dokument pod
kurzorom.

Z databazy je mozné otvorit’ aj viac dokumentov naraz, pokial je zapnuta volba "Povolit
viacnasobny vyber..." v Nastroje/MoZnosti databazy.

Tip: Program udrzuje prehlad o poslednych vyplfiovanych priznaniach. Niektoré z nich mézete rychlo otvorit tak, Ze jeho
nazov vyberiete v zozname zobrazenom v ponuke Subor.

Tip: V systémoch Win9x/NT je mozné pri korektnej inStalacii Taxeoiru otvorit naposledy spracované dokumenty tieZ vofbou
Dokumenty z ponuky Start. Dokumenty Taxepitu sa vSeobecne chovaju ako iné dokumenty pokrocilych programov a je teda
mozné napriklad priamo otvarat alebo tlait subory z priecinka.

Subor
Otvorit’ znovu
V tejto ponuke sa zobrazi zoznam naposledy pouzitych dokumentov.

Do zoznamu sa dokumenty dostavaju vo chvili ich otvorenia. Dokumenty su zoradené
podla svojho pouzitia — teda prvy v poradi v ponuke (s €islom 1) je ten, ktory bol pouzity
ako posledny.

Subor
Ulozit’ CTRL+S

Eh.l
=1
Ulozi aktivny dokument s ndzvom a umiestnenim, ktoré bolo nastavené skér. (Pokial

ukladate prvykrat eSte nenazvany dokument, vyvola sa automaticky funkcia UloZit ako...,
v ktorej zadate meno a miesto ulozenia dokumentu).

Existujlici dokument uloZite klepnutim na tladidlo Ulozit na Standardnom paneli nastrojov
alebo stlacenim klavesovej skratky Ctrl+S.

Tip: Pred ulozenim uz hotového suboru mézete nastavit vlastnost "Doporucené iba pre Citanie” na karte Vlastnosti
dokumentu.



Tip: Je vhodné ulozit novo vytvoreny subor ¢o najskér potom, o do neho zadate viac ¢i menej vlastnych udajov.

Subor

Ulozit’ ako...

Zobrazi dialogové okno UloZit’ ako, v ktorom mdzete zadat meno a uréit umiestenie
suboru, do ktorého bude ulozeny aktivny dokument. Pokial chcete ulozit dokument

s ndzvom suboru, ktory uz existuje, vyberte nazov zo zoznamu. V takomto pripade ak
zvolite tlacidlo OK, program sa spyta, &i chcete prepisat’ existujuci dokument.

Pre pomenovanie suboru si vdak mbzete zvolit lubovolny nazov a umiestenie. Zatial ¢o
skor mohol nazov suboru obsahovat maximalne osem znakov s priponou tvorenou tromi
pismenami, na systémoch Win 9x alebo Win NT/2000/XP mozno pouzit nazov dokonca
az 256 znakov dlihy. Standardna pripona pre dokument dafiového priznania je PDW, ktor(
odporu¢ame nemenit.

TaxEdit ponuka meno suboru podla popisovata Meno dokumentu, ktory si mbzete upravit
podla svojich zvyklosti.

Ak pracujete vSak dosledne s databazou darfovnikov, nebudete v budicnosti nuteni
odhadovat obsah suboru iba podla jeho nazvu - v databaze su v subore ulozené aj jeho
kfu€ové informacie, teda druh formulara a napriklad zdafhovacie obdobie, druh priznania,
typ spolocnosti a podobne. Mbzete bez problémov pouzit nazov suboru generovany
automaticky programom.

Aby program €o najviac zjednodusil pracu uzivatela, vygeneruje pri ukladani nového
suboru unikatny nazov zlozeny z trojmiestneho ¢&isla dafovnika, pismena naznacujuceho
druh $ablény, na ktorej je dokument zalozeny a poradového Cisla suboru. Toto Cislo je
generované automaticky ako Cislo prvé, jeho spojenim s predchadzajucimi Styrmi znakmi
vznikne meno suboru, ktory v cieflovom adresari eSte neexistuje.

Ponuka Ulozit’ ako umozriuje rovnako ulozenie vytvoreného priznania vo formate obrazku
BMP alebo TIFF. Takto vytvoreny obrazok uz samozrejme nemozno v TaxEdite menit,
mdbzete ho viak napriklad poskytnut klientom, ktori TaxEdit nemaju a subor s priznanim
by inak neotvorili — bliZSie o tejto moznosti v popise volby Odoslat'’.

Tip: Pre jednotlivych dafovnikov je moZné v dialdgovom okne Udaje o dariovnikovi nastavit zvladtnu cestu pre
ukladanie suborov dokumentov
Tip: Dokumenty do databazy k dafiovnikovi je mozné okrem ukladania novych dokumentov zaradit tiez pomocou

funkcie Import priznania z ponuky Databaza

Subor
Odoslat'...

Funkcia vyvola prednastaveny postovy program a vytvori novy list, ktory bude obsahovat
adresu prijemcu (ak je vyplnena v podrobnostiach danovnika) a v prilohe bude mat
vlozeny aktualny dokument.

Ak je funkcia vyvolana pri otvorenom okne databazy, bude vloZzeny aktualne vybrany
dokument zo spodnej Casti okna databazy. Pri viacnasobnom vybere budu do listu viozené
vSetky oznacené dokumenty. Dokumenty budu takto odoslané v internom formate
TaxEditu, takZe ich bude mdct Citat, prehliadat’ opat iba uzivatel TaxEditu. Je ale mozné
ich otvorit aj v programe, ktory nebol aktivovany a je teda spustany v rezime demoverzie.




Pokial chcete odoslat dokument vo formate, ktory je pouzitefny pre lubovolného uzivatela
systému Windows, musite funkciu Odoslat vyvolat’ pri zobrazenom dokumente. Potom je
funkcia variabilnejSia. Zobrazi sa dialégové okno Odoslat

Format
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Aj z tohto okna je mozné odoslat dokument vo formate TaxEditu PDW. Pokial ale vyberiete
volbu BMP alebo TIFF, vytvori sa k odoslaniu obrazok, ktory je pouzitelny pre kohokolvek,
kto pouziva graficky operacny systém, napr. Windows.

Moznost odoslania vo formate BMP je zachovana skér z historickych dévodov. Pre beznu
prax je vyhodnejSie pouzit format TIFF. To je totiz medzinarodny format ur€eny povodne
pre digitalny faksimilny prenos a dokaze oproti BMP suborom niekolko zasadnych veci:

e je mozné vytvorit' viacstrankovy dokument (zatial ¢o BMP subory sa musia vytvarat
pre kazdu stranku zvlast)

e subor je automaticky komprimovany, takze mnozstvo dat je minimalne (subory BMP
su velmi naro¢né na velkost a je nutné ich komprimovat zvlast dalSim programom
napr. ZIP, ARJ, RAR ap.)

o TIFF format nie je prostym obrazkom, ale elektronickym dokumentom, ktory v sebe
nesie aj Udaje o velkosti stranky. Nie je teda nutné nastavovat pri jeho tlaci ziadne
zvacsenie/zmensenie ap. aby bola zachovana spravna velkost tlace.

Tento format samozrejme dokazu otvorit vSetky bezné prehliadace grafickych suborov.
InStalacia Windows od verzie 98 a vy$Sie Standardne obsahuje program pre zobrazenie a
tla¢ formatu TIFF - program Imaging. Ten dokaze listovat’ strankami dokumentu a vytlagit
ich na tlaciarni v kvalite, ktora je takmer zhodna s kvalitou, ktoru by ste dosiahli pri tlagi
priamo z TaxEditu.

TIFFy je mozné vytvarat aj farebné — objem dat sa samozrejme zvacsi, ale napriek tomu
tymto vychadzame v ustrety uzivatefom, ktori chcu odoslat napr. uctovné vykazy vratane
farebného rozliSenia jednotlivych poli.

PretoZe niektoré starSie prehliadace (netyka sa Standardného programu Imaging) chybne
zobrazuju TIFF subory inverzne (bieloCierne miesto Ciernobiele), je mozné pri vytvoreni
suboru zaskrtnutim prislusného pola vytvorit obrazok invertovany.

Pokial je aktivna volba "Exportované subory ukladat do databazy", bude v kartotéke
pridany novy riadok s vézbou na TIFF dokument (nie teda v pripade archivu s bitmapami)
a s detailnymi udajmi podla pévodného dokumentu.

Subor

Ulozit’ ku klientovi...

B



Funkcia je podobna ako Ulozit alebo Ulozit ako. Naviac ale pred ponuknutim mena
suboru a jeho umiestenia zobrazi ponuku vSetkych klientov. Dokument je potom zapisany
do agendy zvoleného klienta. Pokial ma cielovy klient uréeny zvlastny prie€inok, tak bude
dialoégové okno Ulozit ako nasmerované do tohto prie€inka.

Priecinky pre ukladanie dokumentov sa nastavuju v troch arovniach.

1) Pokial je nastaveny zvlastny priec€inok u konkrétneho klienta (Databaza/Editacia
danovnika/Cesty), ukladaju sa jeho dokumenty do tohto prie€inka.

2) Pokial nie je nastaveny, hfada program nastavenie prie€inka pre ukladanie dokumentov
v8etkych klientov z ponuky Nastroje/Cesty

3) Pokial nie je nastavena ani tato globalna volba, uklada program dokumenty do svojho
indtalacného adresara.

ZlozitejSie pripady, ako napriklad ukladanie dokumentov k dafovnikovi, ktory bol
oznaceny ako archivny zaznam, je nutné previest priamo z okna databazy. Tu je rovnaka
volba dostupna v ponuke Databaza/Dokument.

Subor
Zatvorit’ CTRL+F4

Zatvori aktivny dokument. Ak nemate ulozené zmeny vykonané v priznani, TAXEDIT sa
spyta, €i chcete zmeny pred zatvorenim uloZit. Ak zatvorite priznanie bez uloZenia zmien,
stratite vSetky upravy, ktoré neboli skér ulozené. Pre zatvorenie je vS8ak mozné pouzit

aj dalSie Standardné postupy, teda klavesovu skratku CTRL+F4 alebo systémovu ponuku
Ci systémové ikony okna dokumentu.

Funkcia Zatvorit sa automaticky prevedie pri ukon€eni programu (Alt+F4 alebo
Subor/Koniec). TaxEdit sa potom pyta na uloZenie vSetkych otvorenych zmenenych
dokumentov.

Tip: Prikazom Zatvorit vSetko z ponuky Okna mézete suCasne zatvorit vSetky otvorené dokumenty.

Subor
Tla¢ CTRL+P

&

Pred zaciatkom vlastnej tlace TaxEdit skontroluje, Ci pre tento dokument uz bola tlaCiaren
skalibrovana a pripadne vyvola okno Kalibracie tlaciarne z Nastroje/Volby/Sabldna.
K dispozicii je aj Automaticka kalibracia, ako je popisané v prislusnej kapitole.

Pri tla€i Taxepir ponukne dialébgové okno, v ktorom je uvedena tlagiareni, na ktoru sa bude
tlacit. Dalej si mbzete vybrat, €i budete tlacit vSetko alebo iba urcity rozsah stranok. Vo
vyberovom zozname Rozsah tlae mozno nastavit jednu z troch moznosti:

Aktualna stranka - vytlaci stranku prave zobrazenu na obrazovke a to i vtedy, ak bude
aktivny prvok v dokumente (prvok v ktorom stoji kurzor) na stranke inej. Tla¢ stranky je
povoleny dokonca aj v pripade, ze aktivny prvok na inej nez tlatenej stranke nie je
vyplneny korektne.

V8etko — Rozsah stranok je dany jednak poctom stran originalneho tlaciva, jednak po¢tom
aktivnych stranok prilohovych (viz Subor/Viastnosti/Tlac skrytych stranok). Pokial bude
ponukany rozsah stran napriklad 1-9 a originalny formuladr ma 8 stran, je jasné, Ze z priloh



je k tlagi pripravena jedna stranka. Nemusi v&ak vObec ist o deviatu stranku
elektronického formulara - ide proste o prvu stranku nad ramec originalu, ktora je podla
uvazenia programu pripravena na tlac.

Stranky — v poli mbzete zadat priamo Cisla stranok, ktoré maju byt vytlatené a to bud
zapisanim Cisel stran k tlaci (1,2,5,10), rozsahom stranok (3-5), alebo ich kombinaciu
(1-8,11,13). Pokial chcete vyberat priamo podla €isla stranky, odporu¢ame zapnut volby
Tla¢ skrytych stranok alebo pouZite tlaCidlo Podla obsahu, ktoré je popisané dalej.

Pokial zadate vyber stranok, TaxEdit dodrzi poradie tlaéenych stran tak, ako ste ho zadali.
Poradie stranok podla zadania sa pouZije aj v pripade nastavenia niektorej z volieb tlace
na stranky A3. Pokial pouzijete vyber parna/neparna, budu vytlatené parne a potom
neparne stranky zo zadaného vyberu, bez ohladu na skutoéné Cisla stran.

Pokial nastavite PocCet kopii, méZete nastavit Zoradenie kopii (cyklicka tla¢ vSetkych
stranok v spravnom poradi) zaskrtnutim policka Zoradit’ kdpie.

Tlacit' - Zo zoznamu Tla¢it mozno vybrat tlac vSetkych, parnych alebo neparnych stran,
alebo skladanie na list A3. Tento zoznam umoznuje jednoduché dosadenie obojstrannej
tlaCe. Pokial najskor vytlacite vSetky neparne stranky, mozete po nastaveni tlace parnych
stranok otoCenim uz potlacenych listov dosiahnut obojstrannu tlac.
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Ktoru z volieb Neparne, potom parne nebo Neparne, potom parne spétne pouzijete, je
dané konstrukciou Va$ej tlaCiarne. Niektoré tlaciarne skladaju hotové listy potlacenou
stranou dole, niektoré hore. Pri zvoleni nespravnej kombinacie by potom bolo nutné listy
pred znovu vlozenim do tlaciarne prelozit. Vyskusajte, ktora volba je pre Vasu tlaciaren
vhodnejSia.

Tla€ na A3 sa lisi od ostatnych volieb poradim, v ktorom budu stranky na tlaciareh
odoslané. TaxEdit sa pri tlaci snazi obsadit’ ¢o najviac listov celkom, ale zaroven sa snazi
dodrzat postupnost parnych a neparnych stran, napriklad:

A3 - brozura

Nech bude mat priznanie fubovolny pocet stran, rozmiestni ich program tak, aby
prehnutim v8etkych vytlaenych listov naraz vznikla jedina brozurka. Napriklad v pripade
tlace 1 - 3 stran formulara bude vytlaCena najskor prazdna stranka, potom strana prva a
druha. V pripade tlaCe 4 — 7 stran formulara budu strany tlacené v tomto poradi:
4.1,2,3,prazdna,5,6,7.



Tento postup sa ale nehodi pre niektoré dokumenty tvorené viacstrankovym tlacivom
danového priznania a dal$imi prilohami. V takomto pripade nema vzniknut jedina brozura
—ma sa vytladit najskor hlavna Cast priznania, na samostatnych dvojlistoch, potom
jednotlivé prilohy.

A3 - osmine a zvysSok po stvorcoch

Pokial sa tlaCi 8 a viac stran, budu stranky vyskladané v tomto poradi:

8,1,2,7 - 6,3,4,5 a dalsie stranky po Styroch. V tomto pripade sa predpoklada, Ze prvych
osem stran su dva dvojlisty vkladané do seba a ostatné stranky su prilohy — napriklad
priznanie pravnickych osob.

A3 — osminy a A3 - Stvorice

Stvorice st vhodné pre mensie priznanie a tlagiva, kde sa opakuje $truktira jedného
dvojlistu - napriklad pre priznanie FO typu A, priznanie k DPH, Vykazy zo zavislej &innosti.

V otazke naskladania viac stran A4 na list va¢Sieho formatu sa aplikacia uplne spolieha
na korektné chovanie ovladaca tlaCiarne. Teda odosle na tlaciaren jednotlivé stranky

v spravnom poradi a vo velkosti A4 (teda vo velkosti podla otvoreného dokumentu, ale
tlaiva su najCastejSie vo formate A4). Format papiera by teda mal byt nastaveny na A3
nalezato, pokial sa skladanie nedefinuje na konkrétnej tlaiarni inak. Pokial Vasa tlaciaren
nevie umiestnit dve stranky A4 na jeden list A3, mbzete pouzit skladanie viac stranok na
jednu priamo v programe TaxEdit, ktoré je tu dostupné z okna Nahladu pred tlacou.

Poznamka iba pre Simple verzie - Tla€ nového subjektu

V programe je mozné spracovat (teda zostavit, prehliadat a opravovat priznania) pre
l'ubovolny podet dariovych subjektov. Co je véak obmedzené, je podet subjektov, pre
ktoré je mozné priznanie vytladit. Pri kazdej tlaci priznania nového subjektu je prevedena
kontrola klu€ovych udajov v databaze. Pokial je subjekt uz v databaze ulozeny, prebehne
tla¢ bez akychkolvek obmedzeni. Pokial ide o subjekt novy, vyzve program uzivatela

k potvrdeniu tlae a zaradeniu nového subjektu. PoCet zaznamov v databaze je
obmedzeny poc¢tom licencii , po ich vy€erpani je mozné tlacit iba priznanie uz
zaregistrovanych danovych subjektov (ponuka Nastroje).

Tlacidlo Podla obsahu

V zozname, ktory sa objavi po vyvolani tejto volby, je mozné urcit, ktoré logické celky
formularu budu vytlaené.
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Pretoze sa tlaci vzdy cela stranka formularu, su pri zatrhnuti pofa nazvu oddielu zatrhnuté
aj ostatné oddiely na tej istej stranke. Na ilustratnom obrazku bola zapnuta tla¢ oddielu



”Udaje o manzelke (manzelovi)” a program sam doplnil zatrhnutie pri dal$ich $tyroch
oddieloch, ktoré sa tiez nachadzaju na druhej stranke formulara Priznania k dani fyzickych
os6b typ B.

Zatrhnutie oddielu, ktory ma d'alSie €lenenie v pododdieloch, spdsobi zatrhnutie vSetkych
tychto podc¢asti, bez ohladu na to, kolko stran formulara bude touto volbou dotknutych.

Nazvov oddielu je zhodny so zoznamom v dialdbgovom okne Obsah (ponuka
Navigacia/Prejst na ...).

Tlacidlo Vlastnosti

Tymto tlacidlom vyvolate funkciu Nastavenie tla¢iarne, ktora Vam dovoli v Standardnom
dialdgovom okne s volbami zmenit format a podavac papiera, okraje stranky a dalSie
nastavenia, ktoré ovladac tlaciarne ponuka.

Dalej mbZete vybrat orientaciu tlage - bud na vysku alebo na §irku. Vo volbe papier
mozno urCit format a zdroj (opat su pouzité rozbalovaie zoznamy s vyberom). Tlacidla OK
a Zrusit’ maju Standardny vyznam (OK potvrdi zadané nastavenie, Zrusit' toto nastavenie
odvola).

Niekedy sa mbze stat, Ze tlaciaren nie je schopna vytlacit priznanie celé, chyba napriklad
posledny riadok. Tento problém moZno odstranit kalibraciou tlaCiarne v ponuke
Nastroje/Volby/Sabléna.

Tlacidlo Moznosti tlace

Priamo z tla¢ového dialégového okna je mozné tymto tlacidlom vyvolat nastavovacie okno
funkcie Vlastnosti dokumentu, ktoré je popisané v dalSej kapitole.

Subor
Nahlad

Pred vlastnou tlacou si méZete skontrolovat podobu tlaeného dokumentu pomocou
funkcie Nahlad. Otvori zvlastne okno, v ktorom su stranky zobrazené pred procesom
tlaCe. V tomto okne je mozné prehliadat jednotlivé stranky v réznom zvacseni vyberom
z liSty s miniaturami v favej Casti. Zobrazit' je mozné viac stranok naraz, avSak prislusne
zmenSené. Po strankach sa da listovat zjednoduSenym navigacnym panelom v favom
hornom rohu okna.

Ak je zobrazenych viac stranok, je mozné vyberat  aktualnu z nich kurzorom mysSi
v podobe ruky.

Pokial pojdeme my3ou nad aktualnu stranku, zmeni sa kurzor mysi na symbol lupy so
znamienkom plus (+).

Kliknutim v reZime Lupa(+) zapneme zobrazenie Jedna stranka - stranku zvacsime na
plné zobrazenie 100% a kurzor sa zmeni na symbol lupy so znamienkom minus (-).

Kliknutim na stranke v rezime Lupa(-) prepneme na zobrazenie Viac stranok.

4 4 » » Elﬁ "I L s+ [ 4 [d Zatvort nahrad

Rezimy zobrazenia Jedna stranka a Viac stranok sa daju prepinat tiez tlaCidlami na paneli
nastrojov.

Na paneli nastrojov su este dalSie ovladace:



Rozbalovaci zoznam pre nastavenie zvacSenia — lupy. Je mozné vyberat z hodnét
prednastavenych alebo zadat’ hodnotu vlastnu — program potom vyberie najblizSie vhodné
zvacsenie. Nastavenie lupy vacsSinou postaci ovladat prepinanim medzi zobrazenim
Jednej stranky a Viac stranok, ako bolo vysvetlené vySsie. Priame nastavenie je urCené
skor k volbe velkého zvacSenia pre prehliadanie detailov na stranke.

Tlagidlo pre Tla€ — (klavesova skratka Ctrl+P). Po stlageni sa objavi dialégové okno pre
vyber tlaCiarne a urCenie pocCtu stranok.

Tlacidlo Nastavenie tlaCe, v ktorom je mozné vybrat tlaCiaren, orientaciu a velkost
papiera, podavac ap.

Dal$ie tlagidlo umozZfiuje nastavit tla¢ Viac stranok naraz. Program potom na jednu
stranku vytlaCi zmen8ené dve, alebo Styri stranky. Tuto funkciu mozno vyuzit’ pri tlaci na
papier formatu A3, alebo aj pre pracovné tlaCové vystupy zmenSenej podoby, kedy na list
A4 su umiestené vedla seba dve stranky formulara zmenSené na A5.

Tlacidlo zloZzené zo Styroch Sipok zapina a vypina Prispésobenie na stranku. Pokial je
zapnuté, upravuje velkost zobrazenej stranky tak, aby sa vosla do potlaCitelnej ¢asti
papiera. PotlaCitelna Cast je pri kazdej tlaciarni ina a je definovana Okrajmi stranky. Tie je
mozné zobrazit' priamo v ndhlade dalsim tlacidlom — Zobrazovat’ okraje.

K nastaveniu okrajov stranky pre konkrétnu tlaCiaren sluzi tlacidlo Upravit okraje, ktoré
vyvola funkciu Kalibracie tlagiarne z Nastroje/Volby/Sabldna.

Nahlad je mozné ukondit poslednym tlacidlom — Zavriet' nahlad, ale tiez klavesovou
skratkou Alt+F4 alebo jednoducho klavesom Esc.

Okno nahladu sa pouziva tiez k ukazke, ako bude vyzerat tlaCova zostava jednotlivych
kartoték a triedenych zostav z viacerych kartoték.

Subor (pri otvorenom dokumente)

Vlastnosti...

Zobrazi dialogové okno Vlastnosti suboru s informaciami o aktivnom dokumente. Nazov
Sablony a jej verzie sa uplatnia predovsetkym pri komunikacii s technickou podporou pri
rieSeni problémov. Polozka Nazov suboru, v ktorej sa zobrazuje vzdy piny nazov suboru
vratane cesty, mdze byt uzitocna, ak je aktivovana volba "Iba meno suboru” na karte
Moznosti databazy z ponuky Nastroje.

Datum a &as vytvorenia suboru v strednej Casti karty. Je tu tiez zapisany login uzivatela
programu, ktory bol pri vytvoreni dokumentu prihlaseny.

Styri zaskrtavacie polia sa tykaju tlage:
= Iba hodnoty (tla¢ do formulara)

Vyradi pri tlaci vykreslovanie ramcekov, Ciar a textov formulara a spdsobi tlac iba
zadanych ¢&i spocitanych udajov obsiahnutych v poliach tlaciva.

= Tlac€ skrytych stranok

Vacsina formularov je opatrena zvlastnymi listami s nepovinnymi prilohami, prevedenymi
graficky zhodne s vlastnym formularom. Tieto stranky sa tlacia v zavislosti na ich
vyplneni (typicky napriklad ak je vyplnené poradové €islo takejto prilohy). Pokial si
prajete vyberat pri tlaci i zo stranok, ktoré podfla autorov programu v konkrétnej situacii
nie je nutné tlacit, zaskrtnite volbu "Tla¢ skrytych stranok”.

= Tla¢ pozadia formulara



Umoznuje zvyraznit vyplfiované polia tlacou farebného podkladu. Je vSak jasné, Ze iba na
farebnych tlaciarfiach bude tento podklad zodpovedat farbe originalneho tlaciva. Na
Ciernobielych tladiarfiach mozno pripadne farbu podkladu pre konkrétnu $ablénu zmenit

v karte Moznosti Sablény a dosiahnut’ tak vhodny odtiefi Sedej farby. Vacésina tlaCiarni ma
v8ak esSte dalSie obmedzenie spocivajuce v nemoznosti tlacit' az celkom k okraju papiera.

Pokial je aktivna volba tlate pozadia formulara, je mozné pri vytvarani dokumentov TIFF
vytvorit tieto dokumenty farebné.

& Nevyplnené polozky preskrtnut’

Niektoré formulare maju v zhode s pokynmi k vyplneniu (Pomoc/Poucenie k formularu)
prednastavenu vlastnost "Nevyplnené polozky preskrtnat”. Pokial by preskrtnutie poli
pbsobilo prilis§ rusivo, &i naopak, pokial chcete pri tlagi preskrtnut nevyplnené polia

aj vo formularoch, pre ktoré to nie je predpisané, pouzite tuto volbu.

Rozbalovaci zoznam Jazyk je aktivny iba pri niektorych druhoch formularov, ktoré su
opatrené viacjazycnou podporou. Zo zoznamu jazykov mozno vyberat rovnako ako

z ponuky Zobrazit/Jazyk. Po stlaceni tlaCidla OK sa statické texty vo formularoch prepisu
ekvivalentmi v cudzom jazyku. Priznanie pri zmene jazyka zostane nezmenené, stale ide
o ten isty dokument a nie je vytvorena Ziadna képia. Nejde ani o inu verziu formulara
platnu napriklad v inom State, ale iba o iny pohlad, o pom&cku, ktorou ma byt vyznam
udajov vo formulari spristupneny aj pre osoby hovoriace inou reCou ako slovensky,
napriklad pre zahrani¢nych spolo¢nikov a vlastnikov firiem. V beznej inStalacii Taxeoitu ide
iba o formulare vykazov suvahy a vykazu ziskov a strat.

Nastavenie zobrazenia jazyka sa uklada spolu s dokumentom, ale je kedykolvek mozné
jazyk prepnut napriklad spét na slovencinu..

Subor (pri otvorenej databaze)

Vlastnosti suboru Shift+F4
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Otvori dialégové okno s podrobnymi informaciami o databazovom zazname suboru.

Toto okno je dostupné tiez pri otvorenom dokumente pomocou funkcie Vlastnosti
dokumentu v DB v ponuke Nastroje/Volby. Potom je zobrazené ako jedna zo zaloziek

dialégového okna Volby.

Nastavenie tlaciarne...

Funkcia Nastavenie tlaciarne Vam dovoli v tandardnom dialbgovom okne s volbami
zmenit tlaciaren, format a podavac papiera, okraje stranky a dalSie podrobnosti tlacového

vystupu programu TAXEDIT.

Mastaveni tisku
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TlaCiarefi mozno nastavit z moznosti prednastavena (implicitna tlaCiarefi Windows) alebo
urcita. Pri nastaveni urcitej tlaCiarne mozete tlaCiaren vybrat' z roletového menu
s ponukou tlagiarni nainstalovanych v systéme Windows.

Dalej mbZete vybrat orientaciu tlage - bud na vysku alebo na §irku. Vo volbe papier
mozno urcit format a zdroj (opéat’ su pouzité rozbalovacie zoznamy s vyberom). Tlacidla
OK a Zrusit’ maju Standardny vyznam (OK potvrdi zadané nastavenie, Zrusit toto
nastavenie odvola).

Subor
Koniec

Poslednou volbou v ponuke Subor je volba Koniec, ktora ukon¢i cely program. Pokial nie
su pri ukonCeni vSetky upravované dokumenty korektne ulozené, TaxEdit na to uzivatela
upozorni.

Ponuka Upravy

Upravy Zobrazit  Mastroje

3 spat’ |+
3 Wystrihndy Chrl+
[%j Kopitowvat’ Chrl+C
| N Erl+Y
# Yymazat Dl
—* Prejdina... Chrl+3

= Prepofitaj akbivny  F9

B naidi,..  Shift-+CtriF
4= Predogls ShifE+F3
= [15[5ie F3

Upravy
Spat’ CTRL+Z

Zrusi uskuto€nenu zmenu v aktivnom poli formulara priznanie k dani a vrati do neho
pbvodnu hodnotu. Zaroven sa vratia spat’ aj hodnoty v poliach, ktoré boli skor na zaklade
zmeny hodnoty prepocitané.

TAXEDIT umoziuje vratit spat zadané hodnoty v desiatich krokoch.

Pre vyvolanie funkcie Spat z klavesnice je v prostredie Windows doporucené pouzivanie
kombinacie klaves Ctrl+Z. Pretoze v prostredi slovenskych operacnych systémov nie je
vzdy jasné, kde na klavesnici je Y a kde Z, mozno funkciu vyvolat tiez stlaCenim
kombinacie klaves Alt+BackSpace.

Upravy
Vystrihnuat', Kopirovat', Vlozit’, Vymazat’

Dalsie Styri volby je vhodné vysvetlit v jednom celku. Ponuka Upravy obsahuje tieto
Standardné operacie pre pracu so schrankou systému Windows.

Vystrihnat CTRL+X



Odstranenie vybraného textu z priznania tak, aby ste ho mohli umiestit alebo vlozit na inu
poziciu v aktivnom priznani alebo v inom priznani otvorenom v aplikacii TAxepiT.

Text sa po vystrihnuti umiesti do doCasnej uschovnej oblasti nazvanej Schranka.
V Schranke bude informacia ulozena dovtedy, dokial nevystrihnete alebo neskopirujete
iny text.

Kopirovat CTRL+C

Skopirovanie vybraného textu z priznania tak, aby ste ho mohli umiestit alebo vlozit na inu
poziciu v aktivnom priznani alebo v inom priznani otvorenom v aplikacii TAxepiT.

Text sa pri kopirovani umiesti do do¢asnej Uschovnej oblasti nazvanej Schranka.
V Schranke bude informacia ulozena dovtedy, dokial nevystrihnete alebo neskopirujete
iny text.

Vlozit’ CTRL+V

Vkladanie textu, skér ulozeného do Schranky spat’ do formulara v programe taxeoit. Ked
je text vlozeny, stane sa sucastou priznania.

Vymazat’

Odstranenie vybraného textu. Odstraneny text nie je nikde ulozeny, takze vystrihnutie je
nevratné.

Upravy
Prejdi na CTRL+G

TAXEDIT obsahuje samostatnu ponuku a panel nastrojov (ponuka Navigacia) uréené priamo
pre pohyb v ramci dokumentu. PretoZe je vSak v aplikaciach pre systém Windows
zvykom, aby podobna funkcia bola umiestena v ponuke Upravy, je aj tu zaradena volba
Prejdi na

- Zahlavie priznanie

1. Oddiel - Udaje o dafiovnikovyi

2. Oddiel - (daje o zakonnom zéstupcovi

-- 3. Oddiel - 12 -Udaje na uplatnenie zniZenia zakladu dane

4, Oddiel - & & - Prijmy ze zavizle] Ginnosti a z funkénpch pozitkoy

/- 5. Oddiel - §7 - Frijmy 2 podnikania a z inej zamostatne] zamblkove] SGinnost

¢ 7. Oddiel - §9 - Prijrny z prendjmu
|- & Oddiel - $10 - Ostatné prijy
O T bulka & 5 - prehlad prijmoy a widavkoy podra & 10 zakona
- 3, Oddiel - Zaklad dane
- 10, Oddiel - 13 - Wipodet dane podra & 13
- 11, Oddiel - [ldaje na dodatoéné dafioveé priznanie
- 12. Oddiel - Miesta na osobitng zdznamy dafiovnika
- Prilahy

-- . Oddiel - 8 - Prijmy z kapitalového majetku
B

Tato volba zodpoveda vlastne funkcii Obsah z ponuky Navigéacia. Preto ma priradenu
aj rovnaku kombinéciu klaves Ctrl+G. (Zauzivana kombinacia z anglickych programov —
funkcia Go To...)

V dialégovom okne ponukne zoznam jednotlivych kapitol a oddielov formulara a po vybere
niektorého z nich prejdu na prvy prvok prislusnej ¢asti.



V zozname su zobrazené nazvy vSetkych Casti priznania, na ktoré je mozné priamo
prejst. Po vybere prisluSnej Casti stlacenim tlacidla OK presuniete kurzor do prvého pola
danej Casti.

Podobnu navigaénu funkciu pIni permanentne zobrazovany zoznam kapitol priznania
funkcie Obsah z ponuky Zobrazit. Na rozdiel od tejto sa vSak funkcia Prejdi na... pouziva
iba v okamihu potreby presunut sa na iné miesto v dokumente a preto tiez po urceni
kapitoly dialébgové okno s obsahom, ktoré by na obrazovke zbytoéne zaberalo miesto po
presune na uréeny prvok zase zmizne.

V okne obsahu su v niektorych formularoch jednotlivé kapitoly vypisané aj s Ciselnou
hodnotou, ktora vyjadruje hodnotu prilohy, napriklad Ciastkovy zaklad dane, vysSka
uplathovanych strat ap. Tato hodnota sa meni priebeZne behom zmien v priznani
podobne ako Sledovace.

Upravy
Prepocitaj aktivny F9

Tato volba vynuti prepocet poli, ktoré su zavislé na hodnote aktualneho prvku, aj ked sa
hodnota v poli nezmeni. Teoreticky by sa nemusela tato funkcia nikdy pouzit, ale pre
pripad nutnosti napriklad po otvarani suborov ulozenych star§imi verziami formularov,
pripadne pre iné krajné situacie, bola tato volba v programe zachovana.

Upravy
Najdi... CTRL+SHIFT+F
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Funkcia umoznuje najst v otvorenom dokumente zadany retazec (retazcom moze byt
slovo, Cast slova, slovné spojenie). Program vyhladava retazec vo vSetkych textoch —
teda v textoch, ktoré su sucastou Sablény, aj v textoch vyplnenych uzivatelom do
jednotlivych poli formulara.

Upravy
Predoslé SHIFT+F3

Najde predchadzajuci vyskyt retazca zadaného v funkcii Najdi...

Upravy
Dalsie F3

Najde dalsi vyskyt retazca zadaného vo funkcii Najdi...

Ponuka Databaza

Tato ponuka je zobrazena iba ak je aktivne Okno databazy. Pre vyvolanie okna databazy
je urena funkcia Databaza v ponuke Subor a tiez tlaidlo Databaza na paneli nastrojov.



Okno databazy vzdy vyvolame aj klavesovou skratkou CTRL+R.
Podponuka Databaza/Danovnik

Tato ponuka je zobrazend iba ak je aktivne Okno databazy. Pre vyvolanie okna databazy
je urena funkcia Databaza v ponuke Subor a tiez tladidlo Databaza na paneli nastrojov.

Databaza/Dariovnik
Novy danovnik... INS

Funkcia prida do databazy dafovnika jeden zaznam a zobrazi bud dialégové okno "Udaje
danovnika”, v ktorom sa uvadzaju vSetky podstatné informacie o danovnikovi, objavujuce
sa vo viacerych réznych priznaniach, alebo ak nie je tato moznost zakazana v globalnych
nastaveniach, Sprievodca pridanim nového dariovnika.

Databaza/Darovnik
Asistent pre nového danovnika CTRL+INS
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Pridavanie pomocou sprievodcu je o nie€o pomalSie, ale tieZ pohodinejSie, pretoze
pozadované informacie su v jednotlivych krokoch vysvetlené, sprievodca dohliada, aby
boli Udaje zadané korektne, a pred vlastnym vlozenim je uzivatefovi zobrazené este
prehladné zhrnutie vSetkych udajov.

Databaza/Dariovnik
Kopirovat’ darniovnika

Umozriuje pridat do databazy dalSieho danovnika. Zaroven vypini vybrané Gdaje o
danovnikovi — vyplni hodnoty (napriklad adresu, bankové uc&ty, spravcu dane) tak, aby boli
rovnaké ako v pripade aktualneho darnovnika.

Databaza/Dariovnik

Editacia darnovnika (Udaje o darovnikovi) F4

Poznamka od verzie 2.7.2: novy format DIC od 1. 5. 2004



V Editacii dafiovnika -> DalSie (daje sa vypina DIC stale podla starého formatu, ktory sa
potom automaticky prevadza na format novy (EU DIC).

Na karte dariovnika vtedy vidite oba tvary. Upravovat je mozné len DIC starého formatu -
vyhodou je jeho vézba na DU - zmena sa automaticky prejavi i DIC EU..

(ldaje dafiovnika: Uhlobaron a.s., Peter Muadry, Nitra ﬂ
4 A » ko = MO
Spravca dane a Poverenie | Cesty | Adreza pre dorucovanie I Bezident I
Zékladné idaie | DalSeldale | Telefonickéspojenie | Side |
DI IZ DPH: Dafowi arad:
(01234567 627 |SKBO73174539  |Niwa |

Do formularov, ktoré pogitaju s DIC vratane &isla DU, sa prednastavuje DIC staré.

| také tlacové zostavy, ktoré st podané po 1. 5. 2004 by mali obsahovat DIC v tvare
SKxxxxxxxx. TaxEdit tuto situaciu riesi tak, Ze pri tlaéi sam DIC na novy format prevedie,
a dokonca odstrani i pomiCku, ktora je v suCasnej tlaCovej zostave.

Pokial chcete i po 1.5.2004 tlagit formulare bez prevodu DIC, vypnite tato moznost v
Moznostiach tlace.

Pokial chcete eSte pred tlacou vzistit’, ako bude DIC vo formulari zobrazené, pouzite
funkciu Nahlad — v ktorej je DIC prenesené.

V starsich verziach TaxEditu bola pre editaciu zaznamu v kartotéke vyhradena klavesova
skratka F2. Standardne sa v$ak tato klavesa pouziva pre editaciu bunky v tabulke. Aby
sme Standard aplikacii pre Windows dodrzali, pouziva TaxEdit 2x pre vyvolanie
dialégového okna s podrobnymi idajmi vo vetkych svojich kartotékach klavesu F4.
Dialégové okno je rozdelené do kariet s logickymi skupinami udajov.

Zakladné udaje

Udaje dafiovnika: Mastmade v. o. 5., Jan Novak, Bratislave i x|
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Zaskrtavacie pole sluzi k oznaceniu dafiovnikov, s ktorymi chceme dalej v programe
pracovat. Toto oznacCenie je permanentné na rozdiel od vyberu danovnikov pomocou
funkcie Nastavit’ aktivni darfiovnici, ktora trva iba do ukoncenia prace s programom.

Dalej je zobrazené poradové &islo danovnika. Tento Udaj nie je mozné menit, ide o &islo
s jeho pomocou sa prepdjaju databazy danovnikov s databazami evidovanych dokumentov.

Archiv — Pokial uz v nespracovavate konkrétneho darnovnika, ale nechcete ho eSte zmazat
z databazy, mdzete pozit toto pole. Danovnik potom nebude zobrazovany v kartotéke a
nebude sa spracovavat v hromadnych operaciach. Kedykolvek mbzete zobrazit kartotéku
vratane tychto archivnych zaznamov. Stlacenim tlacidla Vratane archivnych na paneli
nastrojov sa kartotéky zobrazia v plnom rozsahu. Tento spésob obmedzenia pohladu na
kartotéky je mozny aj v ostatnych hlavnych kartotékach, teda v dokumentoch, vozidlach a
nehnutelnostiach.

Meno (login) uzivatela, ktorému danovnik prinalezi, je zobrazeny v zozname treti v poradi.
Tiez tento Udaj nie je mozné zmenit’ priamo, iba funkciou Priradenie dafovnika
uzivatelovi... popisana dalej v ponuke Databaza. (Tuto funkciu mézu naviac pouzit iba
uzivatelia s pravami administracie.)

Titul, meno, priezvisko a rodné priezvisko, postavenie dafiovnika vzhladom k pravnicke;j
osobe sa vypliuju vzdy a dalSie dve polia sa vyplfiuju iba pre danovnikov pravnickej osoby.

Napriek tomu, Ze in&titut obchodného mena existuje aj u 0sdb fyzickych - podnikatelov, je
nutné ponechat’ u tychto subjektov pole Obchodné meno nevyplnené. Subjekty, ktoré
maju v databaze tento udaj vyplneny, chape program ako pravnické osoby a podfa toho
riadi aj vyplnenie priznania.

Spojenie
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Telefén, mobilny telefon, fax a adresa elektronickej posty.

Cesty

Aplikacia Taxepit uklada dokumenty implicitne do spolo&ného adresara podla nastavenia
na karte Globalne moznosti programu v ponuke Nastroje.

Pre jednotlivych darfiovnikov je mozné toto nastavenie nahradit inym bud zadanim cesty
alebo vyberom adresara zo stromovej ponuky. Mozete tiez pouzit’ tladidlo Ponuknut, ktoré
nastavi zlozku nezvanu podla popisovaca Stru¢ny nazov darnovnika.

Pokial priamo zadate adresar, ktory doteraz neexistuje, program sa po potvrdeni a prvom



ukladani dokumentu skusi zlozku vytvorit. Dokumenty ulozené pre danovnika od okamihu
zmeny budu zapisované do nového umiestenia.

Vyuzitie tejto volby je vhodné predovsetkym pre danovnikov, u ktorych sa predpoklada
spracovanie vacSieho mnozstva agendy a nema asi velky vyznam pre subjekty, ktorym
budete vytvarat jediné priznanie FOA. Udaje takychto klientov mézu byt ulozené v jednom
zbernom adresari. Rozmiestenie dokumentov do viac réznych zloziek totiz isto zvySuje
prehlfadnost pri manipulacii so subormi jednotlivych subjektov, ale zaroven nezjednodusi
napriklad zalohovanie dat.

Dalsie dve polia umozfiuju nastavit TaxEdit pre rychly pristup k aplikaciam, v ktorych sa
danovnikovi spracovava uctovnictvo a kniha jazd.

Tieto aplikacie st pristupné volbami Ustovnictvo a Kniha jézd z ponuky Zobrazit.

Spravca dane a Poverenie

Udaje dafiovnika: Jan Novak, Bratislave : i E[
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Zakladné idaie | Daieddaie | Telefonické spojenie | Sidlisko
Spravica dane a Foverenie | Cesty I fdresa pre dorutovanie I Rezident

Wlaztnil: Dialdi povereni wgivatelia:
Jan) Biely Jan - [1 &drmin

J [ Jan Biely Jan
Janozik) Janozik Jurai

Skuping dafovnilo. . |

— Spravica dane; — Plna moc

Meno: Datum plhej moci: | - - 15
I [ Generdlna

Bl L] Dane z prijmu PO -
— Cane z prijmu FO
I [] zdravotné a socidlne poistenie
Telefdr: [] Trojdan
I [ Daf 2 nehrutelnosti
[] Z&visld Einnost
Cestna dar
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V TaxEdite je mozné evidovat i kontakt na spravcu dane prislichajuceho k danovnikovi.
Udaj o plnej moci uréuje, ako bude v priznaniach zaobchadzané s datami a s lehotami

k podaniu. Rozdelenie na pInu moc k podaniu priznania a generalnu plnu moc je
umoznené iba pre vlastnu potrebu uzivatela programu.

Na tejto zalozke je uvedeny tiez Vlastnik danovnika, teda uzivatel TaxEditu, ktorému
danovnik prinalezi. Vlastnika je mozné zmenit bud funkciou popisanou v dalSej kapitole,
alebo priamo vyberom zo zoznamu na tejto zalozke.

Vo vedlaj$om poli st zobrazeni tzv. Dal$i povereni uzivatelia. Teda uZivatelia, ktori nie su
vlastnikmi dafovnika, nemusia mat’ povoleny Pristup k véetkym klientom, a napriek tomu
mdbzu s danovnikmi pracovat.

Nastavovat vlastnika a dalSich poverenych uzivateflov mézu iba uzivatelia oznaceni ako
Administratori.



Databaza/Dariovnik
Skupiny danovnikov...

Tato volba umozriuje definovat’ skupiny darfovnikov a jednotlivych dafiovnikov do tychto
skupin pridavat. Mozno vytvorit napriklad skupinu "Neziskové organizacie”. Vytvorené
skupiny mozete vyuzit napriklad pre prehladnejSie zobrazenie dafnovnikov v databaze —
musite mat’ aktivny Pohlad typu prieskumnik (tato volba je Standardne zapnuta, okno
databazy je pri nej rozdelené na tri Casti — vlavo zostava, obvykle darfiové urady, hore
danovnici, dole dokumenty). Ak je tomu tak, kliknite v lavej Easti pravym tlacidlom mysi,
vyberte zostavu Skupiny danovnikov. V lavej Casti potom uvidite jednotlivé definované
skupiny darfovnikov. Ak kliknete na niektoru skupinu, zobrazi sa vo vrchnej €asti databazy
iba dafovnici patriaci do tejto skupiny.

Databaza/Danovnik

Priradenie danovnika k uzivatelovi...

Kazdy danovnik prinalezi urCitému uzivatefovi TaxEditu.

Standardne je dafovnik priradeny tomu uZivatelovi, ktory ho do databazy zaloZil. UZivatelia
s pravami administratora m6zu dafovnika priradit inému uzivatelovi pomocou tejto funkcie.
Cielovy uzivatel je vybrany zo zoznamu v dialdgovom okne, ktoré sa po aktivacii funkcie

Zmena uZivatel'a u danovnika 7 El

D afiovnik:
Yuberte ugivatela, kiorému bude priradeny akbualny dafiownik
Login | UZivater | Meno -
B Adrmin
|| Janl Jan Biely Jan
|| Janozik. Jura Janodik, Juraj

L o

oK. zuit | Pomoc |

objavi.

Ak je povolené oznacovanie viacerych zaznamov v kartotékach, je mozné nastavit
vlastnika hromadne viacerym dafiovnikom naraz.

Takuto zmenu mbdze uskutoénit iba uzivatel — administrator.

Databaza/Dariovnik

Vybrat’ danovnikov...



¥vher aktivnych danovnikoy
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Po aktivacii tejto volby je zobrazeny pomocny zoznam, v ktorom je mozné vybrat jeden
alebo viac riadkov pomocou mysi, medzernika a klaves Ctrl a Shift rovnako ako Standardne
v prostredi Windows. Pohlad na databazy je potom obmedzeny bud do vypnutia tejto
volby, alebo do ukon&enia programu.

Databaza/Darovnik
Zoradit' dariovnikov podra vybranej kombinacie stipcov...

Jednoduché zoradenie Gdajov prostym poklepanim na zahlavie stipca nemusi vzdy stadit.
V dialbgovom okne Radiace kritéria databazy je mozné zadat zaradenim kombinovane
podla hodndt viacerych udajov z databazy.
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V lavom zozname su zobrazené vsetky dostupné stipce, podla ktorych mozno riadky
zoradit. Do a z pravého zoznamu sa nazvy stipcov presuvaju tlagidlami so symbolmi Sipok
medzi oboma poliami. Pre presun medzi zoznamami mozno Standardnym spésobom naraz
oznagdit viac nazvov stipcov.

Poradie nazvov stipcov v pravom zozname, ktoré mozno menit tlacidlami Hore a Dole,
uréuje prioritu hodnoty toho ktorého stlpca pri vyslednom radeni dafiovnikov. Zaskrtavacie
pole Radit’ vzostupne uréuje smer radenia.

Nastavené radenie mozno pre neskorSie pouZitie pomenovat a uloZit' v druhej polovici okna.

Zoznam existujucich pomenovanych nastaveni sa objavi v zozname, vyberom zo zoznamu
a stla¢enim OK sa nastavenie prejavi.

Databaza/Dariovnik

Uzivatel'ské radenie databazy dariovnikov...



Uivatel'ské radenie databazy i o |
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Pomocou tejto volby mdZete lubovolne zmenit poradie, v akom su v databaze zobrazeni
jednotlivi danovnici.

» Tlacidlo "Prvy” presunie oznaCeného danovnika na prvé miesto.

» Tlacidlo "Posledny” presunie oznaceného danovnika na posledné miesto.
o Tlacidlo "Hore” presunie oznaeného danovnika o jedno miesto hore.

« Tlacidlo "Dole” presunie danovnika o jedno miesto dole.

« Tlacidlo "PouZit radenie DB” zru8i uzivatel'ské nastavenie a zoradi dafnovnikov podfla
aktualnych triediacich kritérii databazy. Potom je mozné triedenie doladit pomocou
vySSie popisanych volieb.

Databaza/Dariovnik

Poslat’ list...

Ak je na pocitaci spravne nakonfigurovany postovy program, otvori sa okno s novou
e-mailovou spravou, v ktorej bude ako prijemca uvedeny aktivny danovnik, pripadne
vSetci vybrani dafiovnici.

Pokial medzi viacerymi vybranymi dafiovnikmi budu niektori s nevyplnenou adresou,
TaxEdit na to uzivatela upozorni, ale napriek tomu zostavi list s adresami ostatnych
vybranych darovnikov.

Tato funkcia sluzi pre moznost oslovenia viacerych danovnikov vybranych napriklad
pomocou niektorej triediacej zostavy. Nie je ur€ena k posielaniu priznania ap. K tomu sluzi
funkcia Odoslat’ popisana dalej v prirucke.

Databaza/Danovnik

Globalne operacie nad databazou danovnikov...



Tato funkcia umoznuje vytvorit’ priznanie k cestnej dani alebo k dani z nehnutelnosti pre
viac danovnikov (vSetkych alebo vybranych) naraz. Priznanie sa vytvori podla udajov
zapisanych v databaze vozidiel alebo nehnutelnosti.

Poznamka: Databaza nehnutelnosti bude naplnena aktualnymi dariovymi priznaniami v priebehu
roka 2004 a bude pristupna pre verziu Complet IlI.

Globalne operacie nad databszou dafiovnikoy x|
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Je mozné tiez zostavit ku vSetkym, alebo k vybranym darnovnikom platobné kalendare.
Tie je opat mozné bud vytladit alebo ulozit do kartotéky dokumentov, kde je mozné ich
dalej upravovat.

Databaza/Danovnik

Iba aktivny darovnik

Tuto volbu mézete vyuzit, ak chcete mat’ v databaze zobrazenych iba niekolko
danovnikov. Po kliknuti na vofbu "Iba aktivny danovnik” sa otvori okno, v ktorom mézete
mySou oznacit jedného ¢i viac danovnikov, ktori maju byt zobrazeni.

Ak chcete oznacit’ viac danovnikov, oznacte ich mySou pri su€asne stlacenej klavese
Ctrl.

Databaza/Dariovik

Nastavenie obmedzenia pre zoznam darnovnikov...

Vsetky obmedzenia popisané dalej je mozné zapnut tiez na paneli nastrojov databazy
pomocou mysi. Toto dialogové okno sustreduje vSetky volby na jednom mieste.

Zoznam danovnikov mozno obmedzit na:
Archivnych darfovnikov

Iba vlastnych darnovnikov

Iba vybranych darnovnikov

Na karte Dane... v editacii dafovnika popisanej skor je mozné pre kazdé zdanovacie
obdobie oznadit dafiovnika ako archivneho alebo trvalo oznacit’ pre hromadné operacie
s viacerymi danovnikmi.



Iba vlastni danovnici

Obmedzi zoznam na danovnikov prisluchajucich prave prihlasenému uzivatelovi
programu. Tento filter méze prepinat iba uzivatel Administrator alebo uzivatel, ktory nema
volbu "Iba vlastni dafiovnici” nastavenu vo svojom uzivatelskom profile napevno.

Dariovy urad

Vyber podla DU je asi jasny, zadanim predéislia DU sa pohlad na zoznam dariovnikov
prisluSne obmedzi. Stlacenim tlacidla s tromi bodkami v pravej €asti pola pre zadanie
hodnoty mozno privolat’ &iselnik — zoznam vsetkych DU, vratane nazvu a pod., podla
ktorého mozno spravnu hodnotu vybrat.

Oznaceni danovnici

Pre uzivatelské vybery danovnikov sluzia eSte dalSie kritéria. Prvy z nich, vyberie iba
darovnikov, ktori maju zaskrtnuté pole "Oznaéit” v prvom stipci databazy (pripadne
mozno zaskrtnut' aj v dialbgovom okne Editacia danovnika). Toto oznacenie je trvalé a
zostane zachované aj po ukonceni a dalSom spusteni programu.

Vybrani danovnici

Druhou do€asnou moznostou je nastavenie vybranych danovnikov. Po aktivacii tejto volby
je zobrazeny pomocny zoznam, v ktorom je mozné vybrat jeden alebo viac riadkov
pomocou mysi, medzerniku a klaves Ctrl a Shift rovnako ako inde v prostredi Windows.
Pohlad na databazu je potom obmedzeny bud do vypnutia tejto volby, alebo do

ukoncenia programu.

Podponuka Databaza/Dokument

Databaza/Dokument
Novy CTRL+N

Tato funkciu, rovnako ako predchadzajicu, mozno tiez vyvolat stlaenim klavesy ENTER
alebo kliknutim mysi v okne databazy. Tento krat vS8ak musi byt aktivny panel dafovnikov.
(Teda stlacit ENTER alebo poklepat mySou musime na riadku dafiovnika).

Funkcia otvori dialégové okno Novy formular s ponukou dostupnych Sablon. Dokument,
ktory takto vznikne, bude mat’ naplnené maximalne mnozstvo udajov prevzatych
z databazy danovnikov a z udajov o uzivatelovi programu.

Chovanie funkcie vyvolanej z ponuky alebo klavesovou skratkou Ctrl+N nie je ovplyvnené
polohou kurzora v okne databazy, teda ak ste v okne dokumentov alebo danovnikov,
CTRL+N alebo Subor/Novy vzdy vyvola ponuku novych dokumentov.

Databaza/Dokument
Odoslat...

Zjednodusuje odosielanie vytvorenych priznani elektronickou postou. Ak mate spravne
nakonfigurovany niektory poStovy program, vliozi sa aktualny dokument (ten, ktory je

v databaze uplne vlavo oznaceny Sipkou) ako priloha do novej spravy, v ktorej ako adresa
prijemcu bude uvedena e-mailova adresa aktualneho danovnika.



Pozor! Dokument v prilohe bude mat format PDW — pre jeho otvorenie je potrebné mat
nainStalovany program TaxEdit. Ak chcete poslat dokument osobe, ktora nevlastni
program TaxEdit, otvorte dokument a vyuzite ponuku Subor/Odoslat... (viz str. 15)

Databaza/Dokument
Poznamky k priznaniu... CTRL+K

Do databazy agendy je mozné zaradit' textové €i tabulkové dokumenty s lubovolnym
obsahom. Takéto dokumenty sa potom vztahuju vSeobecne k danovnikovi. Ob&as méze
byt vhodné vytvorit poznamky priamo ku konkrétnemu dokumentu. K tomu sluzi funkcia
Dokumenty - poznamky k priznaniu. Po jej vyvolani je v adresari nastavenom na karte
Globalne moznosti z ponuky Nastroje zalozeny novy textovy subor, ktory sa otvori vo
zvolenom editore. Existencia komentara je v okne databazy indikovana zaskrtnutim

v stipci s ikonou otvorenej knizky.

Poznamka je pod rovnakou klavesovou skratkou Ctrl+K dostupna aj po¢as prace
s priznanim.

Z uvedeného vyplyva, ze poznamku je mozné vytvorit az po uloZzeni dokumentu do
databazy.

Databaza/Dokument
ZrusSenie poznamky k priznaniu

Volba zmaze subor s poznamkou k aktualnemu dokumentu.

Databaza/Dokument

Ulozit’ ku klientovi

Funkcia kopiruje spravanie rovhomennej polozky, ktora je dostupna pri otvorenom
dokumente v ponuke Subor. U&elom je iba umoznit presun k inému dariovnikovi bez
nutnosti otvarania dokumentu a tiez moznost preniest tymto sp6sobom viac dokumentov
naraz, pouzitim oznacovania viacerych zaznamov v kartotéke dokumentov.

DatabazaDokument
Vytlagit’

Funkcia kopiruje spravanie rovhomennej polozky, ktora je dostupna v ponuke Subor pri
otvorenom dokumente. Jej ucel je iba umoznit tla€ bez predchadzajuceho otvarania
dokumentu a teda moznost spracovat — vytlaéit’ viac dokumentov naraz pri povolenom
oznacovani viacerych zaznamov v kartotéke dokumentov.

Databaza/Dokument

Export dokumentu...

Aby bol uzivatel programu uplne zbaveny nutnosti manipulovat s dokumentmi priznani
otvaranim inych programov (napriklad prieskumnikom systému Windows), obsahuje
databaza taxepiru moznost’ kopirovat dokumenty evidované v databaze do nového
suboru. Je tak mozné priamo v databaze urcit, ktoré subory sa maju skopirovat napriklad
na disketu Ci iné vymenné médium uréené k prenosu dat na iny pocitac. Export v podstate
nahradzuje nutnost otvorit dokument a previest funkciu Ulozit' ako z ponuky Subor.



Inak je ich spravanie podobné. Funkcia otvori Standardné dialégové okno pre ulozenie
suboru nazvané Export dokumentu, kde je mozné urcit umiestenie a pripadne aj nové
meno dokumentu. Po stlaCeni tlaidla UlozZit’'sa dokument skopiruje do nového suboru.

Databaza/Dokument
Import dokumentu...

Opacnou funkciou k exportu je volba Import priznania. Umozriuje zaradit do databazy
subory vytvorené na inej instalacii programu, pripadne dokumenty z nejakého dévodu do
databazy skor nezaradené alebo z nej zmazané.

Opéat v Standardnom okne pre otvaranie suboru uzivatel vyberie, ktoré subory maju byt do
databaze zaradené. V tomto dialdgovom okne je mozné v poli s nazvami suborov pre
import oznacit naraz aj viac suborov z jedného adreséara. Podrzanim klavesy Shift pri
vybere poloziek oznaduje suvisly blok suborov, podrzanim klavesy Ctrl je mozné menit
oznacenie jedného suboru. Tlacidlo Otvorit’ alebo stlacenim klavesy Enter je zahajeny
proces importu.

TAXEDIT KaZdy zo suborov otvori, aby skontroloval korektnost formatu a tiez aby zistil
hodnoty udajov nutnych pre generovanie popisu dokumentu zobrazovaného v databaze.
Udaje o suboroch, ktoré sa podarilo uspesSne otvorit, sa objavia v databaze ako nové
riadky.

Rovnakym sp6sobom ako dokumenty TaxEditu je mozné importovat aj dalSie dokumenty
beznych aplikacii systému Windows. V takomto pripade si TaxEdit vyziada eSte dalSie
informéacie minimalne o udaji, ktory ma byt zobrazeny v stipci verzie. V stipci Formular sa
pri importe inych dokumentov ako ulozenych formularov z TaxEditu zapisuje typ suboru
ako napriklad "Textovy dokument”, "Tabulka Excel”’, "7dokument Acrobat” a podobne.

Databaza/Dokument

Obnovenie dokumentu...

Tato funkcia je podobna importu dokumentu. Ide o pripad, kedy mate na pocitaci ulozeny
dokument a potrebujete ho exportovat’ pre prenos a naslednu Upravu na inom pocitaci.
Pokial teda tento dokument upravite na inom pocitaci, mate moznost si o tieto zmeny
aktualizovat i dokument ulozeny na Vasom pocitadi.

Postavte sa v databaze suborov na riadok s prislusnym dokumentom, zvolte z ponuky
Databazy, podponuky Dokument funkciu Obnovenie dokumentu. V dialbgovom okne,
ktoré sa nasledne objavi vyberte subor, ktorym chcete aktualizovat dokument na Vasom
pocitaci.

Databaza/Dokument
Import externych dat...

Pre komunikaciu s inymi programy, teda hlavne pre vloZenie dat vygenerovanych
napriklad G¢tovnymi programami, sliZi tato funkcia. Specializovany program, akym Taxepit
je, nedokaze nacitat data z internych formatov roznych ekonomickych systémov
pouzivanych v Slovenskej republike

Dokaze v8ak nacitat’ jednoduchy textovy format typu - Cislo prvku/hodnota [zoznam
hodnét], ktory méze [ubovolny vyrobca ekonomického programového vybavenia bez
vacsich problémov vygenerovat.

Toto rozhranie pre prenos dat do TaxEditu uspesne vyuziva niekolko ekonomickych
a analytickych systémov pre predavanie udajov u¢tovnych vykazov, priznanie k dani i



dalSich formularov.

Pokial sa rozhodnete importovat data z Vasho uctovného systému do programu TaxepiT,
obratte sa na Vasho dodavatela alebo vyrobcu programu a poziadajte ho, aby sa
kontaktoval priamo s autormi programu TaxepiT, napriklad elektronickou postou na adrese
hotline@taxedit.sk, alebo telefonicky na linke technickej podpory 0915/ 74 44 33.

Databaza/Dokument
Nascanovanie dokumentu...

V pripade, ze mate k pocitaCu pripojené digitalizacné zariadenie (napriklad scanner),
ktoré je ovladané Standardnym rozhranim TWAIN, méZete touto funkciu priamo do
kartotéky TaxEditu vlozit papierové dokumenty. Budu uloZzené vo formate TIFF.

V Vlastnostiach dokumentu je mozné zadat' vSetky detailné informacie pre triedenie
a filtrovanie.

Databaza/Dokument
Filtre - CTRL+F

Funkcia kopiruje spravanie rovhomennej polozky, ktora je dostupna v ponuke Nastroje
Subor pri otvorenom dokumente. Jej uc€el je iba umoznit vyvolanie ponuky odvodzovacich
filtrov bez predchadzajuceho otvarania dokumentu.

Ponuka filtrov je rovnaka ako pri otvorenom dokumente — teda program najskor dokument
nacita, aby podla hodnét v jednotlivych poliach ponuku filtrov obmedzil. Na obrazovke sa
ale neobjavi okno s dokumentom, ktoré rovnako vacsina uzivatelov po vyvolani filtra uz
nepotrebuje. Tato funkcia ma v databaze priradenu klavesovu skratku Ctrl+F. Tato
skratka ma dvojity vyznam, podfa toho, v ktorej Casti okna databazy prave stojite.

Pokial je aktivha spodna polovica okna databazy, teda kartotéka dokumentov, vyvola
CTRL+F tuto popisanu funkciu. Pokial je ale aktivna kartotéka danovnikov, vyvola sa
rovnakou skratkou funkcia Suhrnné priznanie, ktoré pracuje nad viacerymi dokumentmi
danovnika, a ktoré sa v TaxEdite teraz pouzivaju pre vypocet vysporiadania z priznania
k dani z pridanej hodnoty.

Suhrnné priznanie CTRL+F

=

Inak tiez suhrnné filtre. Ide 0 mechanizmus, ktory z viac dokumentov ulozenych

v databaze vypocita, ur€i a zostavi nové priznanie rovnakého alebo iného druhu. Tato
funkcia skontroluje subory v databaze a pripadne ponukne zoznam filtrov, ktoré mozno na
dokumenty aplikovat. Typickym pripadom je vypocet vysporiadania pri priznani k dani

z pridanej hodnoty.

Podla pritomnosti riadnych a dodatocnych priznani za rézne zdanovacie obdobia program
zisti, ktoré filtre bude mozné aplikovat. Z ponuky filtrov je mozné vybrat pozadovany
prepocet klavesmi alebo mySou a stlaCenim tlacidla OK.

Program dalej vyhodnoti mozné ciele suhrnného filtra vratane nového formulara
a ponukne ich v dalsom podobnom dialdgovom okne.

Vysledné priznanie s vypocCitanymi vysledkami je zobrazené v novom okne. Spracovanie
suhrnného filtra Vysporiadanie je mozné vyvolat aj stlacenim tlacidla priamo z dafiového
priznania k dani z pridanej hodnoty. Odpada potom vyber cielového formulara, pretoze
vysledky filtra su zapisané priamo do aktualneho priznania.



Poznamka: Na tejto funkcii sa momentalne pracuje

Databaza/Dokument

Nastavenie obmedzenia pre zoznam priznani...

Velké mnozstvo dokumentov evidovanych u dafovnika mbéze znacne stazit’ orientaciu
v agende. TaxebiT obsahuje prednastavené subory pravidiel pre vyber niektorych riadkov
z panelu dokumentov, ktoré sa aktivuju pomocou funkcie Nastavenie obmedzeni
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Pomocou filtrov mozno obmedzit zoznam podla druhu dane a podla zdanovacieho
obdobia.

Obmedzenie sa zrusi aplikaciou filtrov *Zobrazit vSetko”, pripadne odskrtnutim
obmedzovacich moznosti.

Taktiez mame moznost zvolit Vratane archivnych zaznamov. Zobrazia sa priznania
vyhovujuce zvolenych kritériam vratane dokumentov oznacenych ako archivne. Priznak,
Ze subor je archivny, nastavime vo vlastnostiach dokumentu.

Podponuka Databaza/Ostatné databazy

Databaza/Ostatné databazy

Databaza nehnutelnosti CTRL+M

Volba zobrazi kartotéku nehnutelnosti. Rovnako sa stane po stlaceni klaves Ctrl+M alebo
tlacidla so symbolom domu na paneli nastrojov.

Kartotéka nehnutelnosti pracuje podobne ako databaza danovnikov &i databaza vozidiel.

V jednotlivych riadkoch su zobrazené Udaje o nehnutelnostiach. Typ nehnutelnosti je
rozliSeny pismenami A-Z, ide o pozemok, stavbu, samostatnu bytovou jednotku alebo
nebytovy priestor. Zaznamy je mozné triedit a vyberat podla réznych kritérii.

Poznamka:

Databaza nehnutelnosti bude naplnena aktualnymi dariovymi priznaniami v priebehu roka 2004 a
bude pristupna pre verziu Complet lll.

Databaza/Ostatné databazy



Databaze vozidiel CTRL+V

Volba zobrazi kartotéku vozidiel. Kartotéka vozidiel sa rovnako zobrazi stlaenim klaves
Ctrl+V alebo tlacidla so symbolom auta na paneli nastrojov.

Kartotéka vozidiel pracuje podobne ako databaza darfovnikov.

V jednotlivych riadkoch su zobrazené Udaje o vozidlach. Zaznamy je mozné triedit
a vyberat podla réznych kritérii.

Databaza/Ostatné databazy

Bankové ucty k daniam... CTRL+U

Volba zobrazi databazu bankovych uctov. Rovnako sa stane po stlaceni klaves Ctrl+U
alebo tlacidla so symbolom zvonceka na paneli nastrojov.

Mézete tu mat ulozenych niekolko bankovych uctov pre rézne ucely. Ku kazdému druhu
dane mdzete nastavit iny ucet. Pokial teda venujete trochu ¢asu vyplneniu databazy
bankovych uctov, vyrazne si tym ufahCite buducu pracu. Pri vypliiovani akéhokolvek
dokumentu, kde sa pouziva nejaky bankovy ucet, program sam doplni prislusny ucet

z tejto databazy. Pokial pre $pecificky druh dane nebude bankovy ucet najdeny, program
skusi priradit bankovy ucet nadradeny (napr. pokial pri vyplfiovani priznania k spotrebnej
dani z piva nebude najdeny prislusny uc€et, program skusi doplnit bankovy ucet, ktory
prinalezi spotrebnej dani a pod.)

Pri stlaceni tlacidiel Novy ucet a Editovat’ ucet sa otvori dialégové okno, kde si mbzete
vytvorit, pripadne upravit bankové ucty.
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Druh dane — tu vyberte druh dane, ktorej sa bude bankovy ucet tykat.

Banka — vyberte banku
Predcislie — zadajte predcislie, pokial sa pouZiva

Cislo ugtu — vypliite &islo Gétu
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Kod banky — zadajte kéd banky, toto pole sa vyplfiuje automaticky v zavislosti od banky
Specificky symbol — zadajte $pecificky symbol, pokial je treba
Poznamka — uréena pre Vasu vlastnu potrebu

Cislo bankového G&tu danovnika sa postupne objavuje takmer vo vSetkych formularoch
a tlaCivach spracovanych v programe. AvSak v réznych tlaivach je €islo uétu uvedené
v odliSnych formatoch. Niektoré zapisuju zvlast jednotlivé Casti Cisla uctu, niektoré maju
pole pre Cislo u¢tu nedelené. Niektoré maju uz predpisané dve pomlky ako oddelovace
Casti Cisel, niektoré umozruju zadat iba 16 miest.

PretoZe spracovanie formularov na seba nadvézuje, udaje o bankovom spojeni sa
prenasaju postupne medzi niekolkymi formularmi. Z dévodu popisanej nejednoznacnosti
v uvadzani €isla u¢tu sa databaza programu Taxeorr drzi Standardného formatu
definovaného pre medzibankové spojenie - v troch poliach sa zvlast zadava Sestmiestne
predcislie, desatmiestne Cislo uCtu a Stvormiestny kod banky.

Na miestach, kde nie je mozné jednoznacne urcit, ako je predavané €islo uctu Clenené,
poziada program uzivatela o upravu €isla uétu vo zvlastnom dialogovom okne.

Databaza/Ostatné databazy
Registracia dani... CTRL+G

Volba zobrazi databazu dani, ku ktorym je prislusny danovnik zaregistrovany. Rovnako sa
stane po stlageni klaves Ctrl+G alebo tlacidla na paneli nastrojov.



Registracie dani
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Na tomto mieste si mézete vyplnit, ku ktorym daniam je prisludny danovnik
zaregistrovany. Zadava sa druh dane, od kedy a do kedy je zaregistrovany.

Databaza/Ostatné databazy

Platenie dani... CTRL+D

Volba zobrazi databazu platenia dani. Rovnako sa stane po stlaceni klaves Ctrl+D alebo
tlacidla so symbolom kalendara a budiku na paneli nastrojov.

PMlatenie dani danovnika:
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V tejto databaze su zaevidované povinnosti k plateniu dani. Su tu udaje o roku, v ktorom
prislusna danova povinnost vznikla, druhu dane, vySke dane, o tom, ¢i vznikol doplatok i
preplatok, €i je nutné platit' na prislusnu dan zalohy, v pripade, Ze ano, tak v akej vyske a
peridde... V kazdom druhu dane, pri ktorom vznika povinnost platenia, sa do tejto
databazy uklada najnovsia danova povinnost za urcité zdafovacie obdobie (napr. napriek
tomu mate ulozenych niekolko priznani urcitého dafiovnika za zdanovacie obdobie roku
2003, do tejto databazy sa zapiSe informacia o vy$ke dane, zaloh, platbe, periéde iba
najnovsia, tzn. z posledného ulozeného priznania). Ina je situacia v pripade Priznania

k DPH, cestnej dani a k dani z nehnutelnosti. Tu je moznost ukladat do tejto databazy pri
jednom danovnikovi za jeden rok viac povinnosti k plateniu, a to pri DPH &i cestnej dani



podla mesiacov &i Stvrtrokov, za ktoré je priznanie podavané, a pri dani z nehnutefnosti
podla dafiového uradu. Tato moznost sa spusta v ponuke nastroje, polozka globalne
moznosti dokumentu. V tomto okne zaskrtnite "RozliSovat’ v prehlade priznania za
mesiace a Stvrtroky”

Vacsina zaznamov sa tu uklada automaticky pri ukladani dokumentu priznania, ale mate
moznost vytvorit vlastny zaznam o plateni dani. Pri kazdej tejto povinnosti tiez
samozrejme mozete otvorit prislusny dokument.

Databaze/Ostatné databazy

Osoby... CTRL+L

Volba zobrazi databazu oséb poplatnika. Rovnako sa stane po stlaeni klaves Ctrl+L alebo
tlacidla so symbolom dvoch 0s6b na paneli nastrojov.

V tejto databaze su zaznamenané osoby, ktoré maju nejaky vztah k poplatnikovi. Tieto
osoby sa potom mézu pouzit pri tvorbe formulara.

Po stlaceni tlacidla Pridat’ sa vytvori novy zaznam osoby. Po vyplneni udajov novej osoby
sa tlacidlom ulozit'zapiSe zaznam do databazy. Zmazat zaznam ide tlaidlom odstranit.
Tlagidlom stru¢ny pohlad sa prepne zobrazovanie oséb do stru¢ného pohladu, v ktorom
nemozno editovat osoby. Editovat zaznam je mozné len v nahfade Podrobny nahlad.

Databaza
Vymazanie danovnika alebo dokumentu CTRL+DEL

Zaznamy z databazy je samozrejme mozné zmazat. Podla aktivheho panelu v okne
databazy je zruSeny prislusny riadok danovnika alebo dokumentu. Volbu je mozné vyvolat
tiez klavesom CTRL+DEL.

Aby nemohlo ddjst k omylu, je pred vymazanim vyzadované potvrdenie okna s otazkou
"Naozaj chcete vymazat” s tlagidlami Ano a Nie. PretoZe by sa mohlo lahko stat, Ze si
uzivatel nevsimne, Ze stoji v Casti okna databazy s dafiovnikmi a ak chce zrusit
dokument, tak by nevratne zmazal danovnika, je spravanie okna s potvrdenim rozdielne
pri zmazani dokumentu a zmazani dafiovnika. Zatial o pri zmazani dokumentu je ako
oakavana odpoved nastavené tladidlo Ano, pri zmazani dafiovnika je prednastavené
tlac¢idlo Nie. Dokument teda mozno zmazat’ mechanicky postupnym stlaceni klaves
CTRL+DELETE a Enter, zruSit dafiovnika uz vyzaduje trochu viac iniciativy.

Pokial zmaZete z databazy zdznam o uloZzenom dokumente, objavi sa dialbgové okno
Zmazanie suboru,
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ktoré jednak vyzaduje potvrdenie operacie, jednak obsahuje zaskrtavacie pole Zmazat’
subor aj z pevného disku. Pokial pole nie je zaSkrtnuté, znamena to iba zmazanie udajov
ulozenych v databaze - teda nie datového suboru ako takého. Dokument stale zostava na
pevnom €i inom disku tak jak bol ulozeny, iba je vyradeny zo zoznamu spracovanej
agendy aktualneho danovnika. Zaradit spat do databazy je taky dokument mozné
kedykolvek pouzitim volby Databaza/lmport dokumentu.

Pokial pole zaskrtnete a operaciu zmazania potvrdite tlacidlom Ano, potom je zmazany
aj prislusny datovy subor na disku.

Zmazanie riadku danovnika je naproti tomu vzdy nevratny krok. Nielen Ze je zahodena
informacia o spracovanej agende, ale vymazané su aj vSetky udaje o danovnikovi do
databazy zadané skoér.

Databaza
Vyber
Obsahuje podponuku s dvomi funkciami:
Vybrat’ vSetko (Ctri+A)

Vybrat vSetko vyberie vSetky zaznamy v aktualnej kartotéke.

Prepnut’ vyber

Obrati / prepne / invertuje vyber v aktualnej kartotéke — teda z vybranych urobi nevybrané
a naopak.

Obe funkcie maju zmysel iba vtedy, ak je povolené oznacovanie viacerych zaznamov.

Databaza
Oznadit’
Volba obsahuje podponuku a v nej funkcie:

Archivovat’ (A) — vo vybranych zdznamoch alebo v aktudlnom zazname bude nastaveny
priznak Archivny — nezobrazovat.

Oznagit’ (X) - — vo vybranych zdznamoch alebo v aktualnom zazname bude nastavené
vyberové pole X

Odznacéit’ (X) — vo vybranych zaznamoch alebo v aktualnom zazname bude vymazané



vyberové pole X

Prepnut’ oznacenie (X) — vo vybranych zaznamoch alebo v aktualnom zaznamu bude
invertovana hodnota vyberového pola X.

Tato sada funkcii sa nachadza v ponukach vsetkych kartoték (Vozidla, Nehnutelnosti), na
rovnakom mieste. Preto ju uz nebudeme znovu popisovat.

Databaza
Tla€ zostavy/Tla¢ zoznamu danovnikov/ Tlaé zoznamu priznani dafnovnika

Jedna z tychto troch funkcii sa v ponuke Databaza objavuje v zavislosti na tom, ktora ¢ast
okna databazy je prave aktivna.

Zostava — ak je aktivhe okno Prieskumnika, Zoznam darovnikov v okne dafiovnikov
a Zoznam dokumentov v okne dokumentov alebo v dokumentovom pohfade na databazu.

Zostava danovnikov obsahuje zakladné Udaje — teda firmu, meno a priezvisko, DIC

a danovy urad, adresu, telefén a pismeno, ktoré vyjadruje najkratSiu periodicitu zalohovej
povinnosti, ktora z ulozenych dokumentov danovnika vyplyva. Vzhlad, poradie udajov a
obsah zostavy danovnikov mézete zmenit, pokial upravite zostavu s nazvom "Zostava
danovnikov"

Zoznam dokumentov danovnika - druha funkcia umoznuje vytlacit okrem uvedenych
udajov (teraz iba aktivneho darovnika) tiez zostavu so zoznamom dokumentov v agende
evidovanej ku konkrétnemu darovnikovi. Vzhlad, poradie udajov a obsah zostavy
danovnikov mézete zmenit, pokial upravite zostavu s nazvom "Zostava dokumentov"

Délezitou vlastnostou tlace je to, ze do zostav zaraduje iba riadky momentalne zobrazené
na obrazovke, teda iba tie riadky, ktoré zodpovedaju nastavenym obmedzeniam a filtrom.
Mozno teda napriklad vytlacit iba dafnovnikov od urcitého danového Uradu, ktori maju
zaroven polro€nu zalohova povinnost, pripadne iba agendu urcitého dafiovnika, ktora sa
tyka dane z prijmu fyzickych os6b za urcité obdobie.

Databaza
Nahlad zostavy/Nahlad zoznamu danovnikov/INahl'ad zoznamu priznani danovnika

Funk&nost tejto funkcie je v podstate rovnaka ako predchadzajuca, ale pred vlastnou
tlaCou je eSte na obrazovke zobrazeny Nahlad tlacovej zostavy tak, ako sa neskor odosle
na tlaCiaren.

Databaza
Tla¢ adresnych stitkov

Pre danovnikov je mozné vytladit list adresnych stitkov na jeden zo Standardnych
formatov, alebo s rozvrhnutim podla viastnych potrieb uzivatela.
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Databaza
Uctovnictvo...

Spusti program, ktory je nastaveny v udajoch danovnika, v zalozke cesty.

Databaza
Kniha jazd...

Spusti program, ktory je nastaveny v udajoch danovnika, v zaloZke cesty.

Databaza

Platobny kalendar...

Pri vyvolani platobného kalendara sa vygeneruje zoznam vSetkych platobnych povinnosti
(t.j. platba zaloh, doplatok) dafiovnika v zvolenom ¢asovom obdobi, ktoré sa tykaju dane
z prijmov FO, dane z prijmov PO, cestnej dane a dane z nehnutelnosti. Popis prace s
kalendarom najdete na konci dokumentu.

Databaza

Zobrazit’ vSetky dokumenty...

Zobrazi suhrnne vSetky dokumenty od vSetkych danovnikov.

Databaza

HFadat’ a Nahradit’

Funkcie zname z lubovolného textového editora, umozniuje hfadat a zamienat textové
hodnoty vo vSetkych kartotékach. Sluzi pre rychle vyhladanie konkrétneho zaznamu
(napriklad dafovnika), alebo tiez pre zamenu dvoch retazcov textu — napriklad zmenu
cesty pre vSetky dokumenty v kartotéke, pri prenose dat na iné miesto v pocitaci ap.

Tato funkcia, respektive tento par funkcii sa nachadza v ponukach vsetkych kartoték



(Vozidla, Nehnutelnosti), na rovhakom mieste (teda na konci ponuky). Preto ju uz
nebudeme znovu popisovat.

Ponuka VOZIDLA

Po zapnuti niektorej z kartoték sa na druhom mieste v hlavnej ponuke programu objavi
ponuka Nehnutelnosti alebo Vozidla obsahujuce tieto volby:

& Mové vozidlo,.. ins
@ Previest vozidlo kinému dafiovnikovi.,.
g, Edbécia vozida,. F4

2 . Nové vozido podobné akbudinemu. .,
2 . Mowvé vozido nadvazuilice na akhudine. .,

&3 VWmazanie vozida ChrlDiel
[E) Tvorba Formuddra. . Chrl+F
Previest’ na d'alsie obdaobie. ..
Prepodtat’ a nastavit' rocné adaje

L m&siEnich a dennich zobeazit Odaje prorok #

Crnatit’ L

L) Tiae zostavy... Chrh+P
m Mahlad zostavy...

H Mastavenies obmedzenia pre zobrazenie. .

21 Zeeadit podta 2volenej kombingde stpcoy. ..

B kribia jazd...
Hl'adat' ... Shift+Clrl+F
Zamenik ... ShiftkChel+H
Vozidla
Nové vozidlo... Ins

Zalozenie nového vozidla.

Vozidla
Previest’ vozidlo k inému danovnikovi...

Vyradi vozidlo doteraz patriace aktivhemu dariovnikovi z evidencie a skopiruje ho

k vybranému dafovnikovi, u ktorého sa zaradi do evidencie od nasledujuceho dna po
prevedeni operacie. Pévodnému danovnikovi ku diu prevedenia operacie vyradi vozidlo
z evidencie.

Vozidla

Editacia vozidla... F4



Editacia udajov o vozidle. Rovnako ako zadavanie novej polozky prebieha v dialogovom
okne s viacerymi zalozkami.

Karta vozidla

Na prvej zalozke sa zadavaju zakladné udaje ako je druh vozidla, podla druhu potom
obsah alebo hmotnost a pocet naprav.

&

EpF |BA 123 55 Wozidlo .

B I v evidencii od 01.01.2004 1_3" DD-I = 15
Popiz vozidla # organizacna jednatka 4 poznamk.a
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Roéné zaznamy
V TaxEdite je mozné ukladat zaznamy o zdaneni vozidiel pre kazdy rok zvlast.

Na zalozke Ro¢né udaje su zhromazdené vSetky udaje, ktoré sa eviduju pre kazdy rok
zvlast. Su to spdsob zdanenia (Rocny, denny, mesacny), poCet mesiacov alebo dni,
oslobodenie a pocet kombinovanych jazd.

V rozbalovacom zozname Rok je mozné volit obdobie, ktoré ma byt zobrazené
a upravované.

Pokial ide o celkom jednoduché vozidlo s roénym zdanenim bez oslobodenia, nemusia sa
na tejto zalozke zadavat ziadne Udaje. Pokial ale maju byt Udaje zlozitejSie, je nutné pred
ich zmenou stlacit' tlacidlo Vytvorit novy zaznam.

Tym vznikne zaznam pre prislusny rok, v ktorom mozno nastavit vSetky detailné udaje
zdanenia.



Zaznamy pre rok vznikaju tiez automaticky v pripade, Ze je niektory rok dotknuty datumom
obstarania alebo vyradenia vozidla.

Fiak: IEEIEI4 vI Yubvort novi zéznam | Mesiacoy depon.: D eponovanie SFZ
a Ell:nmedz'rrl M aztavit

— Jednotka a doba treani danowve] povinnost: I
& B Doba trvani dafiove] povinnost v obdobiach podra kalendarnech mesiacosy
et 1.-3 4-B 7-9 10.al1l 12

S e el

coer I T [ [ [

[T ¥ pripade denne] sadzby uviest s sdbrmnom nadku 2 po d'?bu ,
[mesiacoy, dnil:

™ “ozidlo j& v roku oslobodené podra 341 pismena.

I j Hozpis I
™ Wozidlo konalo kombinovang jazdy podra 12, Hranica zfavy na dani Pacet jsad:
wiace| nez 120 |&zd [100%na zfava), dalej iba 30, B0 & 30 jazd [25 %],

pocet mesiacoy zniZenia podra 86 ods. 3:|

0K zust | Pomoc |

Pri osobnom vozidle je mozné pouzit aj korunovu dennu sadzbu. Program v tom pripade
kontroluje, &i vysledna dan nie je vySSia ako v pripade mesacnej alebo ro¢nej dane a na
nevyhodnost dennej sadzby uzivatela upozorni.

Znizenie dane pri splneni limitov Euro2 az Euro5 sa dosiahne nastavenim vyberového
zoznamu.

Aby bolo mozné zadat pismeno paragrafu 3, podla ktorého ma byt vozidlo oslobodené,
musi byt zaskrtnuté pole Oslobodenia. Potom je nutné zadat poCet mesiacov alebo dni
oslobodenia. Pokial pole Poget zostane nevyplnené, program nastavi, Zze oslobodené je
celé zdanovacie obdobie.

Pokial je v pripade mesacnej alebo dennej sadzby zadana dlhSia doba oslobodenia ako je
mesiacov €i dni v poliach obdobia, program hodnotu automaticky znizi a efekt je rovnaky
ako v pripade oslobodenia pocas celého roka.

Pri nakladnych vozidlach je aktivne este zaskrtavacie pole pre kombinované jazdy. Po
jeho zatrhnuti je mozné vyplnit poCet kombinovanych jazd.

Délezité su polia Vozidlo v evidencii od a do. Tieto dva udaje rozhoduju o zaradeni alebo
nezaradeni vozidla do zostavovaného priznania. Vozidla tak mézu byt v kartotéke
evidované lubovolnu dobu, dokonca aj po jeho vyradeni z majetku Ci uzivania.

TaxEdit kontroluje datumy obstarania a vyradenia a podla nich pripadne upravuje pocet
dni a mesiacov v jednotlivych rokoch.

Kartotéka deponacii SPZ

Tlagidlom Deponacia SPZ sa vyvola pomocna kartotéka. V nej sa eviduju jednotlivé
uloZenia SPZ rozsahom od datumu do datumu s pripadnou poznamkou. Podla tejto
kartotéky program upravi prislusné obdobie, pokial poCet dni alebo mesiacov

s deponaciou koliduje.



Na dalSej karte su udaje bez danového vyznamu, ktoré rozsiruju mozné pouzitie kartotéky
aj mimo ucely zostavovania danovych priznani.

TlaCidlo Obmedzit' sluzi na kontrolu a upozorni Vas, ak vykonate zmenu doby trvania
danovej povinnosti v obdobiach podla kalendarnych mesiacov (dni). Ak zadate vy$Siu
hodnotu pre dobu trvania danovej povinnosti, vyzve vas TaxEdit hlaskou, ze udaj
neodpoveda skutoCnosti a ponukne upravit hodnoty podfa sebe. Ak zadate hodnotu niZsiu,
TaxEdit Vas na tuto zmenu neupozorni.

Pokial nejaké zmeny vykonate a budete sa chciet’ vratit k zodpovedajucim hodnotam
stlaCte tlacCidlo Nastavenie.

Tieto zmeny sa prejavia len pre rok, ktory mate aktualne nastaveny.

Vozidla

Nové vozidlo podobné aktualnemu...

Viytvori nové vozidlo, pricom pouZije vSetky Udaje vozidla, na ktorom je tato funkcia
vyvolana, staci teda iba zadat SPZ, zvySok sa skopiruje.

Vozidla

Nové vozidlo nadvazujuce na aktualne...

Vozidlo, na ktorom je tato funkcia vyvolana, sa k prislusnému dru vyradi z evidencie,
vytvori sa novy zaznam s rovnakym vozidlom a vSetkymi jeho udajmi, ktoré sa zacinaju
nasledujucim dnom zaradenia do evidencie.

Vozidla
Vymazanie vozidla CTRL+DEL

Volba nevratne zmaze vozidlo z kartotéky. Pokial nedoslo k Zziadnemu omylu pri zadavani

polozky, odporu¢ame namiesto zmazania karty vozidla jeho vyradenie zadanim datumu
v poli "V evidencii do:”

Vozidla
Tvorba formulara... CTRL+N nebo CTRL+F

Druha najddlezitejSia polozka v ponuke. Po jej aktivacii sa zobrazi dialégové okno
s parametrami zostavenia priznania.

Zostavenie priznania k cestnej dan x|

Flneni ceztne] dane z kartotéky

Bk

Cast rnkgl celi rok - I

[~ Zahmit aj vozidla = nulowim podtom mesiacoy alebo dr

k. SILET | Pomoz |

Typicky sa zostavuju priznania za cely rok alebo za jedno z obdobi, za ktoré je podla



zakona o cestnej dani nutné platit zalohy.

Takto zostavené priznania vySkou spocitanej dane priamo stanovi zalohovu povinnost za

prislu§né mesiace. Dariovnik tieZ uloZenim takto zostaveného priznania spifia zaznamnu
povinnost vypoctu zalohy.

Vozidla

Previest’ na d'alSie obdobia

Prevod na dalSie obdobie prechadza vSetky vozidla a pre tie, ktoré nie su eSte ukon¢ené
datumom vyradenia, a ktoré maju zlozitejSie ako rocné zdanenie, vytvori zaznam pre dalsi
rok. Pred vytvorenim zaznamov mézete urcit, €i sa maju vytvarat zaznamy aj pre vozidla

s dennou sadzbou a ako maju byt naplnené vozidla, ktoré mali v beZnom roku zdanenie
mesacné.

Marok: |2004 j

— Meszatng zaznamy

" Maplnit dvanast mesiacoy
" Kopinovat hodnoky
+ Yunulovat hodnaty

— Denné zaznamy

= Prevod dennich zédznamoy na rofng
+ Yurulovat hodnaty

Spustit £atyort Pomog

Vozidla
Vyber, Oznagdit’

- viz rovnaké volby priamo v ponuke Databaza

Vozidla
Tla€ zostavy CTRL+P
Vytlaci zoznam vozidiel z kartotéky.
Ako sa v ostatnych databazach tlacia iba tie riadky, ktoré su prave zobrazené.

Teda je mozné vytlaCit zoznam vozidiel obmedzenych podrla v8etkych kritérii, ktoré mozno
v programe zadat — teda iba niektoré druhy vozidiel alebo iba niektoré obdobia.

Pokial chcete zostavu vozidiel zmenit, zmente zostavu nazvanu "Zostava vozidiel"

Vozidla

Nahlad zostavy...



Vytvori nahlad zoznamu vozidiel z kartotéky, ako bude vyzerat pri tlaci.

Vozidla

Nastavenie obmedzenia pre zobrazenie...

Ponukne zoznam vSetkych filtrov, v ktorych pomocou mozno zoznam vozidiel na

obrazovke obmedzit. ZruSenie filtrov sa dosiahne aktivaciou polozky s ndzvom Zobrazit
vsetko.

Vozidla
Zoradit' podra vybranej kombinacie stipcov...

Dava moznost radenia podla lubovolnych stipcov, rovnako ako v kartotéke dariovnikov.

V lavom zozname st zobrazené véetky dostupné stipce, podla ktorych mozno riadky
zoradit. Do a z pravého zoznamu sa nazvy stipcov prestvaju tlagidlami so symbolmi
Sipok medzi oboma poliami. Pre presun medzi zoznamami mozno Standardnym
spdsobom naraz oznadit viac nazvu stipcov.

Poradie nazvov stipcov v pravom zozname, ktoré mozno menit tlaidlami Hore a Dole,

uréuje prioritu hodnoty toho ktorého stipca pri vyslednom radeni dafiovnikov. Zaskrtavacie
pole Radit’ vzostupne riadi smer radenia.

Nastavené radenia mozno pre neskorSie pouzitie pomenovat a ulozit' v druhej polovici
okna.

Vozidla

Kniha jazd...

Spusti program, ktory je nastaveny v udajoch danovnika, v zaloZke cesty.

Vozidla
Hradat’, Nahradit’

- viz rovnaké funkcie priamo v ponuke Databaza

Ponuka NEHNUTELNOSTI
Podponuka Nehnutel'nosti/Nova nehnutelnost’

Poznamka: Databaza nehnutelnosti bude naplnena aktualnymi dariovymi priznaniami v priebehu
roka 2004 a bude pristupna pre verziu Complet Ill.

Nehnutelnost/Nova nehnutelnost

Sprievodca pridanim novej nehnutelnosti...

Vyvola sprievodcu, ktory Vas prevedie pridanim nového pozemku, stavby, bytove;j
jednotky, suhrnu stavieb i suhrnu bytovych jednotiek do kartotéky. Postupne Vas
sprievodca prevedie jednotlivymi dialdogovymi oknami, v ktorych zadate ako povinné, tak i
dopliiujuce udaje tykajuce sa danej nehnutelnosti a nasledne sprievodca prida
nehnutelnost’ alebo mdzete rovno vytvorit nové priznanie.

Nehnutelnosti/Nova nehnutelnost’

Novy pozemok/Nova stavba/Nova bytova jednotka



Zakladné tri volby pre pridanie polozky do databazy nehnutelnosti.

Kazda z nich prida riadok do databazy a otvara viac zaloZzkové dialégové okno pre
zadanie podrobnosti o nehnutelnosti.

Na prvej zalozke st vzdy zdruzené udaje o DU a ESU, obci, druhu a &isle parcely
a pravnom vztahu danovnika k nehnutelnosti. Vedla €isla zaznamu v kartotéke je tu este
zaskrtavacie pole, ktoré umoznuje niektoré zaznamy v databaze oznacit’ pre neskorsie

vybery.

Délezité su pole Nehnutefnost v evidencii od a do. Tieto dva udaje rozhoduju o zaradeni
alebo nezaradeni nehnutelnosti do zostavovaného priznania. Nehnutelnosti tak mézu byt
v kartotéke evidované lubovolnu dobu dokonca aj po ich vyradeni z majetku €i pouzivania.

Spolo¢nou zalozkou vSetkych druhov nehnutelnosti je karta Majitel, ktora je aktivna pri
zadani pravneho vztahu Najomcu. Tu je potom mozné evidovat narok najmu a z kartotéky
tak jednoducho zistit' celkovy narok pre kazdého majitela.

Vot katastrinre et -
Databize katastralnich tzemi
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™ Zobrazt viechna katashalni Goemi

Dalsie zalozky obsahuiju udaje $pecifické podla toho, &i ide o pozemok, stavbu, pripadne
samostatnu bytovou jednotku alebo nebytovy priestor.

V pripade, Ze ide o suhrn nehnutelnosti, objavia sa tiez zoznamy pre zadanie udajov nad
ramec jednotlivej jednej stranky priznania, teda dalSie Cisla popisné, dalSie Cisla jednotiek
ap. Tieto udaje sa objavia na zalozke dalSie Udaje v karte nehnutelnosti a v rozpise na
zvlastnej prilohe v priznani.

V pripade, Ze sa zadava oslobodenie nehnutelnosti, vyberiete presny dévod oslobodenia
zo zoznamu tvoreného Strukturovanym ciselnikom podla MF. Takto Struktirovany dévod
oslobodenia je potom mozné pouzit’ pri exporte priznania do elektronického formatu.

Podponuka Nehnutelnosti/Nova nehnutelnost’ z

Nehnutelnosti/Nova nehnutelnost z

Nova nehnutelnost’ z aktualnej...

Funkcia je uréena pre jednoduché zadanie vacsieho poctu podobnych nehnutelnosti.
Z riadku, na ktorom stoji kurzor v kartotéke, je vytvorena képia, v ktorej je nutné zadat iba
udaje odlisné od pdvodnych nehnutefnosti, napriklad vymeru alebo podc¢islo parcely.



Nehnutelnosti/Nova nehnutelnost z
Nova nadvédzujuca nehnutelnost’ z aktualne;j... CTRL+SHIFT+INS

Pokial d6jde k zmene v niektorom rozhodujucom udaiji nehnutelnosti v priebehu

zdanovacieho obdobia, je mozné pomocou tejto funkcie urobit tri nutné kroky naraz. Tato
funkcia

1. zru8i start nehnutelnost (zadanim datumu ukongenia evidencie)
2. vytvori novu nehnutelnost’ od nasledujuceho datumu
3. skopiruje do novej polozky vSetky udaje, takze v nej staci zmenit kluCové Udaje.

TaxEdit potom pri zostavovani Ciastkového priznania viozi do formulara obe
nehnutelnosti, jednu ako odobratu teda so zapornym znamienkom a druhu ako pridanu
teda kladne a spravne urci rozdiel v danovej povinnosti.

Nehnutelnosti/Nova nehnutelnost z

Nova jednotka z aktualnej stavby...

Prida do databazy k rovhakému dariovnikovi novu bytovu jednotku vytvorenu podla

stavby, na ktorej stoji kurzor (niektoré udaje o jednotke budete pochopitefne musiet zadat
rucne).

Nehnutelnosti/Nova nehnutelnost z

Nova stavba z aktualneho pozemkau...

Prida do databazy k rovnakému dariovnikovi novu stavbu vytvorenu podla pozemku, na
ktorom stoji kurzor.

Nehnutelnosti/Nova nehnutelnost z

Novy pozemok z aktualnej stavby...

Prida do databazy k rovhakému danovnikovi novy pozemok vytvoreny podla stavby, na
ktorej stoji kurzor.

Nehnutelnosti/Nova nehnutelnost z

Mnozit’ bytovu jednotku...

Umozriuje skopirovat bytovu jednotku, na ktorej stoji kurzor, k rovnakému aj k inym
danovnikom. Po vyvolani funkcie sa objavi okno, v ktorom mozno mysou oznacit
lubovolnych danovnikov. Pre oznacenie viacerych darnovnikov pouzite CTRL + kliknutie
na dalSieho danovnika, ktorého chcete oznadit. V dalSich krokoch sa ku kazdému
oznacenému danovnikovi skopiruje bytova jednotka. V priebehu pridavania bytove;j
jednotky budete vyzvani k zadaniu Cisla jednotky a vymery podlahovej plochy. Pokial
nechcete zadavat tieto Udaje v priebehu kopirovania bytové jednotky, zaskrtnite prosim
prislusny checkbox a udaje vyplfite neskoér.



Nehnutelnosti
Previest’ nehnutelnost’ k inému danovnikovi...

Umozni vybrat’ danovnika, k nemu bude prevedena nehnutelnost, na ktorej stoji kurzor (u
pbévodného danovnika sa tato nehnutelnost zaroveri zmaze).

Rozhodujuci je datum presunu, ponuka sa aktualny datum ale samozrejme je mozné ho
prepisat.

Nehnutelnosti

Editacia stavby alebo pozemku... F4

Pre nehnutelnost, na ktorej stoji kurzor, sa otvori dialdbgové okno, v ktorom je mozné
zmenit ktorykolvek udaj o nehnutelnosti.

Nehnutelnosti
Tvorba formulara CTRL+N nebo CTRL+F

Druha najdélezitejSia polozka v ponuke. Po jej aktivacii sa zobrazi dialdgové okno
podobné oknu odvodzovacich filtrov s ponukou filtrov, s ktorych pomocou sa z kartotéky
zostavuju nové priznania.

Typicky su ponukané filtre pre zostavenie priznania riadneho a Ciastkového za jednotlivé
obdobia, pric¢om sa ponukaju este varianty podfa spésobu, akym TaxEdit vyplfiuje
prehlfadové prilohy nehnutelnosti v zavere priznania.

Nehnutelnosti

Karta nehnutelnosti CTRL+ALT+K

Obsahuje prehfad v8etkych informacii tykajucich sa prisluSnej nehnutelnosti z databazy
nehnutelnosti. Obsahuje prakticky vSetky informacie, ktoré ste zadali do databazy,
pripravené pre jednoduchu tla¢. Tato karta sa meni v zavislosti na tom, ktora poloZzka

z databazy je aktivna v okamihu vyvolania karty nehnutelnosti (stavba, byt, pozemok,
suhrn bytov, suhrn stavieb).

Nehnutelnosti
Vymazanie nehnutelnosti CTRL+DEL

Volba nevratne zmaze nehnutelnost z kartotéky. Pokial nedoslo k nejakému omylu pri

zadavani polozky, odporu€ame namiesto mazania karty nehnutelnosti jej vyradenie
zadanim datumu v poli "Datum predania:”

Nehnutelnosti

Vyber, Oznagit’



- viz rovnaké volby priamo v ponuke Databaza

Nehnutefnosti
Tla€ zostavy... CTRL+P
Vytlaéi zoznam nehnutelnosti z kartotéky.
Ako v ostatnych databazach, tlacia sa iba tie riadky, ktoré su prave zobrazené.

Teda je mozné vytlaCit zoznam nehnutefnosti obmedzenych podfa vSetkych kritérii, ktoré
mozno v programe zadat’ — napriklad iba nehnutelnosti aktualneho roku alebo urcitého
majitela.

Nehnutelnosti
Nahlad zostavy...

Ukaze, ako bude vyzerat zoznam nehnutelnosti z kartotéky po tlaci.

Nehnutelnosti

Nastavenie obmedzenia pre zobrazenie...

Ponukne zoznam vsetkych filtrov, ktorych pomocou mozno zoznam nehnutefnosti na
obrazovke obmedzit. ZruSenie filtrov sa dosiahne aktivaciou polozky s nazvom Zobrazit
vsetko.

Nehnutelnosti
Zoradit’ podra zvolenej kombinacie stipcov...

Poskytuje mozZnost zoradenia podla lubovolnych stipcov rovnako ako v kartotéke
danovnikov.

V lavom zozname su zobrazené vSetky dostupné stipce, podla ktorych mozno riadky
zoradit. Do a z pravého zoznamu sa nazvy stipcov presuvaju tlagidlami so symbolmi Sipok
medzi oboma poliami. Pre presun medzi zoznamami mozZno Standardnym spdsobom
naraz oznadit viac nazvov stipcov.

Poradie nazvov stipcov v pravom zozname, ktoré mozno menit' tlacidlami Hore a Dole,
uréuje prioritu hodnoty toho ktorého stlpca pri vyslednom zaradeni. Zaskrtavacie pole
Radit’ vzostupne ur€uje smer zoradenia.

Nastavené zoradenia mozno pre neskorsie pouzitie pomenovat a ulozit v druhej polovici
okna.

Nehnutelnosti
Hradat’, Nahradit’

B viz rovnaké funkcie priamo v ponuke Databaza

Zobrazit’

Zobrazenie jednotlivych komponentov systému a vdbec vzhlad aplikacie sa riadi pomocou



funkcii z ponuky Zobrazit.

Obsah ponuky sa liSi podla toho, &i je na obrazovke aktivne niektoré z okien databaz,
alebo &i je prave aktivne okno dokumentu. V zahlavi popisu moznosti je vzdy uvedené, pri
ktorom aktivnom okne je volba v ponuke Zobrazit pritomna.

Zobrazit Editacia formulara

Normalne/Stranky

Tieto volby popiSeme spolocne, pretoze ide o dva spdsoby zobrazenia okna
s dokumentmi formularov.

Normalne zobrazenie - formular je zobrazeny v celej ploche okna dokumentu, nie je teda
zrejmé kde stranky koncia. Zobrazenie stranky vyuziva Cast plochy okna k zobrazeniu
okrajov stranok, na konci a na zaciatku stranky su zobrazené symboly Sipok, ktoré po
poklepani mySou spdsobia prechod na predchadzajucu ¢i nasledujucu stranu formulara.

Zobrazit Editacia formulara

Obsah

Pocas prace na dokumente je mozné mat trvalo zobrazeny obsah dokumentu.
Prednastavené je jeho zobrazenie v lavej Casti okna aplikacie. Panel, v ktorom sa obsah
zobrazuje, sa chova rovnako ako ostatné panely v TaxEdite — teda je mozné ich presunut
na lubovolné miesto v aplikacii, je mozné menit jeho velkost, pripadne ho nechat prichytit
k niektorému okraju okna.

Obsah dokumentu je viacurovihovy, jednotlivé urovne mozno zbalit’ a rozbalit podla véle
uzivatela. TaxEdit poCas prechadzania priznanim stale aktualizuje polohu kurzora aj

v obsahu. Takze uzivatel stale vidi, v ktorej kapitole sa nachadza. Naopak jednoduchym
klepnutim na inu kapitolu v obsahu sa vyplfiované miesto zmeni.

V niektorych formularoch mozno zobrazovat aj hodnotu kfu€ového prvku danej €asti, ako
napriklad Ciastku, ktora sa prenasa z prilohy ap.

Zobrazit Editacia formulara

Panel hodnot

Prepinac urcujuci zobrazenie panelu s priebezne sledovanymi hodnotami délezitych Casti
formularov. Casto sledovanymi hodnotami v dafiovych priznaniach su zaklad dane a daf.
Zakladna poloha tohto panelu je na spodnom okraji okna dokumentu. V niektorych
formularoch méze byt Panel hodnét stale vypnuty, pretoze Sablény nemaju predpisané
sledovanie ziadnych hodnét.

Sledovace mozno na panel pridat v kazdom dokumente a to z kontextovej ponuky, ktora sa
ukaze pri klepnuti pravym tlagidlom mysi na fubovolné upravovatelné pole. Meno, pod
ktorym bude hodnota zobrazena na paneli, zadava uzivatel sam.

Odobrat sledova¢ mozno poklepanim mysi na sledovaci na paneli hodnét.

Ako vo vSetkych paneloch nastrojov, je poloha Panelu hodnét uplne pod kontrolou
uzivatela. Uchopenim panelu a jeho presunutim metdédou tahaj a pusti je mozné panel
odtrhnat od okraja okna a lubovolne ho umiestnit na obrazovke, a to aj mimo okno
aplikacie. Panel pritom zmeni svoju velkost' tak, aby jeho okraj bol ¢o najkratsi a na jeho
hornom okraiji sa objavi miniaturny titulny riadok a ikona pre uzatvorenie panelu.

Pokial sa panel priblizi k niektorému okraju okna aplikacie, pretiahne sa a prichyti k okraju.



Vsetky panely je mozné uplne vypnut prave pomocou prepinacov z ponuky Zobrazit.

Zobrazit Editacia formulara

Okno pomoci

Texty komentujuce prave vyplhované pole formulara sa primarne objavuju nie v stavovom
riadku, ale v Okne pomoci.

Okno pomoci je miestom, do ktorého program Taxeoit priebezne vypisuje struénu informaciu
popisujucu prave vyplfiovany prvok.

V pripade, Ze skusite zadat do pofa nepripustnu hodnotu, program odmietne prejst na
dalSi prvok a namiesto popisu aktualneho prvku zobrazi v okne pomoci varovné hlasenie
popisujuce chybu zadania.

Okno pomoci je plavajuce, ¢o znamena, ze program sam meni jeho polohu tak, aby nikdy
nezakryvalo vyplfiovany prvok. Casté zmeny polohy okna v8ak nie su prili§ prijemné, preto
odporucame umiestit okno pomoci Uplne mimo oblast formulara.

Ako ostatné panely je mozné i okno pomoci prichytit’ k niektorému okraju okna aplikacie.

Okno pomoci mozno zapnut &i vypnut stlacenim klavesovej skratky Ctrl+l alebo zmenou

stavu tlacidla f na Standardnom paneli nastrojov. Pokial nechcete, aby sa okno pomoci

automaticky objavovalo vzdy pri vytvoreni nového suboru, vyhladajte kartu Globalne
moznosti dokumentu z ponuky Nastroje a zruste volbu "Vzdy zobrazovat okno pomoci”.

Zobrazit Editacia formulara
Skryté stranky dokumentu

Skryvanie stranok vo formularoch — tak, ako sa pri tlaci skryvaju stranky, ktoré program
vyhodnoti ako nepouzité, su teraz skryté niektoré stranky aj pri beznom listovani
formularom (po strankach). Skryté strany su nadalej dostupné ako cez obsah, tak aj pri
normalnom prechadzani priznanim.

Zobrazit Editacia formulara

Kalkulacka CTRL+SHIFT+K
V paneli umiestnenom na lavom okraji okna dokumentu sa zobrazi paskova kalkulacka.

Pri aktivacii kalkulacky alebo po stlaceni klavesy CTRL+F7 sa do editacného pola
kalkulacky prenesie hodnota z aktualneho pola formulara.

Ovladanie je jednoduché, pre vacsinu ukonov postacia klavesy na numerickej klavesnici
pocitaca.

S kalkula¢kou mozno prevadzat vSetky Standardné operacie, panel v ktorom je zobrazena
je mozné zmensSovat i zvacSovat. Hodnoty z pasky mozno preniest do aktualneho pola
dokumentu bud’ pretiahnutim pomocou mysi, alebo cez Standardné operacie so schrankou
Ctrl+C, Ctrl+V.

Vynimkou je posledny vysledok, teda vysledok zobrazeny i na "displeji” kalkulacky. Ten
mozno previest do formulara jednoduchym stlacenim klavesy F7.

Zobrazit Vzdy

Stavovy riadok



Cast plochy okna aplikacie je na spodnom okraji obsadena Stavovym riadkom, na ktorom
su bezne vypisané priebezné informacie o stave programu, o niektorych nastaveniach

v aplikacii Taxeorr, struéné pokyny k vyplneniu aktivnych poli formulara, pripadne
informacie o chybnom zadani a podobne.

V prostred riadku je zobrazené Cislo aktualnej stranky formulara, v jeho pravej Casti su
indikatory nastavenia zamkov klavesnice CAPSLOCK a NUMLOCK a rezimu
Prepisovanie/Vkladanie.

Pri prechadzani ponukami sa na stavovom riadku znazorfiuje o nie€o obsiahlejSi popis
aktualnej ponuky ako v malych bublinovych ponukach, ktoré sa zobrazuju pri prechadzani
kurzorom mysSi cez tla€idla v paneloch nastrojov.

Prepina¢ v ponuke umoznuje Stavovy riadok zobrazit' i skryt. Zapnutie prepinaca je
indikované zatrhnutim volby v ponuke.

Zobrazit Vzdy
Standardny panel nastrojov

Hlavny panel nastrojov obsahuje tlacidla pre najCastejSie pouzivané akcie. Nad vSetkymi
tlaCidlami sa pri prechadzani kurzorom mysi zobrazi kratka pomoc vysvetlujuca funkciu
tlaCidla.

Tlacidla sa na paneloch zobrazuju v réznych poziciach v zavislosti na aktivnom okne.
PopiSeme teda ich funkciu s odkazmi na prislusné kapitoly prirucky.

Obrazky tlacidiel su na paneloch nastrojov uplne rovnake ako v pripade rovnakych funkcii
v jednotlivych ponukach. Ciernobiele miniatury v prirucke skreslia obrazok na monitore,
preto képie tlacidiel uvadzame len minimalne.

Ikony v ponukach su vzdy aktualne, naviac kazdy riadok obsahuje v pravej Casti aj
klavesovu kombinaciu, ktord mozno funkciou vyvolat.

Prvych pét tlagidiel na Standardnom paneli nastrojov sluzi predovsetkym k manipulacii so
subormi danovych priznani. Tlacidla s piktogramami dokumentov (pripadne diskov)
zodpovedaju prikazom Novy, Otvorit, Ulozit'a Ulozit' ako z ponuky Subor. Posledny z patice
sluzi k ulozeniu dokumentu k inému danovnikovi ako pri ktorom bol vytvoreny.

Ikona tlaCiarne otvara dialégové okno Tlac.

V rozbalovacom zozname je mozné volit zvacSenie, v ktorom je na obrazovke zobrazené
okno aktivneho dokumentu rovnako ako v dialogovom okne Lupa z ponuky Zobrazit.

Tlacidlo Filtre ma pritom dvojaky vyznam, podla toho, Ci je stlacené pri aktivnom okne
dokumentu, alebo aktivhom okne databazy. V prvom pripade vyvola funkciu Filtre z ponuky
Nastroje, nad oknom databazy vyvola funkciu Suhrnné priznanie z ponuky Databaza.

Najst vyvola hladanie tak ako funkcia v ponuke Upravy, tlagidlo Obsah vyvola funkciu
Prejst na...

Tretie tlaCidlo vyvola funkciu Poznamky k priznaniu z ponuky Nastroje i Databaza opat
podla druhu aktivneho okna.

Tlacidla pre spustenie externych aplikacii Kalkulacka (prednastavena je CALC.EXE
systému Windows) a kniznica pravnych predpisov Konzultant maju ikony prevzaté priamo
z cielovych aplikacii. Spustenie tychto aplikacii nie je uzivatel'sky nastavitelné, systém sam
najde korektne inStalované programy a pripadne (ak je k dispozicii pripojenie k internetu) aj
aktualne verzie pravnych predpisov pomocou sluzby Konzultant pre Internet a prepoji



s nimi funkciu tlacidiel. Pripadna nemoznost spustat kniznicu predpisov Konzultant
(napriklad ak nie je nain&talovana) sa prejavi zoSednutim tlacidla.

Dalsia dvojica tlagidiel ovlada pomoc k elektronickym formularom. Tlagidlo so symbolom
otazniku ? spusti Pokyny k vyplneniu konkrétneho aktivneho pola, pripadne oddielu
formulara, tlacidlo i aktivuje okno priebeZnej pomoci.

Zobrazit Kartotéka
Panel nastrojov databazy

Tento panel sa objavuje iba vtedy, ak je aktivne Okno databazy.

1995
1996
@ 1997
1998
1999
@ 2000
@ zoo1
2002
2003
2004

Zobrazit vEethko

Tlagidla Obdobie, Druh a Zalohy na niom umiestené vyvolaju vyberové filtre, ktoré
obmedzuju zobrazenie riadkov v paneli dokumentov na dokumenty prislusné tomu ktorému
roku alebo konkrétnej dani.

Zrusenie filtra mozno uskutoCnit tiez cez tieto tlacidla vyberom polozky Zobrazit’ vSetko.

¥vher zobrazenych danovnikoy

£adajte &izla dafiowého dradu pre vilber dafiowvniloy I 'I

ok EILET | Paomoc |

Tlagidlo DU ma funkciu prepinaéa. Cislo DU, podla ktorého chceme databazu obmedzit, sa
zadava bud priamo alebo pomocou Ciselniku.

Vsetkych danovnikov od vSetkych spravcov dane zobrazi program po opatovnom stlaceni
tlaCidla.

Zobrazit Kartotéka vozidiel
Panel nastrojov vozidiel

Panel sa zobrazi iba pri aktivnom okne databazy vozidiel.



Dbdobie
e
1994
1997
19935
1999
2000
2001
2002
2003
2004

Zobrazit wEethko

Obsahuje dve tlacidla pre filtrovanie zobrazenych vozidiel — tlagidlo Obdobie a tlacidlo
SPZ. Ak kliknete na tlacidlo Obdobie a vyberiete v ponuke, ktora sa objavi, napriklad
polozku 2003, zobrazia sa iba vozidla, ktora maju vyplnené rok 2003 v poliach "V evidencii
od” alebo "V evidencii do”. Mozno tu taktiez vybrat iba osobné vozidla alebo iba vozidla

s dennou sadzbou.

Zadanie prefiu SPZ : x|

Zadajte prvné znaky poznavace| znacky vozidla

k. I Cancel

Tlagidlo SPZ umoziiuje zobrazit iba vozidla, ktorych SPZ zagina zadanymi znakmi.

Zobrazit Kartotéka nehnutelnosti
Panel nastrojov nehnutelnosti
Panel sa zobrazi iba pri aktivnom okne databazy nehnutelnosti.

Aj tu sa nachadza niekolko tlacidiel pre filtrovanie zobrazenych nehnutelnosti — okrem
tlacidla pre obdobie fungujiceho podobne ako v pripade vozidiel je to este tlacidlo pre
danovy urad a pre katastralne uzemie. Tlacidlo pre katastralne Uzemie umoznuje zadat
niekolko Cislic, v databaze sa potom zobrazi iba nehnutelnosti patriace do katastralneho
Uuzemia zacinajuceho rovnakymi Cislicami.

Zobrazit Editacia formulara
Panel nastrojov dokumentu

Na paneli nastrojov dokumentu sa nachadzaju tlacidla pre operacie so suborom. Najskér
je to Sest tlacidiel Novy, Otvorit..., Ulozit, Ulozit' ako..., UlozZit ku klientovi, Tla¢ — tieto
tlacidla odpovedaju zhodne nazvanym funkciam z ponuky Subor. Nasleduje tlagidlo
Zoom umoznujuce vybrat niektoru prednastavenu velkost zobrazenia dokumentu
(podobne ako v ponuke Zobrazit funkcie Nasledujuca uroven lupy a Predchadzajica
aroveri lupy) alebo pomocou volby Editacia zvolit lubovolné percento zvacsenia Ci
zmenSenia dokumentu.




Na paneli najdete taktiez tlagidlo Filtre (viz ponuka Nastroje/Filtre), N&jdi (viz Upravy/Najdi
), Obsah (Navigacie/Obsah), Poznamky (Nastroje/Poznamky k priznaniu), Pomoc
(Zobrazit/Okno pomoci), Kalkulatka (Zobrazit/Kalkulacka), Pouéenie k formularu (
Pomoc/Poucenie k formularu), dve tlaCidla pre pristup k programu Konzultant (
Pomoc/Konzultant).

Poznamka: Konzultant obsahuje pravne predpisy ¢eskej legislativy.

Zobrazit Editacia formulara

Panel nastrojov navigacie
Tlacidla tohto panelu sluzia k pohybu po formulari bez pomoci klavesnice.

“ M« « 4 ~ p n» w Tlacidla na paneli zodpovedaju prikazom z ponuky Navigacia.
Pod tlacidlami pre pohyb dopredu, dozadu a pre navrat na aktivny prvok je pole s nazvom
aktualnej Casti priznania a tlacidlo, ktorym je mozné aktivovat dialégové okno Obsah. Toto
okno ponukne zoznam jednotlivych kapitol a oddielu priznania. Po vybere niektorych

z nich prejde program na prvé pole prislusnej Casti.

Zobrazit Kartotéka

Stipce...

V paneli sa zo zoznamu véetkych dostupnych stipcov vyberaju stipce, ktoré maju byt
v aktualnom databazovom okne zobrazene. V druhom zozname je mozné posuvanim
riadkov nahor a nadol urcit’ poradie stlpcov na obrazovke.

Zaikrtnite stipce, ktoré majd byt viditerné. Pomocou
Hacidiel Prezunct hore a Presunct dole zmefite podra potreby
poradie stpooy.

Frezunct nakar
E HEES;}HD Presunit dole
Titul .
teno Zobrazf
Priezviskao
[ Rodné priezvisko Syt
Firmna
Dodatak, -
v Titul za | Obnovit

Sirka wwbraného stipca: |25 EI pizeloy.
oK. Stormo | Pomec

Sirka stipcov sa nastavuje pre kazdy stipec bud &iselne v bodoch, alebo priamo v okne
kartotéky tahanim predelu stlpca mysou.

Nastaveny vyber a $irky stipcov sa ukladaju a st pouzité znovu pri dal§om zobrazeni
konkrétnej kartotéky aj po novom spusteni programu.

Zobrazit Editacia formulara

Lupa



Funkcia sluzi pre nastavenie zvacSenia aktivheho okna priznania.

Kazdy formular ma pdvodne prednastavenu virtualnu hodnotu Sirka stranky, ktora
prispésobi zvacSenie okna dokumentu tak, aby bola vidiet' vzdy cela Sirka listu. Pokial
nastavite ini hodnotu zvacSenia, program ju ulozi a nové priznania zalozené na rovnakej
Sablone (rovnaky typ priznania) budu vytvarané v nastavenom zvacseni.

x|
etk
 250% ak.
 200% Zrust
 180%
Pomog
£ 100%

percenta: E

195

V dialégovom okne Lupa mézete vyberat bud z "okruhlych” hodnét, alebo nastavit presné
zvéacsenie v poli Percenta. Prispbsobenie zvacSenia formulara velkosti aktivneho okna
dosiahnete, ak zatrhnete pole Sirka stranky.

Pre jednotlivé rozliSenia obrazovky su optimalne tieto hodnoty zvacsenia:
1280*1024 bodov ~ 250%
1024*768 bodov 200%
800*600 bodov 150%
640*480 bodov 100%

Zvacsenie pod 100 percent sluzi predovsetkym pre orientaény nahlad. Extrémne nizke
hodnoty totiz spésobia zliatie pisma, ktoré nemozno na obrazovke nekone¢ne zmensovat.

Odportu¢ame hodnotu Sirka strénky, ktora ma tu vyhodu, Ze aj pri zmene rozli$enia
obrazovky, pripadne pri zmene velkosti okna aplikacie bude vzdy zobrazeny cely (aspof na
Sirku) dokument a to dokonca aj v priznaniach, ktoré maju pre rézne stranky pouzitu

réznou orientaciu papiera.

Hodnota zv&&Senia je zapisana aj v ulozenych stboroch, aj tu mozno pouzit hodnotu Sirka
stranky.

Zobrazit Editacia formulara
Jazyky

Podponuka Jazyky sa objavi iba pri niektorych druhoch formularov, ktoré su opatrené
viacjazy¢nou podporou. Zo zoznamu jazykov mozno jednoducho vyberat, v akom jazyku
maju statické texty vo formularoch zobrazit.



s =8 Mastroje  Mavigace Okno  Mapowéda  Wivo

£ e T4

Mormalné

W Shranky

% Chsah

Panel hodnot
{’; Ckno napovedsy Chrl+I

Kalkulator Shift+Ckr+HE

W Stawvowy Fadek
v Standardni panel nastroji
v Panel nastroji dokumentu

v Panel nastrojl navigace

@. Lupa...

&1

1 Masledujici drover lupy  Chel-Mum +
3 Pfedchozi draveri lupy Chrl+Murm -

Ckraje wEech prvki Chrl+F12
1D aktivnich pravki F1z

Priznanie zostane nezmenené - nejde o inu verziu formulara platnu napriklad v inom State,
ale o pomdcku, ktorou je spristupneny vyznam udajov vo formulari spristupneny aj pre
zahrani¢né osoby, napriklad pre zahrani€nych podielnikov a vlastnikov firiem. V bezne;j
inStalacii Taxeoitu ide iba o formulare vykazov suvahy a vykazu ziskov a strat.

Nastaveny jazyk sa uklada spolu s dokumentom.

Zobrazit

Nasledujuca uroven lupy CTRL+NUM+
Predchadzajuca uroven lupy CTRL+NUM-

Dve podobné funkcie, ktoré, zvlast pri ovladani klavesovymi skratkami, umozniuju rychlo
menit velkost zobrazenia dokumentu podla aktualnej potreby. Sucasné stlacenie klavesy
Ctrl a klavesy + na numerické klavesnici zvacsi dokument na obrazovke, su¢asné
stlaCenie klavesy Ctrl a klavesy - na numerické klavesnici zmensi dokument na
obrazovke.

Zobrazit
Strom zavislosti suborov CTRL+ALT+S

Tato funkcia méze byt uzito¢na, pokial vytvarate dokumenty odvodzovanim z inych a
chcete zistit, ktory dokument bol odvodeny z ktorého.

Po aktivovani volby sa zmeni vzhlad okna s databazami ulozenych dokumentov. Uvidite
v nhom iba nazvy suborov, pred niektorymi z nich bude tlaCidlo +. Ak kliknite na toto
tlacidlo, objavia sa dokumenty, ktoré vznikli odvodenim z dokumentu s tla¢idlom +. Vazba
k materskému” dokumentu pritom bude znazornena ¢iarou.

Zobrazit

Zavislosti zobrazovat’ vzdy podl'a zdroja



Zobrazit
Pohlad typu ”Prieskumnik” CTRL+ALT+P

Ak tato volba nie je zatrhnut3, je po otvoreni TaxEditu vidiet databazové okno rozdelené
na dve Casti — v hornej Casti sa zobrazuje databaza danovnikov, v spodnej ¢asti databaza
dokumentov (uz vytvorenych priznani) aktualneho darovnika.

1 [an z pridane] hodnoty

z Dan z prijmu PO

: Dan z prijmu FO 2z podnikania a ingj zamostatr
: Dan z prijmu obeche

Po zatrhnuti volby (v novej inStalacii je volba Standardne zatrhnuta) sa naviac zobrazi
eSte lavé okno s niektorou preddefinovanou zostavou (Standardne so zostavou
danovnici). Pohybom v favom okne mozno dosiahnut filtrovanie databazy darfiovnikov — ak
su napriklad v lavom okne zobrazené danové urady, potom kliknutim na nazov danového
uradu dosiahnete to, Ze sa v hornom databazovom okne zobrazia iba dafnovnici patriaci
prislusnému danovému uradu.

Zobrazit

Vyber zostavy

Sluzi pre vyber triedenia, podfa ktorého sa zobrazia danovnici (a ich dokumenty) pri
zapnutej volbe "Pohlad typu prieskumnik”. Standardne je vybrana zostava Dariovnici, pri
ktorej su danovnici usporiadani podla danovych uradov. Ina zostava zobrazi dafiovnikov
napriklad podla formularov (v lavom databazovom okne bude vidiet jednotlivé formulare,
napriklad formular priznani fyzickych osbb typ B a pod kazdym formularom budu vsetci
danovnici, pre ktorych existuje aspon jeden vyplneny formular tohto typu).

Zobrazit

Tabulku danovnikov CTRL+ALT+T

Aj tato volba je po inStalacii TaxEditu Standardne zatrhnuta. Ak nie je zatrhnuta, nezobrazi
sa horné databazové okno s databazou danovnikov, v dolnom okne budu viditelné
dokumenty v8etkych danovnikov (teda nie iba jedného vybraného).

Ponuka Navigacia

Ponuka obsahuje prikazy pre pohyb v ramci aktivneho dokumentu. Pretoze je pohyb
vo formulari jednou z najCastejSich akcii, maju vSetky prikazy ekvivalenty jednak v podobe
klavesovych skratiek, jednak v podobe tladidiel na Paneli nastrojov Navigacie.

[« 4 = » » oW

Pomocou prikazu z ponuky Navigacia je mozné prejst na:

Predchadzajicu a nasledujucu CTRL+PgUp
stranu CTRL+PgDn



Predchadzajuci a nasledujuci ~ Shift+TAB
prvok 3 TAB alebo Enter
Zaciatok a koniec formulara CTRL+Home

6 CTRL +End
Predchadzajuci a nasledujuci CTRL +>

ddiel
oddie 9 CTRL+<

Pri pouziti vysSie uvedenych prikazov alebo ich ekvivalentov, sa v§ak meni iba zobrazena
pozicia vo formulari priznania, zatial ¢o kurzor zostava stat v naposledy vyplfiovanom poli
formulara. Pre rychly navrat na poziciu kurzoru sluzi prikaz

Spéat na aktivny prvok CTRL+BackSpace

Lubovolny viditefny prvok priznania mozete zaktivnit’ klepnutim mySou az na vynimky
popisané dale;j.

Pre prechod na iné miesto v priznani vratane zmeny aktivneho prvku je vhodnejsie pouzit
prikaz Obsah, ktory vam v dialégovom okne ponukne Struktirovany zoznam jednotlivych
kapitol a oddielov formulara a po vybere niektorej z nich prejde na prvy prvok prislusne;j
Casti.

V zozname suU zobrazené nazvy vSetkych Casti priznani, na ktoré je mozné priamo prejst.
Po vybere prislusnej Casti stlacenim tlacidla OK presuniete kurzor do prvého pola danej
Casti.

Mbze sa stat, Ze po vybere sekcie z obsahu budete prekvapivo nastaveni nie na
pozadovanu Cast, ale na niektory z nasledujucich oddielov. K tejto situacii déjde, pokial
sprievodca formularom podla zadanych pravidiel zisti zo skér vlozenych hodnét, ze
pozadovany oddiel nie je treba, & dokonca nemozno vyplnit v zhode s ostatnymi ¢astami
formulara (typicky su disjunktné napriklad oddiely niektorych formularov venované fyzickej
VS. pravnickej osobe).

K niektorym priznaniam mdze byt potrebné pripojit niekolko priloh rovnakého typu (k
priznaniu k dani z nehnutefnosti napriklad niekolko listov s tdajmi o viacerych stavbach).
TaxEdit takuto situaciu spravidla sam spozna a na vhodnom mieste ponukne vlozenie
dalSej prilohy. Funkcia Dynamické bloky vam naviac umoznuje vkladat dalSie takéto
prilohy rucne.

Ponuka Nastroje
Podponuka Vol'by



Mastroje Mawigacia Okno  Pomoc

'-.-'n:nl"l:n';.-' » ﬁ Registrovansy: uzivatelia.. .
% Dchrana dokumentu. .,
Popisovace, .. &I
ﬁ |JZiatel” programu. ..
£05tavy... 12 Ceshy...
Planovad,.. Shift+Ctrl+U 5FE] Glabalne modnosti pragramu. ..

a/ Globéalne mozZnosti dokumentu. ..
A Priradeni pisom. ..

% Ingtalované Sablamy. ..

= Filre... Chri+F Q MoZnosti databazy. ..
@ Poznamky k priznaniu Chr K a Sprawva a zalohowanie databaz. ..
i— .
¥ Zrufenie poznamks k priznanio i— Ciselniky...
B 1 Externé nastraje 3
alny sphsab wyplfiovania

e 4 & Internet...
.;? Previest’ siibor na anonymny: % Sabldna...
Setiraz el 2ol - Yastnosti dokumentu « DE. ..

m Prezeranie logowvych 2aznamasy. ..

Pridat’ sumarniu skranu Chrl+FE

Prenos hodnoty 2 kalkuladky a spat”  Chrl+F3

Pohvh medsi nastrajoysmi oknami F&

Sprawva sledovacow, ..

Skantralavat’ idaje podl'a databézy

(Pri otvorenom dokumente su nizSie uvedené moznosti uvedené v podponuke Volby. Pri
pohlade na databazu darnovnikov su priamo v ponuke Nastroje.)

Nastroje - Volby
Registrovani uzivatelia...
V tomto okne su zobrazené klucové prvky a hodnoty registrovanych subjektov, ktorymi su

definované uz vyCerpané licencie pre $ablénu danového priznania prislichajucu
aktivnemu formularu.

%" Registiované subijekty

Hodnoty uréujicl obsazenou licenci:

DIC  :28319171745
Firma :Luyten CZ
Kéad 28219171745-DPH-19970002

Ffedchozi

Kyartdl © Dali
Mésic 02 =
Fiiimeni _
K Fievait

Rok 7 Podety ||
i

Hapavéda

Tlagidlami Dal$i a Predchadzajiici mdzete medzi registrovanymi subjektmi listovat’,
tlacidlom Prevziat hodnoty nastavite hodnoty klfu€ovych prvkov aktivneho priznania podla
prave nalistovaného zaregistrovaného subjektu. Tento dialdg je zaujimavy v podstate iba
pre uzivatelov s obmedzenymi verziami Sablon formularov, uzivatelia verzii Complet X

s nim bezne nepridu do styku.

Pokial uzivatel s obmedzenou licenciou Sablony tuto licenciu vy€erpa omylom a udaje
o zaregistrovanom subjekte nie su vébec k pouzitiu, je mozné nidzovo odblokovat uz
zaregistrovany subjekt.

Ak sa dostanete do podobnej situacie a potrebujete nutne licenciu uvornit, kontaktujte



vyrobcu programu.

Nastroje - Volby
Ochrana dokumentu...

ZaSkrtavacie pole tykajuce sa jednotlivého dokumentu Doporuéené iba pre ¢itanie je
vhodné zvolit' vtedy, ak je praca na formulari uz ukon&ena (napr. po odovzdani priznania
spravcovi dane). Pri otvarani takto oznaceného dokumentu je potom ponuknuté otvorenie
iba pre Citanie. Tuto ponuku je vSak mozné okamzite odmietnut, pripadne dokument
otvoreny iba pre Citanie uloZit pod novym nazvom.

Vzhladom K citlivej povahe udajov uloZzenych v dokumentoch danovych priznani je mozné
pristup k suborom obmedzit pomocou pristupovych hesiel. Hesla pre subor nastavite
v dialbgovom okne, ktoré vyvolate prikazom Ochrana dokumentu

Valby R x|

Ciseliky | Prsdeniepioma | Usivabsia | Modncetidstabiay | Cesty
Hastroe | Intermel | Globdne modnost pogtam
Sprava a zélohovanie databde | Logowh slibor | Wlastnosti dokumenhy v DB
Globaine mednost dokumeniu | Viasinas dekumenty  Dchiana dokumeniy | &abléna

Matlavans ochiany d3 pie sibor
[~ Doponuters iba na Etanie

Ukladaria
Heso pra pépe: | .......

Pobvderia: [~

[prary
Hesdi o] l:l.'ﬂﬁ‘l'}'- | xxxxxxx
Porvederia: | .......

Dby i
Hesdo pra Eilarme: | ~~~~~~~
Porvderia: | -------

% [ Ddwmancheds ) Ll hesls

ok | zew | Pomes |

Toto okno sluZi pre nastavenie alebo zmenu pristupovych hesiel aktivneho dokumentu.

Pri zmene uz nastavenych hesiel vzdy plati, ze mézete menit’ najviac to heslo, ktoré ste
zadali pri otvarani dokumentu. Ak je teda dokument chraneny proti ulozeniu zmenenych
hodnét (heslo pre ulozZenie) a pri otvarani ste zadali iba heslo pre Upravy, mozete menit iba
heslo pre Citanie a heslo pre upravy.

Pri zadavani hesla musite vzdy uplne presne vyplnit pole Heslo pre ... a prislusné pole
Potvrdenie, inak nebude zmena hesla akceptovana.

Tlac¢idlom Odstranit’ hesla vymazete vSetky hesla, ku ktorych zmene mate opravnenie.

Aj bez zadania hesla mézete chranit’ subor proti nechcenému prepisaniu nastavenim
priznaku "Otvarat iba pre Citanie” v dialdgovom okne Vlastnosti suboru.

Nastroje - Volby



Uzivatel programu...

x|
Masiroie | Irilernst | Globslne madnash programs
Spriva a zaichovanie databdz | Logowpsibor | Viadnosti dokumentu v DB
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Ciselniky | Priradenie pizma Usivateda | MoZnosti databazy | Cazty
—
e
r—E
Uéfvatﬁ’l{" | Axdrrin :J
Mowjusivater | Odobeat | Masav bt |
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|.D.:I'nr! |In;| Ik apeck & {Miroclavs |
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[Shateka fio [
Obec PsC
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Telefon Fiteel e-fail
[t1a52232 [awas22m [ravediEtaredt ok
Rodné Eigla ][ Evidentné Elzlo osvediania [B miesl]
(5512125585 {21456745511 [123056
Postavanie vahl'adom k pravricke csobe I
[ Adrrinisirator
[ Prizbup ku vEatkim khanton Podpiz Patiatha
Heslo | | \
Cestifik.at el podpeu:
| -
| Ok 1 b i I Pomog I

Pocas inStalacie sa zadava meno a pripadne firma uzivatela. Tato informacia je ulozena
v ramci systému Windows aj v ramci programu a zobrazuje sa pocas Startu Taxebiru na
uvodnej obrazovke.

Okrem toho je v8ak vhodné vyplnit’ detailné informacie o uzivatelovi alebo vo viac
uzivatelskych verziach o uzivateloch na karte UzZivatel programu. Tieto informacie sa
doplfuju do novo vzniknutych formularov do oddielu o dafiovom poradcovi a do poli
s kontaktom na autora priznani.

Uz zavedeni uzivatelia su zobrazeni v tabulke v hornej Casti okna.

Po vybrani konkrétneho riadku sa zobrazia detaily uzivatela v poliach druhej ¢asti okna. Tu
je mozné vSetky udaje upravovat.

Novy uzivatel sa prida stlacenim tlacidla so symbolom Novy uzivatel.

Uzivatelov v TaxEdite m6ze byt zavedenych viac. Kazdy uzivatel mbéze mat nastavené
rézne druhy opravnenia. Zakladnym a najvy$Sim opravnenim je moznost spravovat
ostatnych uzivatelov. Uzivatela s tymto pravom nazyvame administrator. Administrator
mdbze pridavat, mazat’ aj upravovat ostatnych uzivatelov, vratane ostatnych administratorov.

Opakom je vlastnost "Zobrazovat iba vlastnych klientov”. Ta obmedzuje pohlad uzivatela
iba na klientov, ktorych sam vytvoril (ak ma vébec toto pravo) a na klientov, ktori mu boli
priradeni administratorom.

Prava ako Mazat dokumenty a Mazat’ danovnikov nepotrebuji komentar.



TaxEdit - prihlasenie uZivatela

Biely Jan
[3-Janozikl ] Janogik Jura)

Hezln;

|

[v Pri $tarte wady pondkat wiber uZivatela

0k, Ilkonéit program

Pomogz

Uzivatelia maju, okrem realnych udajov priradenu tiez vlastnost "prihlasovacie meno”. Ide
o skratku, ktorou si aplikacia identifikuje uzivatela a ktoru program uvadza napriklad na
tlacovych zostavach alebo pri dafiovnikoch.

Je teda mozné vyplInit pri vSetkych uzivateloch rovnaké udaje o danovom poradcovi, ktory
bude priznanie podpisovat  a ktoré budu predvyplfiané do priznania. Napriek tomu ale
budu pri praci s programom prevedené ukony vedené na ucet roznych uzivatefov pod ich

réznymi prihlasovacimi menami.

U kazdého uzivatela méze byt vybraty a nastaveny kvalifikovany certifikat el. podpisu pre
zarucené elektronické podanie, pokial ho mate na pocitaci s TaxEditom korektne

nainstalovany.

Obecné Certifik ity

— Certifik & elekbonického podpisu MFER

& 2 dlodidté " Ze zouboru

IT::umé|§ Hudec [od 4.2.2004 do 4.3.2005)

J Dbt |
=

— Certifik &t elekbonického podpisu C552
i+ Z lloZisté i~ Ze zoubaruy

Masztaveni... |

ITDméé Hudec [od 4.3.2004 do 4.3.2005)

J Obravit |
=]

— Sifrovaci certifik st
i Z dlogise {* Ze souboru

IE:"-.D ocuments and SettingshHudec\D okumentyhKhice' J Cbrowit |

=]

Novinka vo verzii 2.8 je moznost evidovat certifikaty pre MFCR a SSZ zvlast. U SSZ sa
eviduju esSte dalSie parametre nutné pre podanie ELDP.



Standardne mézu programy v prostredi Windows pracovat' s certifikatmi ulozenymi

v centralnom ulozeni Windows. TaxEdit umoziuje podpisovat el. podanie i certifikaty, ktoré
v uloZeni nainstalované nie su. Ak zvolite typ certifikatu Zo suboru, bude sa pri podpisovani
hladat a subor s binarnou podobou el. kli¢a, a po zadani hesla sa zobrazi i jeho nazov.
Heslo je nutné na jednu seanciu TaxEditu zadat len raz, naraz je mozné podpisat’ i viac
dokumentov.

Nastavenie certifikatu u uzivatela je nutnou podmienkou pre pouzitie volby
Databaza/Dokument/Odoslat’ subor na MFCR, teda pre elektronické podanie priznania
priamo z prostredia TaxEditu.

Nastroje - Volby

Cesty...

X

M &ztroje I Internet I [Globalne moZnost programu
Sprava a zalohovanie databaz I Logov sibar
Glabalhe mognost dokumentu I Cizelriky I I1Zivatelia I Mofnosti databdzy — Cesty

—miesteni siboroy a adresanoy
Implicitna zlozka pre data:
| \Ta#Edit2.7.1\D ata
Bdrezar pre ukladani exportovanych dokumentoy (<L, ]:

Zlozka pre poznamby k uloerim formul&rom:

A

IEDmments

Cesta k testovému editoru:

Cesta k taburkovému proceszonu;

Adrezar zo fablanami;
Ic:'\TaHEditE.?J YWSHDS

—Mastavenie siete
Adresdr s databdzami. [ Zhodn so sistovou synchronizaciou
|\ T axEdit2.7.14DE
Imiesteni siboru pre sietovd synchronizaciu [FODOXUSES.HET]:
|\ T axEdit2.7.14DE
Sikrommg pracovng adresar:
|\ TaxEdit2. 7.1

N 5 5 O 4 R Y A

Yiace] konfiguracii...

oK zust | Pome

Aplikacia Taxepit uklada dokumenty implicitne do spolo&ného adresara podla nastavenia
na karte Cesty. PoCas inStalacie je tato cesta nastavena priamo do adresara, do ktorého
je instalovany TaxepiT.



Tato cestu je mozné zmenit bud priamym zadanim cesty k inému adresaru, alebo vyberom
zo stromovej ponuky vSetkych zdrojov pocitaCa. Pokial adresar, ktory zadate, neexistuje,
skusi TaxepiT adresar vytvorit. Pre jednotlivych danovnikov je mozné cestu pre ukladanie
dokumentov zmenit' a nastavit zvlast v dialégovom okne Udaje o dariovnikovi.

Do adresara pre poznamky sa ukladaju automaticky generované textové subory
s komentarmi k formuldrom.

Cesta k textovému a tabulkovému procesoru musi byt korektne nastavena, pokial chcete
vyuzivat moznosti ukladat' v databaze aj zaznamy o dokumentoch vytvorenych v tychto
programoch.

Nastroje - Volby

Globalne moznosti programu...

Spréva a z8ichavanie dstabie | Logon stiber |
Glob&lne moZnasti dokumenty | Ciselniky | Usivateia | Madnost datsbsay | Cesty |
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Globalne moznosh programu
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[ Autamstické zalohavanie dakumentoy
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oK I (1 | Pamog

Pri Starte vzdy ponukat vyber uzivatela

Bezpecénostna volba. Po spusteni TaxEditu je vzdy zobrazeny prihlasovaci dial6g. V fiom
je nutné vybrat jedného konkrétneho uzivatela, na ktorého ucet sa bude dalej

s TaxEditom pracovat. Prihlasovacie okno sa teda zobrazi vzdy, dokonca aj ked existuje
iba jeden uzivatel a aj ked nema nastavené prihlasovacie heslo.

Ak nie je inStalovany Konzultant, volat automaticky Konzultanta pre internet



TaxEdit spolupracuje s kniznicou pravnych predpisov Konzultant. Tato spoluprace sa nikde
nenastavuje, je naviazana automaticky, pokial je Konzultant na pocitaci instalovany.
Zaroven je mozné namiesto lokalnej instalacie kniznice pouzit online sluzbu Konzultant pre
internet. Pokial nie je lokalny Konzultant nainstalovany, TaxEdit sa odvolava na volanie
externej internetovej sluzby pri jej kazdom pouziti. Aktivaciou tejto volby sa potvrdzovanie
potladi.

Poznamka: Konzultant obsahuje iba pravne predpisy ¢eskej legislativy.
Pri Starte asociovat' extenzie suborov PDW a SHD s programom TaxEdit

Subory typu PDW (priznanie k dani pre Windows) sa pri inStalacii TaxEditu nastavi tak, aby
Windows pri pokuse o ich spustenie napriklad z prieskumnika automaticky otvorili TaxEdit.
Tato volba zaisti, aby registracia prebiehala automaticky pri kazdom spusteni a pripadne
tak opravila chybu registrov alebo nespravnu manipulaciu s typmi dokumentov.

Pouzivat vlastny kalkulator

Volba pre uzivatelov, ktorym nevyhovuje zabudovana paskova kalkulacka a chcu
pouzivat iné programové vybavenie. Potom je nutné nastavit cestu k inej aplikacii na
karte Cesty

Po spusteni vybrat klienta

Volba sluzi pre pracu v teréne. Aby na obrazovke v okne databazy nesvietil nepretrzite
zoznam vsetkych klientov daného uzivatela, je mozné TaxEdit prepnut do zobrazenia iba
zoznamu dokumentov. Aby ale pred tymto prepnutim neboli zobrazené detailné
informacie a spracovana agenda vSetkych darnovnikov v okamihu kedy sa uzivatelovi
mdze klient "hladiet cez rameno”, je ihned po prihlaseni uzivatelfa zobrazeny dialég

s vyberom danovnika iba so zakladnymi informaciami. Po jeho vybere prepne databazu
do dokumentového pohladu a prepnutie na iného dafiovnika nie je mozné bez dalSieho
prihlasenia do TaxEditu.

Pri Starte programu testovat korektnost  INI suboru

Subor taxedit.ini obsahuje va&sinu nastaveni programu. Jeho narusenie (pri havarii
systému ¢i inych vynimocnych udalostiach) méze spdsobit, Ze sa napriklad nepodari pri
spusteni najst databazy a program sa ani nespusti, pripadne nastanu iné, menej zavazné
problémy.

Ak je tato volba zatrhnuta, program pri spusteni skontroluje Strukturu ini suboru. Pokial
odhali chyby, obnovi korektny ini subor zo zalohy.

Vzdy ponukat zlozku podla nastaveni TaxEditu

Zatrhnutie tejto volby sa prejavi pri importe dokumentu alebo jeho obnoveni — TaxEdit

v tom pripade otvori okno pre vyber importovaného dokumentu. Ak volba bude zatrhnuta,
otvori ju vzdy v zlozke, do ktorej Standardne uklada vyplnené priznania. Pokial ale vofba
nie je zatrhnuta, otvori sa okno pre import v tej zlozke, z ktorej bol naposledy importovany
niektory dokument.

Nahrané demosablony ponechat’ na disku

Ak skusite otvorit subor vytvoreny na Sablone, ktora vo VaSej inStalacii TaxEditu nie je
(takato situacia v8ak nastava iba vynimocne, snad k nej méze dojst’ pri importe dokumentu



vytvoreného na inom pocitaci), ponukne program stiahnutie demoverzie $ablény
z internetu. Takuto Sablonu potom TaxEdit po skon&eni prace zmaze. Mbzete ale nastavit,
aby ju ulozil pre dalSie pouzitie.

Vyzvat k oto€eniu stranok v tlagiarni

Ak chcete tlacit’ obojstranne a nemate duplexnu tlaciaren, nastavte tla¢ najskdr neparnych,
potom parnych stran. Ak naviac chcete, aby program po vytlaCeni neparnych stran pockal
na vlozenie z jednej strany uz potlaCenych papierov, zatrhnite tuto volbu.

Exportované subory ukladat do databazy

Niektoré dokumenty vytvorené TaxEditom mozno exportovat’ do suborov, ktoré su uréené
pre otvorenie inym programom (napriklad export priznani k cestnej dani do formatu pre
podanie priznania na diskete, export vykazov do textového suboru).

Pokial zatrhnete tuto volbu, do databazy dokumentov sa budu k prislusnému danovnikovi
ukladat aj exportované subory, ktoré nie su uréené pre otvorenie programom TaxEdit.

Pri zadavani nového danovnika vzdy pouzit’ asistenta

Novych danovnikov mozno do databazy vlozit dvojakym spésobom — pomocou
Standardného dialogu Novy dariovnik (rychlej$i sposob vhodny pre skusenejSich
uzivatelov), alebo pomocou dialogu Asistent pre nového darnovnika (ktory je podrobnejsi).

Po zatrhnuti tejto volby zmizne z ponuky Databaza volba Novy danovnik, zostane iba
Asistent pre nového dafovnika. Klaves Ins potom vyvola dialdég Asistent pre nového
danovnika.

Pri ukladani pouzivat UNC format

V databaze dokumentov su ulozené cesty k suborom s jednotlivymi priznaniami. Tieto cesty
mozu zacinat pismenom diskovej jednotky (napr. c:\Program Files...), ale najma pri
inStalacii TaxEditu v sieti by mali byt zapisané v UNC formate zac€inajucimi dvoma
spatnymi lomitkami a nazvom pocitaca (\nasserver\c\ProgramChyba! Nenalezen zdroj
odkazl. Files...).

Ukoncenie programu nutné potvrdit

Volba je vhodna pre tych, ktori omylom napriklad namiesto okna s priznanim uzatvarali
cely program. Po zatrhnuti sa program ihned neukondéi, najskér sa spyta, €i to ma skutoCne
urobit.

Po Starte programu upozornit na moznost aktualizacie programu alebo jeho Casti
VZdy po uplynuti tridsiatich dni od poslednej aktualizacie zaéne TaxEdit upozorfiovat’ na

vhodnost' stiahnutia novych $ablon a filtrov. Ak nechcete, aby Véas upozorfioval, zruste
zatrhnutie tejto volby.

Po Starte programu upozornit na dokumenty k vybaveniu

Vzdy pri Starte programu TaxEdit budete upozorneni na dokumenty, ktoré su k vybaveniu
v najblizSich 5 dnoch. Upozorfiovanie na dokument k vybaveniu nastavite vo Vlastnostiach
suboru, vykonat do. Ak nechcete, aby vas program upozornoval, zruste zatrhnutie tejto
volby.

Automatické zalohovanie dokumentov



Interval zalohovania: zadajte hodnotu v minatach, ako ¢asto sa bude uskutoChovat
automatické zalohovanie. V pripade nového dokumentu sa program spyta na ulozenie do
nového suboru, v pripade uz uloZzeného suboru automaticky uklada do existujuceho suboru.
Povolit:

Pri zatrhnuti povoluje automatické zalohovanie dokumentov, funkcia sa prejavi po
restarte programu.
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Globalne moznosti dokumentu...
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Sada volieb, ktorych hodnota riadi spravanie aplikacie v réznych situaciach. Nastavenie sa
aktivuju zatrhnutim poli¢ka v prislusnom riadku.

Pohyb po strankach formulara méze zmenit’ aktualnu stranu

Volba nastavuje spravanie programu pri dosiahnuti konca stranky. Je mozné povolit
prechod medzi strankami aj prostym stlacenim klavesy PgUp a PgDn. Tieto klavesy
normalne posuvaju stranku smerom hore a dole. Pokial je stranka posunuta az na koniec
(¢i na zaciatok), dalSie stlaCenie klavesy prejde na dalSiu ¢i predchadzajucu stranku.

Zobrazovat okraje formulara

Prednastavenie zobrazenia Normalne (volba vypnuta) alebo zobrazenie Stranky (pri



zapnutej volbe). Prednastavené zobrazenie je potom pouzité vzdy pri vzniku nového
formulara. V podstate zodpoveda spbésobu zobrazenia Stranka (Zobrazit/Stranku)

Automaticky prechadzat prilohy

Tato volbu zatrhnite v pripade, Ze chcete, aby TaxEdit pri prechadzani formularov pomocou
klaves Tab Ci Enter prechadzal tiez sumacné stranky Ak volba nie je zatrhnuta, TaxEdit
prechadza cez bunku, ku ktorej je vytvorena sumacna strana, rovnakym spésobom, ako by
vytvorena nebola.

Kombinovat &islo popisné a Cislo orientaéné

Ak ma v databaze prislusny danovnik vyplnené Cislo popisné aj €islo orientaéné, nacita
sa pri zatrhnuti tejto volby do priznania kombinacia oboch €isel oddelenych lomitkom. Ak
chcete, aby sa v priznani kombinovalo Cislo popisné a orientacné, musite tito moznost
zaroven nastavit v ponuke Nastroje/Popisovace).

Zobrazovat ¢isla so znamienkom

TaxEdit teraz umoznuje aktivaciu prisluSnej volby zobrazovat a tlacit znamienko i vtedy,
pokial je hodnota €isla kladna. V $ablénach formularov su definované prvky, ktoré budu
touto volbou ovplyvnené, teda znamienko plus sa neobjavi vo vSetkych poliach, v ktorych
je Ciselna hodnota (Cislo popisné so znamienkom + by nevyzeralo najlepSie).

Zobrazovat nulu so znamienkom

Na tomto mieste je mozné oddelene nastavit, ¢i ma byt kladné znamienko
z predchadzajucej volby zobrazené aj pri €islach nula (+0).

Vzdy zobrazovat okno pomoci

Toto zaSkrtavacie pole urcuje, i sa pri vytvoreni nového formulara automaticky zapina
okno pomoci. Samozrejme je mozné okno pomoci vyvolat’ aj ked je tato volba vypnuta.

Pri otvarani dokumentu konfrontovat udaje s databazou

TaxEdit strazi polia vo formularoch, ktora su vyplfiované z databazy a pokial do nich
uzivatel zada iné ako prednaplnené udaje a pyta sa, ¢i ma Upravu uskutoCnit aj

v databaze. To sa ale deje pri vyplfiovani nového priznania. Pokial sa ma rovnaka kontrola
uskutoCnovat aj pre starSie subory uz skér ulozené, aktivujte tato volbu.

Kontrola sa neuskutocriuje v dokumentoch, ktoré boli ulozené s priznakom "Doporucené
iba pre Citanie”
Pri pohybe posuvnika prekreslovat dokument

Pokial pohybujete posuvnikom na lavej €i spodnej strane obrazovky, priebezne sa
posuva cely obsah obrazovky.

Dotaz na ulozenie dokumentu vytvoreného filtrom

Pokial tato volba nebude zatrhnuta a pokial vytvorite novy dokument odvodenim
z pbévodného, TaxEdit vam dovoli novy dokument zatvorit, bez toho, by ste potvrdili, & ho
predtym chcete ulozit.

Kontrolovat zadanu hodnotu prvku s jeho vzorcom

Tu mdzete aktivovat, i ma program kontrolovat hodnoty, ktoré zadavate, s hodnotami,
ktoré vyplyvaju zo vzorcov pre jednotlivé kolénky. Pokial je tato funkcia zapnuta,
program pri zadani hodnoty odliSnej od hodnoty vypocitanej vzorcom tuto skutoCnost
oznami a spyta sa, €i skuto€ne chcete pouzit ruéne zadanu hodnotu.



Zobrazovat pri dlh§om stlaceni CTRL animaciu aktivnheho prvku

Ulahc&uje orientaciu v dokumente — ak pri zostavovani dokumentu stratite prehlad o tom,
ktory prvok je prave aktivny (v ktorom je kurzor), asi sekundové stlacenie klavesy CTRL
vam ho ukaze. Pokial je aktivny prvok na inej strane, vrati sa TaxEdit na tuto stranu.

Zvyraznenie aktivneho prvku pri chybe integrity

Pri zmene hodnoty jedného prvku vo formulari sa méze stat, Ze sa hodnota iného prvku
stane neprijatelnou — d6jde k naruSeniu integrity. Pri zatrhnuti tejto volby ukaze TaxEdit
prvok, ktorého hodnota sa stala neprijatelnou.

Zobrazovat vzdy vSetky stranky priznania

TaxEdit skryva tie prilohy jednotlivych priznani, ktoré sa vyplfiuju len v Specialnych
pripadoch. Celé priznanie by tak malo byt prehladnejSie. Pokial déjde k situacii, kedy je
takato Specialnu prilohu potrebné vyplnit, TaxEdit ju sam zviditelni. VSetky skryté prilohy
mdzete zviditelnit rovnako zatrhnutim tejto volby.

Kontrolu udajov v databaze konat priebezne

Celu radu udajov (meno, adresu, telefon dafovnika...) TaxEdit predvyplni do novo
vytvaraného priznania podla udajov zapisanych v databaze darnovnikov. Pokial potom
priznania upravujete a zmenite niektoru z poloziek nacitanych z databazy, TaxEdit
upozorni na rozdiel medzi idajmi v priznani a v databaze a ponukne moznosti: prepisat
udaj v priznani podla databazy, prepisat Udaj v databaze podla priznani, ponechat
rozdielne udaje. Ak nechcete, aby program na rozdiely upozorfioval, zruste zatrhnutie
tejto volby.

Vytvarat novy dokument pre dafovnika podfla aktualneho dokumentu

Mbze sa stat, Ze je v databaze je aktivny niektory danovnik a su¢asne editujete
priznanie pre iného danovnika. Pokial v takejto situacii zadate vytvorenie nového
priznania, nevie TaxEdit, pre ktorého dafiovnika sa ma vytvorit a spyta sa. Ak zatrhnete
tuto volbu, nebude sa program pytat’ a vzdy vytvori nové priznanie pre rovnakého
danovnika, ktorého priznanie editujete (bez ohladu na darnovnika aktivneho v databaze).

Pri A3 tlagi zva¢Sovat stranky na A3

Pri tla€i na tlaCiarni A3, pokial ovladac tlaCiarne chybne interpretuje velkost stranky
dokumentu z TaxEditu - teda vytlaci na list A3 vedla seba dve stranky zmensené vzdy
do dvoch tretin priestoru, aktivujte tato vofbu.

V DPH ukladat v tvare ROK/OBDOBIE

Po uloZeni priznania k dani z pridanej hodnoty zapi$e TaxEdit do stipca "Verzia”
v databaze dokumentov Udaj v tvare napriklad mesiac 01/2005. Pokial zatrhnete volbu,
zmeni sa zapis na tvar 2005/01 mesiac.

Upozornovat na automatické prepocty

Program kontroluje Udaje zadavané uzivatelom uz pri vkladani a spravidla nedovoli zadat
nepripustnd hodnotu. Niekedy sa v§ak mdze stat, ze hodnota zadana v bunke sa stane
nepripustnou nie po€as vlozenia, ale az neskér, pri zmene hodnoty inej bunky.

Napriklad — najskér v priznani k dani z prijmov vytvorite dafiovy zaklad 1 000 000 Sk.
Potom uplatnite stratu z predchadzajucich obdobi v suhrnnej vySke 900 000 Sk, potom
znizite danovy zaklad na 600 000 Sk — je jasné, ze v takomto pripade nemozno uplatnit
stratu vo vyske viac ako 600 000 Sk.

TaxEdit sa preto pokusi znizit vySku uplatnenej straty na 600 000 Sk a na obrazovke sa



objavi okno so spravou o tejto skuto¢nosti. ZruSenie volby "Upozorfiovat na automatické
prepocty” umoziuje potladit zobrazovanie podobnych sprav.

RozliSovat v prehlade priznania za mesiace a kvartaly

Pokial aktivujete tuto funkciu, budu sa v prehlade Platenie dani danovnika rozliSovat
priznania k dani spotrebnej, DPH a k dani z nehnutelnosti podla toho, &i ide o priznania
roéné &i za jednotlivé mesiace, pripadne podra prislusného DU. To znamena, Ze sa vo
vy$Sie opisanom prehlade bude objavovat pri prislusnych daniach viac zaznamov.
Pokial je tato funkcia vypnutd, objavi sa v prehfade iba jeden, najnovsi zaznam.

V vykazoch nasadzovat do riadkov hodnotu "0”

Sablény vykazov (stvaha, vykaz ziskov a strat, Cash Flow) st upravené tak, aby
nevyplnené polia zostali prazdne. Pokial chcete do vSetkych nevyplnenych poli zadat
hodnotu 0, zatrhnite tato volbu.

Kladné hodnoty korekcii v stivahe previest na zaporné

Aktiva v siivahe maju $tyri stipce, do druhého stipca sa zapisuje korekcia — v Seske;
legislative vo vacsine pripadov ma byt uvedené zaporné Cislo. TaxEdit preto kazdé
zapisané Cislo prevedie na zaporné. Ak chcete mat moznost zapisovat do korekcie
kladné Cisla, zruste zatrhnutie volby.

Pri platobnych prikazoch potlacat’ kdpiu

Pokial je tato funkcia aktivna, v prikazoch na uhradu sa nezobrazuje (a teda ani netlaci)
kopia, ktora je Standardne umiestena v spodnej polovici dokumentu.

Do prehladov pre SSZ prenasat iba meno a priezvisko (Ceska legislativa)

V prehladoch pre VZP a SSZ (aj v inych formularoch) su kolénky, do ktorych je treba
vyplnit meno a priezvisko dafnovnika. TaxEdit v tom pripade pouZiva popisovace,

v ktorych je definované (a uzivatel moze definiciu zmenit — viz Nastroje/Popisovace),

v akom poradi a ktoré Udaje sa nacitaju z databazy (teda ¢i sa nacita priezvisko, meno a
titul, alebo meno a priezvisko...). Standardné nastavenie popisovaga v tomto pripade
nacita titul, priezvisko, meno a titul za menom. Ak chcete, aby sa do prehladu pre SSZ
prenasalo iba meno a priezvisko (v tomto poradi), zatrhnite tato volbu.

Strany s pokynmi oznaCovat pre tla¢ (Ceska legislativa)

Formulare prehladov pre zdravotné poistovne obsahuju stranu s pokynmi. Nie je na nej
Ziadny udaj, ktory by vyplfioval dafiovnik, spravidla teda staci odovzdat prehlad bez tejto
strany. TaxEdit ju Standardne netlaci. Niektoré poistovne v8ak vyzaduju odovzdanie
prehlfadu vratane stranky s pokynmi. Preto je na stranke s pokynmi zaskrtavacie pole,
ktorého zasSkrtnutim dosiahnete vytlacenie tejto strany. Ak zaskrtnete volbu "Strany

s pokynmi oznacovat pre tla¢”, budu vSetky novo vytvarané prehlfady mat
prednastavenu tla¢ stranky s pokynmi.

Nastroje - Volby

Priradenie pisiem...
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Skantralavat’ idaje podl'a databézy

Formulare aplikacie Taxepir pouzivaju tri zakladné druhy pisma, ktoré su Standardne
inStalované na vSetkych verziach Windows. Su to pisma Arial CE, Times New Roman CE
a Courier New CE. Tieto pisma mézu mat v8ak na rbznych operacnych systémoch
rézne nazvy napriklad podla toho, &i ide o lokalizovanu alebo doplfiovanu verziu Windows.
Korektne inStalované Ceské verzie Windows (Win9x/NT4.x/2000) by mali napriklad pri
pokuse o pouzitie pisma Arial CE pouzit univerzalne pismo Arial vo vychodoeurépskom
koédovani. Pokial sa tak nestane a na obrazovke sa objavia texty bez diakritiky alebo

s nezmyselnymi znakmi, pripadne pokial na pocitali nemate vysSie uvedené pisma
nainstalované, musite pouzit funkciu priradenie pisiem.
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V zozname Pisma pre priradenie sa objavia vSetky pisma pouzité v konkrétnej Sabléne.
Kazdému z tychto pisiem je mozné stlatenim tlacidla Priradit pismo pridelit nahradné
lubovolné pismo inStalované na pocitaci. Nastavené priradenie sa objavi v editanom poli
pod zoznamom pisiem. Tlacidlom Zrusit priradenie je kombinacia pisiem zru$ena. Je tak
sice mozné dosiahnut aj zaujimavych grafickych efektov, avsak hlavne je takto mozné

vyrieSit problémy s nekompatibilitou pisiem v programe a v hostitelskom operacnom
systéme.

Nastroje - Volby

Moznosti databazy...

Spravanie okna databazy sa nastavuje na tejto karte.

Po spusteni zobrazit databazu

Zapnuta volba spdsobuje okamzité zobrazenie okna databazy ihned po Starte programu.
Vynimkou je vyzva programu k spracovaniu konkrétneho suboru s priznanim napriklad
jeho otvorenim zo zlozky s dokumentmi. Tato volba rovnako potla¢a ukladanie velkosti
okna databazy pri ukonceni programu. Okno databazy sa pri automatickom otvoreni po

Starte otvara vzdy maximalizované.
Subory zarovnavat vpravo a Zobrazovat iba nazov suborov

Su volby, ktoré umozuju nastavit, akym spésobom sa v databaze v stipci stbor zobrazi
nazov suboru.



X

Okno databazy delit horizontalne

X

V databazovych oknach zobrazovat mriezku medzi stipcami

X

V databazovych oknach zobrazovat mriezku medzi riadkami

Farebne odlisit stipce v databazach

X

Tieto Styri volby dovolia uzivatelovi prisposobit’ si esteticky okno databazy. Spolu
s funkciou Zobrazit/Stlpce dosiahne uréite kazdy vyhovujucu podobu.

X]

Vybrany riadok zvyraznit cely

Tato volba ma na prvy pohfad rovnako esteticky ucinok. Ovplyviuje v8ak aj funkénost —
ak je aktivovana, nemozno udaje v databaze menit inak ako pomocou dialogu
Databaza/Editovat. Ak nie je aktivovana (oznacuju sa jednotlivé bunky, nie riadky),
mozno pomocou kliknutia mySi do oznacenej bunky (alebo stlacenim klavesy F2)
dosiahnut’ moznosti prepisat’ udaj priamo v bunke (bez nutnosti otvarat’ editacny dial6g).

X]

Databazové okna otvarat v editaénom rezime

Aktivacia volby spbsobi, Ze udaje v databaze bude mozné prepisovat priamo

v databazovej mriezke, bez otvarani editacného dialégu. Pre prepisané udaje nie je
potrebné ani klikat mySou do oznacenej bunky alebo stlacit’ klavesu F2. Editacia udajov
je teda najjednoduchsia, hrozi vSak nahodné prepisanie.

Zobrazovat dialbg s moznostami v databazovych oknach

Volba ma vyznam v databazy vozidiel a nehnutefnosti. Ak nie je aktivovana, otvori sa po
stlaeni klavesy ENTER dialog pre editaciu aktualneho vozidla (nehnutelnosti). Ak je
aktivovana, otvori sa po stlaCeni klavesy ENTER dialég s moznostou vyberu viacerych
¢innosti (editacia, presun vozidla k inému dariovnikovi...).

X]

Povolit viacnasobny vyber v databazach.

Aktivacia volby zarover spdsobi prepnutie do modu, kedy sa zvyraznuje cely riadok.
Dovoli vo v8etkych kartotékach oznacit' viac zdznamov (mySou pri su€asne stlacenej
klavese CTRL alebo SHIFT) a pracovat tak naraz s viacerymi polozkami. (Zmazat,
presunut ku klientovi, Odoslat ap.)

Nastroje - Volby

Sprava a zalohovanie databaz...
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Nastroje, ktoré su sucastou tejto sekcie sluzia, ako uz ndzov napoveda, pre spravu a
zalohovanie databaz. K pouzitiu tychto nastrojov je nutné, aby program v danej chvili
nepracoval s databazami. K tomu sluzi tlaCidlo "Uzatvorit okna databaz”.

Sprava databaz

Zaloha databaz — vytvori zalohu suCasnych databaz. Tato zaloha vytvori subor vo formate
archivu ZIP vo vybranej ceste a pod zvolenym nazvom.

Obnova databaz — obnovi databazy zo suboru vo formate ZIP, ktory bol vytvoreny
nastrojom "Zaloha databaz”.

Reindexacia databaz — Spusti nastroj pre opravu tabuliek Paradox. Opravi a reindexuje
databazy.

Automatické zalohovanie databaz

Automatické zalohovanie databazy znamena, Ze v uzivatelom Specifikovanom adresari
vznikne archiv ZIP so zalohou su€asného stavu vSetkych databaz, ku ktorému sa neskér
pri pripadnych problémoch mbzete vratit'.

Automaticky zalohovat databazy — zapne sa automatické zalohovanie databaz, ktoré bude
zalohy uskuto&riovat podla dalej nastavenych parametrov.

Vynutena zaloha databaz — uskutoéni okamzitl zalohu databaz.

Adresér pre subory zaloh — tu si uZivatel nastavuje adresar, do ktorého chce, aby sa
zalohovali databazy. V tomto adresari teda vznikne pri spusteni zalohovania databaz
(automatické &i vynutené) archiv typu ZIP s tymito databazami.




Povolit zruSenie suborov automatickej zalohy starSich ako... - automaticky sa budu mazat
zalohy databaz, ktoré su starsi ako uzivatelom $pecifikovana doba.

Zalohu automaticky vytvorit... - tu sa nastavuje, ako €asto sa bude vytvarat automatické
z4lohovanie databaz.

V adresari zaloh ponechat maximalne... - tu sa nastavuje maximalny pocet zaloh, ktoré
sa budu zachovavat v pocitaci.

Obnova databaz z poslednej automatickej zalohy — vytvori sa obnova databaz z posledne;j
ulozenej zalohy.

Obnova databaz z vybranej automatickej zalohy — program ponukne v dialdgovom okne
v8etky ulozené zalohy. Z tychto si uzivatel vyberie pozadovanu a obnovenie databaz sa
potom uz uskuto€ni automaticky.

Uzatvorit’ okna databaz — tento nastroj uzatvori vSetky okna databaz. Je to nutné pre
vyuzivanie nastrojov pre zalohovanie a obnovu databaz.

Nastroje - Volby
Ciselniky...

Databaza Ciselnikov ja Ciasto€ne naplnena uz od vyrobcu programu. Vac&sinu hodnét je

ale mozné upravovat, udaje je mozné do Ciselnikov pridavat a je ich mozné aj odstranit.

Spravu mozno uskutoénit na zalozke "Ciselniky” (ponuka Néstroje volba Ciselniky)
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Jednotlivé Ciselniky sa volia v zozname v hornej €asti. V spodnom zozname sa v
Standardnom databazovom okne zobrazuje obsah €iselniku. Ten je mozné radit podla
jednotlivych stipcov klepnutim na ich zahlavie. Sirky stipcov je mozné menit tahanim
predelu ich zahlavia. Kazdy riadok je mozné zmazat, presunut o poziciu vyssie Ci nizSie,
na koniec ¢i na zaciatok zoznamu.

Hodnoty sa upravuju priamo v riadkoch zoznamu. Klepnutim mySi do textu sa aktivuje
editacny rezim. Zmena hodnoty sa potvrdi stlacenim ENTER, stlacenim ESC je mozne
vratit sa k pdvodnej hodnote. Klavesom TAB je mozné prejst k editacii dalSieho stlpca.

Niektoré riadky nie je mozné upravovat. S ich prednastavenymi hodnotami pocita
program v niektorych formularoch. Takéto riadky su v Ciselnikoch zobrazené Sedou farbou.

Ciselniky sa vyvolavaju klavesom F8.

Nastroje - Volby
Externé nastroje...

Oprava databaz — Tato aplikacia sluzi k oprave poSkodenych databaz programu TaxEdit.
Po spusteni nastroje sa uskutoCni rekonstrukcia poskodenych tabuliek a vypiSe sa
zoznam najdenych a opravenych chyb.
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Zalohovanie dat — Tato aplikacia sluzi k zalohovaniu vSetkych alebo vybranych databaz
programu TaxEdit, dalej suborov s ulozenymi dafiovymi priznaniami, dokumentmi i
tabulkami vytvorenymi v programe TaxEdit. Pre zalohovanie dat vdak odporu¢ame pouzit
funkciu Export/Import alebo Export vSetkych dat do zalohy.

Notepad — Spusti sa program Poznamkovy blok, ktory je su¢astou operaéného systému
Windows.

Export/Import — Tato aplikacia sluzi k exportu/importu vybranych dat z/do programu
TaxEdit. Pomocou nej mozno lahko vybrat' a preniest informacie vo formatu ZIP alebo
TXT z/do databaz programu TaxEdit.

Export vSetkych dat do zalohy — Tato aplikacia uskutoéni export vSetkych dat z programu
TaxEdit do zalohového archivu.

Import dat zo zalohy exportu — Tato aplikacia sluzi k importu vietkych dat z exportu
programu TaxEdit.

Precislovanie telefénov - Tato aplikacia sluzi k precislovaniu telefonnych kontaktov
v databazach TaxEditu alebo k zisteniu nového tvaru jedného zadaného disla.

Nastroje - Volby
Sabléna

Zalozka Sablona zhromazduje ovladacie prvky k nastaveniu farieb formulara, kalibraciu
tlaCiarne pre urcitu Sablonu, spravu sledovacov a informacii o licencii Sablony.



Cisebiky | Prsdenepisma | UBvstels | Mofnostidstabszy | Cesty
Maztrope | Internat | Globdine moZnosti program
Spréva a zélohovanie databsz | Logovpsibor | Wiastnosti dokumentuv DB |

e D T e O
Pacet icenci: neobmedzans
UF pouditich bcencil

~Mastavenia farieh aktusinej Sabkiny————— i A
Pre wybrand polozku v tabulke fasieb, maZete vybral fabu 20 zcenamu, alebo
slickom Hadidla "lazing farba™ wytworl vlastngd odiiedi

o e I—
Pouzit-akliveg prvky, spracoedvang prvak Tl faas. |
Stladerim latidla Povodné faby™ midete obnowi Pavadné f I
pivadng larsbne schéma nastavens od viroboa = e fare
Falbr&cia Hatiame
Stladenim Hatidla Falbracia Hatiame™ midete nastaal
oirage pre lat Vadho priznani, tak aby So najiace| e Bcin Hat
odpovedalo ongnal formidarna prznani. SIS s 0

Obhowl plvadné hodnoty dedovadoe | Spréva sledovaboy. . |
Test akiuakhosh ablony Akbuslizacia sablony | Hishoma fablony. . I
Sabliina nie je testovand na akludlnost s |

| QK. ] Zrsit I Pemog i

Licencia

V prvej &asti zalozky Sabléna s zobrazené informacie o licencii $ablény aktivneho
dokumentu. Udaj Poget licencii udava $irku licencie podla zakupenej verzie. Méze
nadobudat hodn6t Demoverzie, Neobmedzené a dalej lubovolné celé kladné Cislo
(v praxi sa vyskytuju len licencie 1 vo verzii Simple a licencii 5 v Specialnych verziach).

Licencia Sablény je urCena pri aktivacii TaxEditu a nie je uz vlastnostou vlastnej Sablény,
nie je teda mozné prenesenim prislusného suboru SHD z pocita¢a s plnou verziou
napriklad na poc¢ita¢ TaxEditom aktivovanym vo verzii Simple licenciu rozsirit.

Nie je tiez nutné v pripade napriklad rozSirenie Vasej licencie TaxEditu instalovat program
znovu, ale postaci prosta Reaktivacia programu z ponuky Pomoc/O programe...

Cislo udava podet subjektov, ktorym je mozné vytlagit dafiové priznanie, pripadne iny
licencovany formular.

Pri kazdom pokuse o tla¢ formulara s inou licenciou ako Demoverzia & Neobmedzené sa
totiz z vyplneného dokumentu zistia takzvané Klucové tdaje (najéastejsie ide o DIC,
pripadne rodné Cislo). Tieto klu¢ové udaje sa porovnaju s hodnotami uz ulozenych udajov
v internej databaze aplikacie. Pokial je subjekt so zhodnymi udajmi uz v databaze
ulozeny, prebehne tla¢ formulara bez akychkolvek obmedzeni a dalSich otazok.

Pokial ide o subjekt novy, vyzve program uzivatela k potvrdeniu tlace, k zaradeniu tohto
nového subjektu a tym k vy€erpaniu jednej licencie.

Pocet zaznamov v databaze je obmedzeny poétom licencii , po ich vyCerpani je mozné
tlacit iba priznanie uz zaregistrovanych danovych subjektov (ponuka
Nastroje/Registrovani uzivatelia), pripadne tlagit formulare ako Demoverzia.




Pri tlaci Sablon s licenciou Demoverzia Ci Neobmedzené nema samozrejme kontrola
kluCovych udajov ziadny zmysel — Demoverzia tlaci vzdy v rezime znehodnotenia stranky
(pretlacou napisu cez formular), pri licencii Neobmedzené nema zmysel subjekty pocitat,
pretoze uzivatel Sabldny s touto licenciou nema pocet vytlatkov obmedzeny.

Nastaveni farieb

Toto okno sluzi pre prispésobenie vzhladu jednotlivych Sablén aplikacie TaxepiT - Priznanie
k dani potrebam a prianiam jednotlivych uzivatelov.

V skupine Nastavenie farieb je mozné vyberom zo zoznamu menit’ farby jednotlivych
typov komponent formulara pre kazdu $ablonu priznania k dani zvlast.

V ponuke Polozka vo farebnej palete sa objavia vSetky farby vo formulari pouzité.

Po zvoleni farby z palety sa v dalSom riadku nastavi text popisujuci pouzitie tejto farby.
Pouzitie farby méze nadobudat hodnét:

Aktivny prvok - teda prvok, na ktory mozno prejst a ktory mozno vyplnit' - Standardne
¢ierna farba;

Neaktivny prvok - prvok, ktorého vyplnenie je z nejakého dévodu zakazané - Standardne
Seda farba;

Vybrany prvok — farba, ktorou je zvyraznena vybrana hodnota, napriklad pre kopirovanie
alebo pre prepisanie;

Spracovavany prvok — aktivny prvok, na ktorom stoji kurzor, ktory je prave meneny
(Vybrany a spracovavany prvok je vo vacsine pripadov totozny);

Pozadie formulara - mozno nastavit iba na farby zo zakladnej farebnej palety, ktora je
uréena nastavenim poctu farieb v systéme Windows. Napriek tomu je v $abléne priznania
farba nastavena €o najpodobnejSie tlatenému originalu. Samozrejme, ak pouzijete
rozlisenie VGA - teda iba 16 farieb, nembze byt zobrazenie na obrazovke prilis dokonalé
a je teda Casto lepSie farbu pozadia zmenit.

Tlacidlom Definuj farbu je mozné farbu zvolenu vo farebnej palete zmenit podla zelania
uzivatela. Zobrazi sa ponukové okno s aktualnou paletou systému Windows. Vyberom

z ponuky bude farba vybrana v palete formulara zmenena. Ponukové okno farieb
Windows obsahuje taktiez tlacidlo "Definovat viastné farby >>” po jeho stlaceni sa rozbali
okno s ponukou farebného spektra. Pomocou mysi a vyberu zo spektra, alebo zadanim
Ciselnych hodnét pre jednotlivé farebné zlozky, mozno tymto Standardnym nastrojom
systému Windows namie$at lubovolny odtien, ktory Vas pocitac a o€i znesu, aj nad
ramec systémovej palety.

Novo vzniknuta farba je potom v palete umiestena do sekcie Uzivatelské farby, odkial je
ju mozné zvolit’ pre pouzitie v $abldéne formulara TaxEditu.

Tlagidlo Pévodné farby posluzi k napraveniu prehmatov alebo neuspesnych pokusov
s vyberom farieb a vrati farebné nastavenie $ablény na povodné hodnoty uréené
vyrobcom.

Kalibracia tladiarne

Funkcia Kalibracia tlaciarne Vam dovoli fahko a rychlo zistit hodnoty okrajov stranky, pri
ktorych Vami pouzivana tlaCiaren vytlaci priznanie velkostne a pozi¢ne zhodné

s originalnym formularom vydanym ministerstvom financii. Kazda tlaciaren (kazdy typ) ma
az na vynimky urcitu oblast’ papiera, ktoru uz nedokaze potlacit. Obraz stranky, ktory na
nu systém Windows zasle, je preto zmenseny a umiesteny do oblasti, ktoru tlaciaren
potladit vie. Pretoze nepotladitelna oblast je na okraji papiera v milimetroch, nie je rozdiel



vo velkosti pri zbeznom pohladu prili§ patrny. Problém nastane pri tla€i hodnét z priznania
do predtlateného formulara, kedy zalezi naozaj na kazdom milimetre.

Kalibracia tlatiarne x|

@ Zmenou hodnoty 2w&iite, zmendite alebo posuniete ok
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Zigtit okraje taciarme automaticky |

Wtlact skigobn stranu

V dialédgovom okne Kalibracie tlaiarne mbdzete nastavit velkost lfavého, pravého, horného
a dolného okraja. POZOR! Zatial ¢o hodnoty zapisané do poli VIavo a Hore tlateny
formular posuvaju (kladné hodnoty doprava ¢&i dole, zaporné hodnoty dolava ¢i nahor),
hodnoty zapisané do poli Vpravo a Dole menia velkost formulara (kladné hodnoty ho
skracuju a zuzuju, zaporné hodnoty predlzuju a rozSiruju).

Ak napriklad ma formular po vytlageni spravnou velkost, ale je posunuty prili§ doprava,
zapiste do pola VIavo zaporné Cislo (napriklad —50). Pokial je pozicia formulara na
stranke spravna, ale Vasa tlaciaren nie je schopna vytlacit spodny riadok (koniec stranky
sa nachadza mimo tlaCenu oblast), skuste zapisat kladné &islo (napriklad 50) do pole
Dole. Pokial nie je spravna pozicia formulara ani jeho velkost, budete musiet zadat
vhodné Cislo do vSetkych Styroch poli.

Tlacidlo automaticka kalibracia sa pokusi zistit vSetky nutné Cisla automaticky od
ovladaca tlaciarne. Je vSak overené, Ze niektoré ovladace tlaiarni klamu. Napriek tomu
sa program pokusi skalibrovat formular automaticky, ak stlacite prislusné tlacidlo.

TaxEdit sa najskor spyta, pre ktoru tlaCiaren chcete automaticku kalibraciu skusit. Spusti
sa skusobny vytlacok vSetkych stran (samozrejme nie na tlaCiaren ale iba virtualne) a
vypocitaju sa minimalne hodnoty kalibracie, ktoré zarucia, ze sa dokument na tlaCiaren
eSte vmesti cely a pritom bude iba o najmenej zmenSeny.

Pre overenie spravnosti zadanych hodn6ét vyuzite tlacidlo Vytladit' skuSobnu stranku. Po
najdeny zodpovedajucich hodnét stlacenim tlacidla OK ulozite nastavenie, ktoré sa
pouzije pre vSetky nasledujuce tlace rovnakého typu formulara. Pokial si ale z dafiového
uradu donesiete nové tlaciva, na ktorych je okraj stranky odliSny, budete musiet okraje
prekalibrovat.

Obnovit pévodné hodnoty sledovacov

Pokial ste si nastavili v dokumente prili§ mnoho sledovacov (polia na paneli hodnét, tak
ako je popisané v ponuke Zobrazit/Panel hodndt) a nechcete ich rusit postupne volbou
Zrusit sledovac z kontextovej ponuky pristupnej po stlaceni pravého tlac¢idla mysi na
kazdom sledovaci, mbzete ich vSetky naraz zrusit stlacenim tlacidla "Obnovit pévodné
hodnoty sledovacov’. Formular sa vrati k pdvodnému nastaveniu, teda na paneli hodnét
zostanu sledované iba najdéleZitejSie prvky aktivneho formulara.

InStalované Sablény

Tlacidlo vola funkciu popisanu v nasledujucej kapitole.




Nastroje — Volby
Prehliadanie logovych zaznamov

Zobrazi zoznam udalosti, ktoré nastali po€as doby prevadzky programu TaxEdit
(spustenie, ukoncenie, chyby...)

Nastroje
Popisovace...

Ak vytvarate nové priznanie, TaxEdit do neho automaticky nacita zakladné udaje o
danovnikovi z databazy. Do niektorych poli v priznani sa vyplfuju udaje, ktoré su

v skutoCnosti kombinaciou niekolkych poloziek z databazy (napriklad meno méze byt

v niektorych priznaniach kombinaciou databazovych poloziek meno, priezvisko, titul). To,
v akom poradi sa polozky skombinuju — teda €i v priznani bude v uvedenom pripade
najskor titul, potom meno a nakoniec priezvisko, alebo naopak — mdZzete ovplyvnit
uzivatel'skym nastavenim popisovacov.

Definovanie popisovacoy i A
— Wiber popizovaca — Uzivaterzka definicia popizovaca
Popisavad: IStruEn_l;l nazov dafiovnika j Stipee:
- o — -
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Priklad — zmena nastavenia popisovaca Sidlo/bydlisko tak, aby sa do priznania prenieslo
sidlo v poradi mesto PSC, ulice Cislo popisné:

1. Otvorte ponuku Nastroje/Popisovace, vyberte popisovac¢ Sidlo/bydlisko, zatrhnite volbu
Uzivatelsky

2. Odtrhnite volbu "Kombinovat ¢&islo popisné a ¢islo orientacné”
3. Odtrhnite stipec ”Cislo”, zatrhnite stipec "CP”

4. Presuiite zatrhnuté polozky (mySou alebo pomocou tlacidiel "Hore”, "Dole”) tak, aby boli
pod sebou v poradi Obec, PSC, Ulica, CP

5. Kliknite na polozku PSC a do druhého z poli pre oddelovaé zadajte &iarku, kliknite na ”
Priradit”

6. V nahlade skontrolujte vysledok



Nastroje
Zostavy...

(Na konci manualu najdete podrobnejSi popis prace so zostavami)

Tato volba sluzi dvom odliSnym ucelom:
1) Definiciu zostav z databaz pre tla¢

2) Definiciu triedenia pri zobrazeni databaz danovnikov a ich dokumentov — podfa zvolenej
zostavy sa meni strom v favom databazovom stlpci (viditefnom pri zatrhnuti volby
Zobrazit/Pohlad typu “Prieskumnik’).

Zostavy su roztriedené tematicky podla skupin, aby bolo prehladnejSie ich uréenie a
funkcia.

Prednastavené skupiny zostav su tieto:

Zostavy danovnikov (najnizSou urovinou je zoznam danovnikov roztriedeny podla
najréznejsich kritérii)
 Dariovnici podFa DU — triedi dafiovnikov podra jednotlivych dafiovych tradov.
V zostave pre tla¢ sa zobrazuje vedla danovnikov taktiez ich bydlisko/sidlo.

e Danovnici podla skupin — triedi dafiovnikov podla skupin. V zostave pre tla¢ sa dalej
zobrazi: skupina, danovnik, sidlo/bydlisko.

e Darnovnici podl'a roku a darnovej povinnosti — triedi dafiovnikov podla roku a darnovej
povinnosti. V zostave pre tla€ sa zobrazuje: dafovnik, rok, druh dane, dan, doplatok,
zaloha, periéda.

e Danovnici podla roku a druhu dokumentov — triedi dafiovnikov podfa roku a druhu
dokumentov. V zostave pre tla¢ sa zobrazuje: rok, druh, danovnik, formular, verzia,
dan, meno dokumentu, periodicita, platba, spis/Cislo jednacie, zaloha.

e Darnovnici s preplatkom podla rokov — vytriedi zoznam darnovnikov podla roku a
nasledne podla dafiovnika a druhu dane. V zostave pre tla¢ sa zobrazuje: rok,
danovnik, druh dane, preplatok, formular, verzia, subor.

o Danovnici s nedoplatkom podla rokov — triedi zoznam darnovnikov podfa roku a
nasledne podla dafiovnika a druhu dane. V zostave pre tla¢ sa zobrazuje to isté, iba
namiesto preplatku je doplatok.

o Danovnici s minimalnou zalohou — vytriedi zoznam danovnikov podla druhu dane a
vyberie tych danovnikov, ktori maju minimalnu zalohu

e Darovnici DPPO, zalozeni v priebehu roku 2002 — vytriedi zoznam dafovnikov na
tych, ktori boli zalozeni v priebehu roku 2002.

e Danovnici podla druhu plnej moc — triedi danovnikov podla druhu plinej moci.
V zostave pre tla€ sa zobrazuje k druhu plnej moci aj datum jej vytvorenia.

Darniovnici podl'a dokumentov k vybaveniu — triedi danovnikov podla dokumentov,
ktoré sa maju vybavit' v najblizSich 5 dioch. V zostave pre tla¢ sa dalej zobrazi datum
vybavenia dokumentu.

Zostavy zaloh (najnizSia uroven je zoznam danovnikov, ktorym vynikla zalohova
povinnost’, niektorych zostavach je mozné aktivaénym tlacidlom obmedzit’ zoznam



dokumentov len na tie, z ktorych zalohy plynu).

o Zalohy podla periédy — triedi zalohy podla periodicity. V zostave pre tla€ sa zobrazuje:
peribda, danovnik, druh dane, vySka dane, vySka zalohy, rok vzniku.

e Zalohy podla periédy a druhu dane — triedi zalohy najskér podfa periédy a dalej
podla druhu dane. V zostave pre tla¢ sa zobrazuje: periéda, druh dane, dafovnik,
vySka dane, vySka zalohy, rok vzniku.

e Zalohy podla roku, periédy a druhu dane — triedi zalohy najskér podla roku a dalej
podla periody a druhu dane. V zostave pre tla¢ sa zobrazuje: rok, periéda, druh dane,
danovnik, dan, zaloha.

e Zalohy podla dariovnikov, periody a druhu dane — triedi zalohy podla danovnika,
periddy a nasledne podla druhu dane. V zostave pre tla¢ sa zobrazuje: danovnik,
periéda, druh dane, dan, zaloha, rok.

o Zalohy podla dariovnikov, roku, periédy a druhu dane — triedi zalohy podla
danovnika, roku, peridédy a druhu dane. V zostave pre tla€ sa zobrazuje: dafiovnik, rok,
peridda, druh dane, dan, zaloha.

av v

nehnutelnosti a vznikla u nich danova povinnost’ k nehnutelnosti)

e Nehnutelnosti podFfa KU - triedi nehnutelnosti podra dafiovnikov a dalej podla
katastralnych uzemi. V zostave pre tla¢ sa zobrazuje: danovnik, katastralne uzemie,
danovy urad, obec, popis nehnutelnosti, cena, parcela, druh nehnutefnosti, vymera.

o Nehnutelnosti podrl'a DU - triedi nehnutelnosti podla dafiovnikov a dalej podria
danovych uradov. V zostave pre tla€ sa zobrazuje: dafiovnik, finan¢ny urad, katastralne
uzemie, obec, popis nehnutefnosti, cena, parcela, druh nehnutelnosti, vymera.

e Nehnutelnosti podla dariovnikov a KU - najskor triedi nehnutelnosti podra
danovnikov a dalej podla KU. V zostave pre tlaC sa zobrazuje: danovnik, katastralne
uzemie, danovy urad, obec, popis nehnutelnosti, cena, parcela, druh nehnutelnosti,
vymera.

e Nehnutelnosti podfa dariovnikov, DU a KU - triedi tak ako predchadzajlca zostava,
ibaZe triedenie podla KU predchadza triedeniu nehnutelnosti podla dafiovnika a DU.

Zostavy vozidla (obsahuje zostavy vozidiel triedenych podla danovnika alebo
jednotlivych typov vozidiel)

 Vozidla podla danovnikov - triedi podla danovnikov a dalej podfa druhu vozidiel.
V zostave pre tla€ sa zobrazuje: danovnik, druh vozidla, SPZ, hmotnost, obsah, popis
vozidla.

o Vozidla podla jednotlivych typov — tak ako predchadzajica zostava, avsak s tym
rozdielom, Ze sa triedi najskér podla druhu vozidla, potom podla dafovnikov.

Zostavy uzivatelia (najnizSou Uroviou je zoznam danovnikov, ktori patria pod
konkrétneho uzivatel'a)

o Uzivatelia a ich danovnici — triedi danovnikov podla uzivatelov. V zostave pre tla¢ sa
zobrazuje: uzivatel, danovnik.

Zostavy bankové Ucéty (zostava danovnikov a bankovych uctov)

e Bankové ucty podla danovnikov — triedi bankové ucty podla dafovnikov. V zostave
pre tla¢ sa zobrazuje: danovnik, nazov banky, registrovana dan, predcislie, €islo uétu,



kod banky.

Zostavy registracie (najnizSou urovnou je prehlad registracii podla druhu dane a
d’alej €lenenie podla réznych kritérii)

e Registracia podla dariovnikov a druhu — triedi registracie podla danovnikov a druhu
dane. V zostave pre tlaC sa zobrazuje: danovnik, druh dane, danovy urad, registrovany
od, registrovany do.

Registracia podla druhu registrovanych dani — triedi registracie podla druhu
registrovanych dani a dalej podla danovnika. V zostave pre tlaC sa zobrazuje: druh dane,
danovnik, DU, od kedy, do kedy.

Zostavy (obsahuje najréznejSie zostavy databaz, ktoré su v TaxEdite obsiahnuté)

o Zostava danovnikov — triedi danovnikov podra ich priezviska ¢i nazvu firmy. V zostave
pre tla€ sa zobrazuje: firma, priezvisko, meno, sidlo/bydlisko, telefén, DIC, dafiovy urad.

e Zostava vozidla - triedi vozidla podla SPZ a dalej podla druhu. V zostave pre tla¢ sa
zobrazuje: SPZ, druh vozidla, oslobodenie, limity Euro, popis, obdobie, D 1-12, M 1 -
12, ziskané, predané, STK platna.

o Zostava dokumentov — triedi dokumenty podla druhu formulara. V zostave pre tla¢ sa
zobrazuje: formular, verzia, subor, dan, zaloha, periodicita.

e Zostava dani — zoznam darfovych povinnosti podla druhu dane a roku. V zostave pre
tla¢ sa zobrazuje: druh dane, rok, dan, zaloha, peridéda, registracia od, registracia do.

o Zostava registracii — triedi registracie podla druhu dane a nasledne podla registracie
platna od. V zostave pre tla¢ sa zobrazuje: druh dane, registracia od, registracia do,
peridda.

e Zostava uctov — triedi bankové ucty podla druhu dane a nasledne podla mena banky.
V zostave pre tla€ sa zobrazuje: druh dane, nazov banky, predcislie, €islo uctu, kéd
banky, Specificky symbol.

e Dokumenty dariovnikov podla druhu dane — triedi dokumenty podla dafiovnika a
nasledne podla roku a druhu. V zostave pre tla¢ sa zobrazuje: dafiovnik, rok, druh,
druh dane, dan, zaloha, rok, formular, verzia, dan, peridéda, ID.

o Zostava nehnutelnosti - triedi nehnutelnosti podla KU a druhu. V zostave pre tlag sa
zobrazuje: kéd KU, KU, druh, €. parcely, vymera, oslobodenie, pravny vztah, cena,
koeficient, ziskana, predana, popis, majitel.

Definiciou vlastnej zostavy mozno dosiahnut’ zmeny usporiadania poloziek:
o v ponuke Nastroje vyberte polozku Zostavy,

» vyberte "viastna”, vyberte databazy, ktoré sa maju pouzit' (spravidla Dafovnici a
Dokumenty), kliknite na tlacidlo "Dals7”,

« vyberte stipce databazy, ktoré budu pouzité pre triedenie (napriklad
Dokumenty.Formular a Dokumenty.Rok), kliknite na ”Dal$i”,

« pomocou tlagidla "Vybrané” presufite stipce do okna "Radit pod/a stipcov’, oznaédte ich
(vo $tvoréeku pred menom stipca sa objavi zatrzitko). Takto zatrhnuté polozky
znamenaju, Ze podla nich sa bude databaza triedit, pokial chcete zmenit’ poradie
triedenia, dosiahnete to presunom nazvu polozky smerom nahor ¢i dole. Kliknite na ”
Dalsr”,

pomenuijte zostavu v poli Nazov (napriklad "Moja zostava”) a uloZte ju. Dalej méZete



zadat nadpis a upravit’ zahlavie a zapétie, ktoré sa budu zobrazovat v zostave pre tlac.
Teraz moézete kliknut na tladidlo "Dokonéit”,

e Kkliknite pravym tlaCidlom mysi na lavé databazové okno (so stromom) a
z kontextového menu vyberte polozku s nazvom Vami vytvorenej zostavy a teraz
mdbzete skontrolovat’ vysledok.

Nastroje
InStalované Sablény
TaxEdit umoziuje automatizovanu aktualizaciu svojich komponent pomocou Internetu.

Po stlaceni tlaCidla In§talované Sablény sa program chvilu zaobera prehladavanim
pevného disku hostitelského pocitaca, na ktorom vyhlada vSetky Sablony formularov,
subory s odvodzovacimi filtrami a dalSie komponenty, ktorych ¢asté zmeny v priebehu
danovej sezony bezne vyZzaduju niekolko malych aktualizacii aplikacie.

Indtalované Zabliny... |
&ablina | Verzia | Licencia | Bas | Stbordabiéry | Internd verzia -
cHil sk shd Suwsha UCPOD 1.00 necbmedz . 2301 2004 1837 cifl sk.shd Suvaha UCPOD 1,00
cfill3zk shd Vykazy UCPOD .00 necbmedz.. 23012004 16:37._.  cifl3sk.shd Wpbeazy LIC POC1.00
cfiz01 sk shd Vysled. UC POD 1.00 necbmedz..  23.01.2004 1637,  cifzisk.shd Wided. UC POD 1.00
cfm01 sk ghd Wykaz majetku 1,00 necbmedz . 23.01.2004 1637, clminzk shd Wikaz maetku 1.00 |
cipvllisk shd Wykaz primoyv 1,00 necbmedz., 23012004 16:37..  clpwin sk.shd Wikaz primav 1.00
cf=l sk shd Suvaha UC PODS 1.00 necbmedz . 2300 2004 16:37 . cfs0i sk shd Suwaha LIC PODS 1.00
cfzziln sk shd Wysled. UC PODSY.00 necbmedz . 2301 2004 16:37%__  cfs2012k shd Wpslad. LT PODS1.00
Diafi 2 nemowikosi 2 kartobékp 269 22012004 14T flnemidb 263
didanfell gk shd DDAR SE/F0 ' 1.00 nepbmedz . 23012004 1637 ddarfollsk shd DOAA SESFD O 1,00
ddaifel2sk shd DDAR SK/F0 '021.00 necbmedz,.,  23.01.2004 1837 dearlall2sk, shd DD&R SKFQ 021,00
ddarpoli k. ghd DDAR SKAPD 0 100 necbmedz . 23012004 1837  ddwpoliskshd  DDAR SEA0 1 1.00
ddapoli2sk. #hd DDAR SKAPO 021,00 necbmedz .. 23012004 1637 ddarpolZzk.shd DOD&R SEPO 02 1.00
ddedioll] gk shd DDED SKAFD'M 1.00 necbmedz..  23.01.2004 16:37...  ddedfoldlsk.shd DOED SKSFO ' 100
ddedioli2sk, thd DDED SKA0'021.00 necbmedz . 2301 2004 16:37. . ddedfed2:k. shd DOED SKESFO 021,00
ddedpo0l k. shd DDED SK/P0 01 1.00 necbmedz . 23012004 1837 ddedpolisk.shd  DDED SKPD T 1,00
ddedool2:k shd DDED SK/P0 '021.00 necbmedz . 23012004 1637 .  ddedpolisk.shd  DDED 5K/P0 02 1.00
Dploaln sk_chd DPFO SE44 01 1.00 necbmedz . 23071 2004 16:38 .  Dpfoallsk_shd DPFO Sk/4 ‘01 1.00
Dipioal2zk._zhd DPFFO SE/8 02 9.00 necbmedz . 23012004 16:38_. Dpfoa02ek shd DPFO SE& '021.00
Dipdfob 07 gk shd DPFO SE/B1 07 1,00 necbmedz . 23.01.2004 16:38..  Dpfob101 s ghd DPFO SK/B1 01 1.00
Diplob1 025k, shd DPFO SE/B1 02 1.00 necbmedz.,  23.01.2004 1638 Dpfeb102sk.5shd  DPFO SK/B1 02 1.00
Drpdob20 sk shd DPFO SE/B2 TN 1.00 necbmedz . 2301 2004 1638, Dpfob201skshd  DPFOSEAB2TI 100 &
il . - " .

Wybranjch poloZiek: 0 v Po Starte upozomif na modnost aktualizacie program, alebo jeho Sasti [ Akhealzoval aj samotng program T axE dit
Test akbusinoet fabldn i fkhuslzacia whbiangch fablin z nbemetu I Hizldna St i Pamac J

Potom sa zobrazi dialdgové okno Instalované Sablény a filtre.

Zoznam v tomto okne obsahuje vietky vymenitelné moduly, ktoré je mozné aktualizovat
z Internetu. V kazdej komponente je okrem nazvu vypisana aj verzia, datum a ¢as vzniku,
meno suboru s komponentov a pri Sablénach formularov este platna licencia.

Tlacidlo Test aktualnosti Sablon funguje iba vtedy, ak je na hostitelskom pocitadi

k dispozicii pripojenie k sieti Internet. Pokial je mozné pripojenie na Interne, program po
stlaceni tohto tlacidla vyhfada server vyrobcu programu taxedit.cz a porovna zoznam
inStalovanych komponent so zoznamom aktualizovanych verzii na serveri.

Pre kazdu Sablénu si mbzete nechat zobrazit' jej detailnu historiu.

Pokial je k dispozicii aspon jedna aktualnejSia komponenta, vypise TaxEdit pocet, celkovu
velkost a odhad Casu, za ktory budu novSie verzie nahrané a ponukne ich stiahnutie.

Komponenty, ktoré mézu byt zo serveru aktualizované, su v zoznamu zvyraznené
podfarbenim. Mnozinu takto k aktualizacii oznacenych komponent je mozné ruéne zuzit



zruSenim podfarbeni klepnutim mysi na prislusny riadok.

Vlastna aktualizacia je spustena po stlaceni tlacidla Aktualizacia vybranych Sablon

Z internetu. Toto tlaCidlo mbdze byt zvolené aj priamo — faza kontroly aktualnosti Sablon
a filtrov je potom prevedena automaticky a ak je vysledok pozitivny, je okamzite
prevedené stiahnutie aktualnych verzii suborov.

Vysledok aktualizacie je na konci oznameny, priebeh stahovania sa zapisuje do suboru
aktualddmmrr.log v adresari s TaxEditom.

Nastroje

Kalkulacka... CTRL+SHIFT+K

<
i Spat | CE | C
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Spusti aplikaciu kalkulacky. V pripade, ze v Globalnych moznostiach programu nie je
zatrhnuta volba "Pouzivat vlastnu kalkulacku”, spusti sa kalkulacka, ktory je sucastou
operacného systému.

Nastroje
Filtre... CTRL+F
Tato volba otvori dialdgové okno so zoznamom dostupnych predpisov k vytvoreniu

odvodeného formulara. Medzi odvodené formulare patri napriklad dodato¢né a opravné
danové priznanie, pripadne bankové prikazy.



oK
Zrugil
0 - Opravné priznanie fyzickjch ozob B1 - 2002
M - Prikaz na dhradu
N - Prikaz na dhradu Pomoc

Obsah dialdégu zavisi od typu aktualneho formulara a taktiez na jeho hodnotach — ak je
napriklad vysledkom dafiového formulara preplatok dane, neponukne sa bankovy prikaz.

Filtre su jednou zo zakladnych funkcii, ktoré maju zjednodusit' a sprijemnit spracovanie
danovych priznani a suvisiacich dokumentov.

Nastroje
Export...

Pomocou tohto nastroje mozete exportovat vybrané dokumenty do r6znych formatov
(napriklad cestna dar do elektronického formulara ministerstva financii pre ucely
elektronického podavania, ktoré je zatial mozné iba v Ceskej republike, alebo napriklad
dovoluje exportovat vykazy do textového suboru k naslednému nacitaniu v inom
programe — napr. MS Excel).

Export formuldre E

£ Seznam exportnich popisi, které lze odvodit z aktudlniho dokumentu: oK

Zrugit

Mapovéda

Nastroje
Poznamky k priznaniu CTRL+K

Textovy dokument vytvoreny v TaxEdite pomocou funkcie Novy dokument sa po ulozeni
vztahuje vSeobecne k danovnikovi. Ob&as méze byt vhodné vytvorit poznamky priamo ku
konkrétnemu dokumentu. Funkcia komentara sluzi k vytvoreniu poznamky priamo ku
konkrétnemu dokumentu. Po jej vyvolani je v adresari nastavenom na karte Cesty zalozeny
novy textovy subor, ktory sa otvori vo zvolenom editore.

Poznamka je pod rovnakou klavesovou skratkou Ctrl + K dostupna aj pri zobrazenom okne
databazy.

Z uvedeného vyplyva, ze poznamku je mozné vytvorit az po uloZzeni dokumentu do




databazy. Pokial dokument nie je uloZeny a pokusite sa vytvorit kK nemu poznamku, TAXEDIT
sa ohradi a poziada o ulozenie dokumentu.

Nastroje
Zrusenie poznamky k priznaniu

Zrusi poznamku, ktora je naviazana k danému dokumentu.

Nastroje
Vol'ny sp6sob vyplnovania

Pre rieSenie nudzovych situacii pri vyplfiovani priznani, predovietkym tam, kde sa

odborny nazor uzivatela rozchadza s nazormi vyrobcu Sablén, je uréeny volny rezim
vyplhiovania.

V tomto zvlastnom rezime su dostupné vSetky polia vdetkych formularov uplne bez kontrol
a obmedzeni.

Zaroven to znamena, ze mechanizmus Sablon prestava prepocitavat vztahy medzi
prvkami, pretoZze sa nembze spofahnut’ na korektne zadané vstupné udaje.

Pred prechodom do volného rezimu vyplfiovania je zobrazené varovanie, pretoze tento
krok je nevratny.

Tip Volny rezim vyplfiovania pouzivajte zasadne na képii skor vypracovaného dokumentu. Kopiu vytvorite jednoducho
pouzitim funkcie Ulozit ako z ponuky Subor.

Nastroje

Previest’ subor na anonymny

Anonymizacia dokumentu El

v Bnonpmizovat ddaje databazy dafiovnikosd

v Anorpmizovat ddaje databazy uFivaterow

[T Mastavit volnj redim wwplfiovania

(]4 i (0 | Fomoc |

Ak chcete vyplnené priznanie pouzit napriklad v ramci Skolenia, pre demonstrovanie
Vasho spbsobu vyplfiovania a podobne, méze byt Ziaduce zachovat vyplnené hodnoty,

av8ak vymazat data identifikujice dafovnika (meno, adresu, ICO...). Prave k tomu slZi
volba "Previest subor na anonymny’.

Nastroje

Zobraz plny ¢iselnik... F8



Nastroje
Pridat’ sumarnu stranu CTRL+F8

V mnozstvach pripadov méze byt uzitoéné rozpisat jednu polozku vo formulari, ktora sa v
skutoCnosti sklada z niekolkych €asti. Napriklad v priznaniach k dani z prijmov sa
vyplfuje polozka "Celkova hodnota darov’. Ak chcete v prilohe k priznaniu uviest, o aké
dary a v akej vySke sa konkrétne jedna, mézete pouzit sumarnu stranu:

Nastavte sa vo formulari do tej bunky, ktort chcete rozpisat’ (kurzor musi byt vnutri
bunky).

e Vyberte v ponuke Nastroje/Pridat sumarnu stranu alebo stlacte Ctrl+F8
e Vyplite pole rozpis k riadku
o Vyplite prvy riadok
« ak chcete prejst na dal$i riadok, stlacte klavesu ”Sipka dole”
Polia, ku ktorym je uz vytvorena sumarna strana, st oznacené Cervenym trojuholnikom
v pravom hornom rohu.
Ponuka Okno

Téato ponuka obsahuje funkcie sluziace k manipulacii s oknami dokumentov (jednotlivych
priznani) v ramci okna aplikacie Taxebir.

Okno
Kaskada

Zoradi okna na seba. Aktivne okno je na vrchu zoradenych okien a je viditelné celé,
z ostatnych okien su viditelné iba titulné riadky.

Okno
Dlazdice vertikalne a Dlazdice horizontalne
Zoradi okna vedfa seba alebo nad seba tak, aby sa neprekryvali.

Tieto funkcie su praktické predovSetkym pi menSom pocte otvorenych okien.

Okno
Usporiadat’ ikony

V pripade, Ze chcete udrzovat subezne otvoreny vacsi poCet okien danovych priznani, je
vhodné vacésinu z nich zmenSit do formy ikony. Tak zostanu stale pristupné na
jednoduché poklepanie mysou a pritom nezaberaju priestor v okne aplikacie. Funkcie
Usporiadat’ ikony zrovna minimalizované okna vsetkych priznani do dolného okraja okna
programu TAXEDITU.



Okno
Zatvorit’ CTRL+F4

Uzatvori aktivne okno (iba jediné).

Okno

Zatvorit’ vSetko

Jednoducho zatvori vSetky otvorené aj minimalizované okna, vratane okna s databazami.

Okno

Zoznam otvorenych okien

Na konci ponuky je za vodorovnym pruhom zoznam vsetkych otvorenych okien. Vyberom
z tohto zoznamu prislusné okno zaktivnite.

Ponuka Pomoc

Pomoc
Pomoc pre program TaxEdit F1

Vyvola kontextovu pomoc.

Pomoc

Pokyny k formularu CTRL+F1

Vyvola pomoc, prisluchajucu miestu v Taxeoite, ktoré prave vypliujete. V niektorych
pripadoch su pokyny sucastou formulara alebo nie su k dispozicii vobec, tieto budu
postupne doplfiované.

Pomoc
Pravna uprava — Konzultant (Iba ¢eska legislativa) SHIFT+F1

Pokial pouzivate niektory z kompatibilnych pravnych informacnych systémov (kniznica
pravnych predpisov) pre prostredie Windows, zobrazi sa text predpisu, ktory upravuje
vyplnenie prave toho miesta v dafovom priznani, s ktorym prave pracujete.

Pomoc

Pravna uprava - Konzultant pre Internet (Iba ¢eska legislativa)  CTRL+SHIFT+F1

Pokial nemate inStalovanu kniznicu pravnych predpisov, ale mate pristup na Internet,
pokusi sa TaxEdit o spristupnenie online sluzby Konzultant pre Internet, na ktorej su
kazdy mesiac aktualizované texty vSetkych ddlezitych pravnych predpisov.

Pomoc

O programe ...

Zobrazi informacie o vyrobcovi a verzii programu.



0 aplikaci TaxEdit - Pfiznani k dani x|

TaxEdit - Priznanie k dani 0K
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Technicka podpora:
http: / fwewew_taxedit sk Pozlal e-mail Tel: 02 44 46 22 92

Copyright & 1336-2003 Lugten CF spal. £ r.o.
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V dialégu najdete tiez informaciu o uzivatelovi, ktory TaxEdit aktivoval (uzivatelské Cislo,
aktivacny klu¢ a datum aktivacie.)

Ak je TaxEdit spusteny v rezime Demoverzie, je v dialdgovom okne pristupné aj tlacidlo
Aktivovat. Toto tla€idlo sa zmeni na Deaktivovat'v pripade Uuspesnej aktivacie.

Aktivacia TaxEditu

TaxEdit sa po instalacii spusta v rezime Demoverzie. Aby bolo mozné vyuzit pIna
funkénost aplikacie, je nutné nainstalovanu verziu Aktivovat, podobne ako pri inych
komer&nych produktoch.

TaxEdit Trial — SkiSobna verzia

TaxEdit je novinou na slovenskom trhu, preto vam prinaS8ame moznost bezplatne si tento
program vyskusat. Doba bezplatného pouzivania je viazana na nepovinnu registraciu, bez
ktorej sa bude TaxEdit spravat takto:

Bez registracie budete méct po nainstalovani neobmedzene pracovat s programom
30 dni. Po tejto dobe bude kazdy tlacovy vystup znehodnoteny hlaskou "TaxEdit —
neregistrovana skusobna verzia”.

Po uplynuti 60 dni od inStalacie sa bez registracie program bude spustat ako demoverzia.
To znamena, Ze budete moct editovat’ iba prva stranku formularov.

Ak sa kedykolvek do 31.12.2004 zaregistrujete, nebude funk&nost aplikacie obmedzena,
napriek tomu, Ze od instalacie ubehlo viac ako 60 dni.

Dalsie vyhody registracie:

- ziskavate narok na bezplatnu technicku podporu na telefébnnom Cisle 0915/ 74 44 33
alebo e — mailom na adrese: hotline@taxedit.sk

- program nebude postupne obmedzovany. Po registracii ziskavate program s plnou
funkénostou do 31.12.2004.



- automaticky ziskate narok na bezplatné zasielanie aktualizaénych baliCkov (service
pack).

- v pripade zakupenia plnej verzie programu ziskavate vyraznu zlavu.

A Aktivacia produktu TanEdit 2.7 =T =1a] x|

Vitajte v sprievodcovi aktivaciou aplikacie ToxEdit

Sprevodoa Vas v mekolkpch krokoch provedie procesom aktivacie programu

Aphkacia TaxEdit je teraz nainflalovana v refimu demoverzie. Aby bolo
moZné yyul pind funkEnost aplikacie. j& nuiné ju aktivoval, Viede
prozim svoje zakaznicke Cislo, ktord najdete na zadne) strane obalu CD:

™ Aktivaciu nad alej nepondikal, vidy spadf sl sko DEMOVERZIL
Aklivacia i nsd dej dostupns priamo v Task die 2 paruky Pomoc/D programe

J Ha:hduyc-l it I Pomes

Postup Aktivacie

Po prvom otvoreni TaxEditu sa spusti Sprievodca aktivaciou. K dispozicii su Styri spdsoby
aktivacie:

i Aktivicia produktu TaxEdit 2.7 S g o 1|

Vitnjte v sprievodoowvi aktivaciou aplikacie TaxE dit
Sprievodea Wz v niekolkgch krokoch provedie procesom aktivacie program
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- elektronicka aktivacia pomocou Internetu je najpohodinej$ia a najrychlejSia, dostupna
nepretrzite 24 hodin denne.

- aktivacia po telefone v pracovnej dobe je uréena pre klientov, ktori nemaju pristup
k Internetu.

- aktivaCny klu¢ si mbzete vyziadat aj pomocou elektronickej posty *

* Aktivacia skusobnej verzie el. postou vyzaduje vyplnenie kontaktnych informacii — v liste



s identifikaciou Vasho pocitata dopliite prosim bezné kontaktné udaje — VasSe meno, pripadne meno
spolo¢nosti, adresu a kontaktny telefén, z ktorého budete najCastejSie volat' technickd podporu. Ak
nebudu informacie dostatocné, nebude mozné zaslat aktivacny kl'u¢ pre skuSobnu verziu.

- ruénu aktivaciu mozno uskutocnit, pokial uz mate Aktivaény kla¢ pre vas pocitac.

V kazdom pripade je aktivacia viazana na zadanie Aktivaéného kluca, ktory je generovany
jedine€ne pre Vas podla verzie programu a konfiguracie pocitaca, na ktorom budete
TaxEdit spustat. V sulade s licenénymi podmienkami je mozné aktivovat' TaxEdit na
prislusnom pocte pocitatov, dalSi pokus o aktivaciu nad rozsah licencie bude systémom
odmietnuty.

Vyberom ktorejkolvek metddy aktivacie Vam sprievodca vygeneruje 20 miestny kéd,
ktory bud odoslete alebo telefonicky oznamite aktivatnému pracovisku. Podla neho Vam
bude oznameny alebo dodany 15 miestny Aktivacny klug&, ktory uvolni vSetky funkcie
aplikacie podla Vasej licencie.

Deaktivacia/Reaktivacia TaxEditu
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TaxEdit dokaze priamo z prostredia programu zrusit' svoju aktivaciu s tym, ze na
registratnom serveri uvolni jednu licenciu.

Tato funkcia sa taktiez pouziva pre jednoduchu zmenu aktivacie programu v pripade
napriklad roz§irenia licencie.

Nie je teda nutné program preinstalovat, postaci Reaktivacia a zo Simple | méze byt
Complet Il

Deaktivacny sprievodca je podobny ako pri Aktivacii, iba neumoziuje ruénu alebo
emailovou deaktivaciu.

Deaktivovat TaxEdit cez Internet je najpohodinejSia a najrychlejSia moznost, dostupna
nepretrzite 24 hodin denne

Deaktivovat TaxEdit po telefonu je mozné v pracovnej dobe, volba je uréena pre
klientov, ktori nemaiju pristup k Internetu.



Posledna volba Aktivovat' v inej verzii spusti bezného Sprievodcu aktivaciou so vietkymi
jeho moznostami. Sluzi vSak iba pre Aktivaciu v inej verzii, deaktivovat' ju teda nemozno.

Platobny kalendar

Platobny kalendar

Platobny kalendar zobrazuje platbu dane z prijmov fyzickych a pravnickych oséb, cestnu
dan a dan z nehnutelnosti.

ﬂl(.alendér Obmedzenie  Hodnoty Mastrope  Okno Pomoc  Wwo)
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Platobny kalendar 01.01.2002 - 31.12.2003
pre LiHoberon a.5., CSc. Midey Peter Bo
Zaplatit' dos FO 552 P PO CIEST HERA1 MERZ MEM3 Celkom:
pondelok 31 03 2003 452000 4 520,00
pondelok 1608 2003 1,00 1,00
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pondsiok 1512 2003 1,00 1,00
FO - Dan z prijmu fyzickyich osob ha o6l T21-976291620720, v 5, 3456769999, k.5, 1148

Pre upresnenie kontskiute svojho poradcu: Krapicka Mian

548 710 60

fomhi@hatencz

Ponuka Kalendar:

Novy... vygeneruje sa novy kalendar z databazy pre naposledy zvolené obdobie.
Otvorit... otvori sa skor ulozeny kalendar

Ulozit... ulozi prave otvoreny kalendar do suboru.

Ulozit ako... umozni ulozit kalendar ako subor kalendara, ¢i do textového siboru alebo do
HTML suboru a to v aktualne nastavenom druhu zobrazenia.

Nastavenie tlaCiarne... otvorte dialog s nastavenim tlaciarne, zobrazenie v okne sa zmeni
podla uskutocneného vyberu.

Tlac... vytlaci sa kalendar.
Koniec... uzatvori okno kalendara
Ponuka Hodnoty:

Mozno tu editovat jednotlivé platby v kalendari. Bud' vSetky hodnoty zaraz alebo iba pre
jednotlivé dane. Zaroven su tu dve volby:

Zobrazovat desatiny... pokial je volba zatrhnuta, tak sa v kalendari zobrazuju Cisla
s presnostou na dve desatinné miesta. Inak sa zobrazuju hodnoty iba ako celé Cisla.

Zobrazovat priblizné hodnoty... pokial je zatrhnuta tato moznost, tak sa v cestnej dani
zobrazuju pri jednotlivych zalohach Ciastky, ktoré vypocital program. Pretoze vSak tieto
Ciastky mbzu byt nespravne, tak je tato poznamka uvedena na konci stranky a zaroven
mozno potladit vypis tychto hodnét pomocou tejto volby. Ciastka mdze byt nespravna
napriklad v pripade, kedy nie je vozidlo evidované po cely rok, ale iba ¢ast roku. Tuto
informaciu nemozno z tabulky platenia dani zistit, takze sa predpoklada, ze je vozidlo



vedené cely rok.
Ponuka Obmedzenie:

Obdobie... tu mozno nastavit’ obdobie, pre ktoré ma byt kalendar viditefny. Zaroven toto
obdobie obmedzuje dobu, pre ktoru je generovany novy kalendar. Pokial si napriklad
nechate vytvorit kalendar pre obdobie od 1.1.2001- 31.12.2003, tak zmenou obdobia
mimo tento rozsah sa Vam bez nového vygenerovania kalendar nezobrazi.

Druh dane... Obmedzenie hodnét pre jednotlivé druhy dani. Hodnoty mozno vypinat
Uplne, ¢i obmedzovat podla datumu.

Ovladacie prvky:

Predosly/Nasledujaci ... slizi k listovaniu medzi strankami, pokial sa vygeneruje
viacstrankovy kalendar.

Lupa... Uréuje percentualne zobrazenie kalendara na obrazovke.

Zobrazenie... kalendar mozno zobrazit v dvoch podobach, bud ako tabulku & ako zoznam
jednotlivych platieb.

Obdobie... zobrazi volbu z Ponuka Obmedzenie -> Obdobie
Druh dane... zobrazi volbu z Ponuka Obmedzenie -> Druh dane
Koniec... uzatvori okno kalendara.

Zobrazenie Tabulka:

Platby v jednotlivych dfioch st zobrazené v riadkoch tabulky. Pokial sa v jednom stipci
stretnu dve platby zaroven, tak je tato skutoCnost znazornena tak, ze je Ciastka
vykreslena €¢ervenou tu¢nou kurzivou.

V pripade cestnej dane, ak Ciastka nie je platbou, je pri tejto Ciastke zobrazeny odkaz na
poznamku na konci stranky (viz Ponuka Hodnota -> Zobrazovat' priblizné hodnoty)

Pokial je hodnota zobrazena Sedou farbou, tak tym chce program naznadit, ze v tomto
obdobi uz malo byt s najvacSou pravdepodobnostou podané dalSie priznanie, takze
vypisané hodnoty patria k minulému roku.

Na poslednej strane su zobrazené Cisla uc¢tov, na ktoré sa maju jednotlivé dane platit' a
Udaje o poradcovi, ktoré sa ziskavaju z tabulky uzivatelov, pri¢om je pouzity popisovac
Uzivatel a teleféon, mobil a e-mail.

Zobrazenie Zoznam:

Oproti tabulke sa v zozname nemozu kryt jednotlivé hodnoty, pretoze su pre jednotlivé dni
zobrazené platby jedna pod druhou, kazda na svojom riadku. Sedo zobrazené Ciastky
maju rovnaky vyznam ako v zobrazeni pre tabulku.

Cisla ugtov k jednotlivym daniam st tu zobrazené priamo na kazdom riadku, v druhe;j
polovici stranky.

Podobne ako v Tabulke su na poslednej strane zobrazené informacie o poradcovi.
Poznamka: Nulové a zaporné Ciastky sa v kalendari nezobrazuju.
Obmedzenie pre jednotlivé druhy dane:

Zatrzniky pri jednotlivych druhoch hovoria, ¢i sa ma tato dan vobec v kalendari
zobrazovat. Pokial ich odskrtnete, tak bude v pohlade tabulky stlpec stale viditelny, ale



nebudd v fiom Ziadne hodnoty. Nasledujuci vyber poloziek sluzi k asovému obmedzeniu
zobrazenia.

Zobrazit vzdy... dan je zobrazena bez akychkolvek ¢asovych obmedzeni
Zobrazit od datumu... darfi bude zobrazena iba od datumu v nasledujucom stipci.
Zobrazit do datumu... dari bude zobrazena iba do datumu v nasledujucom stipci.

Nezobrazovat od datumu az po nasledujuce priznanie... toto obmedzenie dovoluje
vynechat Cast obdobia pocas platieb. Napriklad v pripade cestnej dane, ked koncite

s jednym vozidlom uprostred roka a od zaciatku roku nasledujuceho mate vozidlo nove,
tak polro¢ny "vypadok” mozno z kalendara vynechat' v zobrazeni prave cez toto
obmedzenie.

Tlagidlo Editacia hodnét pri jednotlivych druhoch na konci riadku vyvolaju dialég Editacia
hodnét s obmedzenim na dany druh dane.

Editacia hodnot:

Do platobného kalendara mozno pridavat aj platby, ktoré nie su v tabulke platenia dani
uvedené. Za tymto ucelom su volby v Ponuka Hodnoty. Bud mozno editovat vSetky druhy
dane naraz alebo iba jeden druh dane v jednej chvili. Pokial sa edituje iba jeden druh
dane, tak nemozno menit polozku K dani”, kde je vzdy navoleny iba ten druh dane, pre
ktory bol dialég vyvolany.

Pomocou tladidla "+” mozno do zoznamu pridavat akykolvek udaj, pri¢om v poli Zaplatit
Ciastku ma byt vyplnené Cislo &i text. Pokial je vyplneny text, tak je zobrazena pri
potvrdeni k ulozeniu informacna sprava, ze nebolo zadané dislo, ale program toto

akceptuje a v kalendari namiesto Cisla vypiSe text. Pomocou tlacidla *-” sa odoberie prave
aktivna hodnota zobrazena v dialogu.

Jednotlivé zaznamy mozno prechadzat pomocou nasledujucich tlacidiel, kde je "pohyb”
realizovany v smere Sipok na nich zobrazenych. Pretoze je navigacia cez tieto tlacidla
pomerne naro€na, preto je pre ufah&enie moznost navigacie pomocou dohladavania
datumu platby, kedy vyberiete jeden z datumov, ktoré su pre danu dan v kalendari
uvedené a pomocou tlaCidla Najdi sa pohybujete cyklicky po vSetkych platbach

v navolenom dni.

Hodnoty v kalendari si uvedené s nasledujucimi atributmi:

Dha... datum, kedy sa ma Ciastka zobrazit' v kalendari

Zavpvlgtit’ Ciastku... vySka Ciastky, ktora sa ma v kalendari zobrazit. Méze byt aj text, viz
vysSie.

K dani... druh dane, ku ktorej sa Ciastka viaze.

Druh giastky... urCuje, Ci je Ciastka Platbou/Doplatkom &i Zalohou. Tato hodnota je pouzita
napriklad v cestnej dani, kde sa Zaloha berie ako priblizna Ciastka (viz Ponuka Hodnoty —
Zobrazovat priblizné hodnoty).

Uz zaplatené... pokial je zatrhnuté, tak sa Ciastka v kalendari zobrazuje preskrtnuta.

VSetky editacie v dialdégu je potrebné potvrdit' tlaCidlom Ok, ktoré prenesie nové udaje do
kalendara.

Pretoze nove (jednotlivé) platby nemozno zapisat do tabulky platenia dani (tato tabulka je
vypliiana udajmi o zhotovenych priznaniach), takze je potrebné pre zachovanie takto
dodanych udajov kalendar uloZit na disk, viz Ponuka Kalendar -> UloZit..



Pri generovani kalendara z tabufky platenia dani su rozhodné udaje pre aky rok je
priznanie zhotovené a ktory deri bolo podané. Pokial nie je idaj o datume podania
vyplneny, tak pri generovani kalendara je zobrazeny dialég s informaciou o druhu dane
Ciastke a dalSich udajoch z tabulky platenia dani a je nastaveny predpokladany datum
podania, ktory mézete zmenit. Volby v spodnej ¢asti hovoria o tom, i sa ma zadana
hodnota zapisat priamo do databazy a &i chcete vzdy pouzivat automatické hodnoty.
Pokial tato volbu zatrhnete, tak vas uz program nebude viac obtazovat pytanim sa na
datum podania. Odporu¢ame vsak tieto datumy vyplnit podla skuto¢nosti a ulozit do
tabulky platenia dani, pretoze pokial tak neurobite, tak bude program vytvarat
nezmyselny platobny kalendar. Pokial nechate datumy do databazy zapisat, program sa
nebude viac na tuto hodnotu spytovat.

Zostavy

Tvorba vlastnej zostavy...

Vlastnu zostavu mdzete tvorit bud Upravou niektorej z existujucich, &i vytvorenim Uplne
novej zostavy. Zostavy dodavané vyrobcom vSak nemozno prepisovat, je potrebné novu
zostavu premenovat.

Pokial chcete vytvarat zostavu z niektorej uz existujucej, tak ju vyberte v prvom okne
sprievodcu a zatrhnite volbu ”Upravit”, o Vam umozni tito zostavu editovat. Po stlaceni
tlacidla ”Nasledujuci” sa presuniete do vyberu stlpcov, ktoré maju byt v dialbgu zobrazené.

Mastavenie zostay... e |

{+ Prednastavens = Ylastng

— Prednaztavené

UloZené zogtawy: Werzia: 2300
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Dafovnici DPPO, zaloZeni v pribehu 2002

Dafiovnici - podra drubu plnej moci LI
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¥ Odstranit I

|Triedenie podla Dafovych Uradoy a d'alej di'a darfovniks

A Fredo:Ely Mazledujiizi k # Zatvont

Poznamka: ak nie je volba ”Upravit” pristupna, tak z tejto zostavy nemozno vytvorit inu.

Pokial chcete vytvarat zostavu uplne novu, tak v hornej Casti okna zvolte "Vlastny”, po
tomto vybere sa okno zvacsi a d4 Vam na vyber zo vSetkych databaz, ktoré sa mozu
v zostave zobrazit. Zatrhnutim jednotlivych poli€ok davate najavo, Ze chcete z tejto
tabulky vyberat stipce do zostavy.

Poznamka: Je skupina tabuliek, z ktorych mozno vybrat iba jednu, o sa prejavi tym, ze



po zatrhnuti jednej z nich sa ostatné stanu nepristupné.

X m

Po stlageni tlagidla "Dal$i” sa dostaneme na vyber jednotlivych stipcov.
Vyber stipcov pre zobrazenie v zostave.

Vo vypise "Dostupné stlpce s zobrazené v$etky dostupné stipce z Vami vybranych
tabuliek. Jednotlivé stipce st oznagéené menom tabulky a menom stipca navzajom
oddelenych bodkou. Pokial je pred menom stipca zobrazeny znak vykriénik (*!”), tak sa

nejedna o konkrétny stipec v tabulke, ale o popisovaé, viz Ponuka Nastroje Popisovade.
Tento zoznam je kvoli prehladnosti zoradeny podfa abecedy.

V vypise "Vybrané stipce” st zobrazené jednotlivé stipce, ktoré ste zvolili pre pouzitie
v zostave. K tymto polozkam sa vztahuje skupina volieb "Vlastnosti stlpca” a "Agregacia”.

Nastavenie zostay... |
Wiber stipooy pre zobrazenie:
Dostupné stipee: Wybrang stipeoe: 3
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D afiovhic. Cizlo orientatng £ Tlaburku [~ Ma nosd stranu pri zmene
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V oboch vypisoch mozno uskuto€riovat takzvany multiselect — vyber viac poloziek zaroven
— pomocou klaves CTRL a SHIFT. Tiez mozno polozky medzi vypismi pretahovat
pomocou mysi — drag&drop. Vo vypise vybranych stipcoch mozno zaroven polozky medzi
sebou presuvat — menit poradie stipcov — &o sa prejavi pri tlaéi zostavy. Podla tohto
rozmiestenia budu stipce zobrazené v tabulke, pokial podia nich nie je urobené radenie,
viz "Radenie a triedenie”.

Pre rychlej$i vyber/odobratie stipcov si medzi vypismi pomocné tlagidla, ktorych vyznam
je zrejmy z ich pomenovani.

Vlastnosti stipca:
Nazov... nazov stipca, ktory sa zobrazi pri tlagi zostavy

Pouzit vlastny nazov... pokial nie je tato volba zatrhnuta, tak sa v tlaCi zobrazuje p6vodny
nazov stlpca. Zatrhnutim docielite zobrazenie textu z polozky "Nazov”.

Sirka... ¢iselny udaj o Sirke stipca, aky sa pouzije pri tlagi. Sirka je uvedena v bodoch na
obrazovke — pixloch.



Radit zostupne... pokial nie je tato volba zatrhnuta, tak sa jednotlivé stipce radia
vzostupne (podla abecedy/velkosti), zatrhnutim docielite opacné radenie.

Na novu stranu pri zmene... pri tlaci sa pri zmene hodnoty tato zmena zac¢ne tlacit na
nasledujucej strane. Poznamka: tato volba zatial nefunguje.

Obmedzenie hodnét stipca... tu sa nastavuji ake hodnoty pre tento stipec maju vstupovat
do zostavy, viz Nastavenie obmedzenia pre stlpec.

Agregacia:
Ku kazdému stipcu mozZno tiez zobrazit jednotlivé agregaéné hodnoty, po rade stéet,
pocet hodnbt, priemer hodndt, minimum &i maximum zo vSetkych hodnét.

Nastavenie obmedzenia pre stipec:

V tomto dialégu sa nastavuje obmedzenie na hodnotu stipca. Textovy popis je zobrazeny
v poli "Popis pravidla”; tento text tvori vetu, ktora popisuje, ako sa bude program
k hodnotam v stlpci chovat.

Celé pravidlo je skupina Hodnét a Spojok, ktoré sa vkladaju pre zmenu, pomocou tlacidiel
na spodnom paneli.

Mastavenie ohmedzenka pre stipeie:: =

Popis pravadla

Pre hodmohs v sllpei "2ahdjenie Sinnazh"
3l nastavens nagledupsce chmedzerea:

hodnota e vacie '01 01 2003

72| Spoka | 5 Edt | xngah|.:?v_pmnri

v | X guit | Pomes |

Jednotlive tlacidla:

Hodnota... vlozi do pravidla obmedzenie pre hodnotu. V dialégu sa do kolénky "hodnota”
zapiSe pozadovany udaj a v kolénke "Operacie” sa zvoli pozadovany druh operacie, ktory
sa ma v zavislosti na hodnote v tabulke a v poli¢ku "Hodnota” aplikovat.

Spojka... Po vlozeni hodnoty mozno nasledne do pravidla vlozit aj spojku. Ta hovori 0
vztahu medzi dvomi hodnotami, ako sa maju medzi sebou aplikovat. Bud sa maju platit
dve susedné hodnoty zaroven ¢&i aspon jedna z nich. Pri vyhodnocovani vyrazu nie su
dané Ziadne zatvorky a pravidlo sa vyhodnocuje postupne podla poradia zadania, nie
podla obvyklych priorit spojok. Pravidlo nemozno ukoncit’ spojkou.

Edit... toto tlacidlo vyvola dialég pre nastavenie obmedzenia hodnoty €i spojky pre prave
vybrany riadok v "Popise pravidla”. Toto mozno docielit' tiez poklepanim na poZzadovanom
riadku. V dialdbgu mozno zmenit dané obmedzenie.



Odstr... odstranenie aktualne vybraného riadku pravidla. Mozno odoberat’ iba od konca,
podobne ako sa pridavaju nové hodnoty/spojky iba na koniec.

Vygistit... toto tlacidlo odoberie vetky obmedzenia stipca; predtym je samozrejme
zobrazeny dotaz, ¢i sa tato operacia ma skutocne urobit'..

Potvrdenim zmien pomocou tlacidla Ok sa obmedzenie uloZi k prave vybranemu stipcu.
Pokial' uzatvorite nastavenie obmedzeni pre stlpec inym sposobom ako cez tlacidlo Ok,
tak sa Vami uskutoCnené zmeny k stlpcu neulozia.

Po dokonceni vyberu stipcov k zobrazeniu v zostavach a nastaveniu poradia zobrazenia
jednotlivych stlpcov mozno pokracovat nasledujucim krokom — pomocou tlaéidla
"Nasledujuci”.

Radenie a zoskupovanie.

Na tejto obrazovke sa volia stipce, podla ktorych sa vo vyslednej zostave ma radit a ktoré
hodnoty sa maju davat do skupin.

Mastavenie zostiv.. _' S x|
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V&etky stipce vo vypise “Radit podla stipcov” budu v danom poradi pouzité pre radenie.
Pokial niektory zatrhnete, tak tym davate najavo, Ze sa hodnoty tohto stlpca maju davat
do skupin. Tieto stlpce su vidiet v strom&eku, kde sa da zostava tiez pouzit'.

Poradie stipcov mozno menit iba v ramci stipcov pre triedenie a pre zoskupovanie. Stipce
pre zoskupovanie sa pouziju tiez pre triedenie, ale maju vzdy prednost pred stlpcami iba
pre triedenie.

Vzhlad

Poslednym krokom je nazov a ulozenie vytvaranej zostavy a podrobnejSieho nastavenia
pre tlag zostavy.

Na poslednej strane su nasledujuce moznosti:

Zobrazovat tiez tabulky... tu sa zatrhuje, ktoré tabulky maj? byt zaroven s touto zostavou
zobrazené. Na implementacii tejto volby sa pracuje.



UlozZenie zostavy... v tejto Casti sa zadava Nazov zostavy, pod akym bude vystupovat

v programe a Popis, ktory zobrazuje textovu pomoc, o dana zostava zobrazuje. Pokial
zvolite nazov zostavy zhodny so zostavou od vyrobcu, ktoré nemozno prepisovat, tak je o
tejto skutoCnosti zobrazené hlasenie a oCakava sa, ze svoju zostavu premenujete.

Mastavene zostay... S S |
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Nastavenie pre tlac:

Tu sa voli podrobné nastavenie pre tlag, ako je RozloZenie a Styl, v akom bude zostava
tlaCena.

Rozlozenie... aky druh pre zobrazenie dat zostavy sa ma pouzit, je k vyberu jeden zo
Styroch réznych rozlozeni.

Styl... udava, akym pismom a farbou ma byt zostava tlaéena, opat su prednastavené tri
Styly, a stvrty je uzivatelsky, kde mozno menit nastavenie fubovolne podfa Vasho priania,
viz Uprava Stylu.

Nahlad na zvoleny Styl a rozvrstvenie mozno docielit’ stlacenim tlacidla "Nahlad” pod
polozkou "Styl”. Tu si mézete menit rozvrstvenie a Styl pre zostavu na ukazkovych datach,
kde priamo vidite, ako bude vyzerat' tla¢ na tlaCiarni.

Pokial potvrdite zmeny stlaCenim tlacidla Ok, tak sa Vami prevedené zmeny prenesu do

Nastavenia pre tlac. Navolenim stylu "Vlastny...” sa spristupni tlaCidlo "Upravit...”, kde sa
da menit tyl zostavy ruéne, podla Vasho priania, viz Uprava Stylu.

Novu tabulku za€at na novej strane... pokial je zobrazenych viac tabuliek naraz (viz
Zobrazovat tiez tabulky), tak tato volba hovori o tom, Ze sa ma pri prechode na novu
tabulku zac¢at tlacit na novej stranke. Opat sa na implementacii pracuje.

Nadpis... je text nad zostavou, ktory bude v danom Style zobrazeny na kazdej stranke pri
tlaCi zostavy.

Zahlavie/Zapatie... kaZzda stranka ma moznost definovat jej zahlavie a zapétie. Toto sa da
vypnut v definicii Stylu, viz Uprava Stylu. Upravit text v Zahlavi/Zapati mozno pomocou
tlaCidiel "Upravit”; viz Uprava Zahlavia/Zapatia.

Po dokonéeni vSetkych nastaveni zostavu ulozte a po potvrdeni tlaidla dokongéit’ zvolte

k zobrazeniu v programe, viz ponuka Zobrazit -> Vyber zostavy; pripadne po zvoleni



vytlacit, viz volba Databaza -> Tla¢ aktualnej zostavy a Databaza -> Nahlad aktualnej
zostavy.

Uprava Zahlavia/Zapitia:

Zahlavie a zapatie je rozdelené na tri €asti, na lavu stranu, naprostred a pravu stranu. Do
kazdej z tychto €asti mozno zapisat lubovolny text €i jeden zo Specialnych textov, ktoré
sa vkladaju do aktivneho pola, kam prave piSete pomocou tlacidiel v lavom hornom rohu
dialogu.
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Vyznam tychto tlacidiel je:

Datum... vlozi datum, kedy sa bude tlacit

Cas... vlozZi &as tlage

Cislo stranky... &islo aktualnej stranky tlace
Pocet stranok... vlozi celkovy pocet stranok tlace

VSetky zmeny, ktoré tu uskutoCriujete, sa okamzite zobrazuju v ¢asti "Nahlad”.
Potvrdenim Ok sa prevedené zmeny nacitaju do zostavy.

Uprava stylu:

Cela zostava je rozdelena do niekolko zakladnych Casti, kde kazda ma svoj vlastny Styl,
akym bude zobrazena pri tlaci. Tieto jednotlivé prvky mozno vidiet v zozname "Polozky”.

RozliSuju sa textové polozky a Ciary, kde kazda ma svoje Specifické vlastnosti a podla

toho, aka polozZka je nastavena sa spristupfiuju volby v pravej Casti dialogu.
Vlastnosti Ciary:

Hrubka... udava pocet bodov (pixlov), aka ma byt Ciara Siroka.

Farba... je zafarbenie Ciary

Styl... je druh g&iary, akym sa ma vykreslit. Ciaram iného druhu ako plna éiara sa hrubka
automaticky nastavuje na jedna.

Zobrazovat Ciaru... tato vofba hovori o tom, ¢i ma byt Ciara viditefna pri tlaci.

Pismo:

Pismo sa voli cez klasicky vyber pisma vo Windows, kde sa voli typ, rez a dalSie atributy
pisma.



